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कैलाश राजपऽ 
कैलाश गाउँपा*लका+ारा ूकािशत 

 

ख"डः7) मकवानपरु, पौष २९ गते, २०८२ साल (सं9याः8 

 

भाग - २ 
ःथानीय सरकार 

का*लकाटार, मकवानपरु, बागमती ूदेश, नेपाल 

कैलाश गाउँपा*लका लेखा स*म*त गठन तथा काय=स>ालन काय=?व*ध, 

२०८२ 

कैलाश गाउँ काय=पा*लकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको काय=?व*ध 
ःथानीय सरकार सH चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) 
बमोिजम सव=साधारणको जानकारQको ला*ग ूकाशन गRरएको छ। 
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ूःतावनाः 
 गाउँ सभाको AनयAमत कायBमा सहयोग पयुाBउन, गाउँपाAलकाको DवEीय Gयवःथापनमा 
AमतGयDयता, पारदिशBता कायम राL, सAमAतको गठन, कामकारबाहO र आQनो 
कायBू णालOलाई Gयविःथत गनB वाTछनीय भएकोले,  

 बगमती ूदेशको गाउँ सभा÷नगर सभा (कायBसWालन) कायBDवAध ऐन, 

२०७५ को दफा ………. बमोिजम .......... गाउँ सभाले यो कायBDवAध बनाई लागू 
गरेको छ । 

प`रaछेद १ 

ूारिcभक 
२. संिde नाम र ूारcभः (१) यस कायBDवAधको नाम “कैलाश गाउँपाAलका 

लेखा सAमAत गठन तथा कायBसWालन कायBDवAध, २०८२” रहेको छ।  

(२) यो कायBDवAध कैलाश गाउँ सभाबाट ःवीकृत भइ ःथानीय 
राजपऽमा ूकाशन भएपkात ्लाग ुहनेुछ।  

(३) यो कायBAबAध ःथानीय राजपऽमा ूकाशन भएपkात सcबिnधत 
गाउँपाAलकाको आAधका`रक वेभसाइटमा समेत राखी सावBजAनक गनुB पनo 
छ। 

३. प`रभाषाः Dवषय वा ूसंगले अकq अथB नलागेमा यस कायBDवAधमा;  
(क) “कायBDवAध” भrाले कैलाश गाउँपाAलका लेखा सAमAत गठन तथा 

कायB सWालन कायBDवAध, २०८२ लाई सcझन ुपदBछ । 

(ख) “सAमAत” भrाले लेखा सAमAतलाई सcझनपुछB र सो शtदले 
सAमAतuारा गvठत सAमAतको उपसAमAत समेतलाई जनाउँदछ । 

(ग) “उपसAमAत” भrाले यस लेखा सAमAतअnतगBत गvठत उपसAमAतलाई 
सcझनपुदBछ । 

(घ) “संयोजक” भrाले यस लेखा सAमAतको संयोजकलाई सcझनपुछB र 
सो शtदले संयोजकको अनपुिःथAतमा सAमAतको संयोजकको wपमा 
काम गनo अnय सदःय समेतलाई जनाउँदछ ।  

(ङ) “सदःय” भrाले लेखा सAमAतको सदःयलाई जनाउँछ ।  

(च) “सिचव” भrाले लेखा सAमAतको सिचवको wपमा काम गनB ूमखु 
ूशासकyय अAधकृतले तोकेको अAधकृतलाई सcझनपुछB र सो शtदले 
सिचवको अनपुिःथAतमा काम गनo अAधकृतलाई समेत जनाउँदछ । 

(छ) “बैठक” भrाले सAमAतले औपचा`रक wपमा आयोजना ग`रने 
बैठकलाई सcझनपुछB र सो शtदले सAमAतuारा गvठत उपसAमAतको 
बैठक समेतलाई जनाउँदछ ।  
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(ज) “सिचवालय” भrाले कैलाश गाउँ कायBपाAलकाले सिचवालयको wपमा 
काम गनB तोकेको अAधकृतको शाखालाई सcझनपुछB । 

(झ) “ःथानीय सरकार” भrाले ःथानीय सरकार सWालन ऐन, २०७४ 
अनसुार ःथाDपत कैलाश गाउँ कायBपाAलकालाई सcझनपुछB र सो 
शtदले यसअnतगBतका Aनकायहwलाई समेत सcझनपुछB । 

(ञ) “सरकारO कोष” भrाले ःथानीय सरकार सWालन ऐन, २०७४ को 
दफा ६९ र दफा ७० मा उि}लिखत कोष समेतलाई सcझनपुछB । 

(ट) “सभा” भrाले कैलाश गाउँ सभालाई सcझनपुछB ।  

(ठ) “AनयमावलO” भrाले कैलाश गाउँपाAलकाबाट जारO ग`रएका 
AनयमावलOलाई सcझनपुछB । 

(ड) “Aनयम” भrाले कैलाश गाउँपाAलकाको Aनयमलाई सcझनपुछB ।  

(ढ) “सावBजAनक Aनकाय” भrाले कैलाश गाउँपाAलका र यस अnतगBतका 
वडा, सAमAत, कायाBलय Dवषयगत कायाBलय, र मातहतका Aनकाय 
समेतलाई सcझनपुदBछ । 

(ण) “आnत`रक लेखापरOdण” भrाले कैलाश गाउँपाAलका को आnत`रक 
लेखापरOdण शाखा वा गाउँ कायBपाAलकाबाट Aनय~ु दताBवाला 
लेखापरOdक वा पाAलकाको अनरुोधमा कोष तथा लेखा Aनयnऽक 
कायाBलयले वा ूदेश लेखा Aनयnऽकको कायाBलयले गाउँपाAलकाको 
कायBसcपादनसँग सcबिnधत कानून Gयवःथापकyय अ�यास लेखा तथा 
अnय कारोवार र सोसँग सcबिnधत कागजात एवं ूDबयाको जाँच 
परOdण Dव�षेणका साथै आnतरOक Aनयnऽण ूणालOको समम 
मू}या�न गरO ूAतवेदन गनo कायB सcझनपुदBछ। 

(त) “अिnतम लेखापरOdण” भrाले महालेखापरOdकको कायाBलयबाट 
संDवधानको धारा २४१ तथा लेखापरOdण ऐन, २०७५ बमोिजम हनेु 
लेखापरOdण सcझनपुदBछ। र सो शGदले अनगुमन लेखापरOdण 
समेतलाई बझुाउंछ।  

(थ) “बे�ज”ु भrाले ूचAलत कानूनबमोिजम प�ु याउनपुनo रOत नप�ु याई 
कारोबार गरेको वा राLपुनo लेखा नराखेको तथा अAनयAमत वा 
बेमनाAसव त`रकाले आAथBक कारोबार गरेको भनी लेखापरOdण गदाB 
औ}ंयाइएको वा ठहयाBएको कारोबार सcझनपुछB । 
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(द) “सै�ािnतक बे�ज”ु भrाले लेखापरOdणबाट ूणालO, नीAत, काननु, 

संरचना लगायतमा सधुार गनुBपनo भनी औ}ंयाइएको Gयहोराहwलाई 
सcझनपुदBछ।  

(ध) “लगती बे�ज”ु भrाले लेखापरOdण ूAतवेदनमा रकम खलुाई 
असलुउपर गनुBपनo, अAनयAमत तथा cयाद नाघेको पेःकy बाँकy भनी 
औ}ंयाइएको लगत अAभलेख रहने बे�जलुाई सcझनपुदBछ। 

(न) “असलुउपर गनुBपनo रकम” भrाले लेखापरOdण हुँदा ूचAलत 
कानूनबमोिजम भ~ुानी vदन नहनेु रकम भ~ुानी vदएको, बढO हनेु 
गरO भ~ुानी vदएको, घटO रकम असलु गरेको कारणबाट असलुउपर 
गनुBपनo भनी ठहर भएको बे�ज ु रकम सcझनपुदBछ। सो शtदले 
DहनाAमना मःयौट गरेको रकम तथा सरकारलाई AतनB, बझुाउन पनo 
रकमलाई समेत जनाउँछ। 

(ऩ) “AनयAमत गनुBपनo बे�ज”ु भrाले लेखापरOdणबाट कारोबारमा 
Aनयमको ूDबया नपगेुको (अAनयAमत भएको), ूमाणका कागजात 
पेस नभएको, िजcमेवारO नसारेको, शोधभनाB नAलएको वा बरबझुारथ 
नगरेको भनी जनाएको बे�ज ुरकम सcझनपुदBछ।  

(प) “पेःकy बे�ज”ु भrाले लेखापरOdण हुँदा फःय�ट हनु बाँकy cयाद 
नाघेको कमBचारO पेःकy, अnय पेःकy (मोAबलाइजेसन, ूतीतपऽ, 

संःथागत) रकम सcझनपुदBछ।  

(फ) “बे�ज ु फःय�ट” भrाले लेखापरOdणबाट देिखएको कैDफयत 
सDहतको Gयहोरा उपर नीAतगत सधुार वा असलु उपर वा ूमाण 
पेश वा AनयAमत वा पेँकy फःय�ट गरेको ूमाणको आधारमा 
अAधकार ू ाe अAधकारOबाट बे�ज ुराफसाफ गनo कायB सcझनपुदBछ। 

(ब) “बे�ज ु सcपरOdण” भrाले अAधकार ूाe अAधकारOबाट बे�ज ु
फःय�ट गरेको ूमाण कागजातह�को लेखापरOdकबाट पनु परOdण 
गराई महालेखापरOdकको कायाBलयबाट लगत क�ा गराउने कायB 
सcझन ुपदBछ। 

(भ)  “ऐन” भrाले कैलाश गाउँ सभा (कायBसWालन) कायBDवAध ऐन, 

२०७५ सcझन ुपछB। 

 
 
 

प`रaछेद २ 
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सAमAतको गठन, अAधकार dेऽ र सिचवालय 
४. सAमAतको गठनः कैलाश गाउँपाAलकाको कामकारबाहO तथा आAथBक 

कारोबारमा पारदिशBता, जवाफदेDहता र DवAधको पालनालाई ूवधBन गरO 
अनशुासन अAभवDृ�मा सघाउन दफा ६९ बमोिजम बमोिजम कैलाश 
गाउँपाAलकाको सभाको AनणBय अनसुार देहायअनसुारको लेखा सAमAत गठन 
हनेुछः 
(क) सAमAतमा गाउँसभाको कुनै सदःयको संयोजक�व रहने गरO किcतमा 

३ र बढOमा ५ जना सदःय रहने गरO तो�न सDकनेछ ।सामाnयत 
कायBपाAलकाको सदःय रहेको Gयि~ सAमAतमा संयोजक तथा सदःय 
रहने छैन । 

(ख) सAमAतमा रहने सदःयह� Dवषयगत अनभुव र Dव�ताका आधारमा 
अ�यdले ूःताव गरO सभाले AनणBय गरे बमोिजम हनेुछ।  

(ग) सAमAत गठनमा समावेशीतालाई समेत �यान vदइनेछ। 

(घ) आnत`रक लेखापरOdण अAधकृत वा आnत`रक लेखापरOdण कमBचारO 
वा आAथBक ूशासन संचालनमा नरहेका कमBचारOलाई सAमAतको 
सिचवको �पमा काम गनoगरO तो�न सDकनेछ। 

५. शपथः सAमAतको गठनपkात संयोजकले अ�यd बाट र सदःयले 
संयोजकबाट अनसूुिच १ बमोिजम सपथ महण गनुB पनoछ ।  

६. लेखा सAमAतको कायBdेऽ र सAमAतको काम, कतBGय र अAधकारः (१) लेखा 
सAमAतको कायBdेऽ र सAमAतको काम, कतBGय र अAधकार देहाय बमोिजम 
हनेुछः 
(क)   सावBजAनक AबE, लेखा तथा राजःवसँग सcबिnधत काम, कतBGय र 

अAधकारः 
(१) गाउँपाAलकामा DवEीय सशुासन कायम गरO AनयAमतता, AमतGयDयता, 

कायBदdता, ूभावका`रता र औिच�य पDु� हनेु गरO आAथBक ूशासन 
सWालन गनB गराउन आवँयक नीAत, योजना तथा कायBबम सझुाव 
गनo।  

(२) वाDषBक बजेटले अनमुान गरेबमोिजम राजःव संकलन र ॐोत 
प`रचालन भए नभएको मू}यांकन गरO लआय ूाAeका लाAग 
कायBपाAलकालाई आवँयक सझुाव vदने। 

(३) वाDषBक बजेट तथा कायBबम ल�Aगक उEरदायी तथा समावेशी 
ूकृAतको भए नभएको मू}यांकन गरO ल�Aगक समानता र सामािजक 
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समावेशी बनाउन आवँयक सझुाउ vदने र सधुारकालाAग ू Aतवेदनमा 
समावेश गनo। 

(४) गाउँ कायBपाAलकाको आAथBक कारोबारको लेखा�न ूणालOको 
अनगुमन गनo। 

(५) गाउँ कायBपाAलकाको आAथBक कारोबार सcबnधमा कुनै Dवशेष 
अAनयAमतता वा द�ुपयोग भएको वा हनु लागेको जानकारO ूाe 
भएमा अ�ययन अनसुnधान गनo। 

(६) पाAलकाको समःत DवEीय काम कारबाहOमा आवँयक सधुारको 
अ�ययन तथा अनसुnधान गरO सझुाव vदने। 

(ख) लेखापरOdण बे�ज,ु बे�ज ुफःय�ट र सcपरOdणसँग सcबिnधत 

(१) गाउँपाAलकाको आAथBक कारोबारको आnत`रक तथा अिnतम 
लेखापरOdण समयमा भए नभएको अनगुमन गरO आवँयक 
सहजीकरण गनo । 

(२) गाउँपाAलकाको आnत`रक तथा अिnतम लेखापरOdणको ूAतवेदनमा 
औ}ंयाएका Gयहोरा तथा बे�जकुो लगत अAभलेख Gयविःथत wपमा 
राL तथा गत Dवगतमा औ}याएका बे�ज ुफःय�टको अ�ावAधक 
ूगAत तयार गनB कायBपाAलका तथा सcब� अAधकारOलाई िजcमेवार 
बनाउन सोको अनगुमन गनo । 

(३) गाउँपाAलकाको आnत`रक लेखापरOdणको कायाBदेश AनधाBरण गनo, 
आnत`रक लेखापरOdणको अनगुमन र मू}या�न गनo। 

(४) गाउँपाAलकाको आnत`रक Aनयnऽण ूणालO ूभावकारO भए नभएको 
अनगुमन र मू}या�न गनo। 

(५) गाउँ कायBपाAलकाको अिnतम लेखापरOdण ूAतवेदन वेबसाइट तथा 
अnय मा�यमबाट सावBजAनक गनB सझुाव vदने र सो को अनगुमन 
गनo। 

(६) अिnतम लेखापरOdणको ूAतवेदनमा औ}ंयाएका Gयहोरा उपर बे�ज ु
असलु फःय�ट तथा AनयAमत गरO आवँयक जवाफ, ूमाण र 
ूAतDबया तोकेको समयमा लेखापरOdण गनo Aनकायमा पठाउन 
कायBपाAलकालाई सघाउने तथा सझुाव vदने। 

(७) महालेखा परOdकबाट सcपr अिnतम लेखापरOdणबाट कायम भएका 
बे�ज ु तथा आAथBक अAनयAमतताका सcबnधमा लेखापरOdण 
ूAतवेदनमा उ}लेख ग`रएका सै�ािnतक तथा लगती बे�जहुwको 
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दफावार समीdा, जाँच, छलफल तथा Dव�षेण गरO �यःतो बे�ज ुर 
आAथBक अAनयAमततालाई AनयAमत एवं असलु फःय�ट गनB गराउन 
गाउँपाAलकाका पदाAधकारOहwसँग छलफल गरO आवँयक 
Aनदoशनहw vदने तथा बे�ज ुफःय�टका लाAग Aनदoशन गनo। 

(८) महालेखा परOdकको कायाBलयले औ}ंयाएका बे�ज ु र आAथBक 
अनशुासनसcबnधी सझुावहw कायाBnवयन गनo गराउने।  

(ग) अnय AबAबध कायBसँग सcबिnधत 

(१) सAमAतको कायBdेऽAभऽका Dवषयमा ूाe उजरुO, सWार मा�यममा 
आएका Dवषयहw, सरोकारवालाको चासो एवं सAमAतले आवँयक 
ठानेका Dवषयहwमा जाँच गरO आवँयक सझुाव vदने । 

(२) सAमAतको कामको AसलAसलामा सAमAतका सदःयले कारण खलुाई 
गाउँपाAलका अ�यd वा ूमखुको ःवीकृAत Aलई आवँयक ःथानमा 
ःथलगत ॅमण गनo । 

(३) गाउँपाAलकाको पूणB वा आंिशक ऋण वा अनदुान वा साझेदारOमा 
सWाAलत संःथा र कायBबमको DवEीय तथा भौAतक ूगAतको जाँच 
गरO आवँयक Aनदoशन vदने।  

(४) गाउँपाAलका Aभऽका पुजँीगत खचBबाट बनेका Dवकास AनमाBणका 
पूवाBधारको अAभलेख ममBत सcभार तथा संरdण  र महEम उपयोग 
गनB लगाउने। 

(५) गाउँपाAलकाको सcपिEको उिचत संरdण, उपयोग गनo तथा Aललाम 
Aबबy गनB Aनदoशन vदने। 

(६) सAमAतले आफूले गरेको AनणBय, vदएका सझुाव तथा Aनदoशन 
कायाBnवयन अवःथाको अनगुमन गरO सो Gयहोरा ूAतवेदनमा 
समावेश गनo। 

(७)  गाउँ सभा AनणBयबाट vदएको अnय िजcमेवारO तथा कायB गनo। 

७. सAमAतको सिचवालयः गाउँ कायBपाAलकाको कायाBलयमा सAमAतको सिचवालय 
रहनेछ। 

 
प`रaछेद ३ 

संयोजक तथा सदःयको काम कतBGय र अAधकार 
८. संयोजकको काम कतBGय र अAधकारः लेखा सAमAतको संयोजकको काम, 

कतBGय र अAधकार देहायबमोिजम हनेुछः 
(क) सAमAतको कामको संयोजन र समnवय गनo, 
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(ख) सAमAतको बैठक बोलाउने तथा अn�य गनo, 
(ग) सAमAतको बैठकमा छलफलको कायBसूची तय गनo, 
(घ) सAमAतको बैठक सWालन गनo, 
(ङ) सAमAतको कामलाई Gयविःथत बनाउन आवँयकता अनसुार 

उपसAमAत गठन गनo, 
(च) सAमAतको कामको ूAतवेदन तयार गरO सभामा पेस गनo, 
(छ) सभाले तोकेका अnय कायB गनo । 

९. सदःयको काम कतBGय र अAधकारः सAमAतका सदःयको काम, कतBGय र 
अAधकार देहायबमोिजम हनेुछः 
(क) सAमAतको बैठकमा भाग Aलने, 

(ख) बैठकमा उपिःथत भई तय भएको कायBसूचीका Dवषयमा आQनो 
धारणा, मnतGय राL,े 

(ग) संयोजकको अनपुिःथAतमा �ये� सदःयले सAमAतको संयोजक भई 
बैठक सWालन गनo, 

(घ) सAमAत अnतगBत गठन हनेु उपसAमAतमा रहO तोDकएको कायB गनo । 
१०. सिचवको काम, कतBGय र अAधकारः सAमAतको सिचवको काम, कतBGय र 

अAधकार देहायबमोिजम हनेुछः 
(क) बैठकको AमAत, समय र ःथानका सcबnधमा संयोजकको 

Aनदoशनअनसुार सदःयहwलाई जानकारO vदने, 

(ख) संयोजकसँग परामशB गरO सAमAतको बैठकको कायBसूची Dवतरण गनo, 
(ग) सAमAतको बैठकको माइnयटु तयार गरO संयोजकबाट ूमािणत गराई 

अAभलेख राL,े 

(घ) सAमAतको बैठकमा भएका छलफल, AनणBय, Aनदoशनको अAभलेख 
Gयविःथत गनo, 

(ङ) सAमAतको ूAतवेदनको मःयौदा तयार गरO संयोजकलाई पेस गनo, 
(च) संयोजक तथा सभाको सिचवले तोकेको अnय कायB गनo । 

११. सAमAतको संयोजक वा सदःयको कायBकाल तथा `र~ हनेु अवःथाः 
सAमAतको संयोजक वा सदःयको कायBकाल ःथानीय तहको अकq AनवाBचन 
नभए सcम वा ५ वषB अवAधको हनेुछ । तर Aबषय Aब�ता, �िच तथा 
आवँयकताको आधारमा सभाले संयोजक तथा सदःयको हेरफेर गनB स�नेछ 
। देहायको अवःथामा सAमAतको संयोजक वा सदःयको पद `र~ हनेुछः 
(क) गाउँ सभासमd राजीनामा vदएमा, 
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(ख) AनवाBिचत कायBकाल समाe भएमा वा 
(ग) Aनजको म�ृय ुभएमा, 
(घ) सAमAतलाई जानकारO नगराई लगातार ३ पटकभnदा बढO सAमAतको 

बैठकमा अनपुिःथत रहेमा । 

(ङ) सभाको सदःय नरहेमा, 
१२. उपसAमAत गठन, कायBdेऽ तथा अAधकारः सAमAतले आQनो कायB Gयविःथत 

र ूभावकारO wपमा सcपr गनB, कुनै Dवषयमा थप अ�ययन Dव�षेण गनB 
सAमAतको कायBdेऽ र कायBDवAधको अधीनमा रहO आवँयकताअनसुार 
सAमAतका सदःयहwम�येबाट देहायअनसुार उपसAमAत गठन गरO काममा 
लगाउन स�नेछः  

(क) उपसAमAत गठन गदाB समावेशीतालाई �यान vदनपुनoछ।  

(ख) उपसAमAतको सदःयहwको नामसDहतको ूःताव संयोजकले 
बैठकसमd राLछे।  

(ग) उपसAमAतको संयोजकले सcबिnधत उपसAमAतको कायB सWालन गदाB 
सAमAतको संयोजकलाई भएसरहको अAधकार हनेुछ।  

(घ) उपसAमAतले तोकेको समयावAधAभऽ आफूलाई ूाe 
िजcमेवारOबमोिजमको कायB सcपr गरO सAमAतको बैठकसमd 
आQनो ूAतवेदन पेस गनoछ । तर Dवशेष कारणवश समयावAधAभऽ 
कायB सcपr गनB नसकेमा कारणसDहत सAमAतसमd थप समय माग 
गनB स�नेछ र सAमAतले cयाद थप ग`रvदन स�नेछ। 

(ङ) सAमAतको बैठकले आवँयक छलफल गरO उ~ ूAतवेदनमाAथ 
AनणBय गनoछ र ूAतवेदन पेश ग`रसकेपछ� कायB सcपr पkात 
उपसAमAत ःवतः खारेज हनेुछ ।  
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प`रaछेद ४ 

बैठक Gयवःथापन 
१३. बैठकको कायBताAलका तथा कायBसचुीः (१) सAमAतबाट ःवीकृत कायBताAलका 

बमोिजम ःथानीय सावBजAनक DवE संचालन एवं लेखा र महालेखापरOdकको 
कायाBलयको बे�ज ुसcबnधमा छलफल गनB बैठकको कायBसूिच तयार गनुB 
पनoछ।  

(२)  सAमAतको आगामी बैठकको कायBसूची सामाnयतया बैठक 
हनुपूुवB नै तय गरO किcतमा २४ घ"टा अगावै सदःयहwलाई सूचना vदइनेछ 
। तर ज�रO सावBजAनक मह�वको Aबषयमा छलफल गनुB पनo अवःथामा 
संयोजकको Aनदoशनअनसुार बैठक बःने ३ घ"टा अगावै कायBसूची तय गरO 
�यसको एक ूAत ू�येक सदःयलाई उपलtध गराउन सDकनेछ ।  

१४. सAमAतको बैठकः (१) सAमAतको बैठकसcबnधी कायBDवAध देहायबमोिजम 
हनेुछः  

(क) सAमAतको बैठक कcतीमा मDहनामा १ पटक बःनपुनoछ। तर 
संयोजकले आवँयकताअनसुार सAमAतको बैठक सोभnदा बढO पटक 
पAन बोलाउने गरO तो�न स�नेछ। 

(ख) सAमAतका कcतीमा एकAतहाइ वा २ सदःयहwले Aलिखत wपमा 
Dवषयवःत ु उ}लेख गरO सो Dवषयमा छलफल गनB माग गरेमा 
संयोजकले सात vदनAभऽ बैठक बोलाउनपुनoछ। �यसरO बोलाइएको 
बैठकमा ूःततु Aबषयमा केिnित रहO छलफल ग`रने छ। 

१५. बैठक सWालन र ःथगनः बैठक सWालनसcबnधी कायBDवAध देहायअनसुार 
हनेुछः 
(क) कायBबोझ र आवँयकताको आधारमा सAमAतको बैठक सAमAतको 

संयोजकले तोकेको AमAत र समयमा बःनेछ । 

(ख) सAमAतको संयोजकले AनधाBरण गरेको AमAत, ःथान र समयमा 
सAमAतको बैठक बःने जानकारO सिचवले सबै सदःयह�लाई 
जानकारO गराउने छ । 

(ग)  बैठकको संयोजन संयोजकबाट हनेुछ । Aनजको अनपुिःथAतमा 
सAमAतका सदःयहwम�ये �ये� सदःयबाट संयोजन हनेुछ । यसरO 
�ये� सदःयले संयोजक�व गरेको अवःथामा संयोजकले ूयोग गनo 
सबै अAधकार ूयोग गनB स�नेछ । 
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(घ) सAमAतको सिचवले सAमAतले तय गरेका छलफलका Dवषयसँग 
सcबिnधत कागजात, सूचना वा जानकारO सAमAतका सदःयहwलाई 
उपलtध गराउनेछ ।  

(ङ) सAमAतका ू�येक सदःयले सAमAतको कायBdेऽAभऽका Dवषयवःतसँुग 
सcबिnधत आफूसँग भएका अ�ययन साममीहw सदःयहwका बीच 
आदानूदान गनB स�नेछन ्। 

(च) AनधाB`रत समयभnदा १ घ"टा Dढलोसcम बैठक स�ु हनु नसकेमा 
संयोजकले बैठक ःथगन गरO सAमAतको अकq बैठकको AमAत, समय 
र ःथान तो�न स�नेछन । 

(छ) ू�येक बैठकको ूारcभ, ःथगन र अn�यको घोषणा संयोजकबाट 
हनेुछ ।  

(ज) सAमAतको बैठकसcबnधी अnय कायBDवAध सAमAत आफ� ले तय 
गरेबमोिजम हनेुछ । 

१६. बैठक ःथAगत गनo अAधकारः सAमAतकौ बैठक सWालन भैरहेको समयमा 
असहज प`रिःथAत  AसजBना भई बैठक अगाडी बढाउन बाधा अवरोध भएमा 
वा हनेु अवःथा आएमा कुनै समय सcम वा अवAध सcम त�कालै बैठक 
ःथAगत गनo अAधकार संयोजकलाई हनेुछ । 

१७. गणपरुक सं9या र AनणBयः सAमAतका बहमुत सदःय उपिःथत भएमा गणपूरक 
सं9या पगेुको माAननेछ । बैठकको AनणBय सcभवभए सcम सवBसcमAतबाट 
हनेुछ । सवसBcमत हनु नसकेमा बहमुत सं9याको AनणBय सAमAतको AनणBय 
माAननेछ र मत बराबर भएमा संयोजकले AनणाBयक मत vदनेछ । बहमुत 
सदःयको AनणBयसंग सहमत हनु नसकेको सदःयले आQनो फरक मत राL 
स�नेछ । 

१८. सAमAतले पदाAधकारO Dव� आमnऽणः (१) कुनै Dवषयमा गाउँपाAलकाको 
कुनै पदाAधकारO तथा Aबषय Dव�को राय परामशB आवँयक भएमा सAमAतले 
AनणBय गरO उपय~ु पदाAधकारO वा Aबषय Dव�लाई बैठकमा आमnऽण गनB 
वा Aलिखत राय, स}लाहा तथा सझुाव Aलन स�नेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ूाe राय स}लाह तथा सझुावलाई 
अAभलेखको �पमा राL ुपनoछ ।  

१९. बैठकको समयावAध, छलफलः सAमAतको बैठकको कारवाहO तथा छलफल 
को समयावAध देहायअनसुार हनेुछ 
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(क) संयोजकबाट बैठकको स�ुमा नै कायBसूचीमा परेका Dवषयको ूकृAत 
र मह�व समेतलाई �यानमा राखी बैठकको समयावAध तय ग`रनेछ 
।  

(ख) बैठकमा छलफलका लाAग पूवBAनधाB`रत Dवषय वा कुनै सदःयबाट 
ूःततु ग`रएको Dवषय वा सAमAतलाई कुनै ॐोतबाट ूाe Dवषयहw 
छलफलको Dवषय हनु स�नेछ । 

(ग) बैठकको कायBसूचीअनसुार सcबिnधत Dवषयमा सदःयहwले जानकारO 
Aलनपुनoछ ।  

(घ) आवँयकताअनसुार सदःयले बो}ने समयको AनधाBरण गरO छलफल 
ग`रनेछ र छलफलमा भाग Aलने सदःयले छलफलका Dवषयमा 
केिnित रहO AनधाB`रत समयAभऽ आQनो Dवचार राLपुनoछ ।  

(ङ) सAमAतमा भएको छलफल अनावँयक DकAसमले लिcबएको भrे 
लागेमा संयोजकले सो छलफल छो�ाउन चाहेको ख"डमा 
छो�ाउन स�नेछ । 

(च) सAमAतको AनणBय सिचवले तयार गरO सबै सदःयह�बाट AनणBय 
पिुःतकामा दःतखत ग`रएको हनुपुदBछ भने संयोजकबाट AनणBय 
ूमािणत हनेुछ । 

२०. बैठकमा सहभाAगता तथा ूवेशः (१) सAमAतको बैठकमा छलफलका लाAग 
सबै सदःयह�को सहभाAगता रहनेछ तर छलफलका लाAग तय भएको 
Dवषयमा सAमAतको कुनै सदःयको Aनजी ःवाथB वा संल�नता गाँAसएको भएमा 
�यःतो Dवषयको छलफलमा सcबिnधत सदःय सहभागी हनु पाउने छैन ।  

(२) Aबशेष प`रिःथAतको  छलफलमा �यःतो सदःयको उपिःथAत 
आवँयक छ भrे लागेमा संयोजकले �यःतो सदःयलाई छलफलमा सहभागी 
गराउन स�नेछ तापAन AनणBयमा Aनज सदःयको उपिःथAत रहनेछैन ।  

२१. बैठकमा छलफल नहनेु Aबषयः सAमAतको बैठकमा अदालतमा AबचाराAधन 
रहेका Aबषय, नेपालको सावBभौमसEा, राD�य अख"डता तथा एकतामा खलल 
पनo Aबषय, साcूदाDयकतामा असर पानo लगायतका Aबषय छलफल हनेु छैन 
। 

२२. छानDवन सAमAत गठनः (१) सAमAतको बैठकबाट सिचवालयमा ूाe उजरुO 
वा सAमAतको कायBdेऽसँग सcबिnधत कुनै पAन Dवषयमा त�काल छानDवन 
वा अ�ययन गनB आवँयक छ भrे लागेमा सAमAतले उ~ Dवषयमा कायBdेऽ 
र कायBDवAधको अAधनमा रहO छानDवन सAमAत गठन गनB स�नेछ ।  
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(२) उपदफा (१) बमोिजमको छानDवन सAमAतले सcबिnधत 
dेऽबाट ू ाe Dववरण वा ू माणका आधारमा आQनो सझुाव सDहतको ू Aतवेदन 
तयार गरO सAमAत समd पेश गनुBपनoछ र सAमAतले यसमा आवँयक AनणBय 
गनoछ ।  

प`रaछेद ५  

लेखापरOdण ूAतवेदनमा छलफल र AनणBय 
२३. लेखापरOdण ू Aतवेदन सभामा ू ःततु हनेुः महालेखापरOdकको कायाBलयबाट 

लेखापरOdण ऐन, २०७५ बमोिजम जारO गरेको अिnतम लेखापरOdण 
ूAतवेदन अ�यdले उपा�यd वा कायBपाAलकाले तोकेको सदःयमाफB त उ~ 
ूAतवेदन सभाको बैठकको कायB सचुीमा समावेश गरO Aलिखत पऽसDहत 
सभामा पेश गनB लगाउन ुपनoछ । 

२४. ूAतवेदन सAमAतमा पठाउनेः (१) गाउँ सभामा ूःततु भएको लेखापरOdण 
ूAतवेदन सभाको AनणBयबमोिजम दफावार छलफल तथा AनणBयकालाAग लेखा 
सAमAतमा पठाउन ुपदBछ। 

(१) सभाको AनणBय पिुःतकामा उ}लेख भएअनसुार सभाको AनणBय 
सDहत सभाको सिचवले पऽसDहत ूAतवेदन लेखा सAमAतमा पठाउन ुपनoछ। 

२५. सAमAतमा ूाe भएको जानकारOः गाउँपाAलकाको लेखा सAमAतको 
सिचवालयले सभाको AनणBय सDहत ूाe हनु आएको लेखापरOdण ूAतवेदन 
सDहतको पऽ दताB गरO संयोजकलाई जानकारO गराउनपुनoछ। 

२६. ूAतवेदनको जवाफः (१) कायाBलयले लेखापरOdणको ूारिcभक ूAतवेदन 
ूाe भएपAछ उ~ ूAतवेदनले औ}ंयाएका बे�ज ुउपर तोDकएको समयमा 
असलुउपर, ूमाण पेश वा AनयAमत तथा पेँकy फःय�ट गरO सो को जवाफ 
ूAतDबया महालेखापरOdकको कायाBलयमा पठाइ बे�ज ु शnुय बनाएको 
जानकारO सAमAतलाई vदनपुनoछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम बे�ज ुशnुय हनु नसकy कायम रहेका 
बे�ज ुसDहत अिnतम ूAतवेदन उपर सAमAतमा छलफल हनेु AमAत भnदा 
अगावै ूAतवेदनले औ}ंयाएका कैDफयत तथा बे�ज ुफःय�टका लाAग भएका 
ूयास तथा पऽाचार सDहत हाल कायम भएको बे�जकुा सcबnधमा दफागत 
जवाफ तथा ूमाण पेश गनB सAमAतको AनणBय बमोिजम ूमखु ूशासकyय 
अAधकृतलाई सAमAतको सदःयसिचवबाट Aलिखत पऽाचार गनुB पनoछ। 

(३) कायाBलयले बे�जकुो सcबnधमा आवँयक ूमाण सDहत 
अनसूुची २ बमोिजम ढाँचामा दफागत जवाफ ूAतDबया सAमAतमा पठाउन ु
पनoछ। 
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२७. सAमAतमा छलफलकालाAग Dवषय ू वेशः सभाबाट ू ाe लेखापरOdण ू Aतवेदन 
उपर छलफल गनo Dवषय सAमAतको बैठकको कायB सूिचमा समावेश गरO 
छलफलको समय र AमAत संयोजकबाट तोकy सबै सदःयह�लाई सिचवले 
जानकारO गराउन ुपनoछ।  

२८. सरोकारवालासँग छलफलः (१) बे�जकुो सcबnधमा गाउँपाAलकाबाट जवाफ 
ूAतDबया ूाe भएपAछ अथवा बे�जकुो दफागत छलफल श�ु गरेपAछ उ~ 
बे�जसँुग सcबिnधत कुनै कागजात तथा सरोकारवाला समेत िझकाई छलफल 
गनB आवँयक ठानेमा लेखा सAमAतले AनणBय गरO कागजात तथा 
सरोकारवालालाई सAमAतको बैठकमा छलफलका लाAग बोलाउन स�नेछ। 

(२) उपदफा (१) का अलावा थप जानकारO आवँयक भएमा 
सcबिnधत Dवषयको Dवशेष� वा सरोकारवाला तथा महालेखापरOdकको 
कायाBलयका ूAतAनAधलाई सAमAतको बैठकमा आमnऽण गनB सDकनेछ। 

२९. सcबिnधत पदाAधकारOसँग छलफलः (१) सAमAतले आQनो 
dेऽाAधकारAभऽको कामको AसलAसलामा आवँयक भएमा कुनै Gयि~ वा 
पदाAधकारOलाई उपिःथत गराउन तथा कुनै कागजपऽ िझकाउन स�नेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम माग ग`रएको कागजपऽ उपलtध 
गराउन ुर उपिःथAत हनु ुसcबिnधत पदाAधकारO र Aनकायको कतBGय हनेुछ।  

(३) उपिःथत गराइएको Gयि~ वा पदाAधकारOसँग सAमAतले 
आवँयक ठानेमा छलफल गनB तथा जानकारO Aलन स�नेछ। 

(४) सAमAतमा आमिnऽत Gयि~ वा पदाAधकारOले सAमAतले माग 
गरेका Dवषयमा आQनो त�य एवं आधारय~ु धारणा िश�तापूवBक राLपुनoछ। 

३०. कागजात माग गनB स�नेः (१) सAमAतको कायBdेऽसँग सcबिnधत Dवषयमा 
संयोजकको Aनदoशानसुार सिचवले आवँयक कागजात, सूचना, त�या� वा अnय 
सnदभB साममीहw सcबिnधत Aनकायसँग माग गनB स�नेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम माग ग`रएका कागजात, सूचना, त�या� 
वा अnय सnदभB साममीहw माग भएमा सAमAतमा पेस गनुB सcबिnधत Aनकाय 
तथा पदाAधकारO वा कमBचारOको दाDय�व हनेुछ।  

३१. ूAतवेदनउपर दफावार छलफल र AनणBयः (१) लेखापरOdण ूAतवेदनका 
Gयहोरा उपर दफागत �पमा Dवःततृ छलफलको लाAग बोलाइएको बैठकमा 
सAमAतका सबै सदःयको उपिःथAतमा सAमAतको सिचवले ूAतवेदनका दफा 
बमश; पढेर सनुाउनपुनoछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम सिचवले दफागत Gयहोरा पढेर सनुाइ 
सकेपछ� संयोजकले ूमखु ूशासकyय अAधकृतलाई सो Aबषयमा भएको 
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कारवाहOको Aबवरण, सो को ूगAत र उपलGधीका वारेमा जानकारO vदन 
समय vदन ुपनo छ।  

(३) उपदफा (२) बमोिजम समय ूाe गरेपAछ बे�जकुो Gयहोरा, 
सो उपर भएको कारवाहO र उपलGधी समेतलाई �यानमा vदइ सबै 
सदःयह�लाई धारणा राL समय vदन ुपनo  ।  

(४) उपदफा (३) बमोिजम सबै पdबाट धारणा रािखसकेपछ� बे�ज ु
फःय�टका आधार सDहत छलफल र AनणाBयाथB बैठकमा पेश गनुBपनoछ।   

(५) बे�जकुो दफागत छलफलमा कारोवारसँग सcबिnधत कमBचारO 
र ूमखु ूशासकyय अAधकृतलाई आQनो धारणा तथा भनाई वा ःपD�करण 
राL संयोजकले समय vदनपुनo छ र सcबिnधत कमBचारO तथा पदाAधकारOले 
छलफलमा उठेको बे�जकुो दफासँग सcबिnधत सफाई तथा पुं �ाई िश� 
तथा मयाBvदत �पमा राLपुनoछ। 

(६) बे�जकुो दफागत छलफलका बममा ूाe जानकारO तथा 
बे�जमुा उ}लेिखत Aबषयका आधारमा आQनो Dवचार तथा धारणा राL चाहने 
सAमAतका सदःयलाई संयोजकले बो}ने समय vदनपुनoछ र सदःयलाई ूाe 
भएको समयमा आQनो मnतGय राLपुनoछ। 

(७) बे�जकुो उ~ दफाका सcबnधमा सदःयह� र सcबिnधत 
िजcमेवार कमBचारO तथा पदाAधकारOको धारणा ःपD�करण सAुनसकेपAछ 
संयोजकले आQनो धारणा सDहत AनणBयको लाAग बैठकमा ूःततु गनुB हनेुछ 
। 

(८) संयोजकबाट ूःततु ूःताव सवBसcमत वा बहमुत सदःयबाट 
पा`रत भएपछ� सिचवले सAमAतको AनणBयमा समावेश गरO राLपुनoछ र सोDह 
बमोिजम ूAतवेदनका हरेक दफामाAथ दफावार छलफल तथा AनणBय हनेुछ।   

३२. आAथBक अनशुासनका लाAग छलफल तथा AनणBयः (१) महालेखापरOdकको 
अिnतम लेखापरOdणको ूAतवेदनउपर दफावार छलफलका अAत`र~ 
सAमAतले बे�जकुो ूकृAत र बAगBकरणका आधारमा देहायअनसुार छलफल र 
AनणBय गनB स�नेछः 
(क) ूAतवेदनमा औ}याएको नीAतगत तथा सै�ािnतक Gयहोराहw 

कायाBnवयनमा लैजानकालाAग उपय~ु नीAत तथा काननुी Gयवःथा 
गनB Aसफा`रस सDहत आवँयक AनणBयका लाAग कायBपाAलकालाई 
पठाउने छ। 
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(ख) लेखापरOdण ूAतवेदनका Gयहोराहwमा मःयौट, DहनाAमना तथा 
असलुउपर गनुBपनo रकमका सcबnधमा सAमAतले गाउँ 
कायBपाAलका/नगर कायBपाAलकाको जवाफ तथा ू माण Aलई आवँयक 
छलफल, जाँच Dव�षेण, ःथलगत अवलोकनसमेत गरO असलुउपर 
गनुBपनo ठहर भएमा असलुउपर गरO फःय�टको कारबाहOका लाAग 
गाउँ कायBपाAलकालाई Aनदoशन vदन स�नेछ।  

(ग) सAमAतले गिcभर ूकृAतको बे�ज ुफःय�टका सcबnधमा AबभाAगय 
कारबाहO गरO ज`रवाना वा Gयाज असलु गनुB पनo देिखएमा सो 
सcबnधी आवँयक AनणBय गरO गाउँ कायBपाAलकालाई Aनदoशन vदन 
स�नेछ।  

(घ) लेखापरOdण ू Aतवेदनमा मःयौट, DहनाAमना र असलुउपर गनुBपनo भनी 
औ}ंयाएको भए तापAन गाउँ कायBपाAलकाले सcबिnधतसँग ःप�ीकरण 
माग गनo, ूमाण अ�ययन गनo, Dव�को राय Aलने, Aब�मान अवःथा 
अनगुमन गनo कायB गरO छानDवन गदाB असलुउपर गनुB नपनo पयाBe 
ूमाण सDहत अनरुोध गरेमा सAमAतमा सो सcबnधमा छलफल गरO 
Gयहोरा मनािशव देिखएमा बे�ज ुफःय�टकालाAग कायBपाAलकालाई 
Aनदoशन vदन स�नेछ।  

(ङ) लेखापरOdणबाट देिखएको मःयौट, DहनाAमना र असलु उपर गनुBपनo 
ठह`रएको तथा पेःकy बाँकyबाहेक AनयAमत ूDबयाबाट फःय�ट हनु 
नसकेका बे�ज ु कायBपाAलकाबाट सरकारO नगदO िजnसीको 
हाAननो�सानी नभएको पुं �ाई सDहत बे�ज ुAनयAमत गरO सAमAतमा 
पेश गरेमा सAमAतले सो सcबnधमा छलफल तथा AनणBय गरO बे�ज ु
फःय�टका लाAग गाउँ कायBपाAलका/नगर कायBपाAलकालाई Aनदoशन 
vदन स�नेछ।  

(च) ूकरण (ङ) बमोिजम फःय�टका लाAग Aनदoशन vदएको Gयहोरा 
सAमAतले आQनो ूAतवेदनमा समावेश गनुB पनo छ । 

३३. बे�ज ुसcपरOdण तथा लगत क�ाः (१) सAमAतबाट बे�ज ुअसलु उपर, 
AनयAमत तथा फःय�टका लाAग भएको AनणBय सDहतको ू Aतवेदन गाउँसभाबाट 
पा`रत भई कायBपाAलकाले आबँयक ूमाण सDहत महालेखा परOdकको 
कायाBलय समd पेस गरO सcपरOdण तथा लगत क�ाकोलाAग अनरुोध 
गनुBपनoछ।  
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(२) उपदफा (१) बमोिजम ूाe अनरुोधको आधारमा 
महालेखापरOdकको कायाBलयले बे�ज ुसcपरOdण तथा लगत क�ा गरO सोको 
जानकारO कायBपाAलकालाई पठाउन ुपनoछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजम ूाe सcपरOdण तथा लगतक�ाको 
जानकारO कायBपाAलकाले लेखा सAमAत र ूमखु ूशासDकय अAधकृतलाई 
vदनपुनoछ । 

प`रaछेद ६ 

सAमAतको कायB Gयवःथापन 
३४. कायBताAलका AनमाBण तथा कायBDवAध पालनाः (१) सAमAतले आQनो कायB 

समयमै सcपr गनB कायBताAलका AनमाBण गनुBपनoछ र सो कायBताAलका पालना 
गनुB सबै सदःयहwको कतBGय हनेुछ। 

(२) कायBDवAधमा उि}लिखत Aनयमहwको पालना गराउने सcबnधमा 
संयोजकको AनणBय अिnतम हनेुछ। 

३५. आचारसंDहता तथा Aनयमको पालनाः (१) बैठकमा सहभागी सदःयहको 
आचारसंDहता तथा  पालना गनुBपनo Aनयमहw देहायबमोिजम हनेुछः 
(क) सAमAतको AनणBयको पालना गनुB र सAमAतको बैठकलाई मयाBvदत 

बनाउन ुसबैको कतBGय हनेुछ ।  

(ख) यस कायBDवAधको पालना गनुB सcबिnधत सबैको कतBGय हनेुछ । 

(ग) सAमAतको कामकारबाहOमा सहयोग प¥ुयाउन ुसAमAतका सदःय तथा 
सरोकारवाला सबैको कतBGय हनेुछ ।  

(घ) सAमAतका सदःयहwको ःवाथB बािझने Gयवहार हनु ु हुँदैन । 
Aनंपdताका साथ कायBसcपादन गनुBपनoछ । 

(ङ) बैठक ू ारcभ भएपAछ अn�य नभएसcम सदःयहw बैठकमा उपिःथत 
रहनपुनoछ ।बैठक चAलरहेको समयमा Dवशेष कारणवश कुनै सदःय 
बाDहर जानपुनo भएमा संयोजकको अनमुAत Aलनपुनoछ । 

(च) सAमAतका सदःयहw सAमAतको बैठक चAलरहेको समयमा कायBdेऽ 
बाDहर जानपुरेमा वा अnय कुनै कारणले सAमAतको बैठकमा उपिःथत 
हनु नस�ने भएमा सAमAतको संयोजक वा सिचवलाई पूवBजानकारO 
गराउनपुनoछ ।  

(छ) बैठकको Dवषयवःतमुा केिnित रहन र बैठकलाई मयाBvदत त}ुयाउन 
मोबाइल वा सWार सेटलाई आQनो अनकूुल Gयवःथापन गनुB सबैको 
कतBGय हनेुछ । 
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(ज) संयोजकको �यानाकषBण गनBका AनAमE सदःयले हात उठाउनपुनoछ 
साथै, बो}न चाहने सदःयले सिचवमाफB त नाम Dटपाउनपुनoछ । 

(झ) संयोजकको अनमुAतले एक पटकमा एक जनाले माऽ बो}नपुनoछ । 

(ञ) कुनै एक सदःय बोAलरहेको समयमा बीचैमा बो}न र एकआपसमा 
कुरा गनB पाइने छैन । 

(ट) सदःयले सAमAतको बैठकमा बो}दा संयोजकलाई सcबोधन गरेर माऽ 
बो}नपुनoछ। 

(ठ) सAमAतको छलफलका बममा कुनै सदःयले Gय~ गरेको 
Dवषयवःतलुाई अकq सदःयले सकेसcम नदोहो¥याउने गरO 
बो}नपुनoछ। 

(ड) बैठकमा बो}दा कसैलाई Gयि~गत आdेप लगाउन, अिश�, अ�ील, 

अपमानजनक वा कुनै आपिEजनक शtद बो}न पाईने छैन।  

(ढ) सदःयले बो}न पाउने अAधकारलाई बैठकको कायBमा बाधा पानo 
मनसायले द�ुपयोग गनB पाइने छैन।  

(ण) संयोजकले सAमAतको बैठकलाई मयाBvदत बनाउन सदःयहwलाई 
आवँयक Aनदoशन vदन स�नेछ।  

(त) बैठकमा छलफलका लाAग पूवBAनधाB`रत Dवषय वा कुनै सदःयबाट 
ूःततु ग`रएको Dवषय वा सAमAतलाई कुनै ॐोतबाट ूाe Dवषय 
बैठकमा छलफलको Dवषय हनु स�नेछ। 

(थ)  सAमAतले आQनो कायB सGुयविःथत, Aछटोछ`रतो र ूभावकारO wपमा 
सcपr गनB कायBdेऽ र कायBवAध तोकy आवँयकताअनसुार 
उपसAमAत गठन गनB स�नेछ र यसरO गvठत उपसAमAतहwले 
तोDकएको समयमा सो कायB सcपr गरO सAमAतमा ूAतवेदन पेस 
गनुBपनoछ। 

(द) संयोजकले बैठकलाई सcबोधन ग`ररहेको समयमा कुनै पAन सदःयले 
ःथान छो£न ुहदैुन र सो समयका बैठक कd बाDहर जानपुनo भएमा 
संयोजकको अनमुAत Aलएर माऽ जानपुनoछ।  

(ध) सAमAतको बैठक बःन तोDकएको vदन र समयमा सcपूणB सदःयहw 
अAनवायB wपमा उपिःथत हनुपुनoछ। 

(न) सAमAतको बैठक संचालन भइरहेका समयमा ःवअनशुासनमा रहन ु
पनoछ। 
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३६. ॐोत साधनको Gयवःथापनः (१) सAमAतको कायB सWालन तथा 
GयवःथापनकालाAग आवँयक ौोत साधनको Gयवःथा देहायअनसुार हनेुछ। 

(क) सAमAतका लाAग आवँयक पनo ॐोत साधनको Gयवःथा 
कायBपाAलकाको सिचवालयबाट हनेुछ।  

(ख) सAमAतका सदःयहw तथा कमBचारOले पाउने सेवा सDुवधा कैलाश 
गाउँपाAलकाका DवAभr सAमAतलाई उपलtध गराएअनसुारको बैठक 
भEालगायतको सेवा सDुवधा उपलtध गराइनेछ।  

(ग) थप ॐोत साधन र सDुवधा vदनपुनo देिखएमा कैलाश गाउँपाAलकाको 
कायBपाAलकाको AनणBयानसुार उपलtध हनेुछ। 

(घ) सAमAतले पारदिशB तथा AमतGययी �पमा खचB गनुBपनoछ। 

३७. सAमAतले ःथलगत अ�ययन ॅमण गनB स�नेः (१) सAमAतले कुनै Dवषयमा 
अनसुnधान, अनगुमन वा अ�ययन गनुBपनo आवँयकता देखेमा सAमAतका सबै 
पदाAधकारO वा उपसAमAत गठन गरO ःथलगत अ�ययन ॅमण गनB स�नेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम ॅमण गनo पदाAधकारOह�को ःथलगत 
ॅमणको ःवीकृती अ�यd/ूमखुबाट हनेुछ ।  

(३) ॅमण AमतGययी हनुपुनoछ र अ�ययनको Dवषयसँग सcबिnधत 
Gयि~ कमBचारO वा संःथाको आAथ�यता महण गनB पाईने छैन । 

प`रaछेद ७ 

AनणBय कायाBnवयन ूगAत सAमdा र ूAतवेदन 
३८. AनणBयको जानकारOः (१) सAमAतको बैठकबाट भएको AनणBयह� सDहतको 

ूAतवेदन सभाबाट पा`रत भएपAछ कायाBnवयनकालाAग कायBपाAलकाको 
कायाBलयमा पठाउन ुपनoछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम पठाइएका AनणBयह� ूमखु ूशासकyय 
अAधकृतमाफB त कायाBnवयन गराउने छ। 

३९. AनणBय पनुरावलोकनः सAमAतको कायBdेऽसँग सcबिnधत कुनै उजरुO 
लेखापरOdण ूAतवेदनका Gयहोराह� उपर भएको सAमAतको AनणBयमा कुनै 
काननुी ूाDवAधक वा अnय कुनै कारणले कायाBnवयन गनB कvठनाई परेमा सो 
को पयाBe आधार ूमाण र पुं �ा¥ सDहत सcबिnधतले सAमAतमा AनणBय 
पनुरावलोकनका लाAग अनरुोध गनB स�नेछ। 

४०. AनणBय कायाBnवयनको अनगुमनः (१) सAमAतले आQनो कायBdेऽAभऽ रहO 
गरेका कामकारबाहOका AनणBय, vदएका Aनदoशन र ूAतवेदनमा उि}लिखत 
Dवषयहw कायाBnवयन भए नभएको सcबnधमा अनगुमन गनB संयोजकले 
अनगुमन उपसAमAत गठन गनo ूःताव बैठकसमd पेस गनoछ ।  
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(२) अनगुमन उपसAमAतले अनगुमन गरेका Dवषयहwको ूAतवेदन 
सAमAतमा पेस गनoछ र उ~ ूAतवेदनमाAथ सAमAतले छलफल गरO आवँयक 
AनणBय गनoछ। 

(३) अनगुमन उपसAमAतले सcबिnधत dेऽबाट ूाe Dववरण वा 
ूमाणका आधारमा आQनो सझुावसDहतको ूAतवेदन तयार गरO सAमAतसमd 
पेस गनुBपनoछ र सAमAतले यसमा आवँयक छलफल गरO AनणBय गनoछ।  

(४) सAमAतले गरेका AनणBयह�को कायाBnवयनको अनगुमन गरO ूाe 
भएको ूAतवेदनका Gयहोराह� सAमAतको ूAतवेदनमा समावेश गनoछ। 

४१. सAमAतको अAभलेख तथा कागजातको संरdणः (१) सAमAतले ूाe गरेका 
ूमाण, कागजात, सूचना, जानकारO, त�या�, पःुतक गनुासो, Aनवेदन, ूAतवेदन 
ूमाण कागजातह� तथा सAमAतले AसजBना गरेका छलफल माइnयटु, अ�ययन 
ूAतवेदन, Aनदoशनह�, वाDषBक ूAतवेदन, ःथलगत अनमुगन ूAतवेदनह�को 
Gयविःथत अAभलेख देहाय अनसुार राL ुपनoछ। 

(२) सAमAतले आफूले सcपादन गरेका कामको अAभलेख द�ुःत 
राLपुनoछ ।  

(३) सAमAतले आQनो कायBdेऽAभऽको कुनै कामकारबाहOको ूकृAत 
र Dवषयको गाcभीयBतालाई ¦D�गत गरO गो§य राLपुनo अAभलेखहw सावBजAनक 
गनुB हुँदैन। 

(४) सAमAतमा भएको छलफल, AनणBय र कामकारबाहOसँग सcबिnधत 
अAभलेख सAमAत सिचवमाफB त सिचवालयले Gयविःथत गरO राLछे र �यःतो 
AनणBयको अAभलेख ूमखु ूशासकyय अAधकृतको अनमुAतAबना सिचवालय 
बाDहर लैजान सDकने छैन। 

४२. बाDषBक ूAतवेदनः सAमAतले आफूले गरेका कामसँग सcबिnधत छलफल 
AनणBय सझुाव तथा Aनदoशनह� समावेश गरO अनसूुची ३ को ढाँचामा बाDषBक 
ूAतवेदन तयार गनुBपनoछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको ूAतवेदन तयार गनB कुनै सदःयको 
संयोजक�वमा उपसAमAत बनाउन सDकनेछ ।  

(३) ूAतवेदनको मःयौदा सAमAतको बैठकमा ूःततु गरO छलफल 
गराई पा`रत गराउन ुपनoछ ।  

(४) सAमAतबाट पारOत भएको ूAतवेदन संयोजकले गाउँ सभामा पेश 
गनBकालाAग ूमखु ूशासकyय अAधकृतमाफB त सभाको कायBसूचीमा समावेश 
गनुBपनoछ। 

(५) सAमAतले आQनो कामको ूAतवेदन �यसपAछ लगEै बःने  
सभामा ूःततु गनoछ ।  
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४३. बाDषBक ूAतवेदन कायाBnवययनः  (१) सAमAतको संयोजकबाट सभामा 
ूAतवेदन पेश भएपkात सAमAतको ूAतवेदन सभाबाट पा`रत भएको जानकारO 
कायBपाAलकालाई vदइनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको जानकारO ूाe भएपछ� 
कायBपाAलकाले सAमAतको ूAतवेदन कायाBnवयन गनुB पनoछ।  

प`रaछेद ८ 

DवDवध 
४४. कारवाहOकालाAग Aसफा`रसः (१) सAमAतले आQनो कायBdेऽसँग सcबिnधत 

कुनै पAन Dवषयमा अ�ययन, अनसुnधान, अनगुमन तथा मू}याँकन गदाB 
अAनयAमतता DहनाAमना मःयौट तथा गाउँपाAलकालाई नो�सानी पयुाBउने 
कायBमा संल�न देिखएकोले दोषी उपर कारवाहOकालाAग सcबिnधत Aनकायमा 
Aसफा`रस गरO पठाउन स�नेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम सAमAतको AनणBयसDहत कारवाहOका 
लाAग लेिख आएमा सcबिnधत Aनकायले आबँयक कारवाहO गनुB पनoछ । 

४५. अAधकार ू�यायोजनः यस कायBDवAधबमोिजम सAमAतले आफूलाई ूाe 
अAधकारम�ये सAमAतको AनणBय अनसुार केहO अAधकार सिचव वा अnय कुनै 
अAधकृतले ूयोग गनB पाउने गरO ू�यायोजन गनB स�नेछ। 

४६. Gया9या गनo अAधकारः यस कायBDवAधमा भएका Gयवःथामा कुनै Dवषयमा 
v¨Dवधा भएमा कायBDवAधको Gया9या गनo अAधकार ूमखु वा अ�यdलाई 
हनेुछ। 

४७. संशोधन, खारेजी तथा बचाउः 
(क) कैलाश गाउँपाAलका, लेखा सAमAत गठन तथा कायBसWालन कायBAबAध, 

२०८२ जारO भएपछ� यसअिघ कायाBnवयनमा रहेको कैलाश 
गाउंपाAलका लेखासAमAत कायBसWालन कायBAबAध ….. खारेज ग`रएको 
छ। सो खारेज भएको कायBAबAधबाट भए गरेका काम यसै 
कायBAबAधबाट भए गरेको माAननेछ।  

(ख) सAमAतले यस कायBDवAधमा सामाnय कुराहwमा आवँयक प`रमाजBन 
र संशोधन ूःताव गरO कैलाश गाउँ सभाबाट संशोधनका Gयहोरा 
ःवीकृत भएबमोिजम लागू हनेुछ। 

(ग) यस कायBDवAधका Gयवःथाहw ःथानीय सरकार सWालन ऐन, २०७४, 

बागमती ूदेशको ूचAलत ऐन, AनयमावलO तथा कैलाश 
गाउँपाAलकाको अnय काननुसँग बािझएमा बािझएको हदसcम ःवतः 
खारेज हनेुछ। 
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४८. नाम तथा छाप ूयोगः सAमAतले सAमAतको नाम र संयोजकको छाप ूयोग 
गरO कायB गनB गराउन स�नेछ। यसरO छाप ूयोग गदाB गराउँदा कुन कुन 
कागजात, अAभलेख तथा AनणBयमा सAमAतको नाम तथा संयोजकको छाप ू योग 
ग`रने हो सो Aबषयमा सAमAतको AनणBय हनु ुपनo छ।  
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अनसूुची १ 

दफा ४ संग स`बिaधत 

शपथ महण 
 

म ……………….. नेपालको राज?कय सdा र साव=भौमसfdा नेपालQ जनतामा 
रहेको नेपालको सं*बधानू*त पूण= बफादार रहQ सfय *नgापूव=क ू*तhा गदi 
इkर/देश र जनताको नाममा शपथ *लaछु कl कैलाश गाउँपा*लका लेखा 
स*म*तको संयोजक/सदःयको पदको काय= िज`मेवारQ ूच*लत काननुको 
अ*धनमा रहQ मलुकु र जनताको सोझो िचताइ कसैको डर नमानी पूवा=मह 
तथा खराव भावना नराखी गोप*नयता कायम राखी इमाaदारQका साथ परुा 
गनmछु । आoनो कत=pय परुा गनm सaदभ=मा ूाq जानकारQ तथा सूचना म 
आफु पदमा रहँदा वा नरहँदा समेत अन*धकृत sपमा ूयोग वा ूकट वा 
pयt गनmछैन । 

 

नामः  

पदः 

*म*तः 
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अनसूुची २ 

दफा २५ संग सcबिnधत  

कैलाश गाउँपाAलका  

AमAत ................. 
लेखा सAमAतको सिचवालय,  

कैलाश गाउँपाAलका,  

काAलकाटार, मकवानपरु। 

 
Dवषयः लेखापरOdण ूAतवेदन उपर भएको कारवाDह तथा जवाफ पठाएको  
 

उपयुB~ Dववयमा यस गाउँपाAलकाको आAथBक वषB २० /०० को आAथBक 
कारोवारको नेपालको संDवधान तथा लेखापरOdण ऐन २०७५ बमोिजम 
महालेखापरOdकको कायाBलयबाट लेखापरOdण सcपr भई AमAत ................. 
मा ूाe लेखापरOdण ूारिcभक ूAतवेदन उपर AमAत ............... मा असलु, 
ूमाण तथा  AनयAमत एवं पेँकy फःय�ट गरO जवाफ ूAतDबया सDहत नेपाल 
लेखापरOdण Gयवःथापन ूणालO माफB त पठाएकोमा सोको आधारमा सcपरOdण 
भई कायम भएको Gयहोरा सDहतको ू Aतवेदनमा देहाय अनसुारका असलु फःय�ट 
ूमाण कागजात तथा जवाफ पठाइएको Gयहोरा जानकारOको लाAग अनरुोध छ 
।  

ूAतवेदनको 
दफा नcबर 

लेखापरOdण 
ूAतवेदनको Gयहोरा 

पाAलकाको जवाफ 
र ूAतDबया र 

ूमाण 

कैDफयत 

    

    

    

 

दःतखत 
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अनसूुची ३ 

दफा ४१ संग सcबिnधत 

कैलाश गाउँपाAलका 
लेखा सAमAतको ूAतवेदन 

ख"ड क  लेखा सAमAतको प�ृभAूम 

1. सAमAतको कायBdेऽ 

2. पदाAधकारOह� 

3. सिचवालय  

 
ख"ड ख लेखा सAमAतको म9ुय म9ुय गAतDवAधह� 

1. बैठक सं9या 
2. उपिःथAत 

3. कायBू गAत 

4. ूाe उजरुO र सनुवुाई 

 
ख"ड ग महालेखापरOdकको ूAतवेदनमा भएको छलफल र AनणBय 

1. कायाBलयगत छलफल तथा AनणBयको Dववरण  

2. महालेखा परOdकको ूAतवेदन तथा अnय उपसAमAतको ूAतवेदन 

 
ख"ड घ सAमAतका AनणBयको कायाBnवयनको अनगुमन 

1. लेखा सAमAतले गरेका Aनदoशन पालनाको अवःथा 
2. सAमAतको AनणBयको कायाBnवयन िःथAत  

 

ूमािणकरण AमAतः २०८२ पौष २९ 
आ�ाले 

राम ूसाद शमाB 
ूमखु ूशासकyय अAधकृत 

 


