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भाग - २ 
ःथानीय सरकार 

का*लकाटार, मकवानपरु, बागमती ूदेश, नेपाल 

कैलाश गाउँपा*लकाको बे<ज ुफःय?ट काय@Aव*ध, २०८२ 

कैलाश गाउँ काय@पा*लकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको काय@Aव*ध 
ःथानीय सरकार सI चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) 
बमोिजम सव@साधारणको जानकारQको ला*ग ूकाशन गRरएको छ। 
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ूःतावनाः 
कैलाश गाउँपा*लकाको आ*थ@क कारोवारको लेखापरQVणबाट देिखएको बे<ज ु
फःय?ट काय@लाई सरल र Xयविःथत बनाउन कैलाश गाउँ सभाले यो काय@Aव*ध 
बनाएको छ। 

  
पRरZछेद १  

ूारि[भक 

1. संिV] नाम र ूार[भ: (१) यस काय@Aव*ध को नाम कैलाश 
गाउँपा*लकाको बे<ज ुफःय?ट काय@Aव*ध, २०८२ रहेको छ।  

(२) यो काय@Aव*ध ःथानीय राजपऽमा ूकािशत भएको 
*म*तबाट लाग ुहनेुछ। 

2. पRरभाषा: Aवषय वा ूसaले अकc अथ@ नलागेमा यस काय@Aव*धमा 
(क) “अdयV” भeाले कैलाश गाउँपा*लका अdयVलाई 

स[झनपुद@छ।  
(ख)  “अिgतम लेखापरQVण” भeाले नेपालको संAवधानको धारा 

२४१ तथा लेखापरQVण ऐन २०७५ अनसुार 
महालेखापरQVकबाट हनेु लेखापरQVणलाई स[झनपुद@छ। 

(ग)  “ऐन” भeाले कैलाश गाउँपा*लकाको आ*थ@क काय@Aव*ध 
तथा Aवiीय उiरदायीjव ऐन, २०८२ स[झनपुदछ@। 

(घ) “असलु उपर गनु@ पनl बे<ज”ु भeाले कैलाश गाउँपा*लकाको 
लेखापरQVण हुँदा ूच*लत काननु बमोिजम भnूानी oदन नहनेु 
रकम भnुानी oदएको वा बढQ हनेु गरQ भnुानी oदएको वा 
घटQ रकम असलु गरेको कारणबाट असलु उपर गनु@पनl भनी 
ठहया@एको बे<ज ुरकम स[झन ुपद@छ र यसले Aहना*मना वा 
मःयौट गरेको रकम तथा  गाउँपा*लकालाई *तन@ बझुाउन 
पनl अgय कुनै रकमसमेत लाई जनाउँदछ। 

(ङ) “आgतRरक लेखापरQVण” भeाले कैलाश गाउँपा*लकाको 
आgतRरक लेखापरQVण गन@का ला*ग तोAकएको शाखा वा 
कम@चारQबाट हनेु आgतRरक लेखापरQVण स[झनपुद@छ। 

(च) “एक तह मा*थको अ*धकारQ” भeाले वडा सिचव र *बषयगत 
शाखा ूमखुको हकमा ूमखु ूशासकuय अ*धकृत, ूमखु 
ूशासकuय अ*धकृतको हकमा अdयV र अdयVको हकमा 
गाउँ काय@पा*लका स[झनपुद@छ। 
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(छ) “काया@लय” भeाले कैलाश गाउँ काय@पा*लकाको काया@लय 
स[झनपुद@छ। 

(ज) “कारोबार” भeाले गाउँपा*लकाको चल अचल, नगदQ िजgसी 
धनमाल िज[मा *लई ूच*लत काननु बमोिजम *नधा@Rरत 
काममा गRरने खच@ वा दािखला स[बिgध स[पूण@ काम स[झन ु
पछ@ । सो शXदले Aवiीय हःताgतरण राजःव संकलन र 
दािखला गनl अनदुान तथा ऋण ूा*] गनl खच@ गनl तथा 
धरौटQ लगायत Aव*भe कोष समेतसँग स[बिgधत स[पूण@ 
आ*थ@क कारोवार स[झन ुपद@छ। 

(झ) “गाउँपा*लका” भeाले कैलाश गाउँपा*लकालाई स[झनपुद@छ। 
(ञ) “*नय*मत गनु@पनl बे<ज”ु भeाले लेखापरQVणले आ*थ@क 

कारोवार गदा@ ूच*लत काननुको पालना नगरेको, आवँयक 
ूमाण कागजात संलzन नभएको, िज[मेवारQ नसारेको, 
सोधभना@ *लने गरQ भएको खच@ सोधभना@ न*लएको भनी 
औ|ंयाएको रकमलाई जनाउँदछ। 

(ट) “लेखा उiरदायी अ*धकृत” भeाले कैलाश गाउँपा*लकाको 
ूमखु ूशासकuय अ*धकृतलाई स[झनपुद@छ। 

(ठ) “पेँकu बे<ज”ु भeाले कम@चारQ, अgय पदा*धकारQ वा संःथा, 
वःत ुवा सेवा आपू*त@कता@लाई मोAवलाईजेशन, ू*ततपऽ वा 
मालसामान वा अgय कामका ला*ग oदएको पेँकu रकम 
आ*थ@क वष@को अgjय स[म बाँकu रहेको र ूच*लत काननु 
अनसुार फःय?ट गनl [याद समा] भई लेखापरQVणमा 
औ|ंयाएको बे<ज ुरकमलाई स[झनपुद@छ। 

(ड) “बे<ज”ु भeाले ूच*लत कानून बमोिजम प}ु याउनपुनl रQत 
नप}ु याई कारोबार गरेको वा रा~पुनl लेखा नराखेको तथा 
अ*नय*मत वा वेमना*सव तRरकाले आ*थ@क कारोवार गरेको 
भनी लेखापरQVण गदा@ औ|याइएको वा ठहरय्ाएको कारोवार 
स[झनपुद@छ।  

(ढ) “लगती बे<ज”ु भeाले गाउँपा*लकाको आ*थ@क कारोवारको 
लेखापरQVणबाट औ|ंयाइएको ऽटुQ वा कमजोरQ वा 
अ*नय*मतता भएको रकम समेत Aकटान गरQ लगत अ*भलेख 
समेत राखी फःय?टको कारवाAह गनु@पनl बे<जलुाई स[झन ु
पद@छ। 
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(ण) “लेखापरQVण” भeाले *नकायको लेखा तथा लेखासँग 
स[बिgधत कामको परQVण तथा jयसको आधारमा गरQने 
म|ुया�न तथा Aवंलेषण स[झनपुद@छ र सो शXदले आgतRरक 
लेखापरQVण, अिgतम लेखापरQVण र स[परQVण गनl काय@ 
समेतलाई जनाउँदछ। 

(त) “लेखा” भeाले कारोवार भएको Xयहोरा देिखने गरQ ूच*लत 
काननु बमोिजम रािखने ूारि[भक ूAवA�को गो�ारा भौचर 
तथा सो को आधारमा तयार गRरने अ*भलेख, खाता, Aकताब 
आoद र सो कारोबारलाई ूमािणत वा स[पAु� गनl ूमाण 
कागजात र सो को आधारमा तयार गRरने Aवiीय Aववरण 
तथा ू*तवेदन स[झन ुपछ@ र सो शXदले Aव�*ुतय माdयमबाट 
रािखएको अ*भलेख वा कारोबारलाई ूमािणत गनl Aव�*ुतय 
अ*भलेख समेत लाई जनाउँदछ। 

(थ) "लेखा स*म*त" भeाले गाउँ सभाले गठन गरेको लेखा 
स*म*तलाई जनाउँदछ। 

(द) “Aवiीय Aववरण” भeाले ःवीकृत लेखामान बमोिजम कुनै 
*नि�त अव*धमा भएको आ*थ@क कारोवारको समA�गत ःथी*त 
दशा@उने उ�ेँयले िशष@क समेत ख|ुनेगरQ तयार गRरएको 
Aववरण स[झन ुपछ@ र सो शXदले कारोवारको ःथी*त दशा@उने 
गरQ िशष@कको आधारमा बनाईएको बजेट अनमुान, *नकासा, 
खच@, आ[दानी, दािखला र बाँAक रकम समेत खलुाईएको 
ूा*] र भnूानी Aववरण तथा तोAकएका अgय Aववरण र सो 
सँग स[बिgधत लेखा Aट�पणी तथा खलुासालाई समेत 
जनाउँदछ। 

(ध) “स[परQVण” भeाले आgतRरक वा अिgतम लेखापरQVण 
ू*तवेदनमा औ|याइएको बे<जकुो स[बgधमा पेश हनु आएका 
ःप�ीकरण वा ू*तAबया साथ संलzन ूमाण कागजातको 
परQVणको आधारमा गरQने फःय?ट तथा लगत क�ा गनl 
काय@लाई स[झन ु पछ@ र सो शXदले गाउँपा*लकाको लेखा 
स*म*तको *सफाRरस बमोिजम सभामा छलफल गरQ भएको 
*नण@यका आधारमा गRरने फःय?ट समेतलाई जनाउँदछ। 

(न) “सै�ािgतक बे<ज”ु भeाले ूणा*लगत सधुार गन@, नी*त *नमा@ण 
गन@ वा काननुी Xयवःथा *मलाउन, संरचनागत सधुार तथा 



ख"डः7) मकवानपरु, पौष २९ गते, २०८२ साल (सं9याः7 

5 
 

Xयवःथापनमा सधुार गन@ लेखापरQVणले औ|याएको रकम 
नखलेुको र बे<जकुो लगत नरहने Xयहोरालाई जनाउँदछ। 

(ऩ) “सभा” भeाले कैलाश गाउँपा*लकाको गाउँ सभालाई 
स[झनपुद@छ। 

 
पRरZछेद २  

बे<ज ुफःय?टमा Aव*भe पदा*धकारQको िज[मेवारQ 

3. काय@पा*लकाको िज[मेवारQः (१) बे<ज ु फःय?ट गनl स[बgधमा यस 
काय@Aव*धमा अgयऽ तोAकएको काय@को अ*तRरn काय@पा*लकाको िज[मेवारQ 
देहायअनसुार हनेुछः 

(क) आgतRरक वा अिgतम लेखापरQVणकाला*ग Aवiीय Aववरण 
तथा ॐेःता पेश गन@ लगाउने, 

(ख) समयमै लेखापरQVण गन@ लगाउने,  
(ग) लेखापरQVणमा औ|ंयाइएका Xयहोरा काया@gवयन गनl गराउने, 
(घ) अिgतम लेखा परQVणबाट औ|याइएका *नय*मत गनु@पनl 

ूकृ*तका बे<जकुा स[बgधमा लेखा स*म*तबाट ूा] भएको 
ू*तवेदन अनसुार फःय?टका ला*ग सभामा पेश गनl, 

(ङ) बे<ज ुफःय?ट काय@योजना तयार गन@ लगाई सो अनसुार बे<ज ु
फःय?ट काय@को अनगुमन गनl। 

4. अdयVको िज[मेवारQः (१) बे<ज ुफःय?ट गनl स[बgधमा यस काय@Aव*धमा 
अgयऽ तोAकएको काय@को अ*तRरn अdयVको िज[मेवारQ देहायअनसुार 
हनेुछः 

(क) लेखापरQVणको ला*ग Aवiीय Aववरण तथा ॐेःता पेश भएको 
यAकन गनl, 

(ख) लेखापरQVण ू*तवेदनमा औ|ंयाइएका Xयहोराह<को 
काया@gवयनका ला*ग ूमखु ूशासकuय अ*धकृत र आ*थ@क 
ूशासन शाखा ूमखुलाई *नदlशन oदने, 

(ग) लेखापरQVण ू*तवेदन सभामा पेश गरQ लेखा स*म*तमा 
छलफलको ला*ग पठाउने, 

(घ) बे<ज ु फःय?ट काय@योजना तयार गन@ लगाई सोको 
काया@gवयनको अनगुमन गनl, 

(ङ) ूमखु ू शासकuय अ*धकृतले *नय*मत गनु@पनl बे<जकुो Aववरण 
पेश गरेकोमा तोAकएको [याद*भऽ आवँयक *नण@य गनl। 
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5. ूमखु ूशासकuय अ*धकृतको िज[मेवारQः (१) बे<ज ु फःय?ट तथा 
फरफारख गनl स[बgधमा यस काय@Aव*धमा अgयऽ तोAकएको काय@को 
अ*तRरn ूमखु ूशासकuय अ*धकृतको िज[मेवारQ देहाय अनसुार हनेुछः 

(क) गाउँपा*लकाको लेखापरQVणबाट कायम भएको बे<जकुो 
लगत Xयविःथत <पमा रा~,े रा~ लगाउने,  

(ख) आ*थ@क कारोबार गनl पदा*धकारQ र कारोबारमा संलzन 
Xयिnबाट असलु गनु@पनl बे<ज ुअसलु उपर गराई फःय?ट 
गनl गराउने।  

(ग) लेखापरQVणबाट औ|याइएको *नय*मत गनु@पनl ूकृ*तको 
बे<ज ु*नय*मत गराई फःय?ट गनl गराउने। 

(घ) लेखा स*म*तमा महालेखापरQVकको लेखापरQVण ू*तवेदन 
उपर हनेु छलफलमा सहभागी भई आ�नो धारणा ूःततु 
गनl। 

(ङ) बे<ज ुफःय?टको ू ग*त Aववरण अdयV समV *नय*मत <पमा 
पेश गनl। 

(च) फःय?ट भएका बे<जकुो स[परQVण तथा लगतक�ाका ला*ग 
महालेखापरQVकको काया@लयमा पठाउने। 

(छ) तीन वष@स[म ूयास गदा@ प*न असलुउपर हनु नसकेका 
बे<जकुो लगत तयार गरQ कुमारQचोक तथा केgिQय तहसील 
काया@लयमा लेखी पठाउने। 

 
6. आ*थ@क ू शासन शाखा ू मखुको िज[मेवारQः (१) यस काय@Aव*धमा अgयऽ 

तोAकएको काय@को अ*तRरn बे<ज ुफःय?टका ला*ग आ*थ@क ूशासन 
शाखा ूमखुको िज[मेवारQ देहायअनसुार हनेुछः 

(क) बे<जकुो लगत अ�ाव*धक गरQ Xयविःथत गनl,  
(ख) बे<जकुो जवाफ ू*तAबया तयार गरQ ूमखु ूशासकuय 

अ*धकृत समV पेश गनl,  
(ग) बे<ज ुफःय?ट गन@ आवँयक ूमाण कागजात तयार गरQ पेश 

गनl, 
(घ) फःय?ट भएका बे<जकुो Aववरण स[परQVण तथा लगतक�ा 

गन@ महालेखापरQVकको काया@लयमा पेश गनl। 
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7. Aवषयगत शाखा ूमखुको िज[मेवारQः बे<ज ुफःय?टका ला*ग माग भएका 
Aववरण, ू माण कागजात र पुं �ाई पेश गनl िज[मेवारQ स[बिgधत Aवषयगत 
शाखा ूमखुको हनेुछ। 

 
पRरZछेद-३ 

 आgतRरक लेखापरQVणको बे<ज ुफःय?ट 

8. आgतRरक लेखापरQVणबाट कायम भएको बे<ज ुफःय?ट गनु@पनlः (१) 
आgतRरक लेखापरQVणको ऽैमा*सक ू*तवेदनमा औ|ंयाइएको बे<ज ुअकc 
ऽैमा*सक अव*ध*भऽ फःय?ट गराई स�नपुनlछ। 

(२) आgतRरक लेखापरQVणबाट औ|ंयाइएका सबै बे<ज ु
अिgतम लेखापरQVण हनु ुअगावै फःय?ट गरQ गराई काया@लयको ॐेःता 
अ�ाव*धक गराई रा� नपुनlछ।  

(३) आgतRरक लेखापरQVण र सोबाट औ|ंयाइएका बे<ज ु
फःय?टको काय@को अनगुमन लेखा स*म*तले गनlछ,  

(४) आgतRरक लेखापरQVणको ू*तवेदन अिgतम लेखापरQVण 
हुँदा लेखापरQVक समV पेश गनु@पनlछ। 

(५) आgतRरक लेखापरQVणबाट औ|ंयाइएका बे<ज ु
फःय?टको Aववरण अdयVसमV पेश गनु@पनlछ। 

 
पRरZछेद-४  

अिgतम लेखापरQVणको ू*तवेदन तथा लगत 

9. लेखापरQVणको ूारि[भक ू*तवेदनउपर कारवाहQ गनु@पनlः (१) 
लेखापरQVण टोलQले oदएको ूारि[भक लेखापरQVण ू*तवेदन उपर ूमखु 
ूशासकuय अ*धकृतले सबै Aवषयगत शाखा ूमखुह<को सहभा*गतामा 
ू*तवेदनमा उि|लिखत Xयहोराका स[बgधमा बे<ज ु कायम नहनु ु पनl 
आधार, कारण र ूमाण कागजातका स[बgधमा छलफल गनु@पनlछ।  

(२)  उपदफा (१) बमोिजम भएको छलफलका आधारमा 
ूारि[भक ू*तवेदनमा लेखा शाखाका कम@चारQ र ूमखु ूशासकuय 
अ*धकृतले ३५ oदन *भऽ बे<ज ुफःय?ट गरQ गराई देहाय बमोिजमको 
ूमाण कागजात सAहत बे<ज ुतथा कैAफयत कायम हनु नपनl भ*न अनसूुची-
१ बमोिजमको ढाँचामा जवाफ ू*तAबया महालेखापरQVकको काया@लयको 
सूचना ूAव*ध ूणालQमा ूAव� गनु@पनlछ। 
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(क) रकम असलु भएकोमा दािखला भौचर वा स[बिgधतले पाउने 
भnूानीमा बे<ज ुरकम क�ा गरेकोमा सोको छायाू*त, 

(ख) *नय*मत गरेकोमा *नण@यको छायाँू*त, 
(ग) पेँकu फःय?ट भएकोमा jयसको छायाँू*त, 
(घ) सै�ािgतक बे<जकुो हकमा पुं �ाई। 

(३) ूारि[भक ू*तवेदनका Xयहोरामा उ|लेिखत अ� क, त�य 
वा Aवषयवःत ुबाःतAवकता भgदा फरक देिखएमा गाउँपा*लकाले ूमाण 
सAहत सो Xयहोरा सZयाउनका ला*ग महालेखापरQVको काया@लयमा लेखी 
पठाउन ुपनlछ। 

(४) गाउँपा*लकाले ३५ oदन *भऽ ूारि[भक ू*तवेदनको 
जवाफ ू*तAबया पेश गन@ नस�ने अवःथा भएमा उn अव*ध *भऽै सोको 
कारण खलुाइ [याद थपको ला*ग महालेखापरQVकको काया@लयमा अनरुोध 
गनु@पनlछ।  

(५) उपदफा (४) बमोिजम [याद थप भएमा थAपएको [याद 
*भऽ जवाफ ू*तAबया पठाउन ुपनlछ। 

(६) ूारि[भक ू*तवेदनमा असलुउपर गनु@पनl भनी 
औ|याइएको बे<ज ुकागज ूमाणका आधारमा *नय*मत गनु@पनl ूकृ*तको 
देिखएमा गाउँपा*लकाले महालेखापरQVकको बाAष@क ू *तवेदन पेश हनुभुgदा 
अगावै jयःतो कागजूमाण सAहत उn बे<ज ु *नय*मत गनु@पनl बे<जकुो 
वग�करणमा समावेश गन@ अनरुोध गरQ पठाउनपुनlछ। 

(७) उपदफा (६) बमोिजम वग�करण संशोधन भई आएमा 
गाउँपा*लकाले सोहQ अनसुार बे<जकुो लगत संशोधन गरQ अ*भलेख 
अ�ाव*धक गनु@पनlछ। 

(८) लेखापरQVणको अिgतम ू*तवेदन ूा] भए पँ चात 
अdयVले छलफलको ला*ग  गाउँपा*लका को सभामा पेश गनु@ पनlछ।  

(९) उपदफा (८) बमोिजम सभामा पेश भई छलफल भए 
प�ात सो ू*तवेदन उपर Aवःततृ छलफलका ला*ग सभाले लेखा स*म*तमा 
पठाउन स�नेछ। 

10. बे<जकुो लगत अ�ाव*धक गरQ रा� नपुनl: (१) गाउँपा*लकाले 
महालेखापरQVकबाट ू ा] लेखापरQVण ू *तवेदनमा कायम भएका बे<जकुो 
बग�करण अनसुार फःय?ट गन@ अपनाउनपुनl कारवाहQ समेतका आधारमा 
लगत अ�ाव*धक गरQ रा� नपुनlछ। 
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(२) उपदफा (१) बमोिजमको बे<ज ुफःय?टका ला*ग ूमखु 
ूशासकuय अ*धकृतले लआय सAहतको वाAष@क काय@योजना बनाई कारवाहQ 
अगा*ड बढाउनपुनlछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजम बे<ज ुफःय?टको ूग*त ू*तवेदन 
तयार गरQ ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले काय@पा*लका समV पेश गनु@ 
पनlछ। 

(४) गाउँपा*लकाले राखेको बे<जकुो लगत अ� क तथा Xयहोरा 
र महालेखापरQVकको काया@लयमा रहने लगत अ*भलेखको अ� क तथा 
Xयहोरा वाAष@क <पमा *भडान गरQ *मलाउन ुपनlछ। 

(४) बे<जकुो लगत अनसूुिच-२ बमोिजमको ढाँचामा रा~ ु
पनlछ । 

 
पRरZछेद-५ 

बे<ज ुफःय?ट 

11. सै�ािgतक बे<जकुो फःय?ट: (१) ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले 
लेखापरQVणको ू*तवेदनमा कानूनी तथा नी*तगत र ूणालQगत सधुार 
गनु@पनl गरQ औ|ंयाईएका सै�ािgतक बे<जकुा Xयहोराह< काया@gवयन गरQ 
फःय?ट गनु@ गराउन ुपनlछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम फःय?ट गरेको सै�ािgतक 
बे<जकुो ूमाण कागजात समावेश गरQ ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले 
महालेखापरQVकको काया@लयमा स[परQVण तथा लगत क�ाका ला*ग लेखी 
पठाउन ुपनlछ।  

(३) उपदफा (२) बमोिजम लगतक�ा भई आएमा ूमखु 
ूशासकuय अ*धकृतले सोहQ अन�ुप बे<जकुो लगत अ�ाव*धक गनु@ 
गराउन ुपनlछ ।   

12. असलु उपर गनु@पनl बे<ज ु फःय?ट तथा फरफारख: (१) महालेखा 
परQVकको लेखापरQVण ू*तवेदनमा असलु उपर गनु@ पनl भनी उ|लेख 
गRरएको बे<ज ुरकम ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले स[बिgधत Xयिn वा 
संःथालाई ए�ाईस oदन*भऽ दािखला गन@ *लिखत जानकारQ गराउन ुपनlछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको अव*ध*भऽ स[बिgधत Xयिn 
वा संःथाले बे<ज ुरकम दािखला गन@ असमथ@ भई मना*सब कारणसAहत 
बे�ज ुरकम दािखला गन@ थप अव*ध माग गरेमा गाउँपा*लकाले बढQमा 
ए�ाईस oदनस[मको अव*ध थप गRरoदन स�नेछ । 
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(३) उपदफा (२) बमोिजम थAपएको अव*ध*भऽ बे�ज ुरकम 
दािखला नगरेमा गाउँपा*लकाले स[बिgधत Xयिn वा संःथाले सरकारQ 
*नकायबाट कुनै रकम भnुानी पाउने रहेछ भने jयःतो रकमबाट क�ा 
गरQ oदन स[बिgधत *नकायलाई लेखी पठाउन ुपनlछ। 

(४) उपदफा (३) बमोिजम रकम क�ा भई आएमा ूमखु 
ूशासकuय अ*धकृतले बे<जकुो लगत अ�ाव*धक गनु@ गराउन ुपनlछ। 

(५) उपदफा (१) वा (३) बमोिजम बे<ज ुअसलु हनु नसकेमा 
गाउँपा*लकाले बे�ज ुरकम दािखला गन@ स[बिgधत Xयिn वा संःथाको 
नाममा प�तीस oदनको साव@ज*नक सूचना ूकाशन गराउन ुपनlछ । 

(६) स[बिgधत Xयिn वा संःथाले उपदफा (५) बमोिजमको 
अव*ध*भऽ बे�ज ुरकम दािखल गन@ नसकu AकःताबgदQमा बे<ज ुरकम 
बझुाउनको ला*ग *लिखत अनरुोध गरेमा काय@पा*लकाको *नण@यबाट ूमखु 
ूशासकuय अ*धकृतले बढQमा छ मAहनास[मको अव*ध*भऽ बे�ज ुरकम 
बझुाउने गरQ Aकःता *नधा@रण गRरoदन स�नेछ। 

(७) यस दफा बमोिजम असलु भई फःय?ट भएको बे<ज ु
लगत क�ाको ला*ग ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले महालेखा परQVकको 
काया@लयमा लेखी पठाउन ुपनlछ। 

(८) उपदफा (७) बमोिजम महालेखा परQVकको काया@लयबाट 
लगत क�ा भएको जानकारQ ूा] भएमा ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले 
लगत अ�ाव*धक गनु@ गराउन ुपनlछ। 

(९) ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले गाउँपा*लकामा रहेको 
बे�जलुाई असलु गनु@पनl, *नय*मत गनु@पनl र पेँकu बाँकu बे<जकुो �पमा 
छु�ाई लगत अ�ाव*धक गनु@, गराउन ुपनlछ। 

(१०) यस ऐन बमोिजम असलु उपर गनु@ पनl देिखएको रकम 
तीन वष@स[म ूयास गदा@ प*न फःय?ट तथा फरफारख हनु नसकेमा 
सरकारQ बाँकuको �पमा लगत कायम गरQ सोको सूचना स[बिgधत Xयिn 
वा संःथालाई oदन ुपनlछ। 

(११) उपदफा (१०) बमोिजम सरकारQ बाँकuको �पमा लगत 
कायम गRरएको असलु उपर गनु@पनl रकमको Aववरण स[बिgधत लेखा 
उiरदायी अ*धकृतले अनसूुची-२ बमोिजमको ढाँचामा लगत कसी कुमारQ 
चोक तथा केgिQय तह*सल काया@लयमा असलु उपरको ला*ग अनसूुची-३ 
बमोिजमको ढाँचामा लेखी पठाउन ुपनlछ। 

13. *नय*मत गनु@पनl बे<ज ुफःय?ट तथा फरफारख: (१) गाउँपा*लकाको 
नाममा कायम भएको बे�ज ुमdये ूच*लत कानून बमोिजम प}ु याउनपुनl 
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रQत नपगेुको तर सरकारQ नगदQ िजgसीको हानी नो�सानी नभएको कुराको 
पुं �ा� गनl पया@] आधार र कारण सAहत स[बिgधत Aवषयगत शाखा 
ूमखुले jयःतो खच@ *नय*मत गरQ बे<ज ुफःय?ट तथा फरफारख गRरoदन 
लेखा उiरदायी अ*धकृत समV लेखी पठाउन ुपनlछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम लेखी आएमा लेखा उiरदायी 
अ*धकृतले काय@पा*लका माफ@ त लेखा स*म*तमा पेश गनु@ पनlछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजम पेश भएकोमा लेखा स*म*तले 
अdययन तथा छलफल गरQ *नय*मत गन@ *म|ने देिखएको बे<ज ु*नय*मत 
गन@ काय@पा*लकामा *सफाRरस गरQ पठाउन ुपनlछ।  

(४) काय@पा*लकाले उपदफा (३) बमोिजमको *सफाRरसका 
आधारमा बे<ज ु*नय*मत गन@का ला*ग सभामा पेश गनु@पनlछ। 

(५) उपदफा (४) बमोिजम पेश भएको बे<ज ुसभाले *नय*मत 
गनl *नण@य गन@ स�नेछ।  

(६) उपदफा (५) बमोिजम *नय*मत भएको बे<ज ुस[परQVण 
तथा लगतक�ाका ला*ग ू मखु ू शासकuय अ*धकृतले महालेखा परQVकको 
काया@लयमा पठाउनपुनlछ।  

(७) महालेखा परQVकको काया@लयबाट लगतक�ा भई आएको 
बे<जकुो लगत ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले अ�ाव*धक गनु@ गराउन ु
पनlछ। 

14. पेँकu बे<जकुो फःय?ट: (१) लेखापरQVण ू*तवेदनमा उ|लेख भएको 
पेँकu बे<ज ुआवँयक कागजात तथा असलुQ भएको ूमाण संलzन गरQ 
फःय?ट गनु@पनlछ, 

(2) काया@लयले लेखापरQVण ू*तवेदनमा उ|लेख भएको 
पेँकu बे�ज ुफःय?टका ला*ग पेँकu *लने कम@चारQ, पदा*धकारQ, वःत ु
तथा सेवा आपू*त@कता@ वा *नमा@ण Xयवसायीलाई आवँयक कागजात पेश 
गरQ jयःतो पेँकu त�ुgत फःय?ट गन@ *लिखत जानकारQ गराउन ुपनlछ। 

(3) उपदफा (२) बमोिजम पेँकu बे<ज ुफःय?ट नभएमा 
काया@लयले [याद*भऽ पेँकu फःय?ट नगनl कम@चारQ वा पदा*धकारQको 
हकमा *नजले पाउने तलब भiा तथा अgय सAुवधाबाट र आपू*त@कता@ वा 
*नमा@ण Xयवसायीको हकमा jयःतो Xयिn वा संःथाले भnुानी पाउने 
जनुसकैु रकमबाट  क�ागरQ पेँकu बे�ज ुफःय?ट गनु@पनlछ । 

(४) कुनै काय@बम स�ालन वा सामान खRरद वा अgय केAह 
ूयोजनमा उपलXध गराएको पेँकu वा मो*बलाइजेसन पेँकu वापतको 
रकम बे<ज ुकायम भएकोमा काम नभई नगदै दािखला गरQ पेँकu फःय?ट 
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गनु@पनl अवःथामा [याद नाघेको *म*तबाट वाAष@क दश ू *तशत �याज समेत 
Aहसाब गरQ दािखला गन@ लगाउन ुपनlछ। 

(५) *नमा@ण Xयवसायीले *लएको मो*बलाइजेसन पेँकu उ�ेँय 
अन<ुपको काममा उपयोग नभई बे<ज ुकायम भएमा उn पेँकu *लदाँ 
राखेको ब�क जमानत जफत गरQ बे<ज ुफःय?ट गन@ सAकनेछ। 

(६) *नमा@ण Xयवसायीले *लएको मोAवलाइजेसन पेँकu रकम 
स[झौता अनसुार र*नa Aवलबाट क�ा गRरएकोमा सोको अ*भलेख 
अ�ाव*धक नहुँदा कायम भएको बे�ज ु काया@लयले पेँकu अ*भलेख 
अ�ाव*धक गरQ फःय?ट गनु@पनlछ। 

(७) आपू*त@कता@बाट मालसामान उपलXध हनु नसकेको वा 
*नधा@Rरत समय*भऽ ूा] हनु नसकेको अवःथामा साधारणतया ू*ततपऽ 
र� गरQ सो बापत ब�कमा ज[मा भएको रकम Aफता@ *लई सोको ूमाण 
संलzन गरQ ू*ततपऽ पेँकu बे<ज ुफःय?ट गन@ सAकनेछ।  

(८) यस दफा बमोिजम पेँकu बे<ज ुफःय?ट हनु नसकेमा 
दफा १२ बमोिजमको ूकृया अवल[बन गरQ असलुउपर गनु@ 
गराउनपुनlछ। 

15. ब�यौता लेखा परQVण गराउनपुनlः (१)  लेखापरQVणको समयमा लेखा 
तथा ौेःता पेश हनु नसकu वा पेश नगरQ लेखापरQVण ब�यौता कायम 
भएकोमा काया@लयले लेखा तथा ौेःता पेश गरQ लेखापरQVण गराउनपुनlछ 
।  

(२) लेखापरQVणको समयमा लेखा तथा ौेःता पेश नगनl 
िज[मेवार कम@चारQलाई ूमखु ूशासकuय अ*धकृतले र ूमखु ूशासकuय 
अ*धकृतलाई अdयVले ःपA�करण *लई आवँयक कारवाहQ गनु@पनlछ। 

 
पRरZछेद-६ 

लेखा स*म*तको *नण@यबाट बे<ज ुफःय?ट 

16. लेखा स*म*तको *नण@य काया@gवयन गरQ बे<ज ुफःय?ट गन@ सAकने: (१) 
लेखापरQVणको वाAष@क  ू*तवेदनमा औ|ंयाएको बे<ज ु  सभाबाट गoठत 
लेखा स*म*तमा भएको छलफलको *नण@य सAहतको ू *तवेदन सभाबाट पारQत 
भए अनसुार काया@gवयन गरQ फःय?ट गन@ सAकनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको *नण@य काया@gवयन गरQ बे<ज ु
फःय?ट गनl गराउने िज[मेवारQ ूमखु ूशासकuय अ*धकृतको हनेुछ। 
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(३) उपदफा (२) बमोिजम फःय?ट भएको बे�जकुो 
स[परQVण तथा लगतक�ा गन@ महालेखापरQVकको काया@लयमा पठाउन ु
पनlछ । 

(४) उपदफा (३) बमोिजम लगतक�ा भई आएमा ूमखु 
ूशासAकय अ*धकृतले सोहQ बमोिजम बे<जकुो लगत अdयाव*धक गनु@ 
गराउनपुनlछ। 

 
पRरZछेद ७ 

AवAवध 
17.  बे<ज ु फःय?टको ू*तवेदन तयार गनु@पनl: (१) ूमखु ूशासकuय 

अ*धकृतले अ�ाव*धक बे<जकुो Aववरण सAहतको बे<ज ुफःय?टको मा*सक 
तथा वाAष@क <पमा अनसूुची-५ बमोिजमको ढाँचामा ूग*त ू*तवेदन तयार 
गनु@ पनlछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम तयार भएको ू *तवेदन मgऽालयमा 
पठाउनपुनlछ।  

(३) यस दफा बमोिजम तयार भएको अ�ाव*धक बे<जकुो 
ू*तवेदन प*छ|लो अव*धको लेखापरQVण हुँदा पेश गनु@पनlछ। 

18. बे<ज ु स[परQVणका ला*ग पठाउने ढाँचा: (१) ूमखु ूशासकuय 
अ*धकृतले महालेखा परQVकको काया@लयमा बे<ज ु स[परQVण तथा 
लगतक�ाका ला*ग पठाउने ढाँचा अनसूुची ४ बमोिजम हनेुछ।  

19. बाधा अ¡काउ फुकाउन स�ने:  (१) यस काय@Aव*ध काया@gवयनमा कुनै 
o¢Aवधा उjपe भएमा काय@पा*लकाले ःप� गरQ बाधा अ¡काउ फुकाउन 
स�नेछ। 

(२) यस काय@Aव*धमा उि|लिखत अनसूुचीमा काय@पा*लकाले 
आवँयक संशोधन गन@ स�नेछ। 

20. बचाउ: यस काय@Aव*ध जारQ हनु ु पूव@ गाउँपा*लकाबाट बे<ज ु फःय?ट 
स[बgधमा भए गरेका काम कारवाहQह< यसै काय@Aव*ध बमोिजम भएको 
मा*ननेछ।  
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अनसूुची १ 
दफा ९ को उपदफा (२) सगँ स[बिgधत 

लेखापरQVणको ूारि[भक ू*तवेदनको जवाफ ू*तAबया 
कैलाश गाउँपा*लका 

 
ौी महालेखापरQVकको काया@लय 
_____________ ूदेश लेखापरQVण *नदlशनालय 
काठमाडौ । 

 
Aवषयः- ू*तवेदनको जवाफ ू*तAबया पठाएको । 

 
उपरोn स[बgधमा यस गाउँपा*लकाको आ व २० । २०  को आ*थ@क 

कारोवारको लेखापरQVण स[पe गरQ *म*त ____________ मा ूAेषत 

लेखापरQVण ूारि[भक ू*तवेदन ूा] भई Xयहोरा अवगत भयो । ू*तवेदनमा 

उ|लेिखत Xयहोराह<मा देहायअनसुार कारवाAह गरQ बे<ज ुअसलु उपर तथा 

*नय*मत तथा ूमाण र पेँकu फःय?ट गरQ बे<ज ु फःय?ट गRरएकोले 

स[परQVण गरQ बे<ज ुकायम नगरQoदनहुनु ूमाण कागजात सAहत पठाएको 

Xयहोरा अनरुोध छ । 

 
ब स बे<ज ुदफा न[बर बे<जकुो छोटकरQ Xयहोरा फःय?टको कारवाAहको Xयहोरा कैAफयत 

     
     

 
काया@लय ूमखु 
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अनसूुची २ 
दफा १० को उपदफा (४) सगँ स[बिgधत 

  
लेखापरQVणको बे<जकुो लगतको ढाँचा 

कैलाश गाउँपा*लका 
लेखापरQVण ू*तवेदनमा औ|ंयाइएको बे<जकुो लगत 
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१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १
९ 

२० २१ २२ २३ २४ २५ २६ २७ 

                           
ज0मा                         

नोट:- आgतRरक लेखापरQVण र अिgतम लेखापरQVण बे<जकुो लगत छु�ा£�ै खातामा रा~ ुपद@छ । साथै कारोबारको ूकृ*त अनसुार 
छु�ाछु�ै रा~ ुपद@छ । 

तयार गनlको दःतखत:   आ*थ@क ूशासन शाखा ूमखुको दःतखत:  काया@लय ूमखुको दःतखत:- 

नाम:-      नाम:-     नाम: 
दजा@:-      दजा@:-     दजा@:- 

*म*त:-      *म*त:-     *म*त:
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अनसूुची ३ 
(दफा १२ को उपदफा (११) सगँ स[बिgधत 

सरकारQ बाँकu सरह लगत कःन पठाउँदा भनु@ पनl Aववरणको ढाँचा 
कैलाश गाउँपा*लका 

१. लगत कःदा भनु@ पनl Aववरण:- 

१.१. Xयिnगत Aववरण 

(क) नाम:-     

(ख) ठेगाना:-  

(ग) स[पक@  नं.:- 

(घ) ःथायी लेखा न[बर:-   

(ङ) संःथा वा फम@को इजाजत न[बर:- 

(च) बैक खाता न[बर र बैकको नाम:- 

(नोट:- संयnु भएमा संयnु उपबमका सदःयह<को Aववरण थप 
गरQ उ|लेख गनl) 

१.२. संःथाको हकमा संःथाको Aववरण उ|लेख गरQ स�ालक वा 
ूोूाइटरको Aववरण एकभgदा बढQ भएमा थप उ|लेख गनl:- 

(क) नाम थर:-    

(ख) ठेगाना:-    ःथायी:-  अःथायी:- 

(ग) स[पक@  न[बर    

(घ) बाबकुो नाम थर:-    

(ङ) बाजेको नाम थर:- 

(च) नागRरकता न[बर र जारQ गनl िज|ला:-    

(छ) �यान न[बर:- 

(च) बैक खाता न[बर र बैकको नाम:- 

२.  कम@चारQ भए देहायको Aववरण:-    

(क) काया@लय:-   

(ख) पद:-   

(ग) कम@चारQ सं�ेत नं.:-    

(घ) बैक खाता न[बर र बैकको नाम:- 

३.  अवकाश ूा] कम@चारQ भए देहायको Aववरण:-  

(क) अवकाश ूा] *म*त:-       

             (ख) अवकाश ूा] गरेको काया@लय:-     

  (ग)  *नवiृभरण पाइरहेको भए अ*धकारपऽ नं. 
४.  असलु उपर गनु@ पनl रकमको Aववरण:-   
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(क)  पेँकu:   

(ख)   बे<ज:ु-   

(ग)  हजा@ना <.    

(घ)  द¤ड जRरबाना <.       

(ङ)  Xयाज लाzने रकम:    

(च)  Xयाज लाzन स<ु हनेु *म*त:- 

५.  *धतो रहेको जायजेथाको Aववरण:- 

५.१. *धतो रहेको जायजेथाको Aववरण:- 

(क)  जzगाधनीको नाम थर:    

(ख)  बाबकुो नाम थर:- 

(ग)  बाजेको नाम थर:-    

(घ)  ठेगाना:-   

(ङ)  स[पक@  न[बर:-  

(च) नागRरकता न[बर र जारQ गनl िज|ला:  

५.२.  *धतो रहेको घर, जzगाको Aववरण:- 

*स.नं. िज|ला नगरपा*लका 
/गाउँपा*लका 

Aकiा 
नं. 

Vेऽफल Aक*सम कैAफयत 

       

  
६. जमानीको Aववरण:- 

 (क) नाम थर:-    (ख) बाबकुो नाम थर:- 

 (ग) बाजेको नाम थर:-    (घ) ठेगाना:- 

 (ङ) स[पक@  न[बर (च) नागRरकता न[बर र जारQ गनl िज|ला 
 (छ) जमानी oदएको घर, जzगाको Aववरण:- 

*स.नं. िज|ला नगरपा*लका / 
गाउँपा*लका 

Aकiा 
नं. 

Vेऽफल Aक*सम कैAफयत 

       
 
७. असलु उपरको ला*ग गरेको ूयास:- 

 (क) स[बिgधत Xयि�i/ संःथालाई असलु उपरको ला*ग गरेको 
पऽाचारको चलानी नं. र *म*त:- 

 (ख) असलु उपरका ला*ग पैतीस oदने सूचना जारQ गरेको *म*त र 
समाचारपऽको नाम:- 

 (ग) अgय ूयासह<:- 
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उि|लिखत रकम आ*थ@क काय@Aव*ध तथा Aवiीय उiरदाAयjव 
ऐन, २०७६ को दफा ३९ र ४० अनसुार *नय*मत फःय?ट तथा 
फरफारख हनु नसकेका, गन@ न*म|ने र सोसँग स[बिgधत *नयममा 
उि|लखत स[पणु@ कारबाहQ गरQ सAकएको हुँदा सोहQ ऐनको दफा ४७ 
को उपदफा (३) अनसुार लगत पठाइएको छ । 
 
पेश गनl:-     ूमािणत गनl:- 

      ...................     ................... 
 
आ*थ@क ूशासन शाखा ूमखुको   लेखा उiरदायी अ*धकृतको  
दःतखत        दःतखत   
 
ि�Xय:- 

लगत Aववरण पठाउँदा *न[न अनसुारको कागजातह< पठाउन ुपनlछ । 

(1) सरकारQ बाँकu सरह असलु उपर गन@ कुमारQ चोक तथा केgिQय 
तह*सल काया@लयमा लगत पठाउने *नण@यको ू*त*लAप । 

(२) *धतो रहेको जायजेथाको जzगाधनी ूमाण पजुा@को स�लै र सो 
जायजेथा रो�ा राखेको स[बिgधत मालपोत काया@लयको पऽ । 

(३) जमानीकता@ले गरेको कब*ुलयतनामा, सो कब*ुलयतनामामा उ|लेखत 
जायजेथाको स�लै जzगाधनी ूमाणपजुा@ र सो जायजेथा रो�ा रहेको 
स[बिgधत मालपोत काया@लयको पऽ, 

(4) घरको *धतो *लइएको भए उn घरको म|ुया�न गRरएका 
कागजातह<, 

(5) संयnु उपबम (जोइgट भे�र) को हकमा संयnु उपबमको स[झौता  
र साझेदारQ स[बिgध कागजपऽ, 

(6) स[बिgधत अgय कागजात ।  
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अनसूुची ५  
(दफा १७ को उपदफा (१) सगँ स[बिgधत) 

 लेखापरQVण बे<ज ुफःय?ट तथा बाँAकको ू*तवेदन 
कैलाश गाउँपा*लका 

........मAहना स[मको 

ब.सं. Aववरण 
रकम 

(<.हजारमा) 

१ म.ले.प.को....औ ंवाAष@क ू*तवेदन.....अनसुार आ.बमा 
फःय?ट गनु@ पनl ज[मा बे<ज ु

 

२ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
३ 

यस मAहना स[ममा ज[मा फःय?ट   

(क) आ*थ@क बष@.... स[मको मdये कुमारQ चोक तथा 
केgिQय तह*सल काया@लयबाट फःय?ट रकम 

 

फःय?ट ू*तशत  

(ख) आ*थ@क वष@....देिख....स[मको मdये म.ले.प.को 
काया@लयबाट स[परQVण भई लगत क�ा भएको बे<ज ु
फःय?ट ू*तशत 

 

  

(ग) म.ले.प.को काया@लयबाट आ*थ@क बष@.......को मdये 
फःय?ट 

 

(घ) फःय?ट ू*तशत  

(ङ) ख¤ड (क) (ख) र (ग) जो¡दा हनेु बे<जकुो फःय?ट 
ू*तशत 

 

ब.सं. २ को ज[मा फःय?ट मdये असलु उपर भई फःय?ट 
भएको <. 

 

४ बाँकu बे<ज ु  

(क) बाँकu बे<ज ुब.सं.१ बाट २ को क�ा गरQ बाँकu हनेु 
<. 

 

(ख) ब.सं. २ बमोिजम स[परQVण गदा@ थप बे<ज ुकायम 
भएमा यसरQ थAपएको बे<ज ु<. 

 

(ग) आ*थ@क बष@.......मा आ.ब.......को ॐेःता लेखापरQVण 
गदा@ कायम भएको ब.सं. ६ बाट थप बे<ज ु<. 

 

५ महालेखापरQVकको वाAष@क ू*तवेदन...अनसुार आ*थ@क 
बष@....मा फःय?ट गनु@ पनl बाँकu बे<ज ु<. 
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ब.सं. Aववरण 
रकम 

(<.हजारमा) 

६ आ*थ@क बष@....मा आ*थ@क बष@..को ॐेःता लेखापरQVण 
भएको ज[मा रकम 

 

(क) लेखापरQVण भएको रकम मdयेबाट कायम भएको 
बे<ज ुरकम <. 

 

(ख) लेखापरQVण रकमको तलुनामा कायम भएको बे<ज ु
ू*तशत 

 

७ म.ले.प.को...औ ं वाAष@क ू*तवेदन..अनसुार ज[मा बे<ज ु
ब.सं.१ अनसुार 

 

jयसमdये असलु उपर गनु@ पनl बे<ज ु  

(क)आ*थ@क वष@...मा ब.सं.२ बमोिजम फःय?टमdये असलु 
भएको 

 

(ख) कुमारQ चोक तथा केgिQय तह*सल काया@लयमा लगत 
कसेको आधारमा फःय?ट भएको 

 

८ (क)लेखापरQVण ब�यौता आ*थ@क बष@.....मा लेखापरQVण 
गराउन ुपनl 

 

(ख)लेखापरQVण ब�यौता आ*थ@क बष@.....मा लेखापरQVण 
गराएको 

 

(ग)लेखापरQVण ब�यौता आ*थ@क बष@.....मा लेखापरQVण 
गराउन ुपनl  बाँकu 

 

9 (क) आ*थ@क बष@ ....मा फःय?ट गनु@ पनl पेँकu बाँकu <.  

(ख) आ*थ@क बष@...मा फःय?ट भएको पेँकu <.  

(ग) परुानो पेँकu बाँकu <.  

(घ) आ*थ@क बष@...मा भएको आ*थ@क बष@....को 
लेखापरQVणबाट थप भएको पेँकu <. 

 

 ज[मा पेँकu बाँकu <.  

 
तयार गनlको    आ*थ@क ूशासन शाखा ूमखुको  काया@लय ूमखुको 
दःतखत:.   दःतखत:-   दःतखत:- 

नाम:    नाम:    नाम: 
दजा@:    दजा@:    दजा@: 
*म*त:   *म*त:    *म*त: 
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अनसूुची ५ 
दफा १८ को उपदफा (१) सगँ स[बिgधत 

 
स[परQVणकोला*ग अनरुोध पऽ 

प.सं.  
च.नं. 

*म*तः २०८  ।  । 
Aवषयः स[परQVण गRरoदने । 

ौी महालेखापरQVकको काया@लय, 
......... *नदlशनालय । 
महालेखापरQVकको ू*तवेदन .... मा समावेश भएको . गाउँपा*लका 
/नगरपा*लकासँग स[बिgधत आ*थ@क वष@ .. को राजःव÷धरौटQ÷Aव*नयोजनको 
*न[न बे<जू आ*थ@क काय@Aव*ध तथा Aवiीय उiरदायीjव ऐन २०७६ को 
दफा .. अनसुार र …….. गाउँपा*लका आ*थ@क काय@Aव*ध तथा Aवiीय 
उiरदायीjव ऐन ……को दफा  …. बमोिजम फःय?ट गRरएकोले फःय?टको 
ूमाणसAहत दफा .. तथा दफा .. बमोिजम स[परQVणको ला*ग अनरुोध 
गRरएको छ । 
 
ब.सं. बे<जूको 

दफा 
बे<जू 
छोटकरQ 
Xयहोरा 

रकम फःय?ट 
Xयहोरा 

रकम फ¦यौट गनl 
िज[मेवार 
Xयिnको नाम, 
दजा@ 

       
       
 

 (........) 
 काया@लय ूमखु 

ूमािणकरण AमAतः २०८२ पौष २९ 
आCाले 

राम ूसाद शमाE 
ूमखु ूशासकFय अAधकृत 

 


