
ख"डः7) मकवानपरु, मं.सर ०४ गते, २०८२ साल (सं8याः4 

1 
 

 

कैलाश राजपऽ 
कैलाश गाउँपा*लका+ारा ूकािशत 

 

ख"डः7) मकवानपरु, मं.सर ०४ गते, २०८२ साल (सं8याः4 

 

भाग - २ 
ःथानीय सरकार 

का*लकाटार, मकवानपरु, बागमती ूदेश, नेपाल 

ूधाना<यापक छनोट तथा Aयवःथापन कायCDव.ध २०८२ 

कैलाश गाउँ काय;पा*लकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको काय;Aव*ध 
ःथानीय सरकार सC चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) 
बमोिजम सव;साधारणको जानकारNको ला*ग ूकाशन गOरएको छ। 

 

 

 

 

 

 

 



ख"डः7) मकवानपरु, मं.सर ०४ गते, २०८२ साल (सं8याः4 

2 
 

ूःतावनाः 
DवEालयको मूलGपमा ूािIक, AयवःथापकJय तथा ूशासनीक नेतNृवदायी 
कायCसPपादन गनC, राQको िशRासPबTधी नी.त, योजना, कायCबम कायाCTवयन गनC, 
DवEालयको समम पRको कुशल Aयवःथाप गनC, DवEालयको ूमखु कायCकारX 
पदा.धकारXको Yपमा नेतNृव गनC ूधाना<यापकको Dव.धपूवCक छनोट गरX DवEालयको 
शैिRक ूशासनमा गणुःतरXयता, शैिRक Dवकास र उपलि]ध तथा DवEालयको कुशल 
Aयवःथापन गनC वा^छ.नय भएकाले, ःथानीय सरकार सaालन ऐन २०७४ को 
पdरeछेद १५ को दफा १०२ ले iदएको अ.धकार ूयोग गरX कैलाश गाउँपा.लका 
िशRा ऐन २०७५ को दफा ४० को उपदफा (२) बमोिजम कैलाश गाउँपा.लकाको 
ूधाना<यापक छनोट तथा Aयवःथापन कायCDव.ध, २०८२ लागू गdरएको छ । 
  
१. संिRm नाम, Dवःतार र ूारPभ 
क) यस कायCDव.धको नाम ू धाना<यापक छनोट तथा Aयवःथापन कायCDव.ध २०८२ 
रहेको छ ।  
ख) यो कायCDव.ध कैलाश गाउँपा.लकाका Rेऽ .भऽका सामदुाDयक DवEालयहGमा 
ूधाना<यापक छनोट तथा Aयवःथापन गनCको .न.मp लागू हनेुछ ।  
ग) यो कायCDव.ध कैलाश गाउँपा.लकाको कायCपा.लका बैठकले ःवीकृत गरेको 
.म.तदेिख लागू हनेुछ ।  
 
२. पdरभाषाः Dवषय वा ूसsले अTय अथC नलागेमा यस कायCDव.धमा 
क) ऐन भtाले कैलाश गाउँपा.लकाको िशRा ऐन २०७५ लाई सPझन ुपदCछ  
ख) गाउँपा.लका भtाले कैलाश गाउँपा.लकालाई सPझन ुपदCछ  
ग) कायCपा.लका भtाले कैलाश गाउँपा.लकाको गाउँ कायCपा.लकालाई सPझन ुपदCछ  
घ) अ<यR भtाले कैलाश गाउँपा.लकाको अ<यRलाई बxुनपुदCछ ।  
ङ) ूमखु ूशासकJय अ.धकृत भtाले कैलाश गाउँपा.लकाको ूमखु ूशासकJय 
अ.धकृतलाई बxुनपुदCछ ।  
च) शाखा भtाले कैलाश गाउँपा.लकाको िशRा, यवुा तथा खेलकुद शाखालाई 
बxुनपुदCछ ।  
छ) शाखा ूमखु भtाले पा.लकाको िशRा, यवुा तथा खेलकुद शाखा ूमखुलाई 
बxुनपुदCछ ।  
ज) ूधाना<यापक भtाले DवEालयको ूािIक तथा ूशासनीक िजPमेवारX .नवाCह गन{ 
यस कायCDव.धको दफा    बमोिजम .नय|ु ूधाना<यापकलाई सPझन ुपदCछ ।  
झ) िशRा स.म.त भtाले कैलाश गाउँपा.लकाको गाउँ िशRा स.म.त बxुनपुदCछ ।  
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ञ) छनोट स.म.त भtाले यस कायCDव.धको दफा   बमोिजम .नमाCण गdरने 
ूधाना<यापक छनोट स.म.त सPझन ुपदCछ ।  
ट) दरबTदX भtाले नेपाल सरकार~ारा ःवीकृत अनदुान ूाm ःथायी वा अःथायी 
करार दरबTदXलाई सPझनपुदCछ ।  
 
३. ूधाना<यापक DवEालयको ूमखु हनेु 
क) DवEालयको ूािIक तथा ूशास.नक िजPमेवारX .नवाCह गरX DवEालयको ूमखु 
कायCकारX पदमा काम गनC DवEालयको ू धाना<यापक DवEालय ू मखुको Gपमा रहनेछ 
। 
ख) ूधाना<यपकले DवEालयको समम ूािIक तथा ूशास.नक उpरदाDयNव, 
िजPमेवारX र जवाफदेDहता बहन गनुCपन{छ ।   
 
४. ूधाना<यापक छनोट स.म.त 
क) सामदुाDयक DवEालयमा ूधाना<यापक छनोट तथा Aयवःथापन गनC 
देहायबमोिजमको एक ूधाना<यापक छनोट स.म.त रहनेछः  
     अ) ूमखु ूशासकJय अ.धकृत        संयोजक 
     आ) सPबिTधत DवEालयको DवEालय Aयवःथापन स.म.तको अ<यR      सदःय 
     इ) िशRा स.म.तले तोकेको माTयताूाm Dव�DवEालयबाट िशRाशा� स�ायमा 

किPतमा ःनातकोpर तह उpीणC गरेको सह/उप ूा<यापक एक जना Dवषय 
DवI                                             सदःय     
ई) िशRा स.म.तको अ<यRले मनो.नत गरेको कायCपा.लकाको सदःय                 

सदःय 
     उ) गाउँपा.लकाको िशRा, यवुा तथा खेलकुद शाखा ूमखु वा िशRा अ.धकृत 

 सदःय-सिचव 
ख) ूधाना<यापक छनोट स.म.तको काम कतCAय देहाय बमोिजम हनेुछ ।  
   अ) गाउँपा.लकाले यस कायCDव.ध अनसुार गरेको DवIापन सूचनाको आधारमा 

तोDकएको अव.ध .भऽ परेका .नवेदनका साथ ूाm कागजातहG Gजू गरX 
ःवीकृत वा अःवीकृत भएमा उPमेदवारको अलग अलग सूची तयार गरX 
ूकाशन गन{ 

  आ) ःवीकृत उPमेदवारको शैिRक यो�यता, अनभुव, जे�ता, ता.लम र न.तजा 
वापतको अ�को ला.ग  उPमेदवारले पेश गरेका कागजात अ<ययन गरX 
ूाm ूाmा�लाई कP�यटुर ूDवD� तथा ता.लकJकरण गन{ 

  इ) ःवीकृत उPमेदवारले पेश गरेको अनसूुची १ बमोिजमको DवEालय Dवकास 
ूःताव मू�या�न गरX अ� ूदान गन{ 
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  ई) कौशल, दRता परXRण र अTतवाCताCको ला.ग .म.त, ःथान र समय ता.लका 
सDहत सूचना ूकाशन गन{  

  उ) सबै चरणमा ूNयेक उPमेदवारले ूाm गरेको अ� Gजू गरX कुल ूाmा�को 
आधारमा एकम�ु यो�यताबमको  समD�गत सूची तयार गरX ूकाशन गन{ 

  ऊ) ूकािशत अिTतम एकम�ु यो�यताबमको सूचीमा रहेका उPमेदवारलाई 
ूधाना<यापकको Gपमा  DवEालयमा पदःथापन गनC .सफाdरसका साथ 
कायCपा.लकामा पेश गन{ 

   ए) ूधाना<यापक छनोट तथा .सफाdरससँग सPबिTधत अTय आवँयक काम 
गन{ 

ग) कायCसPपादनको .सल.सलामा स.म.तको बैठकमा आवँयकता अनसुार 
DवषयRेऽसँग सPबिTधत DवI, पदा.धकारX वा कमCचारXलाई आमTऽण गनC सDकनेछ 
।  
घ) स.म.तको बैठकमा उपिःथत स.म.तका संयोजक एवम ्सदःय र आमिTऽत तथा 
ूधाना<यापक छनोटसPबTधी काममा खDटने कमCचारXलाई पाdरौ.मक तथा अTय 
ूशास.नक खचC ूच.लत .नयमानसुार गाउँकायCपा.लकाले तोकेबमोिजम हनेुछ ।  
ङ) छनोट स.म.तको सिचवालय गाउँपा.लकाको िशRा, यवुा तथा खेलकुद शाखामा 
रहनेछ ।  
 
५. ूधाना<यापकको यो�यताः ूधाना<यापक हनु .नPन बमोिजमको शैिRक यो�यता 
हनु आवँयक पन{छ ।  

क) आधारभतू तह (कRा १-३) सaा.लत DवEालय भए किPतमा िशRाशा� 
संकायमा ूवीणता  ूमाणपऽ तह वा सो सरह उpीणC र ता.लम ूाm 

ख) आधारभतू तह (कRा १-५) सaा.लत DवEालय भए किPतमा िशRाशा� 
संकायमा ूवीणता ूमाणपऽ तह वा सो सरह उpीणC र ता.लम ूाm तथा 
१ बषC िशRण अनभुव 

ग) आधारभतू तह (कRा १-८) सaा.लत DवEालय भए किPतमा िशRाशा� 
संकायमा ःनातक तह वा सो सरह उpीणC र ता.लम ूाm तथा १ बषC 
िशRण अनभुव 

घ) मा<य.मक तह सaा.लत DवEालय भए किPतमा िशRाशा� संकायमा 
ःनातकोpर तह वा सो सरह उpीणC र ता.लम ूाm तथा १ बषC िशRण 
अनभुव 

ङ) सPबिTधत तहको ःथायी िशRकले ूधाना<यापक छनोट हनु .लिखत Gपमा 
नस�ने भ.न Aयवःथापन स.म.तमा .नवेदन गरेमा उपल]ध यो�यता पगेुको 



ख"डः7) मकवानपरु, मं.सर ०४ गते, २०८२ साल (सं8याः4 

5 
 

त�लो तहको ःथायी िशRक प.न  ूधाना<यापककोल ला.ग 
उPमेदवार हनु स�नेछ ।  

 
६. ूधाना<यापक छनोट ूDबयाः DवEालयको ूधाना<यापक छनोटका ला.ग देहाय 
बमोिजमको ूDबया अवलPबन गनुCपदCछ ।  

क) कुनै DवEालयमा ूधाना<यापक पद dर| भएमा वा बहालवाला 
ूधाना<यापकको अव.ध समाm हनेु अवःथा भएमा DवEालयले Aयवःथापन 
स.म.तको .नणCय सDहत शाखामा जानकारX गनुCपन{छ।NयसरX अनरुोध 
पठाउँदा DवEालयको ूधाना<यापक पद dर| भएको ७ iदन.भऽ 
DवEालयले अनरुोध गdरस�नपुन{छ ।  

ख) उ| जानकारX ूाm भएको सात iदन .भऽ कायाCलयले ूधाना<यापक पदमा 
छनोट हनु किPतमा १५ iदनको सूचना ूकाशन गरX आवेदन आAहान 
गन{छ ।  

ग) यसरX पेश भएका आवेदन छनोट स.म.तले अ<ययन गरX dरत पगेुका 
आवेदनहGको नामावलX ूकाशन गन{छ ।  

घ) आवेदकहGम<येबाट यस कायCDव.धको अनसूुची ३ बमोिजमको मू�या�नका 
आधार बमोिजम ूधाना<यापक छनोट गन{छ ।  

ङ) स.म.तबाट ख"ड (घ) बमोिजम .सफाdरस भएका म<येबाट शाखाले करार 
गरX .नयिु| iदनेछ । 

 
७. ूधाना<यापकको कायCसPपादन करार सPझौता गनुCपन{ 

क) दफा (६) बमोिजम ूधाना<यापक .नयिु| गदाC .नजले पेश गरेको अनसूुची 
१ बमोिजमको DवEालय Dवकास ूःतावमा लेिखएका सूचकहG समयब~ 
Gपमा पूरा गन{ Aयहोराको अनसूुची २ बमोिजमको कायCसPपादन करार 
कैलाश गाउँपा.लकासँग गरX Nयःतो उPमेदवारलाई ूधाना<यापकको पदमा 
.नयिु| गनुCपन{छ । 

ख) ूधाना<यापकको कायCसPपादन करार बमोिजम कायC सPपादन गरे, नगरेको 
सPबTधमा अनगुमन तथा मू�या�न DवEालय Aयवःथापन स.म.त र िशRा, 
यवुा तथा खेलकुद शाखाले गन{छ ।  

 
८. ूधाना<यापकको काम, कतCAय र अ.धकार 

क) DवEालयमा शैिRक वातावरण, गणुःतर, अनशुासन कारयम रा� े
ख) DवEालयका िशRक तथा कमCचारXहGसँग समTवय गरX िशRक, कमCचारX, 

DवEाथ� र अ.भभावकहG बीच पारःपdरक सहयोगको वातावरण .सजCना गन{ 
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ग) DवEालयमा अनशुासन, सeचdरऽता, िश�ता कायम गनC आवँयक काम गन{ 
घ) िशRकहGसँग परामशC गरX DवEालयमा कRा सaालन सPबTधी कायCबम 

तयार गन{ तथा Nयःतो कायCबम बमोिजम कRा सaालन भए नभएको 
.नरXRण गन{ 

ङ) DवEालयमा सरसफाई, अ.तdर| Dबयाकलाप आiदको ूबTध गन{ गराउने 
च) DवEालयको ूशास.नक कायCको सaालन तथा .नयTऽण गन{ 
छ) DवEालयमा DवEाथ� भनाC गन{ तथा परXRा सaालन गराउने 
ज) DवEाथ�लाई ःथानाTतरण तथा अTय ूमाणपऽ iदने 
झ) DवEालयमा भए गरेका महNवपूणC काम कारबाहXको अ.भलेख रा� े
ञ) कुनै िशRकले जानी जानी वा लापरवाहX साथ कुनै काम गनाCले DवEालयलाई 

हानी नो�सानी पनC गएमा Nयःतो हX नो�सानीको रकम तलबबाट क�ा गरX 
असलु गन{ 

ट) DवEालयले आ�नै ॐोतमा .नय|ु गरेका िशRक वा कमCचारXले पदXय 
िजPमेवारX पूरा नगरेमा Aयवःथापन स.म.तको .सफाdरस बमोिजम अवकाश 
लगायतका अTय Dवभागीय कारबाहX गन{ 

ठ) िशRक र कमCचारXलाई iदइएको सजायको अ.भलेख रा� े तथा Nयःतो 
अ.भलेख िशRा Dवकास तथा समTवय इकाइ ूमखु तथा .नरXRकले  हेनC 
चाहेमा देखाउने 

ड) िशRक तथा कमCचारXको आचरण र कायC सPपादन सPबTधी ू.तवेदन िशRा 
Dवकास तथा समTवय इकाइ तथा Aयवःथापन स.म.तमा पेश गन{ 

ढ) िशRकलाई सजाय वा परुःकार iदने सPबTधमा Aयवःथापन स.म.त तथा 
िशRा Dवकास तथा समTवय इकाइमा .सफाdरस गन{ 

ण) मDहनामा किPतमा एक पटक िशRकहGको बैठक बोलाई DवEालय सPबTधी 
Dवषयमा छलफल गरX Nयसको अ.भलेख रा� े

त) DवEालयको ॐोतबाट तलव भpा खाने गरX .नय|ु भएका िशRक तथा 
कमCचारXहGको तलब सPबTधी ू.तवेदन पाdरत गनC Aयवःथापन स.म.तमा 
पेश गन{ 

थ) DवEालय भवन तथा छाऽावासको हाता.भऽ कुनै Dक.समको अभि Aयवहार 
हनु नiदने 

द) DवEालयको वाDषCक योजना बनाई Aयवःथापन स.म.तबाट पाdरत गरX 
कायाCTवयन गन{ गराउने 
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ध) DवEालयमा अ<ययन, अ<यापन सPबTधी मा.सक,  अधC-वाDषCक तथा वाDषCक 
कायCबम बनाई कायाCTवयन गन{ गराउने 

न) िशRकलाई ता.लममा पठाउन Aयवःथापन स.म.तबाट अनमुोदन गराई िशRा 
Dवकास तथा समTवय इकाइमा पठाउने 

प) कुनै DवEाथ�ले DवEालय.भऽ अनशुासन भs गरेमा .नजलाई .नंकाशन गन{ 
फ) DवEालयमा नेपाल सरकारबाट ःवीकृत पा�बम तथा पा�पःुतक लागू 

गन{ 
ब) Aयवःथापन स.म.तले iदएको .नद{शन तथा आफूले पाएको अ.धकार बमोिजम 

रकम खचC गन{ र आय Aययको Dहसाब रा� ेतथा रा� लगाउने 
भ) DवEालयमा सaालन हनेु आव.धक परXRा .नय.मत तथा मयाCiदत ढsबाट 

सaालन गन{ गराउने 
म) कुनै िशRकले अ<यापन गरेको Dवषयमा लगातार तीन वषCसPम पTी ू.तशत 

भTदा बढX DवEाथ� असफल भएमा वा कुनै िशRकले लापरवाहX वा 
अनशुासनDहन काम गरेमा Nयःतो िशRकको दईु वषCसPम तलब वDृ~ रो�ा 
गन{ 

य) DवEालयमा दै.नक Gपमा मTऽालयले तोके बमोिजम कRा .लने तथा .लन 
लगाउने 

र) नेपाल सरकारबाट ःवीकृत दरबTदXमा .नयिु| पाई कायCरत रहेका िशRकको 
तलवी ू.तवेदन पाdरत गनC िशRा Dवकास तथा समTवय इकाइमा पठाउने 

ल) आ�नो मातहतका िशRक तथा कमCचारXहGको काम,  कतCAय तो�ने 
व) िशRा Dवकास तथा समTवय इकाइ तथा Aयवःथापन स.म.तले iदएको .नद{शन 

पालना गन{ गराउने 
श) DवEालयको शैिRक ूग.त सPबTधी Dववरण तथा त�या� मTऽालय~ारा 

.नधाCdरत ढाँचा र समय.भऽ .नरXRक~ारा ूमािणत गराई िशRा Dवकास तथा 
समTवय इकाइमा पठाउने 

ष) DवEालयको आ�नो ॐोतबाट बेहोन{ गरX .नय|ु भएका िशRकहGको कायC 
सPपादन मू�या�न फाराम भरX Aयवःथापन स.म.तमा पेश गन{ 

 
९. ूधाना<यापकको पदाव.ध 

क) ूधाना<यापकको पदाव.ध पाँच बषCको हनेुछ । .नज पनुः सो पदमा नयाँ 
.नयिु| ूDबयाबाट .नय|ु हनु स�नेछ ।  

ख) ूधाना<यापकको कायCसPपादन करार सPझौताका आधारमा DवEालय 
Aयवःथापन स.म.तले ३ वषCमा म<याव.ध मू�या�न गनC स�नेछ ।  
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ग) उपदफा (क) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता प.न ू धाना<यापकले आफुले 
गरेको कायCसPपादन करार सPझौता बमोिजम काम नगरेको वा .नजको 
कायCसPपादन सTतोषजनक नभएको वा .नजको आचरण खराव रहेको भ.न 
DवEालय Aयववःथापन स.म.तले .नणCय गरX .सफाdरस गरX पठाएमा गाउँ 
िशRा स.म.तको .नणCय बमोिजम िशRा, यवुा तथा खेलकुद शाखाले .नजलाई 
ूधाना<यापक पदबाट जनुसकैु बेलामा प.न हटाउन स�नेछ । तर NयसरX 
ूधाना<यापकलाई पदबाट हटाउन अिघ .नजलाई सफाई पेश गन{ मौकाबाट 
बिaत गdरने छैन ।  

 
१०. ूधाना<यापकको सेवा, सDुवधाः DवEालयका ूधाना<यापकले देहाय अनसुारको 
सेवा, सDुवधा पाउनेछ ।  

क) नेपाल सरकारको .नयमानसुार तलब तथा भpा 
ख) ःथानीयतहबाट मा.सक G ५००।- का दरले भpा वा कायCसPपादन 

सPझौतामा उ�लेख गरे बमोिजम ूदान गdरने ूोNसाहन रकम ।  
 
 
११. .न.मp ूधाना<यापकसPबTधी Aयवःथा  
सामदुाDयक DवEालयमा ू धाना<यापकको अनपुिःथत वा कुनै कारणले ू धाना<यापकको 
पद dर| भएमा ूधाना<यापक उपिःथत नभएसPम वा ूधाना<यापकको पदपू.तC 
नभएसPमका ला.ग Nयस DवEालयमा कायCरत िशRकहG म<ये वdर�तम ःथायी 
िशRकले .न.मp ूधाना<यापक भई काम गनुCपन{छ । 
  
१२. ूधाना<यापकको Dवदा र काज ःवीकृती सPबTधमा  
ूधाना<यापकलाई DवEालयको कामको .सल.सलामा DवEालय बाDहर जान ु परेको 
ख"डमा वा Dवदा .लनपुरेमा देहाय अनसुार गनुCपन{छ ।  

क) ूधाना<यापक किPतमा ३ iदनसPम Dवदामा बःनपुरेमा वा काज जान ुपरेमा 
DवEालय Aयवःथापन स.म.तको अ<यRलाई कारणसDहत जानकारX iदन 
बःन ुपन{छ ।  

ख) ३ iदन भTदा बDढ ू च.लत काननु बमोिजम Dवदा .लई वःनपुरेमा वा काजमा 
जानपुरेको अवःथामा DवEालय Aयवःथापन स.म.तको ःवीकृती .लई सोको 
जानकारX .लिखत Gपमा िशRा, यवुा तथा खेलकुद शाखामा iदनपुन{छ ।  

 
१३. ूधाना<यापकसPबTधी Dवशेष Aयवःथा 
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मा.थ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप.न ख"ड (ख) बमोिजम यiद कसैको प.न आवेदन 
नपरेको अवःथामा सो DवEालयको वdर�तम िशRक ःवतः ूधाना<यापक पदमा 
.नय|ु हनेुछ ।   
 
१४. खारेजी र बचाउः 

क) यो कायCDव.ध जारX हनुपुवुC यससँग सPबिTधत भए गरेका कायCहG कैलाश 
गाउँपा.लकाको ःथानीय िशRा ऐन २०७५ र यस कायCDव.ध बमोिजम भए 
गरेको मा.ननेछ ।  

ख) यस कायCDव.धमा भएका ूावधानहG बाहेकको अवःथामा ूच.लत संघीय 
िशRा ऐन र .नयमावलX बमोिजम हनेुछ ।  

ग) यस कायCDव.धमा लेिखएको कुनै प.न कुरा ूच.लत कानूनसँग बािझएको 
हदसPम यस कायCDव.धको Aयवःथा अमाTय हनेुछ ।  
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अनसूुची १ 
DवEालय Dवकास ूःतावको ढाँचा 

 
१. पdरचय 
२. दरु�D�, लआय र उ ेँय 
३. DवEालय सेवाRेऽको Dव¡षेण 
 क) DवEालयको सेवाRेऽ(सेवाRेऽ .भऽपन{ गाउँ, शहर टोल उ�लेख गन{) 
 ख) DवEालय सेवाRेऽको आ.थCक, सामािजक, भौ.तक, ूाकृ.तक, धा.मCक 
अवःथाको Dव¡षेण गन{ 
 ग) DवEालय सेवाRेऽको जनसाD¢क तथा शैिRक अवःथाको Dव¡षेण 
४. DवEालयम DवEमान समःयाहGको Dव¡षेण, समाधान र DवEालयको सधुार (.नPन 
बुदँामा आधाdरत भई Dव¡षेण गन{) 
 क) DवEालय सेवा Rेऽको जनस£8या 
 ख) DवEालयको भौ.तक अवःथा 
 ग) DवEालयको शैिRक अवःथा 
 घ) DवEालय समदुाय Dवचको सPबTध 
 ङ) DवEालयको आ.थCक अवःथा 
५. DवEालय Dवकास योजना (रणनी.त र कायCनी.तसDहत) सधुारको ५ बष{ कायCयोजना 
सधुारको 
Rेऽ 

सधुारका 
Dबयाकलापह
G 

कायC 
ूDब
या 

िजPमेवा
रX 

उपल
ि]ध 
सूचक 

ॐोत 
Aयव
ःथा 

समयाDव
ध 

भौ.तक पR       
आ.थCक पR       
शैिRक पR       
AयवःथापकJ
य पR 

      

 
६. बाDषCक कायाCTवयन योजना 
 क) आ.थCक Aयायभार पन{ र नपन{ Dबयाकलाप समावेश गरX कायCयोजना 
ूःततु गनुCपन{छ । 
७. संःथागत Rमता Dवकास  
 क) जनशि| Dवकास 
 ख) भौ.तक संरचना Dवकास 
 ग) अTय 

अनसूुची २ 
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ूधाना<यापकसँग गdरने करार सPझौता 
 

 
                       
 
१. प�ृभू.म 
ौी कैलाश गाउँपा.लका, मकवानपरु (यस प.छ ूथम पR भ.नने) र कैलाश 
गाउँपा.लका वडा नं ........... मा अविःथत ौी 
................................................ DवEालयका ूधाना<यापक ौी 
.............................   (यस प.छ दोॐो पR भ.नने) .बच देहाय अनसुारका करार 
सPझौतामा उ�लेख भएका शतCहGको अ.धनमा रहX ूच.लत कानूनमा उ�लेख भएका 
कायCहGको कायाCTवयनका साथै देहाय अनसुारका सPझौता पऽमा दःतखत गरX 
एक/एक ू.त बिुझ.लय¤ ।  
 
२. शतCहG 
क) ूथम पRले पालन गन{ शतCहYः 

अ. DवEालयको .सकाइ वातावरण सधुारका कायCहG सaालन गनC सहजीकरण, 
समTवय र सहयोग गन{ 

आ. ूथम ऽैमा.सक, अधCबाDषCक र बाDषCक ूग.त माग गरX Dव¡षेण गन{ 
इ. सPझौता बमोिजमका लआय पूरा गनCका ला.ग सPभव भएसPम आ.थCक तथा 

ूDव.धक सहयोग गन{ 
ई. वषCको किPतमा २ पटक सपुरXवेRण गरX DवEालयको गणुःतर वDृ~मा 

सहयोग गन{ 
ख) दोॐो पRले पालना गन{ शतCहGः 
 अ. DवEालयको .सकाइ वातावरण सधुारका कायCहG सaालन गनC आवँयक 
कायCहG गन{ 
 आ. म¥ुर गरेका लआयहG ूाmीका ला.ग कायC गन{ 
 इ. ूथम ऽैमा.सक, अधCबाDषCक र बाDषCक ूग.त उपल]ध गराउने 
 ई. ूच.लत ऐन, .नयम र कायCDव.धमा तोDकएका कायCहG गन{ 
 उ. नगरपा.लका र वडा िशRा स.म.तले समय समयमा iदएका .नद{शनहG 
पालन गन{ 
 
३. दोॐो पRले म¥ुर गरेको DवEालयको .सकाइ वातावरण सधुारका कायCहG र 
लआयहG 

 कैलाश गाउँपा.लकाको र कैलाश गाउँपा.लका वडा नं   मा अविःथत  
 ौी                                DवEालयका ूधाना<यापक 
 ौी                     Dवच गdरने कायCसPपादन करार सPझौता 
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ब.सं सधुारका कायCहY सPझौता अव.ध.भऽ परुा गन{ 
लआयहG 

१ कRाकोठा .भऽ .सकाइ 
वातावरणका ला.ग चाDहने Tयूनतम 
साममीहGको उपल]धता 

Dवषयगत कुना अनसुारका .सकाइ 
साममीहG कRाकोठा संगठन तथा 
Aयवःथापनका साममीहG ूNयेक 
कोठामा ७०% पगेुको हनुपुन{ 

२ कRा ५ सPमका सबै कRामा 
समूह कायC गनC .म�ने, फ.नCचरको 
Aयवःथा 

Tयूनतम ५० % कRा मा 
Aयवःथापन भएको हनुपुन{ 

३ DवEालय खलेुको iदनमा DवEाथ�को 
उपिःथ.त 

मा.सक Tयूनतम ८०% औसत 
उपिःथ.त हनुपुन{  

४ िशRक, ू.अ, बैठक र .नणCय Tयूनतम मDहनाको २ पटक िशRण 
.सकाइ सधुारका Dवषयमा छलफल 
भई .नणCय र सोको ूग.त Dव¡षेण 
गरेको हनुपुन{ 

५ DवAयसको बैठक र .नणCयको Dवषय 
तथा .नणCय कायाCTवयन 

.नयमानसुार बैठक .नयमानसुार वःने 
र ूNयेक बैठकमा शैिRक सधुारको 
१ वटा .नणCय गरX कायाCTवयन 
गरेको हनुपुन{ 

६ DवEालय पdरसरमा फूलबारX र 
हdरयारX वातावरण कायम गन{ 

फूलवारX र DवEालय पdरसरमा 
हdरयालX वनाउनपुन{ तथा हdरत 
DवEालय .नद{ िशका बमोिजम कायC 
भएको हनुपुन{ 

७ साmDहक अ.तdर| Dबयाकलाप 
सaालन 

Dव.भt Dवधासमे§ने गरX कायCयोजना 
.नमाCण गरX अ.तdर| Dबयाकलाप 
सaालन गरेको हनुपुन{ 

८ बालDवकास केTिको Tयूनतम 
मापद"ड अनसुार .सकाइ 
वातावरण, साममी र वसाइ 
Aयवःथापन 

७० ू.तशत साममी Aयवःथापन 
भएको, काप{Dटङ र चकटXसDहतको 
बसाइ Aयवःथापन भएको 

९ ू.अ ले कRा अवलोकन र 
प�ृपोषण 

मा.सक २ जना िशRकको 
कRाकोठा अवलोकन गरX प�ृपोषण 
iदएको हनुपुन{ 

१० िशRकहGलाई कामको बाँडफाड र 
.नय.मत गराउने 

िशRक कमCचारX बैठकबाट 
िशRकलाई िजPमेवारX तोDक .नय.मत 
Gपमा खटाउने 
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११ दै.नक पठनपाठनको समीRा ूNयेक iदन DवEालय बTद भएप¨ात 
पठनपाठनको समीRा गनुCपन{ 

१२ DवEालयमा खानेपानीको Aयवःथा DवEाथ�लाई ःवeछ खानेपानी Dपउने 
Aयवःथा भएको हनुपुन{ 

१३ सरसफाई DवEालयको भवनहG कRाकोठा 
तथा शौचालयको .नय.मत सरसफाई 
भएको हनुपुन{ 

१४ योजना DवEालयका शैिRक तथा शैRिणक 
योजनाहG .नमाCण भई कायाCTवयन 
भएको हनुपुन{ 

१५ परXRण DवEालयको आ.थCक लेखा परXRण 
तथा सामािजक परXRण गराएको 
हनुपुन{ 

१६ िशRक लग बकु र सोको समीRा िशRक िशRण लगबकु रा� े र 
मा.सक Nयसको प.न समीRा गन{ 

१७ Dवप© Aयवःथापनका कायC DवEालय पdरसरको जोिखम न�सा�न 
गरX सो न�सा�नलाई सबैले दे� े
गरX टाँस गरेको हनुपुन{ 

१८ अDफस Aयवःथापन किPतमा १०० ू.तशत ःटाफ एकै 
पटक बःन स�ने Aयवःथाप हनुपुन{ 

१९ बेGजू बेGजू शTुय भएको हनुपुन{ 
२० िजTसी Aयवःथापन छु�ै िजTसी रिज�र .नमाCण गरX 

DवEालयका सPपूणC िजTसीलाई 
व.गCकरण गरX अ.भलेख राखेको 
हनुपुन{ 

२१ अ.भभावक भेला तथा िशRा DवEालयको सेवाRेऽका 
अ.भभावकहGलाई बषCको एक पटक 
अ.नवायC Gपमा वहृत अ.भभावक 
भेला र अ.भभावक सचेतनाको काम 
गरेको हनुपुन{ 
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४. सPझौता अव.ध र कायाCTवयन 
i. यो सPझौता दईु पRDवच हःताRर भएको .म.तबाट लागू हनेुछ । सPझौताको 

अव.ध ५ बषCको हनेुछ । तर हरेक दईु बषCमा नगर िशRा अ.धकारXसँग 
गdरएको कायCसPपादन करार नवीकरण गdरनेछ ।  

ii. अधCबाDषCक र बाDषCक समीRामा Dवशेष काब ुबाDहरको कारणले लआय हा.सल 
गनC असPभव जःतै देिखएमा दबैु पRको सहम.तमा लआय पनुDवCचार गनC 
सDकनेछ ।  

iii. ूधाना<यापकलाई गdरने ूोNसाहनका कायCहG करार सPझौताका लआय 
ूाmीसँग आव~ हनेुछन ्। 

iv. कायCसPपादन करार सPझौताका सूचकहGको ूग.तका आधारमा 
ूधाना<यापकको मू�या�न हनेुछ । ूधाना<यापकको कायCसPपादनमा 
अंकiदँदा सPझौताका लआय ूा.mसँग आव~ गdरनेछ ।  

v. करार सPझौता गरेको Aयि| ू धाना<यापक नरहेमा Nयसको दाDयNव Nयसप.छ 
.नय|ु ूधाना<यापकमा ःवतः सन{छ र ूधाना<यापक .नयिु| भएप.छ पनुः 
करार सPझौता गdरनेछ ।  

 
ूथम पRको तफC बाट      दोॐो पRको तफC बाट 
सPझौतामा दःतखत गन{        सPझौतामा दःतखत गन{ 
....................................                     ............................... 
नामः                                         नामः 
पदः ूमखु ूशासकJय अ.धकृत                     पदः ूधाना<यापक 
कैलाश गाउँपा.लका                               ौी             DवEालय               

मकवानपरु 
रोहबर 

.......................................                   ........................................ 
नामः                                         नामः  
पदः िशRा शाखा ूमखु                           पदः अ<यR (DवAयस) 
कैलाश गाउँपा.लका                               ौी            DवEालय 
                                                     मकवानपरु  

इ.त सPवत ्............... साल ...........मDहना ..... गते रोज शभुम ्। 
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अनसूुची ३ 
ूधाना<यापक छनोटका आधारहG 

ब.सं छनोटको आधार अंक कैDफयत 
१ शैिRक यो�यता 

    क) Tयूनतम शैिRक यो�यता 
    ख) मा.थ�लो शैिRक यो�यता 

 
१५ 
१० 

 
ूथम,  iª.तय र ततृीय बमश १५, 
१३ र ११ 
ूथम,  iª.तय र ततृीय बमश १०, ८ 
र ६ 

२ िशRण अनभुव २० ू.त वषC ःथायी अव.धको सPबिTधत 
तहको ूथम, iª.तय र ततृीय ौेणी भए 
बमश २, १.५ र १ अंकका दरले र 
सPबिTधत तहको अःथायी सेवा वापत 
ू.त वषC ०.५ का दरले २० अंक 
नब«ने गरX तर मDहला भए २० अंक 
नब«ने गरX २० ू .तशत अंक थप गdरने 

३ ता.लम 
क) शैRिणक ता.लम 
 
 
 
 
ख) Aयवःथापन ता.लम 

 
 
१० 

 
ूथम, iª.तय र ततृीय ौेणीको बमश 
१०, ८ र ६ अंक पाउने । सPबिTधत 
तहको ला.ग .लइएको कुनै एउटा 
ता.लम वापत माऽ अंक पाउने ौेणी 
नखलेुको भए iª.तय बरावर पाउने 

२ एकमःुट २ अंक पाउने 
४ अ<यापन गरेको Dवषयमा ूाm 

न.तजा 
१२ ू.त वषC बढXमा ४ अंकका दरले बढXमा 

१२ अंक 
५ DवEालय Dवकास ूःताव 

क) ूःताव लेखन 
ख) ूःततुीकरण र Aया8या 

 
१० 
४ 

 

६ नेतNृव Rमता 
क) िशRा शाखा ू मखुको मू�या�न 
ख) Aयवःथापन स.म.तको मू�या�न 
ग) सPबिTधत DवEालयमा कायCरत 
िशRकको मू�या�न 

 
५ 
५ 
२ 

 

७ सूचना ूDव.धको Iान (Microsoft 
package, IEMIS, Email, 
Internet etc) 

५  

 कुल जPमा १००  
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नोटः १. मा(य*मक तहको ूधाना(यापकको ला*ग ःनातको4र यो6यता भई १० बष< ःथायी 
सेवा अव*ध भएका िशFक उHमेदवार भएमा *नजलाई ःनाकक तहको यो6यताको ूथम ौेणी, 
MN*तय ौेणी र ततृीय ौेणीका ला*ग बमश १०, ८ र ६ अंक Mदइनेछ । मा(य*मक तहको 
हकमा मा*थWलो यो6यताभXाले एम.Yफल लाई जनाउनेछ ।  
२. मYहला िशFक ूधाना(यापकको उHमेदवार भएमा *नजले अनभुव वापत ूा] गरेको 
अंकमा २० अंकनना^ने गर_ २० ू*तशत थप ग`रनेछ ।  
३. अ(यापन गरेको Yवषयमा ूा] न*तजा वापत प*छWलो तीन शैिFक सऽको ू*त शैिFक 
सऽ बढ_मा ४ अंकका दरले अ*धकतम १२ अंक Mदइनेछ । अ(यापन गरेको Yवषयमा ूा] 
न*तजा वापत अंक Mदँदा ू*त वष< देहायका आधारमा Mदइनेछः  
 
 अ(यापन गरेको Yवषयको कFागत औसता उ4ीण< ू*तशत  * ४ 
 सHबिiधत Yवषयको कैलाश गाउँपा*लकाको औसत उ4ीण<ू *तशत 
 
४. िशFकले ूधाना(यापकको उHमेदवारको नेतjृव Fमताको मूWयाlन गदा< सबै िशFकको 
अलग अलग फाराम भर_ मूWयाlन गर_ औषत अंक *नकाWन ुपद<छ ।  
५. अiय Yवnालयको िशFक ूधाना(यापकको पदमा दरखाःत Mदएमा *नजलाई नेतjृव Fमता 
वापतको अंक Mदइने छैन ।  

ूमािणकरण .म.तः २०८2 मं.सर ०४ 

आIाले 

राम ूसाद शमाC 

ूमखु ूशासकJय अ.धकृत 
 


