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भाग - २ 
ःथानीय सरकार 

का>लकाटार, मकवानपरु, बागमती ूदेश, नेपाल 

स1ठन तथा 5यवःथापन सव9:ण, २०८२ 
कैलाश गाउँ कायGपा>लकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको सवLMण  ःथानीय 
सरकार सO चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) बमोिजम 
सवGसाधारणको जानकारVको ला>ग ूकाशन गWरएको छ। 
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भाग १ 

१.१ अGययनको पIृभू?म 

सरकारS कायाDलयहGमा संगठन तथा जनशिu ;वःतार तथा संकुचन गदाD -निvत आधार स;हतको संगठन 
तथा Yयवःथापन सव[\ण गनुDपन[ काननुी Yयवःथा -नजामती सेवा ऐन, २०४९ ले गरेको छ । -नजामती 
सेवा ऐनको दफा ६ क को उपदफा (२) अनसुार कुनै नयाँ सरकारS कायाDलय ःथापना गनD संगठन संरचना 
तयार गदाD र नयाँ दरबBदS -सजDना गदाD वा तhकाल कायम रहेको संगठन संरचना र दरबBदSमा पनुरावलोकन 
गदाD वा हेरफेर गदाD सTबिBधत मBऽालयले कायDबम, कायDबोझ, कायD ूकृ-त तथा दरबBदS थप गनुDपन[ कारण 
र सो को औिचhय तथा उपलdध मानवॐोत समेतको आधारमा संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण गरS अथD 
मBऽालयको सहम-त -लई सामाBय ूशासन मBऽालयमा पठाउनपुन[ Yयवःथा छ । यःतै उपदफा २ (क) 
मा Yयवःथा भए अनGुप अथD मBऽालयबाट ूा� सहम-तको आधारमा सामाBय ूशासन मBऽालयले सो को 
मू�यांकन गरS ःवीकृ-तको ला-ग नेपाल सरकार, मिBऽप2रष� सम\ पेश गनुDपन[छ भ�े उ�लेख छ ।  

नेपालको सं;वधानको अनसूुिचहG बमोिजम ःथानीय तहको एकल अ-धकार तथा संघ, ू देश र ःथानीय तहको 
साझा अ-धकार, ःथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४   कायD ;वभाजन -नयमावलS, २०७४ बमोिजम कैलाश 
गाउँपा-लकाको कायDसTपादनलाई ूभावकारS बनाउनका ला-ग  नेपाल सरकार (मिBऽप2रषद) बाट ;व-भ� 
-म-तमा ःवीकृत भएको तथा यस गाउँपा-लकाको  गाउँ सभा बाट यस अिघ ःवीकृत भएको यस गाउँ 
पा-लकाको संगठन संरचना र दरबBदSलाई समसाम;यक बनाउनका ला-ग ःथानीय सरकार संचालन ऐन, 

२०७४, कमDचारS समायोजन ऐन, २०७५ र संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण सTबिBध रा;�य 
मापद�ड,२०८२,बमोिजम यस गाउँपा-लकाको संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण ग2रएको हो ।   

 

१.२ अ"ययन सिमितको पKरचय  

कैलाश गाउँकायDपा-लकाको -नणDयबमोिजम गाउँपा-लकाको संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण कायD सTप� 
गनD एक अ#ययन स-म-त गठन ग2रएको -थयो। उu स-म-तलाई गाउँपा-लकाको ;वQमान संगठनाhमक 
संरचना, कमDचारS दरबBदS, कायD;ववरण, सेवा ूवाहको अवःथा तथा जनशिu YयवःथापनसTबBधी 
;वषयहoको अ#ययन, ;वbषेण तथा मू�या�न गरS आवँयक सझुावस;हत ू-तवेदन तयार गन[ िजTमेवारS 
ूदान ग2रएको -थयो। 
सव[\णको बममा अ#ययन स-म-तले गाउँपा-लकाका अ#य\, उपा#य\, कायDपा-लका सदःयहo, वडा 
अ#य\हo, वडा सदःयहo, ूमखु ूशासक�य अ-धकृत, ;वषयगत शाखाका ूमखुहo तथा अBय 
सरोकारवालाहoसँग आवँयक छलफल, अBतर;बया र परामशD गरेको -थयो। यस ू;बयामा सTबिBधत 
सबै प\हoको स;बय सहभा-गता स-ुनिvत ग2रएको -थयो। 
यसरS अ#ययन तथा ;वbषेणका आधारमा तयार ग2रएको ू-तवेदनमा-थ गाउँपा-लकाका पदा-धकारS, ूमखु 
ूशासक�य अ-धकृत तथा सTबिBधत शाखाका ूमखुहoसँग छलफल गरS आवँयक सझुावहo समावेश गद� 
अिBतम oप ूदान ग2रएको हो। तसथD, यस संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण कायDमा अ#ययन स-म-तका 
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सदःयहoका साथै गाउँपा-लकाका अ#य\, उपा#य\, कायDपा-लका सदःयहo, वडा अ#य\हo, वडा 
सदःयहo, ूमखु ूशासक�य अ-धकृत तथा ;वषयगत शाखाका ूमखुहoको महhवपूणD संल�नता रहेको छ। 
 

१.३ अGययनको उMेँय 

मkुय उ7ेँय 

कैलाश गाउँपा-लकाको संगठनाhमक संरचना तथा जनशिu Yयवःथापनको अ#ययन गरS ूभावकारS, 
उiरदायी र सेवामखुी ूशासन स�ालनका ला-ग आवँयक सधुारका उपायहo प;हचान गनुD । 
;विश� उ7ेँय 

• गाउँपा-लकाको वतDमान संगठनाhमक संरचनाको समी\ा गनुD । 
• कमDचारS दरबBदS र कायDबोझबीचको सTबBध ;वbषेण गनुD । 
• शाखागत कायD;वभाजन तथा िजTमेवारSको अ#ययन गनुD । 
• सेवा ूवाहको ूभावका2रता मू�या�न गनुD । 
• आवँयक जनशिu तथा संगठनाhमक सधुारका \ेऽहo प;हचान गनुD । 
• संगठन तथा Yयवःथापन सधुारका ला-ग सझुाव ूःततु गनुD । 
• ःथानीय तहको एकल अ-धकार तथा संघ, ूदेश र ःथानीय तहको साझा अ-धकार, ःथानीय 

सरकार संचालन ऐन र कमDचारS समायोजन ऐन बमोिजम गाँउपा-लकाको संगठन संरचना 
र दरबBदS ते2रज ःवीकृ-तका ला-ग -सफा2रश गनुD, 

• ूःताव ग2रएका शाखाहGको कायD ;ववरण -सफा2रश गनुD।  

१.४ अGययनको Aव?ध 

• यो संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण ू-तवेदन नेपालको सं;वधान, ःथानीय सरकार स�ालन 
ऐन, २०७४, कमDचारS समायोजन ऐन, २०७५ लगायत ूच-लत काननुी Yयवःथा तथा 
संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णका माBय -स^ाBतका आधारमा तयार ग2रएको हो। 
ू-तवेदन तयार गन[ बममा गाउँपा-लकाको ;वQमान संगठनाhमक संरचना, कमDचारS 
दरबBदS, कायD;ववरण, कायDबोझ, सेवा ू वाहको अवःथा तथा जनशिu Yयवःथापन सTबBधी 
;वषयहoको अ#ययन तथा ;वbषेण ग2रएको छ। 

• अ#ययनका ला-ग गाउँपा-लका अ#य\, उपा#य\, ूमखु ूशासक�य अ-धकृत, शाखा ूमखु 
तथा कमDचारSहoसँग अBतवाDताD र छलफल ग2रएको छ। साथै, सेवामाहS तथा 
सरोकारवालाहoसँग अBतर;बया तथा कायाDलयहoको ूhय\ अवलोकनमाफD त आवँयक 
सूचना स�लन ग2रएको छ। ��-तय ॐोतका oपमा गाउँपा-लकाको ःवीकृत संगठन संरचना, 
कमDचारS दरबBदS ;ववरण, वा;षDक नी-त तथा कायDबम, बजेट तथा ू ग-त ू -तवेदन, ःथानीय 



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

3 
 

सरकार स�ालन ऐन, २०७४ तथा सTबिBधत -नयमावलS, -नद[ िशका र कायD;व-धहoको 
अ#ययन ग2रएको छ। 

• स�-लत तsया� तथा सूचनालाई गणुाhमक र प2रमाणाhमक ;व-धबाट ;वbषेण गरS -नंकषD 
तथा -सफा2रसहo तयार ग2रएको छ। 

१.५ अGययनको सीमा 

• यो अ#ययन कैलाश गाउँपा-लकाको ूशास-नक तथा संगठनाhमक संरचनामा सी-मत रहेको 
छ। अ#ययनमा संगठन संरचना, जनशिu अवःथा, कायD;ववरण, कायDबोझ तथा सेवा 
ूवाहसTबBधी ;वषयहo समे;टएका छन।् ;वbषेण अ#ययन अव-धमा उपलdध तsया�, 
अ-भलेख तथा सूचनाका आधारमा ग2रएको छ। ;वiीय, ूा;व-धक तथा समयगत 
सी-मतताका कारण सबै सरोकारवालाहoको राय तथा सझुाव समे�न सTभव भएको छैन। 

१.६ सRदभT सामामीहWः 

• नेपालको सं;वधान, 
• ःथानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ 
• कमDचारS समायोजन ऐन, २०७५ 
• आ-थDक कायD;व-ध तथा ;वiीय उiरदा;यhव ऐन, २०७६ 
• कैलाश गाउँपा-लकाको ३ आ-थDक वषDको आय-Yयय ;ववरण, 
• संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण -नद[ िशका, २०६6 
• संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण सTबBधी संि\� कायD;व-ध, २०७६ 
• दरबBदS -सजDना सTबिBध -नद[ िशका, २०६८ 
• संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण सTबिBध रा;�य मापद�ड, २०८२ 
• बागम-त ूदेश ःथा-नय सेवा गठन तथा स�ालन ऐन, २०७९ 
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गाउँ सभा

गाउँ काय*पािलका

अ/य0

ूमखु ूशासक)य 
अ,धकृत

 

 

ूशासन योजना तथा अनगुन शाखा 

ूशासन एकाई 

अ2धकृत ६ औ (ू सा.ू). १ 

क.अ ५ औ(9व9वध). १ 

राजःव एकाइ 

सहायक ५ औ (ू.सा.ू). १ 

योजना तथा अनगुमन एकाइ 

सहायक ५ औ (ू.सा.ू). १ 

काननुी मा2मला एकाईः 

बDरE ू- ५ औ_१

कायाFलय सहयोगी- 6 

वडा कायाFलयहHः१० 

बDरE ू ५ औ(ू सा.ू). ४ 

सब.ईिLज ५औ((ईLजी\2स2भल)- ४ 

सहायक ४  औ (ू.सा.ू). ६ 

अ.स.ई चौथो (ईLजी\2स2भल)- ६ 

कायाFलय सहयोगी-१० 

 

 

 

 

 

पूबा%धार (बकास तथा बाताबरण .यबःथापन 
शाखा

ईि6ज(नयर ७/८ औ (स(भल जनरलः१ 

सडक (सचाई तथा अ6य पूबा%धार (बकास 
इकाइ:

सब-ईि6ज ५ औ (ई6जी(नयर/(स(भल)- १ 

भवन तथा मापदHड काया%6वयन इकाइ 

सब-ईि6ज ५ औ (ई6जी/(स(भल)- १ 

अ.स.ई चौथो (ई6जी/(स(भल)- १ 

बाताबरण सरसफाइ तथा (बपद .यवःथापन 
शाखा 

बLरM ूशासन ५ औ (ू/सा.ू) .१  

खा.पा.स.टे ४/५ औ(ई/सी \%या)-१   

 

  

 

सामसिजक (बकास शाखा 

सामािजक सरुSा तथा पिTकरण ईकाइ 

अ(धकृत ७ औ (ू सा.ू). १

मVहला बालबा(लका तथा समाज 
कXयाण इकाइ 

स.म.Vव.(न चौथो/पाचY(VवVवध)-१ 

ःवाःZय इकाई 

हे .अ

.६ औ (ःवाःZय हे.ई)-१ 

प .हे. न ५/ ६औ-१

िशSा यूवा तथा खेलकुद 
शाखा

िशSा अ(धकृत ७/८ 
औ(िश.ू)-१ 

ूा.स.५ औ (िशSा)-१

आ(थ%क ूशासन शाखा 

अ(धकृत ७/८ औ(ू.ले)-
१ 

लेखापाल ५/६ औ -१ 

आ6तर]क लेखा 
पLरSSण इकाइ 

आ.ले प. ५/६ औ-१

उपा/य0 1याियक सिमित आ(थ%क,सामािजक,पूबा%धार,बन बाताबरण तथा Vवपद 
.यवःथापन Vवकास स(म(त

लेखा Vवधयान,सशुासन तथा 
अ6य स(म(त

कैलाश गाउँपा-लकाको ;वQमान संगठन ता-लका 

भाग २ 

 

२.१ कैलाश गाउँपा-लकाको सांगठ-नक ढाँचा 
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आ-थDक ;वकास स-म-तको संगठन संरचना 

 

कृ;ष ;वकास शाखा 

कृ;ष ;वकास अ-धकृत 
सात�/आठ� १  

ूा;व-धक सहायक (कृ;ष), 

पाँचौ-२ 

ूा;व-धक सहायक (कृ;ष), 

चौथो-१ 

 

 

 

पशपुBछ� ;वकास शाखा  

पश ुिच;कhसक  १ पश ु
अ-धकृत  सात�/आठ� १  

ूा;व-धक सहायक (पश ु
सेवा) पाँच�/छैठौ २ 

ूा;व-धक सहायक  
चौथो/पाँच� २ 
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ःवाःsय चौक�/सामदुा;यक ःवाःsय केBिको संरचना र ूःता;वत दरवBदS 
 

 
 

 
 

 

 

सामदुा!यक ःवाः/य के1द Ñ 5 

दरव1द3 : 
१. अ.हे.व. चौथो   5 

२.  अ.न.<म चौथो 5 

३   काया>लय सहयोगी    5 

ःवाः/य चौकA Ñ 5 

दरव1द3 
१. अ<धकृत छैठH (ज.ःवा.नी)   5 

2. हे.अ. पाँचH. 5 

३.  न<स>ङ (अ.न.<म) पाँचH 5 

४. अ.हे.व. चौथो   5 

५. अ.न.मी. चौथो 5 

६   काया>लय सहयोगी 5 
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ूधानम&ऽी 
रोजगार 
काय/बम  

रोजगार 
संयोजकः१ 

मनोसामािजक 
परामश/कता/-१  

 

 

 

जनःवाः;य 
<न=र>क-१ 

पोषण सहजकता/ 
-१ 

वैध चौथो-१ 

ग=रबसंग 
GवHHेर 
काय/बम 
सामािजक 
प=रचालकः2 

 

 

लघ ुउNम 
काय/बम  

उNम Gवकास 
सहजकता/ 

चौथो-१ 

एम.आई एस 
काय/बम  

एम.आई.एस. 
अपरेटर १ 

GफUड सहायकः १ 

 

 

 

सचुना ूGव<ध 
अ<धकृतः६\७ 

औ-१ 

 

 

 

  

कृषी ःनातक  

अ<धकृत ६औ १ 

एक गाउँ एक 
ूाGव<धक चौथो 
-२ 

 

 

 

 

पKरयोजना अRतगTतका शाखाहW (योजना अवधीभरको लागी) 
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कायम ग2रएका दरबBदS   

तप-सलः 

ब.स पद तह सेवा समहु उपसमहु ःवीकृत 
दरबBदS 

कैफ�यत 

१ ूमखु ूशासक�य 
अ-धकृत 

८औ ूशासन सा.ू  १  

२ इिBज-नयर ७/८ इिBज -स-भल  १  

३ ूशासक�य अ-धकृत ७/८ ूशासन सा.ू  २  

४ ;वQालय -न2र\क ७/८ िश\ा   १  

५ लेखा अ-धकृत ७/८ ूशासन लेखा  १  

६ लेखापाल / आBत2रक 
लेखा प2र\ण 

५/६ ूशासन लेखा  २  

७ ब2र* ूशासन ५/६ ूशासन सा.ू  ४  

८ कT�यटुर अपरेटर ५/६ ;व;वध   १  

९ ूा.स ५/६ िश\ा   १  

१० जनःवाःsय -नरS\क ६/७ ःवाःsय हे.इ  १  

११ सव.इिBज-नयर ५/६ इिBज -स-भल  २  

१३ म.;व.-न ५/६ ;व;वध   १  

१४ खा.पा.स.टे ४/५ इिBज -स-भल  १  

१५ प.हे .न ५/६ न-सDङ प.हे.न  १  

16 अ-मन/सभ[यर ४/५ इिBज   १  

१७ स. कT�यटुर अपरेटर ४/५ ;व;वध   4  

18 नगर ूहरS ौेणी 
;व;हन 

   ४  

 कायाDलय तफD  जTमा     २९  

वडा कायाDलय तफD     
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ब.स पद तह सेवा समहु उपसमहु ःवीकृत 
दरबBदS 

कैफ�यत 

१ ब2र* ूशासन ५औ ूशासन सा.ू  १०  

२ सब.इिBज-नयर ५ इिBज -स-बल  १०  

 वडा कायाDलय तफD  
जTमा 

    २०  

पश ुसेवा शाखा तफD    

१ पश ुिच;कhसक ८औ ने .कृ;ष भेटेरSनरS  १  

२ पश ुसेवा/ःवाःsय 
ूा;व-धक 

५ ने. कृ;ष भेटेरSनरS  ४  

 पश ुसेवा शाखा तफD  जTमा ५  

कृ;ष शाखा तफD    

१ कृ;ष अ-धकृत ७/८औ ने.कृ;ष   १  

२ कृ;ष ूा;व-धक ५औ ने.कृ;ष   ३  

 कृ;ष शाखा तफD  जTमा ४  

ःवाःsय संःथा तफD  १० वटा   

१ ज.ःवा.नी ६औ ं ःवाःsय   ५  

२ हे.अ ५/६औ ःवाःsय   ५  

३ प.हे.न/अनमी ५/६ ःवाःsय   ५  

४ अ.हे.ब ४    १०  

५ अ.न.मी ४    १०  

ःवाःsय संःथा तफD  जTमा ३५  

कुल जTमा  93  

२.२ ;वQमान संरचना र दरबBदS सTबBधमा देिखएका समःयाहG 

नेपाल सरकार, मिBऽप2रष�को -नणDय बमोिजम यस गाउँपा-लकाको ःथायी/अःथायी र सेवा करार गरS कूल 
93 वटा दरबBदSहG ःवीकृत भएको छ । नेपालको सं;वधानका ;व-भ� अनसूुिचहG र ःथानीय सरकार 
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संचालन ऐन, २०७४ मा उ�लेख भएका अ-धकारहGको ूभावकारS कायाDBवयन गनD उu दरबBदSबाट माऽ 
क�ठन भएको हुँदा गाउँपा-लकाका ;व-भ� शाखा तथा उप शाखाहGको दरबBदSहGको -मलान एवं थप 
सजृना गनुDपन[ देिखBछ। 

hयःतै कमDचारS समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) मा कमDचारS समायोजनको कायD 
समा� भए पvात ूदेश र ःथानीय तहको संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण सTबिBधत -नकायले आफ� ले 
गनD सjने Yयवःथा भएको र ःथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ (१) ले गाउँपा-लका 
तथा गाउँपा-लकाको आ�नो कायDबोझ, राज� \मता, खचDको आकार, ःथानीय आवँयकता र ;विश�ता 
समेतलाई #यानमा राखी कमDचारS समायोजन भएप-छ माऽ संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णका आधारमा 
गाउँपा-लका वा गाउँपा-लकामा ;वषयगत शाखा वा शाखा रहेको संगठन संरचना कायम गनुDपन[ Yयवःथा 
गरे बमोिजम गाउँपा-लकाको दरबBदS पनुरावलोकनका ला-ग समेत यो संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण 
गनुDपरेको हो।  

२.३ कानूनी Yयवःथा 

कैलाश गाउँपा-लका, मकवानपरुको संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णका ला-ग देहायका कानूनी आधारहG 
रहेका छन।् 

क. ःथानीय सरकार संचानल ऐन, २०७४ को दफा ८३ को 
उपदफा (१) गाउँपा-लका तथा गाउँपा-लकाको आ�नो कायDबोझ, राज� \मता, खचDको आकार, ःथानीय 
आवँयकता र ;विश�ता समेतलाई #यानमा राखी कमDचारS समायोजन भएप-छ माऽ संगठन तथा Yयवःथापन 
सव[\णका आधारमा गाउँपा-लका वा गाउँपा-लकामा ;वषयगत शाखा वा शाखा रहेको संगठन संरचना कायम 
गनुDपन[छ। 

उपदफा  (२) उपदफा (१) बमोिजमको संगठन संरचनामा हरेक वडाको संगठन संरचना समेत समावेश भएको 
हनुपुन[छ। 

उपदफा  (३) ूमखु ूशासक�य अ-धकृतले गाउँपा-लकाको अ-धकार \ेऽ तथा कायDबोझ समेतको ;वbषेण 
गरS संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णको आधारमा ःथायी ूकृ-तको कामको ला-ग आवँयक पन[ तथा सेवा 
करारबाट -लइने कमDचारSको दरबBदSको ूःताव तयार गनुDपन[छ। 

उपदफा  (४) उपदफा (३) बमोिजम कमDचारSको दरबBदSको ूःताव तयार गदाD ःथायी कमDचारSको ला-ग 
चा;हने तलब, भiा, स�य कोष क�ी रकम, योगदानमा आधा2रत उपदान वा -नवiृभरण, औषधी उपचार 
सTबिBधत ;वदा जःता सेवा स;ुवधाको ला-ग ला�ने खचD Yयहोन[ ॐोत समेतको ;वbषेण गरS hयःतो खचD 
स-ुनिvत हनेु गरS माऽ दरबBदS ूःताव गनुDपन[छ। 

उपदफा  (५) उपदफा (३) बमोिजम दरबBदSको ूःताव तयार गदाD सेवा करारको ला-ग चा;हने तलब, भiा 
तथा योगदानमा आधा2रत सामािजक सरु\ा जःता सेवा स;ुवधाको ला-ग ला�ने खचD Yयहोन[ ॐोत समेतको 
;वbषेण गरS hयःतो खचD स-ुनिvत हनेु गरS माऽ दरबBदS ूःताव गनुDपन[छ। 

उपदफा  (६) ःथानीय तहको सेवा स�ालनको ला-ग अःथायी दरबBदS -सजDना गनD स;कने छैन। 
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उपदफा  (७) गाउँपा-लका तथा गाउँपा-लकाले संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णको आधारमा कुनै कायD 
सTपादन गनD ;वशेष� सेवा आवँयक पन[ भई सेवा करारबाट कायD सTपादन गदाD उपयuु र ूभावकारS 
हनेु देखेमा सेवा करारबाट hयःतो कायD गनD सjनेछ। 

उपदफा  (८) यस दफामा अBयऽ जनुसकैु कुरा उ�लेख भएको भए ताप-न गाउँपा-लका तथा गाउँपा-लकाले 
गाउँपा-लका  ूहरS, सवारS चालक, सयश, कायाDलय सहयोगी, �लTबर, ईलेिjश-सयन, चौक�दार, मालS, बग चे र 
सरसफाई सTबBधी पदमा ःथायी पदपूत¡ नगरS ू-तःपधाDको आधारमा सेवा करारबाट माऽ -लनपुन[छ। सो 
बाहेकका अBय पद तथा सेवामा करारबाट पदपू-तD गनD पाइने छैन। 

उपदफा  (९) उपदफा (७) र (८) बमोिजम सेवा करारबाट -नयuु ग2रएका कमDचारSको सेवा अव-ध, पा2रौ-मक 
तथा अBय स;ुवधा सोहS करारमा उ�लेख भए बमोिजम हनेुछ। 

उपदफा  (१०) यस दफा बमोिजम तयार गरेको संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण ू-तवेदन सभाबाट ःवीकृत 
गराउनपुन[छ। 

ख. कमDचारS समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) कमDचारS समायोजनको कायD सTप� 
भइ सकेप-छ ूदेश सरकार वा ःथानीय तहले आवँयकता अनसुार संगठन संरचना वा दरबBदS थपघट¸ 

हेरफेर वा प2रमाजDन गनD सjनेछन।्सTबिBधत ूदेश वा ःथानीय तहबाट अनरुोध भइ आएमा नेपाल 
सरकारले आवँयक सहयोग गन[छ। 

 

२.४ संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णका -स^ाBतहG 

कैलाश गाउँपा-लका, मकवानपरुको संगठन तथा Yयवःथापन सव[\णका बममा देहायका -स^ाBतहG 
अवलTबन ग2रएको छ।  

• कायD ;विश;�करण - -म�दो वा एकै ूकृ-तकोको कायD एकै ठाउँमा रा¢ े -स^ाBत अनGुप 
संगठन संरचना ूःताव ग2रएको,   

• कायD बोझ र दरबBदSको ;क-सम, तह र संkया-बच तालमेल -मलाइएको,  
• ूhयेक पदमा आ-सन कमDचारSले ह�ामा ४० घBटा काम गनुDपन[। कुनै एक दरबBदS सजृनाको 

ला-ग ू hयेक ह�ा ४० घBटाको कायDबोझ (work load)  हनुपुन[ गरS दरबBदS ू ःताव ग2रएको,  
• दरबBदS संरचनालाई यथासTभव घटाइ उपयuु आधारमा �याइएको,  
• सूचना ू;व-धको ूयोगबाट संगठनको अ-भलेख Yयवःथापन कायD सरलSकरण, समयको बचत, 

ःथान Yयवःथापन (space management) कायDद\तामा हा-सल गन[ संगठन तथा कायD ;व-धलाइD 
IT based बनाउने ूयास ग2रएको,  

• संगठन तथा दरबBदS -सजDना गदाD कायD बोझका आधारमा संरचनाको -स^ाBत (Structure 

Based on workload), संगठनाhमक संरचनाको आधारमा जनशिuको -स^ाBत (Staffing based 

on Functions and Structure), आयतन लाभको -स^ाBत (Economies of Scale) र सेवा 
ूवाहको स-ुनिvतता (Certainty of Service Delivery) लाइD #यानमा राखी उपयuु संगठन 
संरचना र दरबBदS सजृना ग2रएको।  
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भाग - ३ 

३.१ कायDबम, कायDबोझ र कायD ूकृ-तको ;वbेषण  

ःथानीय तहहGको कायDबम, कायDबोझ र कायD ूकृ-त ;वशेष गरS नेपालको सं;वधानको अनसूुिच ८ मा 
उि�लिखत ःथानीय तहको एक अ-धकारको सूिच र अनसूुिच ९ मा उि�लिखत संघ, ूदेश र ःथानीय 
तहहGको साझा अ-धकारको सूिचमा उि�लिखत अ-धकारहG, ःथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ मा 
उि�लिखत काम, कतDYय र अ-धकारहG तथा नेपाल सरकार, मिBऽप2रष� बाट ःवीकृत कायD ;वःततृीकरण 
ू-तवेदनमा उि�लिखत अ-धकारहGको प2रधी -भऽ रहेको हBुछ। उu दःतावेजमा उि�लिखत अ-धकारहG 
देहाय बमोिजम रहेका छन।्  

३.१.१ नेपालको सं;वधानको अनसूुिच ८ र ९ मा उि�लिखत ःथानीय तहको एकल र साझा 
अ-धकारहGको सूिच  

१=  अनसूुिच ८ ःथानीय तहको एकल अ-धकारको सूिच 

• गाउँपा-लका  ूहरS  
• सहकारS संःथा  
• एफ . एम स�ालन  
• ःथानीय कर(सTपिi कर, घर बहाल कर, घर ज�गा रिज�े«शन श�ुक, सवारS साधन, सेवा 

श�ुक दःतरु, पयDटन श�ुक, ;व�ापन कर, Yयवसाय कर, भ-ूमकर मालपोत, द�ड ज2रवाना, 
मनोर£न कर, मालपोत संकलन)  

• ःथानीय सेवाको Yयवःथापन  
• ःथानीय तsयांक र अ-भलेख संकलन  
• ःथानीय ःतरका ;वकास आयोजना तथा प2रयोजनाहo  
• आधारभतू र मा#य-मक िश\ा  
• आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई  
• ःथानीय बजार Yयवःथापन, वातावरण संर\ण र जै;वक ;व;वधता  
• ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक, -संचाई  
• गाउँसभा, गाउँपा-लका सभा, िज�लासभा, ःथानीय अदालत, मेल-मलाप र म#यःथताको 

Yयवःथापन  
• ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापन  
• घर ज�गा धनीपजुाD ;वतरण  
• कृ;ष तथा पशपुालन, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन, पश ुःवाःsय, सहकारS  
• ¤ये* नाग2रक, अपा¥ता भएका Yयिu र अशuहoको Yयवःथापन  
• बेरोजगारको तsयांक संकलन  
• कृ;ष ूसारको Yयवःथापन, संचालन र -नयBऽण  
• खानेपानी, साना जल;वQतु आयोजना, वैकि�पक ऊजाD  
• ;वपद Yयवःथापन  
• जलाधार, वBयजBत,ु खानी तथा ख-नज पदाथDको संर\ण  
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• भाषा, संःकृ-त र ल-लतकलाको संर\ण र ;वकास 

२=  अनसूुिच -९ संघ, ूदेश र ःथानीय तहको अ-धकारको साझा सूची 

• सहकारS  
• िश\ा, खेलकूद र पऽप-ऽका  
• ःवाःsय  
• कृ;ष  
• ;वQतु, खानेपानी, -संचाई जःता सेवाहo  
• सेवा श�ुक, दःतरु, द�ड ज2रवाना तथा ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� रोय�टS, पयDटन श�ुक  
• वन, जंगल, वBयजBत,ु चराचGु¥ी, जल उपयोग, वातावरण, पयाDवरण तथा जै;वक ;व;वधता  
• खानी तथा ख-नज  
• ;वप� Yयवःथापन  
• सामािजक सरु\ा र गरSबी -नवारण  
• Yयिuगत घटना, जBम, मhृय,ु ;ववाह र तsयांक  
• परुातhव, ूाचीन ःमारक र संमहालय  
• सकुुTबासी Yयवःथापन  
• ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� रोय�टS  
• सवारS साधन अनमु-त 

३.१.२ ःथानीय सरकार संचालन ऐन बमोिजम गाँउपा-लकाको काम कतDYय र अ-धकारहG  

ःथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ र १२ बमोिजम गाउँपा-लका र अBतगDतका वडा 
कायाDलयहGको काम,  कतDYय र अ-धकारहG देहाय बमोिजम रहेका छन।् 

क. गाउँपा-लका  ूहरS 

(१) गाउँपा-लका  ूहरSको गठन, स�ालन, Yयवःथापन, -नयमन तथा गाउँपा-लका  ूहरS सTबBधी 
नी-त, कानून र मापद�डको -नमाDण तथा कायाDBवयन, 

(२)  देहायका कायDमा सहयोग प§ु याउनको ला-ग गाउँपा-लका  ूहरSको प2रचालन गनD सjनेःÑ 

(क)  गाउँपा-लका वा गाँउपा-लकाको नी-त, कानून, मापद�ड तथा -नणDय कायाDBवयन, 

(ख)  गाउँपा-लका वा गाँउपा-लकाको सTपिiको सरु\ा र संर\ण, 

(ग)  ःथानीयःतरमा हनेु सभा समारोह, परTपरा तथा जाऽा चाडपवDको सरु\ा Yयवःथापन, 

(घ)  ःथानीय बजार तथा पा;कD ङ ःथलको रेखदेख र Yयवःथापन, 

(ङ)  गाउँ वा गाउँपा-लका  सरसफाई सTबBधी मापद�डको कायाDBवयन, 

(च)  Bया;यक स-म-तले गरेका -मलापऽ तथा -नणDयको कायाDBवयन, 

(छ)  सावDज-नक ऐलानी र पत¡ ज�गा, सावDज-नक भवन, सTपदा तथा भौ-तक पूवाDधारको 
संर\ण र सरु\ा, 

(ज)  ;वप� Yयवःथापन सTबBधी खोजी, उ^ार, राहत तथा पनुDःथापना, 
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(झ)  अना-धकृत ;व�ापन तथा हो-डङ बोडD -नयBऽण, 

(ञ)  छाडा पश ुचौपायाको -नयBऽण, 

(ट) अना-धकृत -नमाDण तथा सावDज-नक सTपिi अ-तबमण रोकथाम तथा -नयBऽण, 

(ठ)  कायDपा-लकाले तोकेको अBय कायD। 

ख.  सहकारS संःथा 

(१) सहकारS संःथा सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�डको -नमाDण, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२)  सTबिBधत गाउँपा-लका तथा गाँउपा-लकाको भौगो-लक \ेऽ-भऽ स�ालन हनेु सहकारS संःथाको 
दताD, अनमु-त, खारेजी र ;वघटन, 

(३)  सहकारS बचत तथा ऋण प2रचालन सTबBधी ःथानीय मापद�ड -नधाDरण र -नयमन, 

(४)  सहकारS सTबBधी रा;�य, केBिSय, ;वषयगत, ूादेिशक र ःथानीय संघ संःथासँग समBवय र 
सहकायD, 

(५)  सहकारS सTबBधी ःथानीय तsया� Yयवःथापन र अ#ययन अनसुBधान, 

(६)  ःथानीय सहकारS संःथाको \मता अ-भव;ृ^, 

(७)  ःथानीय सहकारS \ेऽको ूवD̂ न, प2रचालन र ;वकास । 

ग.  एफ.एम. स�ालन 

(१) एक सय वाटसTमको एफ. एम. रे-डयो स�ालन अनमु-त, नवीकरण, -नयमन र खारेजी, 
(२) ूदेश कानूनको अधीनमा रहS एफ.एम. स�ालन सTबBधी अBय कायD । 

घ.  ःथानीय कर, सेवा श�ुक तथा दःतरु 

(१)  संघीय तथा ूदेश कानूनको अधीनमा रहS सTपिi कर, घर बहाल कर, घर ज�गा रिज�ेशन 
श�ुक, सवारS साधन कर, सेवा श�ुक दःतरु, पयDटन श�ुक, ;व�ापन कर, Yयवसाय कर, भ-ूमकर 
(मालपोत), मनोर£न कर सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२)  ःथानीय पूवाDधार तथा सेवाको श�ुक -नधाDरण, संकलन र Yयवःथापन, 

(३)  शे;क¥, jयानो-न¥, ब£ी जTप, िजप�लायर, § याि�ट¥, मोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत अBय 
जल तथा ःथल \ेऽमा स�ालन हनेु नवीन पयDटक�य सेवा तथा साह-सक खेलको श�ुक, 

(४) जडीबटुS, कवाडी र जीवजBत ुकर -नधाDरण तथा संकलन, 

(५)  ःथानीय राजःवको आधार ;वःतार तथा ूवD̂ न, 

(६) ढंुगा, -ग�ी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुS, ःलेट, खरSढंुगा आ�द ूाकृ-तक एवं खानीजBय 
वःतकुो -बब� तथा -नकासी श�ुक दःतरु संकलन 

(७)  -सफा2रस, दताD, अनमु-त, नवीकरण आ�दको श�ुक, दःतरु -नधाDरण र संकलन 

(८)  ःथानीय राज� ूवD̂ नका ला-ग ूोhसाहन, 

(९)  राज� सूचना तथा तsयांकको आदान ूदान, 



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

15 
 

(१०) संघीय तथा ूदेश कानूनको अधीनमा रहS ःथानीय तहमा राज� चहुावट -नयBऽण सTबBधी 
नी-त, कानून, मापद�ड र -नयमन, 

(११) ःथानीय पूवाDधार सेवा र उपयोगमा सेवा श�ुक दःतरु सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड र 
-नयमन,  

(१२) मालपोत संकलन, 

(१३) कर तथा सेवा श�ुक सTबBधी अBय कायD। 

ङ.  ःथानीय सेवाको Yयवःथापन 

(१) ःथानीय सेवाको Yयवःथापन सTबBधी नी-त, मापद�ड, सेवा शतD, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२) सं;वधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमDचारSको Yयवःथापन, 

उपयोग र समBवय, 

(३)  संगठन ;वकास, जनशिu Yयवःथापन र विृi ;वकास, 

(४)  ःथानीय कानून बमोिजम संगठन तथा Yयवःथापन सव[\ण गरS संगठन संरचना तथा दरबBदS 
-नधाDरण, 

(५)  ःथानीय सेवाको Yयवःथापनमा सूचना तथा स�ार ू;व-धको उपयोग, ूवD̂ न र -नयमन, 

(६)  जनशिu Yयवःथापन तथा विृi ;वकास, 

(७)  ःथानीय सेवाको Yयवःथापन सTबBधी अBय कायD। 

च.  ःथानीय तsयांक र अ-भलेख संकलन  

(१)  ःथानीय तsयांक सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२)  आधारभतू तsयांक संकलन र Yयवःथापन, 

(३)  जBम, मhृय,ु ;ववाह, सTबBध ;वªछेद, बसाइँसराइ दताD र पा2रवा2रक लगतको अ-भलेख तथा 
प£ीकरण Yयवःथापन, 

(४)  सूचना तथा स�ार, ू;व-धयuु आधारभतू तsयांकको संकलन र Yयवःथापन, 

(५)  ःथानीय तsयांक र अ-भलेख संकलन सTबBधी अBय कायD । 

छ.  ःथानीयःतरका ;वकास आयोजना तथा प2रयोजना 

(१)  ;वकास आयोजना तथा प2रयोजना सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तजुDमा, कायाDBवयन, 

अनगुमन, मू�या�न र -नयमन, 

(२)  आ-थDक, सामािजक, सांःकृ-तक, वातावरणीय, ू;व-ध र पूवाDधारजBय ;वकासका ला-ग आवँयक 
आयोजना तथा प2रयोजनाहoको तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन तथा मू�या�न, 

(३)  आयोजनाको अ#ययन, अनसुBधान तथा ूभाव मू�या�न, 

(४)  सTभाYय ूाकृ-तक ौोत तथा साधनको प;हचान तथा अ-भलेख Yयवःथापन, 
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(५)  संघीय तथा ूदेश कानूनको अधीनमा रहS शहरS ;वकास, बःती ;वकास र भवन सTबBधी 
नी-त, कानून, मापद�ड तथा सो सTबBधी योजना तजुDमा, आयोजना प;हचान, अ#ययन, कायाDBवयन 
र -नयमन,  

(६)  रा;�य भवन सं;हता तथा मापद�ड बमोिजम भवन -नमाDण अनमु-त, अनगुमन र -नयमन, 

(७) सरकारS भवन, ;वQालय, सामदुा;यक भवन, सभागहृ र अBय सावDज-नक भवन तथा संरचनाको 
-नमाDण र ममDत सTभार तथा स�ालन र Yयवःथापन, 

(८)  संघीय र ूदेशःतरSय आयोजना तथा प2रयोजनाको कायाDBवयनमा समBवय, सहजीकरण र 
सहयोग, 

(९)  सरुि\त बःती ;वकास सTबBधी नी-त, योजना, कायDबम तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन, -नयमन 
र मू�या�न, 

(१०) सावDज-नक -नमाDण कायDको ला-ग ूच-लत कानून बमोिजमको “घ” वगDको इजाजतपऽको 
जारS, नवीकरण तथा खारेजी, 

(११) पयDटन \ेऽको ;वकास, ;वःतार र ूवD̂ न सTबBधी आयोजनाहoको प;हचान, कायाDBवयन, 

Yयवःथापन, अनगुमन तथा -नयमन, 

(१२) नवीन पयDटक�य सेवा तथा कायDहo सTबBधी आयोजनाहoको प;हचान, कायाDBवयन, 

Yयवःथापन, अनगुमन तथा -नयमन, 

(१३) ;वकास आयोजना तथा प2रयोजना सTबBधी अBय कायD । 

ज.  आधारभूत र मा#य-मक िश\ा 

(१)  ूारिTभक बाल ;वकास तथा िश\ा, आधारभतू िश\ा, अ-भभावक िश\ा, अनौपचा2रक िश\ा, 
खलुा तथा वैकि�पक -नरBतर -सकाई, सामदुा;यक -सकाई र ;वशेष िश\ा सTबBधी नी-त, 

कानून, मापद�ड, योजना तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन, मू�या�न र -नयमन, 

(२)  सामदुा;यक, संःथागत, गठु� र सहकारS ;वQालय ःथापना, अनमु-त, स�ालन, Yयवःथापन तथा 
-नयमन, 

(३)  ूा;व-धक िश\ा तथा Yयावसा;यक ता-लमको योजना तजुDमा, स�ालन, अनमु-त, अनगुमन, 

मू�या�न र -नयमन, 

(४) मातभृाषामा िश\ा �दने ;वQालयको अनमु-त, अनगुमन तथा -नयमन, 

(५) गा-भएका वा बBद ग2रएका ;वQालयहoको सTपिi Yयवःथापन, 

(६) गाउँ तथा गाउँपा-लका  िश\ा स-म-त गठन तथा Yयवःथापन, 

(७) ;वQालय Yयवःथापन स-म-त गठन तथा Yयवःथापन, 

(८) ;वQालयको नामाकरण, 

(९) सामदुा;यक ;वQालयको ज�गाको ःवा-मhव, सTपिiको अ-भलेख, संर\ण र Yयवःथापन, 

(१०) ;वQालयको गणुःतर अ-भव;ृ^ तथा पा«साममीको ;वतरण, 

(११) सामदुा;यक ;वQालयको िश\क तथा कमDचारSको दरबBदS -मलान, 
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(१२) ;वQालयको नjसांकन, अनमु-त, ःवीकृ-त, समायोजन तथा -नयमन, 

(१३) सामदुा;यक ;वQालयको शैि\क पूवाDधार -नमाDण, ममDत सTभार, स�ालन र Yयवःथापन, 

(१४) आधारभतू तहको परS\ा स�ालन, अनगुमन तथा Yयवःथापन, 

(१५) ;वQाथ¡ -सकाई उपलdधीको परS\ण र Yयवःथापन, 

(१६) -नःश�ुक िश\ा, ;वQाथ¡ ूोhसाहन तथा छाऽविृiको Yयवःथापन, 

(१७) ¬ूसन, कोिचङ जःता ;वQालय बा;हर हनेु अ#यापन सेवाको अनमु-त तथा -नयमन, 

(१८) ःथानीयःतरको शैि\क �ान, सीप र ू;व-धको संर\ण, ूवD̂ न र ःतरSकरण, 

(१९) ःथानीय पःुतकालय र वाचनालयको स�ालन तथा Yयवःथापन, 

(२०) मा#य-मक तहसTमको शैि\क कायDबमको समBवय र -नयमन, 

(२१) सामदुा;यक ;वQालयलाई �दने अनदुान तथा सो को बजेट Yयवःथापन, ;वQालयको आय 
Yययको लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र -नयमन, 

(२२) िश\ण -सकाई, िश\क र कमDचारSको ता-लम तथा \मता ;वकास, 

(२३) अ-त2रu शैि\क ;बयाकलापको स�ालन । 

झ.  आधारभूत ःवाःsय र सरसफाई 

(१)  आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई तथा पोषण सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको तजुDमा, 
कायाDBवयन तथा -नयमन, 

(२)  आधारभतू ःवाःsय, ूजनन ःवाःsय र पोषण सेवाको स�ालन र ूवD�न , 

(३)  अःपताल र अBय ःवाःsय संःथाको ःथापना तथा स�ालन, 

(४)  ःवाःsय सेवा सTबBधी भौ-तक पूवाDधार ;वकास तथा Yयवःथापन, 

(५)  ःवªछ खानेपानी तथा खाQ पदाथDको गणुःतर र वाय ुतथा #व-नको ूदूषण -नयBऽण र 
-नयमन, 

(६)  सरसफाई सचेतनाको अ-भव;ृ^ र ःवाःsयजBय फोहोरमैलाको Yयवःथापन, 

(७)  ःवाःsयजBय फोहरमैला संकलन, पनुः उपयोग, ू शोधन, ;वसजDन र सो को सेवा श�ुक -नधाDरण 
र -नयमन, 

(८)  रuस�ार सेवा तथा ःथानीय र शहरS ःवाःsय सेवा स�ालन, 

(९)  औषधी पसल स�ालन, अनमु-त, अनगुमन र -नयमन, 

(१०) सरसफाई तथा ःवाःsय \ेऽबाट -नंका-सत फोहोरमैला Yयवःथापनमा -नजी तथा गैरसरकारS 
\ेऽसँग समBवय, सहकायD र साझेदारS, 

(११) प2रवार -नयोजन तथा मातिृशश ुक�याण सTबBधी सेवा स�ालन, अनमु-त, अनगुमन तथा 
-नयमन, 

(१२) म;हला तथा बालबा-लकाको कुपोषण Bयूनीकरण, रोकथाम, -नयBऽण र Yयवःथापन। 
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ञ.  ःथानीय बजार Yयवःथापन, वातावरण संर\ण र जै;वक ;व;वधता 

(१) ःथानीय Yयापार, वःतकुो माग, आपू-तD तथा अनगुमन, उपभोuा अ-धकार तथा ;हत सTबBधी 
नी-त, कानून, मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२) बजार तथा हाट बजार Yयवःथापन, 

(३) ःथानीय वःतहुoको उhपादन, आपू-तD तथा -नकासी ू\ेपण, मू�य -नधाDरण र अनगुमन, 

(४) ःथानीय Yयापार र वािण¤य सTबBधी पूवाDधार -नमाDण, 

(५) ःथानीय वःत ुर सेवा Yयापारको मू�य तथा गणुःतरको अनगुमन र -नयमन, 

(६) ःथानीयःतरका Yयापा2रक फमDको दताD, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र -नयमन, 

(७) ःथानीय Yयापारको तsयांक ूणालS र अ#ययन अनसुBधान,  

(८) -नजी तथा गैरसरकारS \ेऽसँग समBवय र सहकायD, 
(९) ःथानीय Yयापार ूवD̂ न, सहजीकरण र -नयमन, 

(१०) ःथानीय बौ;^क सTपिiको संर\ण, ूवD̂ न र अ-भलेखा�न, 

(११) उपभोuा सचेतना अ-भव;ृ^, लि\त उपभोuाको लगत Yयवःथापन र ःथानीय वःत ुतथा 
सेवाको गणुःतर परS\ण, 

(१२) वातावरण संर\ण र जै;वक ;व;वधता सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना तजुDमा 
तथा hयसको कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 

(१३) ःथानीयःतरमा वातावरणीय जोिखम Bयूनीकरण, 

(१४) ःथानीयःतरमा जनःवाःsयमा ू-तकूल असर पन[ ;क-समका उपभो�य वःतकुो बेच;वखन र 
उपभोग तथा वातावरणीय ू दषुण र हा-नकारक पदाथDहoको -नयBऽण, अनगुमन तथा -नयमन, 

(१५) ःथानीयःतरमा सरसफाई तथा फोहरमैला Yयवःथापन, 

(१६) ःथानीयःतरमा Bयून काबDनमूखी तथा वातावरणमैऽी ;वकास अवलTबन, 

(१७) ःथानीयःतरमा ह2रत \ेऽको संर\ण र ूवD̂ न, 

(१८) ःथानीयःतरमा वातावरण संर\ण \ेऽ -नधाDरण र Yयवःथापन,  

(१९) ःथानीय बजार Yयवःथापन, वातावरण संर\ण र जै;वक ;व;वधता सTबBधी अBय कायD।  

ट. ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक र -संचाई 

(१)  ःथानीय, मामीण तथा कृ;ष सडक र -संचाई सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा सो सTबBधी 
योजना तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन,  

(२)  ःथानीय, मामीण तथा कृ;ष सडक, झोल¥ेु पलु, पलेुसा, -संचाई र तटबBधन सTबBधी 
गGुयोजनाको तजुDमा, कायाDBवयन, ममDत, सTभार र -नयमन,  

(३)  ःथानीयःतरका -संचाई ूणालSको -नमाDण, स�ालन, रेखदेख, ममDत सTभार, ःतरो�-त, अनगुमन 
र -नयमन, 
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(४)  यातायात सरु\ाको Yयवःथापन र -नयमन, 

(५)  ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक सTबBधी अBय कायD। 

ठ.  गाउँसभा, गाउँपा-लका सभा, मेल-मलाप र म#यःथताको Yयवःथापन  

(१)  गाउँसभा वा गाउँपा-लका सभा सTबBधी नी-त, कानून र कायD;व-ध, 

(२)  ःथानीयःतरका ;वषय \ेऽगत नी-त तथा रणनी-त, आव-धक तथा वा;षDक योजना, कायDबम र 
बजेट ःवीकृ-त,  

(३)  सभाका स-म-तहoको गठन र स�ालन,  

(४)  ःथानीय तह-बच साझा सरोकार तथा साझेदारSका ;वषयमा संयuु स-म-त गठन, 

(५)  कायDपा-लका तथा Bया;यक स-म-तबाट सभामा ूःततु ू-तवेदनमा-थ छलफल तथा सो 
सTबBधमा आवँयक -नद[शन, 

(६) ;वकास योजना तथा कायDबमको ूभावकारS कायाDBवयन तथा सशुासनको ला-ग 
कायDपा-लकालाई -नद[शन, 

(७)  गाउँपा-लका तथा गाउँपा-लकालाई आ-थDक Yययभार पन[ ;वषयको -नयमन, 

(८) ःथानीय मेल;पलाप र म#यःथता, 
(९) गाउँसभा, गाउँपा-लका सभा, मेल-मलाप र म#यःथताको Yयवःथापन सTबBधी अBय कायD। 

ड.  ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापन    

(१)  ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको -नमाDण, कायाDBवयन, 

अनगुमन र -नयमन, 

(२)  जनसाि­kयक, ूाकृ-तक, आ-थDक, सामािजक, साँःकृ-तक, भौ-तक पूवाDधार, रोजगारSको अवःथा, 
कूल माहःsय उhपादन, ू-तYयिu आय, मानव ;वकास तथा लै-गंक सशuीकरण सूचका�, 

राज� तथा आयYयय समेतको तsयांक संकलन र ूशोधन गरS नवीनतम ू;व-धयuु र 
रा;�य तथा ःथानीय सूचना ूणालSमा आब^ता र पा®व िचऽ तथा ौोत नjसाको अQाव-धक 
अ-भलेखन, 

(३)  सूचना तथा अ-भलेख केBिको ःथापना तथा स�ालन, 

(४)  सावDज-नक सTपिi, सामदुा;यक सTपिi, भवन, सडक, पसल, Yयवसायको ;ववरण स;हतको 
अQाव-धक अ-भलेख, 

(५)  आ�नो \ेऽ-भऽ सTप� भएका तथा चाल ुयोजनाको ;ववरण र hयःतो योजनाको सTपिiको 
अQाव-धक अ-भलेखन, 

(६)  ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापनमा नवीनतम सूचना ू;व-धको उपयोग, 

(७)  ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापन सTबBधी अBय कायD। 

ढ. ज�गा धनी दताD ूमाणपजुाD ;वतरण 

(१)  ःथानीय ज�गाको नाप नjसा, ;कiाकाट, हालसा;वक, रिज�ेशन नामसारS तथा दािखल खारेज, 
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(२)  ज�गा धनी दताD ूमाणपजुाD ;वतरण तथा लगत Yयवःथापन, 

(३)  भ-ूमको वग¡करण अनसुारको लगत, 

(४)  सावDज-नक ूयोजनका ला-ग ज�गा ूा-�, मआुdजा -नधाDरण तथा ;वतरणमा समBवय र 
सहजीकरण, 

(५)  नापी नjसा तथा ज�गाको ःवा-मhव -नधाDरण कायDमा समBवय र सहजीकरण, 

(६)  ज�गा धनी दताD ूमाणपजुाD ;वतरण सTबBधी अBय कायD । 

ण.  कृ;ष तथा पशपुालन, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन, पश ुःवाःsय, सहकारS 

(१) कृ;ष तथा पशपुालन, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन र पश ु ःवाःsय सTबBधी ःथानीय नी-त, 

कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 

(२)  कृ;ष तथा पशपुBछ� बजार सूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, साना -सँचाइ 
-नमाDण, ता-लम, ू;व-ध ूसार, ूा;व-धक टेवा, कृ;ष साममी आपू-तD र कृषक \मता ;वकास 
कायDबमको स�ालन, अनगुमन र -नयमन, 

(३)  कृ;ष तथा पशपंु\ीजBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण, 

(४)  पशपंु\ी िच;कhसा सेवाको Yयवःथापन, 

(५)  कृ;ष वातावरण संर\ण तथा जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूवD̂ न, 

(६)  पशनुb सधुार प^-तको ;वकास र Yयवःथापन, 

(७)  उªच मू�ययuु कृ;षजBय वःतकुो ूवD̂ न, ;वकास तथा बजारSकरण, 

(८)  ःथानीय चरन तथा खकD  ;वकास र Yयवःथापन, 

(९)  पश ुआहारको गणुःतर -नयमन, 

(१०) ःथानीयःतरमा पशपंु\ी सTबBधी तsया¯को Yयवःथापन र सूचना ूणालS, 
(११) पश ुबधशाला र शीत भ�डारणको Yयवःथापन र -नयमन, 

(१२) पशपंु\ी सTबBधी बीमा र कजाD सहजीकरण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुःवाःsय सTबBधी अBय कायD। 

त.  जे* नाग2रक, अपागंता भएका Yयिu र अशuहoको Yयवःथापन 

(१)  सघं र ूदेश कानूनको अधीनमा रहS सामािजक सरु\ा कायDबमको कायाDBवयन, स�ालन 
तथा Yयवःथापन, 

(२)  जे* नाग2रक, अपागंता भएका Yयिu तथा असहायको लगत अQाव-धक, प2रचयपऽ ;वतरण, 

सामािजक सरु\ा तथा स;ुवधाको Yयवःथापन तथा ;वतरण, 

(३)  जे* नाग2रक jलव, �दवा सेवा केBि, भेटघाट ःथल, आौय केBिको स�ालन तथा Yयवःथापन, 

(४)  सघं तथा ू देशसँगको समBवयमा अपा¥ता पनुःथापना केBि, ¤ये* नाग2रक केBि तथा अशu 
ःयाहार केBिको स�ालन र Yयवःथापन, 
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(५)  सडक बालबा-लका, अनाथ, असहाय, अशu र मान-सक असBतलुन भएका Yयिuहoको 
पनुःथापना केBिको स�ालन, Yयवःथापन, अनगुमन र -नयमन, 

(६)  जे* नाग2रक, अपागंता भएका Yयिu र अशuहoको Yयवःथापन सTबBधी अBय कायD । 

थ. बेरोजगारको तsया� संकलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार ौमशिuको तsया� स�लन, ूशोधन र सूचना ूणालSको ःथापना, 
(२) ःथानीयःतरमा रहेका ःवदेशी तथा ;वदेशी ौ-मकको लगत संकलन तथा सूचना Yयवःथापन, 

(३) ;व-भ� \ेऽ तथा ;वषयका द\ जनशिuको तsयांक संकलन तथा Yयवःथापन, 

(४) सरुि\त वैदेिशक रोजगारS र वैदेिशक रोजगारSमा रहेको ौमशिuको सूचना तथा तsयांकको 
संकलन तथा Yयवःथापन, 

(५) रोजगार सूचना केBिको Yयवःथापन तथा स�ालन, 

(६) वैदेिशक रोजगारSमा जाने ौमशिuको ला-ग ;वiीय सा\रता र सीपमूलक तालSमको स�ालन, 

(७) वैदेिशक रोजगारSबाट फक[ का Yयिuहoको सामािजक पनुः एक�करण, 

(८) वैदेिशक रोजगारSबाट ूा� �ान, सीप र उQमशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको तsयांक संकलन सTबBधी अBय कायD। 

द.  कृ;ष ूसारको Yयवःथापन, स�ालन र -नयBऽण 

(१) कृ;ष ूसार सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 

(२) कृ;ष ूसार तथा जनशिuको ू\ेपण, Yयवःथापन र प2रचालन, 

(३) कृषकहoको \मता अ-भव;ृ^, ूा;व-धक सेवा, टेवा, सीप ;वकास र सशuीकरण, 

(४) कृ;ष -बउ;वजन, नb, मलखाद र रसायन तथा औष-धहoको आपू-तD, उपयोग र -नयमन, 

(५) कृषक समूह, कृ;ष सहकारS र कृ;ष सTबBधी ःथानीय सघंसंःथाहoको समBवय, Yयवःथापन र 
-नयमन, 

(६) ःथानीयःतरमा कृ;ष सTबBधी ू;व-धको संर\ण र हःताBतरण, 

(७) कृ;ष सTबBधी सूचनाको ूचारूसार, 

(८) ःथानीयःतरका ॐोत केBिहoको ;वकास र Yयवःथापन, 

(९) ूा¥ा2रक खेती तथा मलको ूवD̂ न र ूचार ूसार, 

(१०) कृ;ष ूसारको Yयवःथापन, स�ालन र -नयBऽण सTबBधी अBय कायD । 

ध.  खानेपानी, साना जल;वQतु आयोजना, वैकि�पक उजाD 

(१) ःथानीय खानेपानी सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२)  खानेपानी महसलु -नधाDरण र खानेपानी सेवा Yयवःथापन, 

(३)  एक मेगावाट सTमका जल;वQतु आयोजना सTबBधी ःथानीयःतरको नी-त, कानून, मापद�ड, 

योजना तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 
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(४)  ःथानीय तहमा वैकि�पक ऊजाD सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना तजुDमा, कायाDBवयन, 

-नयमन, 

(५)  ःथानीय ;वQतु ;वतरण ूणालS र सेवाको Yयवःथापन, स�ालन, अनगुमन र -नयमन, 

(६)  ःथानीय तहमा वैकि�पक ऊजाD सTबBधी ू;व-ध ;वकास र हःताBतरण, \मता अ-भव;ृ^ र 
ूव D̂न, 

(७) खानेपानी, साना जल;वQतु आयोजना तथा वैकि�पक उजाD सTबBधी अBय कायD । 

न.  ;वप� Yयवःथापन 

(१)  ;वप� Yयवःथापन सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको कायाDBवयन, अनगुमन र 
-नयमन, 

(२)  ःथानीयःतरमा ;वप� पूवD तयारS तथा ू-तकायD योजना, पूवD सूचना ूणालS, खोज तथा उ^ार, 

राहत साममीको पूवD भ�डारण, ;वतरण र समBवय, 

(३)  ःथानीय तटबBध, नदS र प;हरोको -नयBऽण तथा नदSको Yयवःथापन र -नयमन, 

(४)  ;वप� जोिखम \ेऽको नjसा¯न तथा बःतीहoको प;हचान र ःथानाBतरण, 

(५)  ;वप� Yयवःथापनमा सघं, ूदेश र ःथानीय समदुाय, सघंसंःथा तथा -नजी \ेऽसँग सहयोग, 

समBवय र सहकायD, 
(६)  ;वप� Yयवःथापन कोषको ःथापना तथा स�ालन र ॐोत साधनको प2रचालन, 

(७)  ;वप� जोिखम Bयूनीकरण सTबBधी ःथानीयःतरका आयोजनाको तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन 
र -नयमन, 

(८)  ;वप� पvात ्ःथानीयःतरको पनुDःथापना र पनुD-नमाDण, 

(९)  ःथानीयःतरको ;वप� सTबBधी तsयांक Yयवःथापन र अ#ययन अनसुBधान, 

(१०) ःथानीय आपतकालSन कायD स�ालन ूणालS, 
(११) समदुायमा आधा2रत ;वप� Yयवःथापन सTबBधी कायDबमको स�ालन, 

(१२) ;वप� Yयवःथापन सTबBधी अBय कायD । 

प.  जलाधार, वBयजBत,ु खानी तथा ख-नज पदाथDको संर\ण 

(१)  जलाधार, वBयजBत,ु खानी तथा ख-नज पदाथDको संर\ण सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, 

मापद�ड तथा योजनाको कायाDBवयन र -नयमन, 

(२)  पानी महुानको संर\ण, 

(३)  सामदुा;यक भ-ूसंर\ण र सोमा आधा2रत आयआजDन कायDबम, 

(४)  भ-ूसंर\ण र जलाधार YयवःथापनजBय सामदुा;यक अनकूुलन, 

(५)  खानी तथा ख-नज पदाथD सTबBधी सूचना तथा तsया¯ संकलन, 

(६)  बहमूु�य धात,ु पhथर तथा ख-नज पदाथDको संर\ण र सTब�Dनमा सहयोग, 



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

23 
 

(७)  ढुगां, -ग�ी, बालवुा, ननु, माटो, खरSढुगां तथा ःलेट जःता खानीजBय वःतकुो सव[\ण, उhखनन ्
तथा उपयोगको दताD, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी र Yयवःथापन, 

(८)  भौग-भDक नjसा ूकाशन । 

फ.  भाषा, संःकृ-त र ल-लतकलाको संर\ण र ;वकास 

(१)  भाषा, संःकृ-त र ल-लतकलाको संर\ण र ;वकास सTबBधी ःथानीयःतरको नी-त, कानून, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 

(२)  परुातhव, ूाचीन ःमारक तथा संमहालयको संर\ण, सTभार, ूवD̂ न र ;वकास, 

(३)  परTपरागत जाऽा तथा पवDको स�ालन र Yयवःथापन, 

(४)  ूच-लत कानून -बG^का कुरS-त तथा कुसंःकार -बG^ सामािजक प2रचालन सTबBधी कायD, 
(५)  भाषा, संःकृ-त र ल-लतकलाको संर\ण र ;वकास सTबBधी अBय कायD । 

(३)  गाउँपा-लका तथा गाउँपा-लकाले सघं तथा ूदेशसँगको सहकायDमा ूयोग गन[ साझा अ-धकार 
सं;वधानको अनसूुची-९ मा उ�लेख भए बमोिजम हनेुछ । 

(४)  उपदफा (३) को सवDसामाBयतामा ू-तकूल असर नपन[ गरS देहायको ;वषयमा सघं तथा 
ूदेश कानूनको अधीनमा रहS गाउँपा-लका तथा गाँउपा-लकाको काम, कतDYय र अ-धकार 
देहाय बमोिजम हनेुछः- 

क.  खेलकुद र पऽप-ऽका 

(१)  ःथानीयःतरका खेलकुदको संरचनाको पूवाDधार -नमाDण, स�ालन तथा ;वकास, 

(२)  ःथानीयःतरका खेलकुद ूशासन तथा सघंसंःथाको -नयमन र समBवय, 

(३)  खेलकुदको ;वकास र ूव D̂न, 

(४)  खेलकुद ू-तयो-गता आयोजना र सहभा-गता, 
(५)  खेलकुद सTबBधी पूवाDधारको ;वकास, 

(६)  ःथानीय तहका पऽप-ऽकाको दताD, अ-भलेख तथा -नयमन । 

ख.  ःवाःsय 

(१) संघीय तथा ूदेशःतरSय लआय र मापद�ड बमोिजम ःथानीयःतरको ःवाःsय सTबBधी लआय र 
गणुःतर -नधाDरण, 

(२) जनरल अःपताल, न-सDङ होम, -नदान केBि तथा अBय ःवाःsय संःथाहoको िjल-नक दताD, 
स�ालन अनमु-त र -नयमन, 

(३) ःथानीयःतरमा औष-धजBय वनःप-त, जडीबटुS र अBय औष-धजBय वःतकुो उhपादन, ूशोधन र 
;वतरण, 

(४) ःवाःsय बीमा लगायतका सामािजक सरु\ा कायDबमको Yयवःथापन, 

(५) ःथानीयःतरमा औष-ध तथा अBय मे-डकल उhपादनहoको Bयूनतम मू�य -नधाDरण र -नयमन, 

(६) ःथानीयःतरमा औष-धको उिचत ूयोग र सूआमजीव -नरोधक ू-तरोध Bयूनीकरण, 
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(७) ःथानीयःतरमा औष-ध र ःवाःsय उपकरणको ख2रद, भ�डारण र ;वतरण, 

(८) ःथानीयःतरमा ःवाःsय सूचना ूणालSको Yयवःथापन, 

(९) ःथानीयःतरमा जनःवाःsय -नगरानी (पिdलक हे�थ सभ[लेBस), 

(१०)  ःथानीयःतरको ूवD�नाhमक, ू-तकाराhमक, उपचाराhमक, पनुDःथापनाhमक र �या-लए;टभ 
ःवाःsय सेवाको स�ालन, 

(११) ःवःथ जीवनशैलS, पोषण, शारS2रक dयायाम, योग अ±यास, ःवाःsय वiृको पालना, प�कमD 
लगायतका जनःवाःsय सेवाको ूवD̂ न, 

(१२) जनुो;टक र क�टजBय रोगको -नयBऽण तथा Yयवःथापन, 

(१३) सतु¡, म�दरा र लागू पदाथDजBय वःतकुो ूयोग -नयBऽण तथा सचेतना अ-भव;ृ^, 

(१४) आयवु[�दक, यनुानी, आTची, हो-मयो�या-थक, ूाकृ-तक िच;कhसा लगायतका परTपरागत ःवाःsय 
उपचार सेवाको Yयवःथापन, 

(१५) जनःवाःsय, आपतकालSन ःवाःsय तथा महामारSको -नयBऽण योजना र कायाDBवयन, 

(१६) रोगको -नयBऽण तथा रोकथाम, 

(१७) आकिःमक ःवाःsय सेवा ूवाह तथा ःथानीय सेवाको Yयवःथापन । 

ग.  ;वQतु, खानेपानी तथा -सँचाइ जःता सेवाहo 

(१) ;वQतु ;वतरण ूणालS र सेवाको Yयवःथापन, 

(२) खानेपानी महसलु -नधाDरण र खानेपानी सेवाको Yयवःथापन, 

(३) ःथानीय साना सतह तथा भ-ूमगत -सँचाइ ूणालSको स�ालन तथा ममDत सTभार, सेवा श�ुक 
-नधाDरण र संकलन सTबBधी Yयवःथापन । 

घ.  सेवा श�ुक, दःतरु, द�ड ज2रबाना तथा ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� रोय�टS, पयDटन श�ुक 

(१)  ःथानीय सेवा श�ुक, दःतरु, द�ड ज2रबाना सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड योजना तजुDमा, 
कायाDBवयन र -नयमन, 

(२)  ूाकृ-तक ॐोत साधन र सेवा श�ुक, रोय�टS स�लन, समBवय र -नयमन, 

(३)  ख-नज पदाथDको उhखनन ्र सो सTबBधी रोय�टS संकलन, 

(४)  सामदुा;यक वनको स�ालन र Yयवःथापनबाट ूा� रोय�टS संकलन, 

(५)  पानीघ�, कुलो, पैनी जःता सेवा स�ालनबाट ूा� रोय�टS संकलन । 

ङ.  वन, जगंल, वBयजBत,ु चराचGुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पयाDवरण तथा जै;वक ;व;वधता 

(१)  वन, ज¥ल, वBयजBत,ु चराचGुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पयाDवरण तथा जै;वक ;व;वधता 
सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 

(२)  ःथानीयःतरमा सामदुा;यक, मामीण तथा शहरS, धा-मDक, कव-ुलयती र साझेदारS वनको संर\ण, 

उपयोग, अनगुमन र -नयमन तथा वन उपभोuा समूहको Yयवःथापन, 

(३)  म#यवत¡ \ेऽको सामदुा;यक, धा-मDक र कब-ुलयती वनको Yयवःथापन, 
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(४)  ःथानीयःतरमा नदS ;कनार, नदS उकास, नहर ;कनार तथा सडक ;कनारमा व\ृारोपण 
Yयवःथापन, 

(५)  ःथानीयःतरमा -नजी वनको ूवD̂ न, अनगुमन र -नयमन, 

(६)  ःथानीयःतरमा सावDज-नक खालS ज�गा, पाखा वा \ेऽमा व\ृारोपण, सTभार, उपयोग र 
Yयवःथापन, 

(७)  ःथानीयःतरमा जडीबटुS तथा अBय गैरका* वन पैदावार सTबBधी सव[\ण, उhपादन, संकलन, 

ूवD̂ न, ूशोधन र बजार Yयवःथापन, 

(८)  वनबीउ बगैचा ःथापना, Yयवःथापन र ूवD̂ न, 

(९)  नसDरS ःथापना, -बGवा उhपादन, ;वतरण, रोपण र ूवD̂ न, 

(१०) वBयजBत ुर चराचGुगीकंो संर\ण, Yयावसा;यकपालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वBयजBत ुबीचको �B� Yयवःथापन, 

(१२) ःथानीय ूाणी उQान (िच-डयाखाना) को ःथापना र स�ालन, 

(१३) ःथानीय वBयजBत ुपयDटन र आयआजDन, 

(१४) ःथानीयःतरमा आखेटोपहारको Yयवःथापन, 

(१५) ःथानीयःतरमा वन, वBयजBत ुतथा चराचGुगीकंो अ-भलेखाकंन र अ#ययन अनसुBधान, 

(१६) ;व�सTपदा सूचीमा परेका ःमारक र परुातािhवक महhवका वन, सीमसार \ेऽ, तटवत¡ \ेऽका 
ज�गा सTबBधी लगत, 

(१७) -मचाहा ूजा-तको -नयBऽण, 

(१८) ःथानीयःतरको जोिखम Bयूनीकरण, 

(१९) जै;वक ;व;वधताको अ-भलेखाकंन, 

(२०) ःथानीयःतरमा ह2रयालS ूवD̂ न, 

(२१) ःथानीय साना जल उपयोग सTबBधी \ेऽगत अयोजना तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन र 
अनगुमन, 

(२२) रैथाने ूजा-तको संर\ण र ूवD̂ न, 

(२३) ःथानीयःतरमा वातावरणीय जोिखम Bयूनीकरण, 

(२४) ःथानीयःतरमा ूदूषण -नयBऽण र हा-नकारक पदाथDहoको -नयमन तथा Yयवःथापन, 

(२५) ःथानीयःतरमा Bयून कावDनमखुी तथा वातावरणमैऽी ;वकास अवलTबन, 

(२६) ःथानीयःतरमा वातावरण संर\ण \ेऽ -नधाDरण र Yयवःथापन । 

च.  सामािजक सरु\ा र ग2रबी -नवारण 

(१) सामािजक सरु\ा तथा ग2रबी -नवारण सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, -नयमन र 
अ#ययन अनसुBधान, 
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(२) लि\त समूह सTबBधी ःथानीय योजना, कायDबम, ॐोत प2रचालन र Yयवःथापन, 

(३) सामािजक सरु\ाको कायाDBवयनको ला-ग सघं, ूदेश र ःथानीय स²संःथासँग सTपकD , समBवय 
र सहकायD, 

(४) सामािजक सरु\ा सTबBधी ःथानीय तsयांक र सूचना Yयवःथापन, 

(५) ग2रब घरप2रवार प;हचान सTबBधी ःथानीय सव[\ण, सूचना Yयवःथापन र -नयमन, 

(६) ःथानीय सामािजक सरु\ा योजना र Yयवःथापन । 

छ.  Yयिuगत घटना, जBम, मhृय,ु ;ववाह र तsया� 

(१) Yयिuगत घटना (जBम, मhृय,ु ;ववाह, बसाइसराइ, सTबBध ;वªछेद र धमDपऽु र धमDपऽुी)को 
दताD, 

(२) Yयिuगत घटनाको ःथानीय तsया¯ सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र 
-नयमन, 

(३) Yयिuगत घटनाको अ-भलेख Yयवःथापन र ू-तवेदन । 

ज. ःथानीयःतरमा परुातhव, ूाचीन ःमारक र संमहालय संर\ण, सTव�Dन र पनुः -नमाDण 

झ.  सकुुTबासी Yयवःथापन 

(१) सकुुTबासीको प;हचान र अ-भलेख Yयवःथापन, 

(२) सकुुTबासी सTबBधी जी;वकोपाजDन र बसोबास Yयवःथापन । 

ञ.  ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� रोय�टS 

(१) ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� हनेु रोय�टS सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा -नयमन, 

(२) ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� हनेु रोय�टSको संकलन तथा बाँडफाँट । 

ट.  सवारS साधन अनमु-त 

(१) यातायात Yयवःथापन सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२) ःथानीय सावDज-नक यातायातको Gट -नधाDरण, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुःतर, 

भाडा दर -नधाDरण र -नयमन, 

(३) वातावरणमैऽी, जलवाय ुप2रवतDन अनकूुलन, ;वप� जोिखम, अपांगता र ल -गकमैऽी यातायात 
ूणालSको ःथानीय तहमा ूवD̂ न । 

मा-थ उि�लिखत अ-धकारका अ-त2रu गाउँपा-लका तथा गाँउपा-लकाको अBय काम, कतDYय र अ-धकार 
देहाय बमोिजम हनेुछः- 

क. भू-म Yयवःथापन 

(१) संघीय तथा ूदेश कानूनको अधीनमा रहS ःथानीयःतरको भ-ूउपयोग नी-त, योजना, कायDबम 
तजुDमा र कायाDBवयन, 
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(२) संघीय तथा ूदेशको मापद�डको अधीनमा रहS Yयविःथत बःती ;वकासका कायDबमको 
तजुDमा र कायाDBवयन, एक�कृत वःती ;वकासका ला-ग ज�गाको एक�करण तथा ज�गा ;वकास 
र Yयवःथापन, 

(३) ःथानीयःतरमा अYयविःथत बसोबास Yयवःथापन । 

ख.  स�ार सेवा 

(१)  संघीय तथा ूदेश कानूनको अधीनमा रहS ःथानीय \ेऽ-भऽ इBटरनेट सेवा, टे-लसेBटर, केबलु 
तथा तार;वहSन टे-ल-भजन ूसारणको अनमु-त, नवीकरण र -नयमन, 

(२)  ःथानीय \ेऽमा सूचना ू;व-धको ;वकास र ूवD̂ न गन[ । 

ग.  यातायात सेवा 

(१) ःथानीय बस, शलS बस, शाम जःता म#यम \मताका मास शाि£ट ूणालSको नी-त, मापद�ड, 

योजना, कायाDBवयन, अनगुमन र -नयमन, 

(२) रा;�य रेल पूवाDधारको उपयोग तथा महानगरSय \ेऽ-भऽ शहरS रेल सेवाको स�ालन, 

Yयवःथापन, ममDत सTभार, समBवय, साझेदारS र सहकायD। 

(६) स² वा ूदेशले सं;वधान तथा ूच-लत कानून बमोिजम आ�नो अ-धकार\ेऽ-भऽको कुनै 
;वषय गाउँपा-लका वा गाउँपा-लकालाई कानून बनाई -न\ेपण गनD सjनेछ । 

(७) गाउँपा-लका वा गाउँपा-लकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कतDYय र 
अ-धकारको ूयोग गदाD आवँयकता अनसुार कानून, नी-त, योजना, मापद�ड तथा कायD;व-ध 
बनाई लागू गनD सjनेछ । 

(८)  ःथानीय तहले ूदेश सरकारको परामशDमा नेपाल सरकारको पूवD ःवीकृ-त -लई ;वदेशका 
कुनै ःथानीय सरकारसँग भ-गनी सTबBध कायम गनD सjनेछ । 

(ठ) संघ, संःथा दताD तथा नवीकरण 

(१) संघ, संःथा प2रचालन सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

(२) ःथानीय ःतरका संघ, संःथाको दताD तथा नवीकरण। 

 

वडा स-म-तको काम, कतDYय र अ-धकारः  

क.  वडा-भऽका योजना तजुDमा, कायाDBवयन तथा अनगुमन 

(१)  सहभ-गतामूलक योजना तजुDमा ूणालS अनसुार बःती वा टोलःतरबाट योजना तजुDमा ू;बया 
अवलTबन गरS बःती तथा टोलःतरSय योजनाको माग स�लन, ूाथ-मक�करण तथा छनौट 
गन[, 

(२)  टोल ;वकास संःथाको गठन र प2रचालन तथा वडा-भऽ स�ालन हनेु योजनाहoका ला-ग 
उपभोuा स-म-तको गठन तथा सोको अनगुमन गन[, 

(३) वडा-भऽका योजना तथा भौ-तक पूवाDधारको संर\ण, ममDत सTभार, रेखदेख तथा Yयवःथापन 
गन[, 
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ख. तsयांक अQाव-धक तथा संर\ण 

(१) -नजी घर तथा घर प2रवारको लगत रा¢,े 

(२)  ऐ-तहा-सक, परुातािhवक, सांःकृ-तक तथा धा-मDक महhवका सTपदा, ूाचीन ःमारक, सावDज-नक 
तथा सामदुा;यक भवन, सावDज-नक, ऐलानी, पत¡ ज�गाको लगत रा¢ ेतथा संर\ण गन[, 

(३) खलुा \ेऽ, चोक, घाट, पाटS, पौवा, सiल, धमDशाला, धा-मDक तथा सांःकृ-तकःथल, डाँडापाखा, 
चरन\ेऽ, पानीको मूल, पोखरS, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढंुगेधारा, गठु�घर, बाटो, सडक, पलु 
पलेुसा, कुलो नहर, पानी घ�, -मलको तsयांक संकलन गरS अQाव-धक लगत रा¢,े संर\ण 
गन[ र ख�डीकृत तsयांक र सूचना स;हतको वडाको पा�Dिचऽ तयार तथा अQाव-धक गन[, 

ग. ;वकास कायD 

(१) बाल उQानको Yयवःथा गन[, 
(२) अनौपचा2रक िश\ा कायDबम, िशश ुःयाहार तथा ूारिTभक बाल ;वकास केBि स�ालन र 

Yयवःथापन गन[, 
(३) पःुतकालय, वाचनालय, सामदुा;यक -सकाइ केBि, बालjलव तथा बालस£ालको स�ालन र 

Yयवःथापन गन[, 
(४) वडा तहको ःवाःsय संःथा तथा सेवाको Yयवःथापन गन[, 
(५) खोप सेवा कायDबमको स�ालन, Yयवःथापन तथा समBवय गन[, 
(६) पोषण कायDबमको स�ालन तथा समBवय गन[, 
(७) वडा तहमा ःवाःsय जनचेतना ;वकास तथा ःवाःsय सूचना कायDबमको स�ालन गन[, 
(८) शहरS तथा मामीण ःवाःsय िjल-नकको स�ालन गन[, गराउने, 
(९)  सावDज-नक शौचालय, ःनान गहृ तथा ू-त\ालयको -नमाDण र Yयवःथापन गन[, गराउने, 

(१०) वडाःतरSय सामदुा;यक धाराको ूबBध, कुवा, इनार तथा पोखरSको -नमाDण, संर\ण र गणुःतर 
-नयमन गन[, 

(११) घरबाट -नकास हनेु फोहरमैलाको संकलन र Yयवःथापन, चोक तथा ग�लSहoको सरसफाई, 

ढल -नकास, मरेका जनावरको Yयवःथापन, सतहS पानीको -नकास तथा पानीको ॐोत संर\ण 
गन[, गराउने, 

(१२) कृ;ष तथा फलफूल नसDरSको ःथापना, समBवय र ूवD̂ न तथा वडाःतरSय अगवुा कृषक 
ता-लमको अ-भमखुीकरण गन[, 

(१३) कृ;ष बीउ ;वजन, मल तथा औष-धको माग संकलन गन[, 
(१४) कृ;षमा ला�ने रोगहoको ;ववरण संकलन गन[, 
(१५) पशपु\ी ;वकास तथा छाडा चौपायाको Yयवःथापन, 

(१६) वडा-भऽको चरन\ेऽ संर\ण तथा Yयवःथापन गन[, 
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(१७) ःथानीय समदुायका चाडपवD, भाषा संःकृ-तको ;वकासको ला-ग कला, नाटक, जनचेतनामूलक 
तथा सांःकृ-तक कायDबम गन[ गराउने, 

(१८) ःथानीय मौ-लकता झि�कने सांःकृ-तक रS-त2रवाजलाई संर\ण तथा ूवD̂ न गन[, 
(१९) वडा-भऽ खेलकुद पूवाDधारको ;वकास गन[, 
(२०) अBतर;वQालय तथा jलव माफD त खेलकुद कायDबमको स�ालन गन[ गराउने, 

(२१) वडा \ेऽ-भऽको बाटोघाटो चाल ुअवःथामा रा¢ ेतथा रा¢ सहयोग गन[, 
(२२) वडा-भऽका सडक अ-धकार\ेऽमा अवरोध र अ-तबमण गनD न�दने, 

(२३) बाटोघाटोमा बाढS, प;हरो, हरुS तथा ूाकृ-तक ूकोपबाट उhप� अवरोध पpछाउने, 

(२४) घरेल ुउQोगको लगत संकलन तथा सTभाYयता प;हचान गन[, 
(२५) वडा-भऽ घरेल ुउQोगको ूवD̂ न गन[, 
(२६) ूच-लत कानून बमोिजम Yयिuगत घटना दताD, अQाव-धक तथा सोको अ-भलेख संकलन तथा 

संर\ण गन[, 
(२७) Yयिuगत घटना दताD सTबBधी जनचेतना कायDबम स�ालन गन[, 
(२८) सामािजक सरु\ा भiा ;वतरण तथा अ-भलेख अQाव-धक गन[, 
(२९) वडालाई बालमैऽी बनाउने, 

(३०) वडा-भऽ आ-थDक तथा सामािजक oपमा प-छ परेका म;हला, बालबा-लका, द-लत, अपागंता 
भएका Yयिu, जे* नाग2रक, अ�पस­kयक, सीमाBतकृत समदुायको अ-भलेख राखी सामािजक 
र आ-थDक उhथान सTबBधी काम गन[, 

(३१) ;व-भ� समदुाय-बच सामािजक सदभाव र सौहादDता कायम गन[, 
(३२) बाल;ववाह, बह;ुववाह, ल -गक ;हंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह-लया ूथा, छाउपडी, कमलरS 

ूथा, बालौम, मानव बेच;वखन जःता सामािजक कुरS-त र अBध;व�ासको अBhय गन[ गराउने, 
(३३) ूच-लत कानूनको अधीनमा रहS मालपोत तथा भ-ूम कर, Yयवसाय कर, वहाल कर, ;व�ापन 

कर, सःश�ुक पा;कD ङ, नयाँ Yयवसाय दताD, -सफा2रस दःतरु, सवारS साधन कर, मनोर£न करको 
लेखाजोखा र संकलन गरS सTबिBधत गाउँपा-लका वा गाउँपा-लकामा ू-तवेदन स;हत रकम 
बझुाउने, 

(३४) अशu -बरामी भएको बेवा2रस वा असहाय Yयिuलाई निजकको अःपताल वा ःवाःsय 
केBिमा प§ु याई औषधीपचार गराउने, 

(३५) असहाय वा बेवा2रस Yयिuको मhृय ुभएमा -नजको दाह संःकारको Yयवःथा -मलाउने, 

(३६) सडक बालबा-लकाको उ^ार र पनुDःथापनाको ला-ग लगत संकलन गन[, 
(३७) वडा-भऽको सामदुा;यक वन, वनजBय सTपदा र जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूवD̂ न गन[, 
(३८) वडा, टोल, बःतीःतरमा ह2रयालS \ेऽ -बःतार गन[ गराउने, 
(३९) वडालाई वातावरणमैऽी बनाउने, 
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(४०) ूा¥ा2रक कृ;ष, सरुि\त मातhृव, ;वQाथ¡ भनाD, पूणD खोप, खलुा �दशामuु सरसफाई, 

वातावरणमैऽी तथा बालमैऽी शासनजःता ूवD�नाhमक कायDहo गन[ गराउने, 
(४१) वडा-भऽ घरबास पयDटन (होम ःटे) कायDबम ूवD̂ न गन[ । 

घ.  -नयमन कायD 

(१)  वडा-भऽ स�ा-लत ;वकास योजना, आयोजना तथा संल�न उपभोuा स-म-तहoका कायDको 
अनगुमन तथा -नयमन गन[, 

(२)  -सकम¡, डकम¡लाई भकूTप ू-तरोधी भवन -नमाDण सTबBधी ता-लम �दने, 

(३)  खाQा�, माछा, मास ु , तरकारS, फलफूल, पेय पदाथD तथा उपभो�य साममीको गणुःतर र 
मू�यसूची अनगुमन गरS उपभोuा ;हत संर\ण गन[, 

(४) वडा-भऽका उQोग धBदा र Yयवसायको ूवD̂ न गरS लगत रा¢,े 

(५) हाट बजारको Yयवःथापन गन[ गराउने, 
(६) ;वQतु चहुावट तथा चोरS -नयBऽणमा सहयोग गन[ । 

ङ.  -सफा2रस तथा ूमािणत गन[ 

(१)  नाता ूमािणत गन[, 
(२)  नाग2रकता तथा नाग2रकताको ू-त-ल;प -लनका ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३)  बहाल करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[, 
(४)  बBद घर तथा कोठा खो�न रोहबरमा बःने, 

(५)  मोहS लगत क�ाको -सफा2रस गन[, 
(६)  घर ज�गा करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[, 
(७)  जBम -म-त ूमािणत गन[, 
(८)  Yयापार Yयवसाय बBद भएको, स�ालन नभएको वा Yयापार Yयवसाय हदैु नभएको -सफा2रस 

गन[, 
(९)  ;ववाह ूमािणत तथा अ;ववा;हत ूमािणत गन[, 
(१०) -नःश�ुक वा सश�ुक ःवाःsय उपचारको -सफा2रस गन[, 
(११) वडाबाट जारS हनेु -सफा2रस तथा अBय कागजलाई अंमिेज भाषामा समेत -सफा2रस तथा 

ूमािणत गन[, 
(१२) घर पाताल ूमािणत गन[, 
(१३) Yयिuगत ;ववरण ूमािणत गन[, 
(१४) ज�गा धनी दताD ूमाणपजुाDमा घर कायम गनD -सफा2रस गन[, 
(१५) कुनै Yयिuको नाम, थर, जBम -म-त तथा वतन फरकÑफरक भएको भए सो Yयिu एकै हो 

भ�े -सफा2रस गन[, 
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(१६) नाम, थर, जBम -म-त संशोधनको -सफा2रस गन[, 
(१७) ज�गा धनी दताD ूमाणपजुाD हराएको -सफा2रस गन[, 
(१८) ;कiाकाट गनD -सफा2रस गन[, 
(१९) संर\क ूमािणत गन[ तथा संःथागत र Yयिuगत संर\क -सफा2रस गन[, 
(२०) जी;वतसँगको नाता ूमािणत गन[, 
(२१) मतृकसँगको नाता ूमािणत तथा सजD-मन -सफा2रस गन[, 
(२२) जी;वत रहेको -सफा2रस गन[, 
(२३) हकवाला वा हकदार ूमािणत गन[, 
(२४) नामसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(२५) ज�गाको हक सTबBधमा -सफा2रस गन[, 
(२६) उQोग ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(२७) आधारभतू ;वQालय खो�न -सफा2रस गन[, 
(२८) ज�गा मू�या�न -सफा2रस गन[, 
(२९) ;वQालयको क\ा थप गनD -सफा2रस गन[, 
(३०) अशu, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३१) वैवा;हक अंगीकृत नाग2रकता -सफा2रस गन[, 
(३२) आ-थDक अवःथा कमजोर वा सTप� रहेको सTबBधी -सफा2रस गन[, 
(३३) ;वQालय ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(३४) धारा तथा ;वQतु जडानको ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३५) ूच-लत कानून अनसुार ूhयायोिजत अ-धकार बमोिजमको अBय -सफा2रस वा ूमािणत गन[। 

३.१.३ नेपाल सरकारको कायD;वःततृीकरण अनसुार ःथानीय तहका अ-धकारहG  

अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

१ गाउँपा-लका  
ूहरS 

१.१ ःथानीय सरकारले तजुDमा गरS लागू गरेका नी-त, कानून 
मापद�ड, -नणDयहG कायाDBवयनमा सहयोग 

१.२ ःथानीय सरकारको सTपिi संर\ण 

१.३ ःथानीय ःतरमा हनेु सभा समारोह, परTपरा, जाऽा चाडपवD 
आ�द Yयवःथापनमा सहयोग पयुाDउने 

१.४ ःथानीय बजार, पा;कD ­ःथल Yयवःथापनमा सहयोग 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

१.५ ःथानीय गाउँ कायDपा-लकाले तोकेका गाउँपा-लका  गाउँ 
ूहरS सTबBधी नी-त, योजना, कायDबम बमोिजमका कायD 

१.६ ःथानीय कानून बमोिजम गाउँपा-लका  सरसफाई 
सTबBधी मापद�ड कायाDBवयन र कसूर उपर छानवीन र 
अनसुBधान 

१.७ ःथानीय Bया;यक स-म-तले गरेका आदेश, फैसला 
कायाDBवयनमा सहयोग 

१.८ ःथानीय तहको कायाDलय प2रसर, सTपदा, सावDज-नक, 
ऐलानी, प-तD ज�गा, सावDज-नक भवन तथा भौ-तक 
पूवाDधारको संर\ण र सरु\ा  

१.९ ;वप� Yयवःथापनमा सहयोग 

१.१० अपराध रोकथाम तथा अनसुBधानमा सहयोग 

  १.११ संघीय तथा ूदेश कानूनको अ-धनमा र;ह गाउँपा-लका  
ूहरSको स�ालन तथा Yयवःथापन नी-त, कानून, 
मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमन 

२ सहकारS संःथा २.१ सहकारS संःथा सTबBधी ःथानीय नी-त, काननु, मापद�ड, 

कायाDBवयन र -नयमन 

२.२ ःथानीय सहकारS संःथा दताD, अनमु-त, खारेजी र ;वघटन 

२.३ सहकारS बचत तथा ऋण प2रचालन सTबBधी ःथानीय 
मापद�ड, -नयमन 

२.४ सहकारS सTबBधी रा;�य, केBिSय ;वषयगत, ूादेिशक र 
ःथानीय संघसंःथासँग समBवय र सहकायD 

२ ५ सहकारS सTवBधी ःथानीय तsया� Yयवःथापन र 
अ#ययन अनसुBधान 

२.६ ःथानीय सहकारS सTवBधी \मता अ-भव;ृ^ 

२.७ ःथानीय सहकारS \ेऽको ूव D̂न र प2रचालन 

२.८ सहकारS संःथाको ूब D̂न र ;वकास 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

३ एफ. 
एम.सं�ालन 

३.१ १०० वाट सTमका एफ. एम. रे-डयो स�ालन अनमु-त, 

नवीकरण र -नयमन 

३.२ ःथानीय \ेऽ -भऽ इBटरनेट सेवा, टे-लसेBटर र ःथानीय 
केबलु तथा तार ;व;हन टेलS-भजन ूसारणको अनमु-त, 

नवीकरण र -नयमन 

४ ःथानीय कर 
(सTपिi कर, 

घर बहाल कर, 

घरज�गा 
रिज�ेशन श�ुक, 

सवारS साधन 
कर, सेवा श�ुक 
दःतरु, पयDटन 
श�ुक, ;व�ापन 
कर, Yयवसाय 
कर, भ-ूमकर 

(मालपोत), द�ड 
ज2रवाना, 

मनोर£न कर, 

मालपोत 
संकलन  

(अनसूुची ९ 
(६) बाट 
समेत) 

४.१ आ-थDक कायD;व-ध सTवBधी ःथानीय नी-त, काननु, 

मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमन 

४.२ बजेट सीमा, -नधाDरण, तजुDमा, कायाDBवयन र -नयमन 

४.३ ःथानीय सि�त कोष Yयवःथापन 

४.४ आ-थDक ूशासन र Yयवःथापन 

४.५ ःथानीय तहको लगानी र लाभांशको Yयवःथापन 

४.६ ःथानीय तहको ;व-नयोजन, राजःव, धरौटS, कायDस�ालन 
कोष एवं अBय सरकारS कोष तथा सTपिiको एक�कृत 
;ववरण, लेखा तथा लेखापरS\ण 

४.७ सTपिi कर, घर बहाल कर, घर ज�गा रिज�ेशन श�ुक, 

सवारS साधन कर, सेवा श�ुक दःतरु, पयDटन श�ुक, 

;व�ापन कर, Yयवसाय कर, भ-ूमकर (मालपोत), द�ड 
ज2रवाना, मनोर£न कर, मालपोत, वहाल ;वटौरS घर ज�गा 
कर, मतृ वा मा2रएको जीव जBतकुो हाड, -संग, �वाँख, 
छालामा कर, ूाकृ-तक ॐोत साधन Yयवसा;यक कर 
सTबBधी नी-त, काननु, मापद�ड, कायाDBवयन, बाँडफाँड, 

संकलन र -नयमन 

४.८ ःथानीय पूवाDधार तथा सेवामा श�ुक -नधाDरण र संकलन 
र Yयवःथापन 

४.९ शे;क¥, काया;क¥, jयानो-न¥ र § याि�ट¥ श�ुक 

५१० ःथानीय राजःव ूव D̂नका ला-ग ूोhसाहन 

५११ राजःव सूचना तथा तsयांकको आदान ूदान 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

५१२ ःथानीय तहमा राजःव -नयBऽण सTवBधी नी-त, काननु, 

मापद�ड र -नयमन 

५.१३ ःथानीय पवुाDधार सेवा र उपयोगमा सेवा श�ुक दःतरु 
सTबBधी नी-त, काननु, मापद�ड र-नयमन 

५ ःथानीय सेवाको 
Yयवःथापन 

५.१ ःथानीय सेवाको Yयवःथापन सTवBधी नी-त, मापद�ड, सेवा 
शतD, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

५.२ सं;वधानको धारा ३०२ समेतका आधारमा कमDचारS 
समायोजन प-छ ;वiीय ॐोतका अ-धनमा र;ह 
आवँयकता अनसुार कानून बमोिजम ःथानीय सेवाको 
गठन, संचालन र Yयवःथापन 

५.३ ःथानीय तहको संगठन ;वकास, जनशिu Yयवःथापन र 
विृi ;वकास 

५.४ संबमणकालSन Yयवःथापन अBतगDत केBिSय सरकारबाट 
ःथानीय तहमा समायोजन भई आउने कमDचारSको 
Yयवःथापन, उपयोग र समBवय 

५.५ कानून बमोिजम ःथानीय तहको संगठन संरचना तथा 
दरबBदS -नधाDरण 

५.६ ःथानीय सेवाको Yयवःथापनमा सूचना तथा स�ार 
ू;व-धको उपयोग,ूव D̂न र -नयमन 

६ ःथानीय तsयांक 
र अ-भलेख 
संकलन 
(अनसूुची ९ 
को११ समेत) 

६.१ ःथानीय तsया� सTबBधी नी-त, काननु, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन 

६.२ बेरोजगारको तsया� स;हत ःथानीय तहका आधारभतू 
तsया� संकलन र Yयवःथापन 

६.३ प£ीकरण Yयवःथापन 

६.४ ःथानीय तहको तsया�ीय अ-भलेख Yयवःथापन 

६.५ ःथानीय तहमा सूचना तथा स�ार ू;व-धयuु तsया� 
Yयवःथापन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

७ ःथानीयःतरका 
;वकास 
आयोजना तथा 
प2रयोजनाहG 

७ ःथानीय ःतरका ;वकास आयोजना प2रयोजनाहG 

७.१ ःथानीय ःतरका आ-थDक, सामािजक, साँःकृ-तक, 
वातावरणीय, ू;व-ध र पूवाDधारजBय ;वकासका ला-ग 
आवँयक आयोजना तथा प2रयोजनाहGको तजुDमा, 
कायाDBवयन, अनगुमन तथा मू�यांकन 

७.२ अ#ययन, अनसुBधान, आयोजना ूभाव म�ुया�न 

७.३ ःथानीय तहका संभाYय ूाकृ-तक ौोत, साधनको अ-भलेख 
(ूोफाईल) तयार गन[ 

७.४ ःथा-नय ःतरका ;वकास आयोजना तथा प2रयोजना 
सTबBधी नी-त, काननु, मापद�ड, योजना र-नयमन 

७.५ सहरS ;वकास, बःती ;वकास र भवन सTबBधी ःथा-नय 
तहको नी-त, कानून, मापद�ड र योजना तजुDमा, आयोजना 
प;हचान, अ#ययन, कायाDBवयन र -नयमन 

७.६ रा;�य भवन सं;हता र मापद�ड बमोिजम भवन -नमाDण 
अनमु-त र -नयमन 

७.७ ःथानीय तहका सरकारS भवन, ;वQालय, सामदुायीक 
भवन, सभागहृ तथा अBय सावDज-नक भवन र संरचना 
-नमाDण र ममDत संभार 

७.८ संघीय र ूादेिशक आयोजना, प2रयोजना कायाDBवयनमा 
समBवय, सहजीकरण र सहयोग 

८ आधारभतू तथा 
मा#य-मक िश\ा 

८.१ ूारिTभक बाल िश\ा तथा ;वQालय िश\ा, अनौपचा2रक 
िश\ा, खलुा तथा वैकि�पक (गGुकुल, मदरसा, गTुवा 
आ�द) एवम ्-नरBतर -सकाइ तथा ;वशेष िश\ा सTबBधी 
नी-त, काननु, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

८.२ ूा;व-धक िश\ा तथा Yयावसा;यक ता-लमको योजना 
तजुDमा, स�ालन, अनमु-त र -नयमन 

८.३ पा³ यबम र पा³ यसाममी ;वतरण र कायाDBवयन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

८.४ ;वQालय िश\क एवं कमDचारSको Yयवःथापन 

८.५ ;वQालय नjशा�न, ;वQालयको अनमु-त, ःवीकृ-त, 

समायोजन र -नयमन 

८.६ शैि\क पूवाDधार -नमाDण र ममDत संभार 

८.७ आधारभतू तह (क\ा ८) को परS\ा Yयवःथापन 

८.८ ;वQाथ¡ -सकाई उपलdधी परS\ण र Yयवःथापन 

८.९ ;वQाथ¡ ूोhसाहन तथा छाऽविृiको Yयवःथापन 

८.१० शैि\क परामशD सेवाको अनमु-त तथा -नयमन 

८.११ ःथानीय तहका शैि\क �ान, -सप र ू;व-ध संर\ण, 

ूब D̂न र ःतरSकरण 

८.१२ ःथानीय पःुतकालय र वाचनालय स�ालन तथा 
Yयवःथापन 

८.१३ मा#य-मक तहसTमको शैि\क कायDबमको समBवय र 
-नयमन 

९ आधारभतू 
ःवाःsय र 
सरसफाई 

९.१ आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई सTवBधी नी-त, काननु, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन तथा -नयमन 

९.२ आधारभतू ःवाःsय सेवा संचालन र ूव D̂न 

९.३ अःपताल र अBय ःवाःsय संःथाको ःथापना तथा 
स�ालन 

९.४ ःवाःsय सेवा सTवBधी भौ-तक पूवाDधार ;वकास तथा 
Yयवःथापन 

९.५ ःवःथ खानेपानी र खाQपदाथDको गणुःतर एवं वाय ुतथा 
#व-न ूदूषण -नयBऽण 

९.६ सरसफाई सचेतना अ-भव;ृ^ र ःवाःsयजBय फोहोर 
Yयवःथापन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

९.७ ःवाःsयजBय फोहरमैला संकलन, पनुDउपयोग, ूशोधन, 

;वसजDन, सेवा श�ुक -नधाDरण र -नयमन 

९.८ रu संचार सेवा, ःथानीय तथा शहरS ःवाःsय सेवा 

९.९ औष-ध पसल स�ालन र -नयमन 

अनसूुची 
९ को ३ 

बाट 

ःवाःsय ३.१ रा;�य तथा ूादेिशक लआय र मापद�ड बमोिजम ःथानीय 
ःतरको लआय र गणुःतर -नधाDरण 

३.२ रा;�य र ूादेिशक मापद�ड अनGुप जनरल अःपताल र 
न-सD¥ होम, -नदानकेBि र अBय ःवाःsय संःथाहGको 
िjल-नक दताD, स�ालन अनमु-त र -नयमन 

३.४ ःथानीय ःतरमा औष-धजBय वनःप-त, जडीबटुS र अBय 
औष-धजBय वःतकुो उhपादन, ूशोधन र ;वतरण 

३.५ ःवाःsय बीमा लगायतका सामािजक सरु\ा कायDबम 
Yयवःथापन 

३.६ ःथानीयःतरमा औषधी तथा अBय मे-डकल उhपादनहGको 
Bयूनतम मू�य -नधाDरण तथा -नयमन 

३.७ ःथानीयःतरमा औष-धको उिचत ूयोग र सूआम 
जीव-नरोधक ू-तरोध (Antimicrobial Resistance) 

Bयूनीकरण 

३.८ ःथानीयःतरमा औषधी र ःवाःsय उपकरणको ख2रद, 

भ�डारण र ;वतरण 

३.९ ःथानीयःतरमा ःवाःsय सूचना ूणालS Yयवःथापन 

३.१० ःथानीयःतरमा जनःवाःsय -नगरानी (पिdलक हे�थ 
सभ[लेBस) 

३.११ ःथानीयःतरको ूवDधनाhमक र ू-तकाराhमक, 

उपचाराhमक, पनुDःथानाhमक र �या-लए;टभ ःवाःsय सेवा 
स�ालन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

३.१२ ःवःथ जीवनशैलS, पोषण, शारS2रक dयायाम, योग अ±यास, 

ःवाःsय वiृको पालना, प�कमD लगायतका जनःवाःsय 
सेवाको ूव D̂न 

३.१३ जनुो;टक र क�टजBय रोग -नयBऽण तथा Yयवःथापन 

३.१४ स-ुतD, म�दरा र लागपुदाथDजBय वःतकुो ूयोग -नयBऽण 
तथा सचेतना अ-भव;ृ^ 

३.१५ आयवु[�दक, यनुानी, आTची, हो-मयो�या-थक, ूाकृ-तक 
िच;कhसा लगायतका परTपरागत ःवाःsय उपचार सेवा 
Yयवःथापन 

३.१६ ःथानीयःतरमा जनःवाःsय आपhकालSन ःवाःsय, 

महामारS -नयBऽण योजना र कायाDBवयन 

३.१७ ःथानीयःतरमा सoवा तथा नसन[ रोग -नयBऽण तथा 
रोकथाम 

३.१८ आकिःमक ःवाःsय सेवा ूवाह 

१० ःथानीय बजार 
Yयवःथापन, 

वातावरण 
संर\ण र 

जै;वक ;व;वधता 
(अनसूुची ९ 
(७) समेत) 

१०.१ ःथानीय बजार Yयवःथापन 

१०.१.१ ःथानीय Yयापार/वािण¤य, माग/ आपू-तD, बजार 
Yयवःथापन तथा अनगुमन र उपभोuा अ-धकार एवम ्
;हत सTबBधी नी-त, काननु, मापद�ड, कायाDBवयन र 
-नयमन 

१०.१.२ ःथानीय बजार तथा हाटबजार Yयवःथापन 

१०.१.३ ःथानीय वःतहुoको उhपादन आपू-तD तथा -नकासी 
ू\ेपण मू�य -नधाDरण र अनगुमन 

१0.१.४ ःथानीय Yयापार/वािण¤य सTवBधी पूवाDधार 

१०.१.५ ःथानीय वःत ुर सेवा Yयापारको मू�य तथा गणुःतरको 
अनगुमन र -नयमन 

१०.१.६ ःथानीयःतरका Yयापा2रक फमD दताD, अनमु-त, नवीकरण, 

खारेजी र -नयमन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

१०.१.७ ःथानीय Yयापारको तsया� ूणालS र अ#ययन अनसुBधान 

१०.१.८ -नजी तथा गैरसरकारS \ेऽसँग समBवय र सहकायD 

१०.१.९ ःथानीय Yयापार ूव D̂न, सहजीकरण र -नयमन 

१०.१.१० ःथानीय बौ;^क सTपिiको संर\ण, ूव D̂न र 
अ-भलेखा�न 

१०.१.११ उपभोuा सचेतना अ-भव;ृ^,  लि\त उपभोuाको लगत 
Yयवःथापन र  ःथानीय वःत ुएवं सेवाको गणुःतर 
परS\ण 

    १०.२ वातावरण संर\ण र जै;वक ;व;वधता 

१0.२.१ ःथानीय वातावरण संर\ण र जै;वक ;व;वधता सTबBधी 
नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन- 

१0.२.२ ःथानीय ःतरमा वातावरणीय जोिखम Bयूनीकरण 

१०.2.३ ःथानीय ःतरमा ूदूषण -नयBऽण र हा-नकारक 
पदाथDहGको -नयमन तथा Yयवःथापन 

१०.२.४ ःथानीय ःतरमा सरसफाई र फोहर Yयवःथापन 

१०.२.५ ःथानीय ःतरमा Bयून कावDनमखुी तथा वातावरणमैऽी 
;वकास अवलTबन 

१०.२.६ ःथानीय ःतरमा ह2रत \ेऽ ूव D̂न 

१०.२.७ ःथानीय ःतरमा वातावरण संर\ण \ेऽ -नधाDरण र 
Yयवःथापन 

११ ःथानीय सडक, 

मामीण सडक, 

कृ;ष सडक, 

-संचाइ (अनसूुची 
९(५) 

समेतबाट) 

११.१ ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक, -संचाइ 
सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र 
-नयमन 

११.२ ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृषी सडक, झोल¥ेु पलु, 

पलेुसा, -संचाइ र तटबBधन सTवBधी ःथानीय तहको 
गGुयोजना तजुDमा, -नमाDण/ःतरो�-तका आयोजना प;हचान,  

अ#ययन, कायाDBवयन, ममDत, संभार, -नयमन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

११.३ ःथानीय \ेऽमा शलS बस, शामजःता म#यम \मताका 
मास शािBजट ूणालSको नी-त, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन 

११.४ रा;�य रेल पूवाDधारको उपयोग गरS महानगरSय 

(मेशो-सटS) \ेऽ-भऽ शहरS रेलसेवा स�ालन, Yयवःथापन, 
ममDत सTभार, समBवय र सहकायD 

११.५ ःथानीय तहमा यातायात सरु\ा Yयवःथापन र -नयमन 

१२ गाउँसभा, 
गाउँपा-लका  
सभा, िज�ला 
सभा, ःथानीय 
अदालत, 

मेल-मलाप र 
म#यःथताको 
Yयवःथापन 

१२.१ गाउँसभा, गाउँपा-लका सभाले आआ�नो \ेऽको नी-त, 

कानून र मापद�डको ःवीकृ-त 

१२.२ ःथानीय ःतरका आव-धक योजना तथा वा;षDक योजना 
एवम ्बजेट ःवीकृ-त 

१२.३ ःथानीय सरकारलाई ूा� िजTमेवारS वमोिजम आ�नो 
\ेऽ-भऽ राज�का दर र अBय श�ुक -नधाDरण 

१२.४ ःथानीय ःतरको ूाकृ-तक ौोतको उपयोग सTबBधी नी-त 
-नधाDरण र कायाDBवयन तथा ूदेश र संघीय मापद�ड 
पालना 

१२.५ ःथानीय सामदुा;यक मेल;पलाप र म#यःथता 

१३ ःथानीय 
अ-भलेख 

Yयवःथापन 

१३.१ ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापन सTवBधी नी-त, काननु, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

१३.२ ःथानीय ःतरको अ-भलेख Yयवःथापन 

१४ घरज�गा धनी 
पजुाD ;वतरण 

१४.१ ूादेिशक मापद�ड बमोिजम ःथानीय घर ज�गा धनी पजुाD 
;वतरण लगत Yयवःथापन 

१४.२ भ-ूमको वग¡करण अनसुारको लगत 

१४.३ ःथानीय ज�गाको ;कiा काट र भ-ूम लगत (नjसा, 
सेःता) -नमाDण र संर\ण 

१४.४ सरकारS ूयोजनका ला-ग ज�गा ूा-�, मआुdजा -नधाDरण 
एवं ;वतरणमा समBवय र सहजीकरण 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

१४.५ ज�गा ;ववाद समाधान 

१४.६ ;व�सTपदा सूचीमा परेका ःमारक र परुातािhवक 
महhवका एवं वन, सीमसार \ेऽ, तटवत¡ \ेऽका ज�गा 
सTबBधी लगत 

१५ कृ;ष तथा 
पशपुालन, कृ;ष 

उhपादन 
Yयवःथापन, पश ु

ःवाःsय,  

सहकारS र कृ;ष 
अनसूुची ९(४) 

१५.१ कृ;ष तथा पशपुालन, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन र पश ु
ःवाःsय 

१५.१.१ कृ;ष तथा पशपुालन, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन र पश ु
ःवाःsय सTबBधी ःथानीय नी-त, काननु, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन 

१५.१.२ कृ;ष तथा पशपुBछ� बजार सूचना, बजार तथा हाटबजार 
पूवाDधार -नमाDण, साना -संचाइ-नमाDण, ता-लम, ू;व-ध ूसार, 

ूा;व-धक टेवा,  कृ;ष साममी आपू-तD र कृषक \मता 
;वकासकायDबम सं�ालन र -नयमन 

१५.१.३ कृ;ष तथा पशपंुछ�जBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS 
रोग -नयBऽण 

१५.१.४ पशपुBछ� िच;कhसा सेवा Yयवःथापन 

१५.१.५ कृ;ष वातावरण संर\ण, जै;वक ;व;वधता संर\ण र 
ूब D̂न 

१५.१.६ उªच मू�ययuु कृ;षजBय वःतकुो ूवधDन तथा ;वकास र 
बजारSकरण  

१५.१.७ पशनुb सधुार प^-त ;वकास र Yयवःथापन 

१५.१.८ ःथानीय चरन तथा खकD  ;वकास र Yयवःथापन 

१५.१.९ पश ुआहार गणुःतर -नयमन 

१५.१.१
० 

ःथानीय ःतरमा तsया� Yयवःथापन र सूचना ूणालS 

१५.१.१
१ 

बधशाला र शीत भ�डारणको dयवःथापन र -नयमन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

१५.१.१
२ 

कृ;ष तथा पशपुBछ� सTवBधी बीमा र कजाD सहजीकरण 

१५.१.१
३ 

साना -संचाई -नमाDण तथा सधुार 

१६ जे* नाग2रक, 

अपांगता भएका 
Yयिu र 

अशuहGको 
Yयवःथापन 

१६.१ संघ र ूदेशले -नधाDरण गरेको मापद�ड बमोिजम 
ःथानीय ःतरमा सामािजक सरु\ा सTबBधी कायDबम 
कायाDBवयन 

१७ बेरोजगारको 
तsयांक संकलन 

अनसूुची 
८(१७) 

१७.१ रोजगार र बेरोजगारको तsयांक संकलन, ूशोधन रसूचना 
ूणालS 

१७.२ ;वदेशी ौ-मकको सूचना Yयवःथापन 

१८ कृ;ष ूसारको 
Yयवःथापन, 

संचालन र 
-नयBऽण 

१८.१ कृ;ष ूसार सTवBधी ःथानीय नी-त, काननु, मापद�ड, 

योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

१८.२ ःथानीय तहमा कृ;ष ूसार तथा जनशिuको ू\ेपण, 

Yयवःथापन र प2रचालन  

१८.३ कृषकहGको \मता अ-भव;ृ^, ूा;व-धक सेवा, टेवा, सीप 
;वकास र सशuीकरण 

१८.४ -बउ;वजन, नb, मलखाद र रसायन तथा औष-धहGको 
आपू-तD, उपयोग र -नयमन  

१८.५ कृषक समूह, सहकारS र ःथानीय सTव^ संघसंःथाहoको 
समBवय, Yयवःथापन र -नयमन 

१८.६ ःथानीय ःतरमा कृ;ष सTवBधी ू;व-ध संर\ण र 
हःताBतरण 

१८.७ कृ;षसTवBधी सूचना ूचारूसार 

१८.८ ःथानीयःतरको ॐोत केBिहGको ;वकास र Yयवःथापन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

१९ खानेपानी, साना 
जल;वQतु 
आयोजना, 

वैकि�पक ऊजाD 
(अनसूुची  

९(५), अनसूुची 
९(७) 

समेतबाट) 

१९.१ खानेपानी 

१९.१.१ ःथानीय खानेपानी सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, 
योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

१९.१.१ खानेपानी महसलु -नधाDरण र खानेपानी सेवा Yयवःथापन 
सTबBधी 

१९.२ साना जल;वQतु आयोजना,  

 १९.२.१ साना जल;वQतु आयोजना सTबBधी ःथानीय ःतरको 
नी-त, कानून, मापद�ड,योजना तजुDमा, कायाDBवयन र 
-नयमन 

१९.२.२ ःथानीय खानेपानी, साना जल-बQतु आयोजना, वैकि�पक 
ऊजाD सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड र योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन 

१९.२.३ ःथानीय ;वQतु ;वतरण ूणालS र सेवाको Yयवःथापन, 

संचालन र -नयमन 

१९.२.४ खानेपानी महसलु -नधाDरण र खानेपानी सेवा Yयवःथापन 

१९.२.५ ःथानीय साना सतह तथा भ-ूमगत -संचाई ूणालSको 
संचालन र ममDत-संभार सेवा श�ुक -नधारण र संकलन 
Yयबःथापन 

१९.२.६ ःथानीय तटबBध नदS तथा प;हरो -नयBऽण तथा नदS 
Yयवःथापन र -नयमन 

१९.३ वैकि�पक ऊजाD 

१९.३.१ ःथानीय तहमा वैकि�पक ऊजाD सTबBधी नी-त, कानून, 

मापद�ड, योजना तजुDमा, कायाDBवयन र -नयमन 

१९.३.२ ःथानीय तहमा वैकि�पक ऊजाD सTबBधी ू;व-ध ;वकास 
र हःताBतरण, \मता अ-भव;ृ^ एवं ूव D̂न 

२० ;वपद 
Yयवःथापन 

२०.१ ;वप� Yयवःथापन सTवBधी ःथानीय नी-त, कानून, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

२०.२ ःथानीय ःतर ;वप� पूवD तयारS तथा ू-तकायD योजना 

२०.३ ःथानीय ःतरमा ;वप� पूवD तयारS, खोज तथा उ^ार, राहत 
साममीको पूवD भ�डारण, ;वतरण र समBवय 

२०.४ ;वप� जोिखम \ेऽको नjसांकन, बःतीहoको प;हचान र 
ःथानाBतरण 

२०.५ ;वपद Yयवःथापनमा संघ, ूदेश र ःथानीय समदुाय, 

संघसंःथा तथा -नजी\ेऽसँग सहयोग, समBवय र सहकायD 

२०.६ ;वप� कोष ःथापना तथा संचालन र ॐोत साधनको 
प2रचालन 

२०.७ ;वप� जोिखम Bयूनीकरणका ःथानीयःतर आयोजना 
तजुDमा, कायाDBवयन र -नयमन 

२०.८ ;वप� पvात ःथानीयःतरको पनुःथापन र पनु-नDमाDण 

२०.९ ःथानीयःतरको ;वपद सTबBधी तsया� Yयवःथापन र 
अ#ययन अनसुBधान 

२०.१० ःथानीय आपतकालSन कायD स�ालन ूणालS 

२१ जलाधार, 

वBयजBत,ु खानी 
तथा ख-नज 

पदाथDको संर\ण 

२१.१ जलाधार तथा वBयजBत ु

२१.१.१ जलाधार तथा वBयजBत ुसTवBधी ःथानीय नी-त, काननु, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

२१.१.२ ूाकृ-तक ूकोप रोकथाम र पूवD तयारS 

२१.१.३ सामदुा;यक भसंूर\ण र सोमा आधा2रत आय आजDन 
कायDबम 

२१.१.४ पानी महुान संर\ण 

२१.१.५ भसंूर\ण र जलाधार YयवःथापनजBय सामदुा;यक 
अनकूुलन 

२१.२ खानी तथा ख-नज पदाथDको संर\ण 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

२१.२.१ खानी तथा ख-नज पदाथDको संर\ण सTवBधी नी-त, 

कानून, मापद�ड र -नयमन 

२१.२.२ ढंुगा, -ग�ी, बालवुा, ननु, माटो, फायर jले तथा ःलेट आ�द 
खानीजBय वःत ुसTवBधी सव[\ण, अBवेषण, उhखनन 

२१.२.३ ढंुगा, -ग�ी, बालवुा, ननु, माटो, फायरjले तथा ःलेट आ�द 
खानीजBय वःतकुो संर\ण, ;वकास, उhखनन ्र उपयोग 
सTवBधी दताD, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी र Yयवःथापन 

२१.२.४ ःथानीय खानी तथा खनीज पदाथD सTबBधी सूचना तथा 
तsयांक संकलन, अ-भलेखन तथा Yयवःथापन 

२२ भाषासंःकृ-त र 
ल-लतकलाको 
संर\ण र 
;वकास 

२२.१ भाषा, संःकृ-त र ल-लतकलाको संर\ण र ;वकास 
सTबBधी ःथानीयःतरको नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन -नयमन 

२२.२ परुातhव, ूाचीन ःमारक र संमहालयको संर\ण, सTभार,  

ूव D̂न र ;वकास 

२२.३ परTपरागरत जाऽा, पवDहGको स�ालन र Yयवःथापन 

सं;वधानको अनसूुची  (९) मा उि�लिखत साझा अ-धकारको ;वःततृीकरण 

१ सहकारS १.१ सहकारS अनसूुची ८ (२) मा समावेश भएको 

२ िश\ा, खेलकूद 
र पऽप-ऽका 

२.१ िश\ा (अनसूुची ८ (८) अBतरगत समावेश) 

२.२ ःथानीयःतरमा खेलकुदको संरचना पूवाDधार -नमाDण, 

स�ालन तथा ;वकास 

२.३ ःथानीयःतरमा खेलकूद ूशासन र संघसंःथाको -नयमन 
र समBवय 

२.४ खेलकूद ;वकास र ूव D̂न 

२.५ रा;�य र ूादेिशक खेलकुद ू-तयो-गता आयोजना र 
सहभा-गता 

२.६ खेलकूद सTवBधी ूादेिशक पूवाDधारको ;वकास 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

२.७ ःथानीय तहका पऽप-ऽकाको ूकाशन अनमु-त, अ-भलेख 
र -नयमन 

३ ःवाःsय  ३ अनसूुची ८ (८) अBतरगत समावेश 

४ कृ;ष  ४ अनसूुची ८को १५ र १८ मा समावेश 

५ ;वQतु, खानेपानी, 
-संचाइ जःता 

सेवाहo 

५.१ ;वQतु ;वतरण ूणालS र सेवाको Yयवःथापन 

५.२ खानेपानी महसलु -नधाDरण र खानेपानी सेवा Yयवःथापन 

५.३ ःथानीय साना सतह तथा भ-ूमगत -संचाई ूणालSको 
संचालन र ममDत-संभार सेवा श�ुक -नधाDरण र संकलन 
Yयबःथापन 

५.४ ःथानीय तटबBध नदS -नयBऽण तथा नदS Yयवःथापन 
-नयमन अनगुमन 

५.५ ःथानीय प;हरो -नयBऽण Yयबःथापन -नयमन अनगुमन 

६ सेवाश�ुक, 

दःतरु, द�ड 
ज2रवाना तथा 
ूाकृ-तक 
ॐोतबाट ूा� 
रोय�टS, पयDटन 
श�ुक   (अनसूुची 
९  (१४) बाट 
समेत) 

६.१ ःथानीय सेवाश�ुक, दःतरु,  द�ड ज2रवाना सTबBधी नी-त, 

काननु, मापद�ड योजना तजुDमा, कायाDBवयन र -नयमन 

६.२ संघीय काननु र ूदेश काननु बमोिजम अिkतयारS 
�दइएका ूाकृ-तक ौोत साधन र सेवाश�ुक जःता 
रोय�टS संकलन, समBवय र -नयमन 

६.२ कम मू�यका खनीज पदाथDको उhखनन ्र ूयोगबाट ूा� 
रोय�टS 

६.३ सामदुा;यक बनको संचालन र Yयवःथापनबाट ूा� 
रोय�टS 

६.४ पानीघ�, कूलो, पैनी आ�द संचालनबाट ूा� रोय�टS 

७ वन, जंगल, 

वBयजBत,ु 

चराचoंुगी, जल 
उपयोग, 

७.१ वन, जंगल, वBयजBत ुर चराचoंुगी 

७.१.१ ःथानीयःतरमा सामदुा;यक, मा-मण तथा सहरS, धा-मDक, 

कव-ुलयती वनको संर\ण, सTव D̂न, उपयोग र -नयमन 
एवं वन उपभोuा समूहको Yयवःथापन 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

वातावरण 
पयाDवरण तथा 
जै;वक ;व;वधता 
(अनसूुची ८ को 
१० समेत) 

७.१.२ म#यवत¡ \ेऽको सामदुा;यक, धा-मDक र कब-ुलयती 
वनको Yयवःथापन 

७.१.३ ःथानीयःतरमा नदS ;कनार, नदS उकास, नहर ;कनार तथा 
सडक ;कनार व\ृारोपण Yयवःथापन 

७.१.४ ःथानीयःतरमा -नजी तथा Yयवसा;यक वनको ूव D̂न 
तथा -नयमन 

७.१.५ ःथानीयःतरमा सावDज-नक खालS ज�गा र ना¥ा पाखा वा 
\ेऽमा व\ृारोपण, सTभार र उपयोग तथा Yयवःथापन 

७.१.६ ःथानीयःतरमा ज-डबटुS तथा अBय गैरका* वन पैदावार 
सTवBधी,  सभ[\ण, उhपादन, संकलन,  ूव D̂न, ूशोधन, र 
बजार Yयवःथापन 

७.१.७ वनबीउ बग�चा (Breeding Seed Orchards - BSOs) 

ःथापना, Yयवःथापन र ूव D̂न 

७.१.८ नसDरS ःथापना, -बGवा उhपादन, ;वतरण, रोपण र ूव D̂न 

७.१.९ वBयजBत ुर चराचGु¥ीको संर\ण, Yयवसा;यक पालन, 

उपयोग र अनगुमन 

७.१.१० मानव वBयजBत ु�B� Yयवःथापन 

७.१.११ ःथानीयूाणी उQान (िच-डयाखाना) ःथापना र स�ालन 

७.१.१२ ःथानीय वBयजBत ुपयDटन र आय आजDन 

७.१.१३ ःथानीयःतरमा आखेटोपहार Yयवःथापन 

७.१.१४ ःथानीयःतरमा वन, वBयजBत ुर चराचGु¥ीको 
अ-भलेखा�न तथा अ#ययन अनसुBधान 

७.२ वातावरण पयाDवरण तथा जै;वक ;व;वधता 

७.२.१ रैथाने ूजा-तको संर\ण र ूव D̂न 

७.२.२ -मचाह ूजा-तको -नयBऽण 

७.२.३ ःथानीयःतरको जोिखम Bयूनीकरण 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

७.२.३ जै;वक ;व;वधताको अ-भलेखा�न 

७.२.५ ःथानीयःतरमा ह2रयालS ूव D̂न 

७.२.६ ःथानीय साना जल उपयोग सTबBधी \ेऽगत अयोजना 
तजुDमा, कायाDBवयन र अनगुमन 

८ खानी तथा 
खनीज 

 ८ अनसूुची ८(२१) मा समावेश भएको 

९ ;वप� 
Yयवःथापन 

 ९ अनसूुची ८(२०) मा समावेश भएको 

१० सामािजक सरु\ा 
र ग2रबी 
-नवारण 

१०.१ सामािजक सरु\ा 

१०.१.१ सामािजक सरु\ा सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड 
र -नयमन   

१०.१.२ प;हचान भएका एवं लि\त समूह सTवBधी ःथानीय 
योजना, कायDबम, ॐोत प2रचालन र Yयवःथापन 

१०.१.३ सामािजक सरु\ा सTबBधी रा;�य, ूादेिशक र ःथानीय 
-नकाय तथा संघसंःथासँग सTपकD , समBवय र सहकायD 

१०.१.४ सामािजक सरु\ा सTवBधी ःथानीय तsया� र सूचना 
Yयवःथापन 

१०.२ गरSवी -नवारण 

१०.२.१ ग2रबी -नवारण सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, 

योजना, कायाDBवयन, -नयमन र अ#ययन अनसुBधान 

१०.२.२ ग2रब घरप2रवार प;हचान सTवBधी ःथानीय सव[\ण, 

सूचना Yयवःथापन र -नयमन 

१०.२.३ ःथानीय सामािजक सरु\ा योजना र Yयवःथापन 

१०.२.४ रा;�य, ूादेिशक र ःथानीय संघसंःथासँग सTपकD , समBवय 
र सहकायD 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

११ Yयिuगत 
घटना, जBम, 

मhृय,ु ;ववाह र 
तsयांक 

११.१ संघीय कानून र मापद�ड बमोिजम ःथानीय तहमा 
Yयिuगत घटना (जBम,मhृय,ु ;वबाह, बसाइ-सराइ सTबBध 
;वªछेद र धमDपऽु/धमDपऽुी, बसाइ-सराइ) को दताD 

११.१.१ आध-ुनक ू;व-ध अपनाइ Yयिuगत घटनाको अ-भलेख 
Yयवःथापन र ू-तवेदन 

११.२ तsयांक 

 ११.२.१ ःथानीय तsया� सTबBधी नी-त, काननु, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन 

१२ परुातhव, ूाचीन 
ःमारक र 
संमहालय 

१२.१ ःथानीय ःतरमा परुातhव, ूाचीन ःमारक र संमहालय 
संर\ण, सTबधDन र पनु-नमाDण 

१३ सकुुTबासी 
Yयवःथापन 

१३.१ संघीय र ूदेश कानून बमोिजम ःथानीय तहमा 
सकुुTबासी प;हचान र अ-भलेख Yयवःथा 

१३.२ ःथानीयःतरमा सकुुTबासी सTवBधी जी;वकोपाजDन र 
बसोबास Yयवःथा 

१४ ूाकृ-तक 
ॐोतबाट ूा� 

रोय�टS 
१४.१ 

अनसूुची ९ (६) मा समावेस 

१५ सवारSसाधन 
अनमु-त 

१५.१ 
यातायात Yयवःथापन सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

१५.२ 
ःथानीय सावDज-नक यातायातको Gट -नधाDरण, अनमु-त, 

नवीकरण, सेवाको गणुःतर, भाडा दर -नधाDरण र -नयमन 

१५.३ ¬ाjसी सेवा अनमु-त, Yयवःथापन र -नयमन 

१५.४ 

वातावरणमैऽी, जलवाय ुप2रवतDन अनकूुलन, ;वपद जोिखम 
संवेदS, अपा¥ता र लै;¥क मैऽी यातायात ूणालSको 
ःथानीय तहमा ूव D̂न 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

सं;वधानका मौ-लक हक र रा¤यका -नद[शक -स^ाBत, रा¤यका नी-त सTबBधी धारा र अBय धारामा 
उि�लिखत कायDको ;वःततृीकरण 

१ संःकृ-त\ेऽ   संःकृ-त\ेऽ 

१.१ 

ःथानीयःतरमा गठु� अBतगDत परTपरागरत Gपमा 
च-लआएका ;व-भ� जाऽा, पवDहGको स�ालन र 
Yयवःथापन 

२ धा-मDक तथा 
सांःकृ-तक 
सTपदाको 
Yयवःथापन 

२ धा-मDक तथा सांःकृ-तक सTपदाको Yयवःथापन 

२.१ 
ःथानीय महhवका धा-मDक तथा सांःकृ-तक सTपदाको 
Yयवःथापन 

३ आवासको हक ३ आवासको हक 

३.१ 
आधारभतू आवासका योजना तजुDमा र कायाDBवयन 
(ःथानीय तह) 

४ म;हला हक 
सTबBधी 

 म;हला सTबBधी 

४.१ 
म;हलाहक सTबBधी नी-त, योजना, कायाDBवयन, समBवय र 
-नयमन 

४.२ 
ःथानीयःतरमा म;हलाको आ-थDक, सामािजक, राजनी-तक 
सशuीकरण र \मता ;वकास 

४.३ 
ल -गक ;हंसा -नवारणका ला-ग -नरोधाhमक, ूव D̂नाhमक, 

संर\णाhमक उपाय र पनुःथापना 

४.४ ल -गक उiरदायी वजेट र परS\ण सTबBधी कायD 

५ म;हला तथा 
बालबा-लका 

\ेऽ 

 बालबा-लका \ेऽ 

१.१ 
बालबा-लकाको हक;हत संर\ण सTबBधी ःथानीय नी-त, 

कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

५.२ ःथानीयःतरमा बालबा-लकाको हक;हत संर\ण 

५.३ 
ःथानीयःतरमा बालमैऽी शासक�य ूवBध,  बाल jलव, 

ःथानीय बाल संर\ण स-म-त र बाल स£ाल 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

५.४ 
बालबा-लकाको हक;हत संर\ण सTबBधी संघ, ूदेश, 

-नकाय र संघसंःथासँग सTपकD , समBवय र सहकायD 

५.५ ःथानीयःतरमा बालबा-लका प2रवार सहयोग 

५.६ ःथानीयःतरमा वैकि�पक ःयाहार प^-तको कायाDBवयन 

५.७ ःथानीयःतरमा बाल Bयाय 

५.८ 
ःथानीयःतरमा बाल गहृ /पनुःथाDपन केBि, िशश ुःयाहार 
केBि र बाल ;वकास केBि Yयवःथापन 

५.९ ःथानीय ःतरमा सडक बालवा-लका Yयवःथापन 

५.१ ःथानीय ःतरमा बालबा-लकाको ;हंसा -नयBऽण 

५.१ 
बालसधुार तथा पनुःथाDपना केBि ःथापना, संचालन, 

अनमु-त र -नयमन 

५.१२ आपhकालSन बाल उ^ार कोष ःथापना र Yयवःथापन 

६ यवुा\ेऽ ६ यवुा\ेऽ 

६.१ ःथानीयःतरमा यवुा जागरण, सशuीकरण र प2रचालन 

६.२ 
ःथानीयःतरमा यवुा सीप, उQमिशलता तथा नेतhृव 
;वकास 

७ रा¤यका नी-त 
(;वकास संवBधी 

नी-त) 

७ रा¤यका नी-त (;वकास संवBधी नी-त) 

७.१ 

;वकास -नमाDणको ू;बयामा ःथानीय जनसहभा-गता 
अ-भव;ृ^का कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन (ःथानीय 
तह) 

७.२ 
वै�ा-नक अ#ययन, अनसुBधान र ू;व-ध ;वकासमा लगानी 
(ःथानीय तह) 

७.३ 

रा;�य आवँयकता अनसुार सूचना ू;व-धको 
;वकास/;वःतारका कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 
(ःथानीय तह) 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

७.४ 
सूचना ू;व-धमा सवDसाधरण जनताको सहज/सरल पहुँच 
बारेका कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

७.५ ःथानीयःतरमा सूचना ू;व-धको ूयोग तथा उपयोग 

८ रा¤यका नी-त 
(ूाकृ-तक ॐोत 
र साधनको 

संर\ण, संव D̂न 
र उपयोग 

संविBध नी-त) 

८ 
रा¤यका नी-त (ूाकृ-तक ॐोत र साधनको संर\ण, 

संव^Dन र उपयोग संविBध नी-त) 

८.१ 

जनसहभा-गतामा आधा2रत ःवदेशी लगानीलाई ूाथ-मकता 
�दंदै जलॐोतको बहउुपयोगी ;वकासका कायDबमको 
तजुDमा र कायाDBवयन 

८.२ 
नवीकरणीय उजाDको उhपादन तथा ;वकासका 
कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

८.३ 

जलउhप� ूकोप -नयBऽण र नदSको Yयवःथापन गद� 
�दगो र भरपद´ -संचाई ;वकासका आयोजनाको 
कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

८.४ 
;वप�जोिखम Bयूनीकरणका ला-ग पूवD सूचना ूणालS 
सTबBधी कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

९ रा¤यका नी-त 
(नाग2रकका 
आधारभतू 
आवँयकता 

सTबBधी नी-त) 

९ 
रा¤यका नी-त (नाग2रकका आधारभतू आवँयकता 
सTबBधी नी-त) 

९.१ आधारभतू बसोबास (ूदेश ःतर) मा समBवय 

१.१ 
अYयविःथत बसोबासको Yयवःथापनका कायDबमको 
तजुDमा र कायाDBवयन 

९.३ 

योजनाव^ र Yयविःथत वःती ;वकासका कायDबमको 
तजुDमा र कायाDBवयन । एक�कृत वःती ;वकासका ला-ग 
ज�गाको एक�करण तथा ज�गा ;वकास र Yयवःथापन 

९.४ आधारभतू यातायात (ूदेशःतर) मा समBवय 

९.५ यातायात \ेऽमा लगानी अ-भव;ृ^ 

९.६ 
यातायात स;ुवधामा नाग2रकको सरल, सहज र समान 
पहुँच 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

९.७ वातावरण अनकूुल/मैऽी ू;व-धलाई ूाथ-मकता 

९.९ नीिज यातायात -नयमन/-नयBऽण 

९.१० 
सरुि\त, Yयविःथत, भरपद´ र अपा¥ता-मैऽी यातायात 
ूणालS 

१० ःथानीय बजेट, 

;वiीय 
Yयवःथापन र 
लेखापालन 
सं;वधानको 
भाग-१९ र 

ःथानीय योजना 
(ःथानीय 

ःवायi शासन 
ऐन, २०५५) 

१०.१ अथD तथा ;वi \ेऽ 

१०.१.१ 

ःथानीय तहको सम;�गत आ-थDक अवःथाको ;वbषेण 
तथा ःथानीय आ-थDक नी-तको तजुDमा, कायाDBवयन र 
-नयमन 

१०.१.२ 

आ-थDक साधनको बाँडफाँड र समता एवं ःथानीय 
;वकासका ला-ग आ-थDक साधनको महiम उपयोग तथा 
प2रचालन 

१०.१.३ 
ःथानीय राज� सTबBधी नी-त, काननु तजुDमा कायाDBवयन 
र -नयमन 

१०.१.४ 
ःथानीय सावDज-नक खचD सTबBधी नी-त तजुDमा 
कायाDBवयन र -नयमन 

१०.१.५ ःथानीय ऋण तथा अनदुानको Yयवःथापन र -नयमन 

१०.१.६ 
ःथानीय लगानी ू\ेपण (सरकारS, सहकारS र -नजी) र 
;वiीय Yयवःथापन 

१०.१.७ ःथानीय सरकारS सTप-तको एक�कृत ;ववरण 

१०.१.८ 
ःथानीय सरकारS वाँक� रकमको लगत रा¢ ेर असलु 
उपर गन[ 

११. योजना 

११.१.१ 

ःथानीय तह ;वकास नी-त, ःथानीय ःतरका अ�पकालSन, 

म#यमकालSन र दSघDकालSन योजना तजुDमा र अनगुमन 
तथा मू�यांकन 

११.१.२ ःथानीय ूाथ-मकता ूा� \ेऽ -नधाDरण 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

११.१.३ 
ःथानीय मानव संशाधन ;वकासका ला-ग अ�पकालSन 
तथा दSघDकालSन योजना तजुDमा 

११.१.४ 
ःथानीय ःतरमा संचा-लत केBिSय र ूादेिशक ;वकास 
आयोजना कायाDBवयन, समBवय, सहकायD 

११.१.५ अ#ययन अनसुBधान 

११.१.६ वा;षDक ;वकास कायDबम, ःवीकृ-त, कायाDBवयन र -नयमन 

११.१.७ ग2रवी -नवारणको रणनी-त तजुDमा 

११.१.८ 

अनगुमन तथा मू�यांकनको आधार ू;बया -नधाDरण, 

\ेऽगत नी-तको अनगुमन तथा मू�यांकन; ;वकास 
आयोजना कायाDBवयन, अनगुमन र ू-तफलको समी\ा 

१२. ःथानीय आ-थDक ूणालS तथा कोष 

१२.१.१ 

ःथानीय सि�तकोषबाट खचD गनD स;कने सTबBधी 
ःथानीय आ-थDक कायD;व-ध सTवBधी नी-त तथा कानून 
-नमाDण, कायाDBवयन र -नयमन 

१२.१.२ 
ःथानीय बजेट सीमा -नधाDरण, तजुDमा, कायाDBवयन र 
-नयमन 

१२.१.३ ःथानीय लेखा -नयBऽण तथा Yयवःथापन 

१२.१.४ ःथानीय सि�तकोष संचालन 

१२.१.५ ःथानीय राजःव र Yययको अनमुान 

१२.१.६ 
संघीय काननु र ूदेश काननु बमोिजम घाटापू-तDको ौोत 
Yयवःथा 

१२.१.७ 
संघ र ूदेश सरकारS लगानी र लाभांशको लेखा 
Yयवःथापन 

१२.१.८ 

ःथानीय खचD, राजःव, धरौटS, कायDसंचालन कोष र अBय 
सरकारS कोष तथा सTपिiको एक�कृत ;ववरण, 

आBत2रक तथा अिBतम लेखा परS\ण 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

११ उपा-ध, सTमान 
र ;वभषूण 

११ उपा-ध, सTमान र ;वभूषण 

११.१ उपा-ध, सTमान तथा ;वभषूणको -सफा2रस 

१२ सिBध वा 
सTझौता 

१२ सिBध वा सTझौता 

१२.१ 
अBतराD;�य सिBध सTझौताको ला-ग संघ र ूदेश तहमा 
अनरुोध, -सफा2रस र सTझौता कायाDBवयनमा सहयोग 

१३ 

 

 
 

पयDटन 

 

 
 

१३.१ 
ःथानीयःतरमा पयDटक�य महhवका ःथल तथा सTपदाको 
प;हचान, संर\ण र ूव D̂न 

१३.२ ःथानीय पयDटन पूवाDधार ;वकास र ूोhसाहन 

१४ खानेपानी १४ सवDसाधारणको ला-ग ःवªछ खानेपानीको उपलdधता 

  

कायD ;वभाजन -नयमावलS र अBय ऐन कानून अBतगDत भै रहेका कायDहoको ;वःततृीकरण 

१ सावDज-नक -बदा, 
उhसव, उदµ 

आा�द 

 १ सावDज-नक ;वदा, उhसव, उदµ आा�द 

१.१ ःथानीय तहमा सावDज-नक ;वदा, उhसव, जाऽा, उदµ 
आा�दमा ;वदा Yयवःथापन 

२    २ संःकृ-त सTवBधी 

२.१ ःथानीयःतरमा परुातािhवक धा-मDक महhवका 
सTपदाहGको संर\ण संव D̂न सTबBधी कायD 

२.२ ःथानीयःतरमा सांःकृ-तक ;वकास तथा संव D̂न सTवBधी 
कायD 

३    ३ समाजक�याण र संघसःथा सTवBधी 

३.१ ःथानीयःतरमा समाजक�याण सTवBधी संघसःथाको दताD 
तथा -नयमन 

३.२ गठु�, कोष तथा श�हGको Yयवःथापन 

३.३ ¤ये* नाग2रक, अपा¥ता भएका Yयिu र असाहय 
बालबा-लकाका र एकल म;हला सTवBधी कायD 
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अ-धकार 
सूचीको 
ब.सं. 

सं;वधानको 
अ-धकार सूचीका 

;वषय 
सं;वधानको अ-धकार सूचीका ;वषयको ;वःततृीकरण 

४ शािBत तथा 
पनु:-नमाDण \ेऽ 

 ४ शािBत तथा पनु:-नमाDण \ेऽ 

४.१ ःथानीय शािBत स-म-त सTबBधी कायD 

५ 

 

 

 
 

उQोग सTवBधी ५.१ लघ ु, घरेल ुर साना उQोगको दताD, नवीकरण, खारेजी र 
-नयमन ;वकास र ूव D̂न 

५.२ लघ ु,  घरेल ुर साना उQोगको ;वकास र ूव D̂न 

५.३ उQमशीलता ूव D̂न 

नेपालको सं;वधानको अनसूुचीमा रहेका ःथानीय तहका एकल तथा साझा अ-धकार सूची, नेपाल सरकारको 
गाउँपा-लका�ारा ःवीकृत कायD ;वभाजन -नयमावलS, २०७४ लाई आधार -लई यस गाउँपा-लकाको संगठन 
संरचना, दरबBदS र कायD ;ववरण तयार ग2रएको छ । सोहS अनसुार यस गाउँपा-लकामा हाललाई ूमखु 
ूशासक�य अ-धकृत संघको रहने गरS सा;वकका शाखा र इकाइहGका कायDहGका आधारमा एक�कृत र 
खि�डत ग2रएको हो । गाउँपा-लका अBतगDत ;व-भ� शाखा, उपशाखा/इकाइ, कृ;ष सेवा केBि र पश ुसेवा 
केBि तथा ःवाःsयका छु�ाछु�ै संरचना रहने गरS ूःताव ग2रएको छ। वडा समेत गरS गाउँपा-लका, कृ;ष 
;वकास शाखा तथा पश ुसेवा सेवा शाखा र ःवाःsयका -नकायहG गरS कूल 93 जनाको दरबBदS रहने 
गरS संरचना ूःताव ग2रएको छ। करार सेवाबाट पदपू-तD गनD -सफा2रश ग2रएका दरबBदS बाहेक अBय 
सबै दरबBदS ःथायी पदपू-तD गनD -सफा2रश ग2रएको छ र करार सेवाबाट पदपू-तD गनD ूःता;वत दरबBदSमा 
Yयिu करार नभई ूस-तःपधाDका आधारमा सेवा करारबाट पदपू-तD गनD -सफा2रश ग2रएको छ। सूचना 
तथा ू;व-ध उपशाखा ःथापना गरS सूचना ू;व-ध अ-धकृत रहने गरS संरचना ूःता;वत ग2रएको छ। 
सामाBय ूशासन शाखा अBतDगत ूशासक�य अ-धकृतको नेतhृव रहने गरS कायाDलय सहायक (कTयटुर 
अपरेटर), भाBसे तथा कायाDलय सहयोगी रहने गरS ूःताव ग2रएको छ । यस शाखा अBतDगत िजBसी 
Yयवःथापन तथा ख2रद उपशाखा, सूचना ू;व-ध उपशाखा, दताD/चलानी तथा सहायता एकाई र गाउँपा-लका  
ूहरS एकाई रहने गरS ूःताव ग2रएको छ । गाउँपा-लकामा आवँयक पन[ गाउँपा-लका  ूहरSको ला-ग 
कायD;व-ध बनाइ दरबBदS सजृना गन[ गरS ३जनाको दरबBदS ूःताव ग2रएको छ। यस दरबBदS-भऽ 
गाउँपा-लका अBतगDतका सबै शाखा, उपशाखा, इकाइ, वडा कायाDलय, कृ;ष ;वकास, पश ुसेवा शाखा तथा 
ःवाःsय संःथाका कमDचारSहG समे;टएको छ। कायाDलय सहयोगी,  हलकुा सवारS चालक जःता ौेणी-ब;हन 
कमDचारSको दरबBदS आवँयकताको आधारमा शाखागत oपमा देखाइएको छ। करार सेवामा भनाD ग2रने 
यःता पदहGसमेत जो¶दा गाउँपा-लकाको दरबBदS संरचना ठूलो हनेु देिखBछ। ूःता;वत दरबBदSहGम#ये 
ःथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ मा करारबाट पदपू-तD गन[ भनी ;कटान भएका पदहG करारबाटै 
पदपू-तD गनD र बाँक� दरबBदSमा ःथायी पदपू-तD गनD -सफा2रश ग2रएको छ। 2रu दरबBदSमा गाउँपा-लकाले 
कायDबोझ र आBत2रक \मतालाई आधार मानेर एकैपटक वा पटक पटक पदपू-तD गनD -सफा2रश ग2रएको 
छ। कT�यटुर अपरेटर,  हेराल ु, उQम ;वकास सहजकताD, पोषण ःवाःsय ःवयंसेवीका, ूधानमBऽी रोजगार 
कायDबम अBतDगत (रोजगार संयोजक, , MIS अपरेटर, ;फ�ड सहायक लगायतका दरबBदSलाई करारमा 
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रा¢ -सफा2रश ग2रएको हो । गाउँ कायDपा-लका, ःवाःsय चौक�, आधारभतु ःवाःsय सेवा केBिमा ःथायी 
दरबBदS, अःथायी दरबBदS, सेवा करार दरबBदS लगायतको ;ववरण अनसूुची १ र २ मा उ�लेख ग2रएको 
छ ।  

 

 

 

३.२ उपलdध मानव ॐोतको आकँलन 

गाउँपा-लकामा रहने दरबBदSहGलाई ूदेश सरकार तथा ःथानीय तहबाट प-छ ःवीकृत हनेु ;व-भ� सेवा, 
समूह (गठन तथा ौेणी ;वभाजन र -नयिुu) -नयमहGसँग सTबिBधत पद, सेवा, समूह र ौेणी ःप�सँग ख�ुने 
गरS तयार ग2रएको छ। उu -नयमहGसँग न-म�ने पदहGलाई hयःतो -नयम बनेप-छ आब^ ग2रनेछ। 
कमDचारS समायोजनको कायD सTप� भइसकेको हुँदा ूःता;वत दरबBदSहG कुनै प-न फािजलमा समेत पन[ 
छैनन।् सेवा समूह अनसुार कै दरबBदS ूःताव ग2रएको हुँदा खलुा ू-तःपधाD वा बढुवाबाट hयःता 
दरबBदSहGमा पदपू-तD हनेुछ ।  

संगठन संरचना र दरबBदSमा ूःताव ग2रएका पदहGम#ये नेपाल ;व;वध सेवा पाँच� तहको  कT�यटुर 
अपरेटर समेत ःथायी कमDचारSहG उपलdध नभएमा सेवा करारबाट पदपू-तD गनD स;कनेछ।  

३.३ प2रवतDनको औिचhय 

नेपाल सरकारबाट ःथानीय तहहGको संगठन तथा Yयवःथापन सभ[\ण गदाD नेपालभ2रका गाउँपा-लकाहGको 
एउटै संगठन संरचना र एकै ;क-समको दरबBदS रहेकोमा गाउँपा-लकाको आवँयकता र \मताको आधारमा 
सं;वधानमा उि�लखत ःथानीय तहका एकल तथा साझा अ-धकारको सूिच बमोिजमका कायDहG ूभावकारS 
Gपमा सTपादन गनDका ला-ग हाल नेपाल सरकारबाट ;व-भ� -म-तमा ःवीकृत यस गाउँपा-लकाको संगठन 
संरचना र दरबBदS अपयाD� भएकाले गाउँपा-लकाको संगठन संरचना र दरबBदSलाई ूभावकारS बनाइ कायD 
सहजीकरण गनD यो संगठन तथा Yयवःथापन सभ[\ण ग2रएको हो।  

३.४ ;वiीय ;वbेषण र थप दरबBदSले पनD सjने भार 

सबैजसो ःथानीयतहहG जःतै कैलाश गाउँपा-लकालाई समेत नेपालको सं;वधानको अनसूुिचमा उि�लिखत 
अ-धकारहGको ूभावकारS कायाDBवयन गनDका ला-ग ौोतको सी-मतता एउटा मkुय चनुौ-त हो। आBत2रक 
आTदानी अपे\ाकृत हनु नसjन ुर साधारण खचDको -नरBतर व;ृ^लाई तालमेल गनुD गाउँपा-लकाको ला-ग 
ूमखु चनुौ-त देिखBछ। ूःता;वत संगठन तथा Yयवःथापन सभ[\णको ू-तवेदनमा थप भएका दरबBदS 
पदपू-तD हनुासाथ अवकास सTमको दा;यhव -नकै ठूलो हBुछ। मा-सक तलब भiा जःता ूhय\ खचD र 
;वदा अवकास लगायतका कय� अूhय\ खचDको जोहो गन[ स-ुनिvत गरेर माऽ ू-तवेदन कायाDBवयनमा 
लैजान ुजGरS देिखBछ।
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भाग ४ 

४.१ ूःता)वत सांगठ.नक ढाँचाको 5या7या 

कैलाश गाउँपा?लकाको संगठन संरचनाले राजनी?तक नेतYृव, ूशास?नक संयRऽ तथा Aवषयगत 
शाखाह^बीचको अ?धकार, िजaमेवारb र कायTसaबRधलाई ःपe ^पमा देखाएको छ। नेपालको 
संAवधान, ःथानीय सरकार सiालन ऐन तथा ूच?लत काननुी kयवःथाअनसुार ःथानीय तहको समम 
शासन सiालनमा सभा, कायTपा?लका, अGयl तथा ूमखु ूशासकmय अ?धकृत केRिमा रहने गरb 
ूशास?नक संरचना Aवकास गKरएको छ। 

संगठन संरचनाको सवopच तहमा गाँउ सभा रहेको छ। सभाले ःथानीय तहको नी?त, कानून, बजेट 
तथा शासन सiालनसaबRधी महYवपूणT ?नणTय गनs भ?ूमका ?नवाTह गदTछ। YयसअRतगTत गाँउ 
कायTपा?लका रहेको छ, जसले सभाबाट ःवीकृत नी?त तथा कायTबमलाई कायाTRवयन गनुTका साथै 
ःथानीय तहको दै?नक कायTकारb शासन सiालन गदTछ। कायTपा?लकाको राजनी?तक नेतYृव 

अGयlबाट हनेु kयवःथा रहेको छ। ूमखुले ःथानीय तहको समम नेतYृव, नी?त ?नदsशन तथा 
AवकाससaबRधी कायTमा समRवयकारb भ?ूमका ?नवाTह गदTछन।् ूमखुसँगै उपाGयlको kयवःथा 
रहेको छ, जसले RयाAयक, राजःव परामशT लगायत तोAकएका िजaमेवारbमा महYवपूणT भ?ूमका ?नवाTह 
गदTछ। 

ूमखु ूशासकmय अ?धकृत ःथानीय तहको ूशास?नक नेतYृवको ूमखु केRिका ^पमा रहेको 
देिखRछ। उहाँको मातहतमा Aव?भv Aवषयगत तथा ूशास?नक शाखाह^ सiालन हनेु kयवःथा 
गKरएको छ। ूमखु ूशासकmय अ?धकृतले कायTपा?लकाका ?नणTय तथा ःवीकृत नी?त, योजना र 
कायTबमलाई ूशास?नक ूAबयामाफT त कायाTRवयन गनs, शाखाह^बीच समRवय गनs, कमTचारb 
पKरचालन गनs तथा सेवा ूवाहलाई ूभावकारb बनाउने ूमखु िजaमेवारb ?नवाTह गदTछन।् 

ूमखु ूशासकmय अ?धकृतको मातहतमा सामाRय ूशासन शाखा, आ?थTक ूशासन शाखा, योजना, 
अनगुमन तथा वातावरण Aवकास शाखा, सामािजक Aवकास शाखा, िशlा, यवुा तथा खेलकुद शाखा, 
ःवाःyय शाखा, वन, वातावरण, Aवपz kयवःथापन तथा सरसफाइ शाखा, कृAष Aवकास शाखा, 
पशपुRछ| सेवा शाखा, आRतKरक लेखा परblण शाखा तथा कानून शाखा लगायतका Aवषयगत 
शाखाह^ रहेका छन।् यसबाट ःथानीय तहको कायTसaपादनलाई Aवषयगत Aवशेष}ता र 
िजaमेवारbका आधारमा Aवभाजन गरb सेवा ूवाह गनs उMेँय ःपe हRुछ। 

सामाRय ूशासन शाखाले कायाTलयको ूशास?नक kयवःथापन, कमTचारb ूशासन, दताTÑचलानी, 
िजRसी kयवःथापन तथा खKरद, अ?भलेख kयवःथापन र कायाTलय सiालनसँग सaबिRधत कायTह^ 
सaहा~ने देिखRछ। आ?थTक ूशासन शाखाले बजेट, लेखा, राजःव तथा Aव�ीय kयवःथापनसaबRधी 
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कायT गदTछ। यसैगरb योजना, अनगुमन तथा वातावरण Aवकास शाखाले ःथानीय Aवकास योजना 
?नमाTण, कायTबमको अनगुमन तथा वातावरणीय पlसँग सaबिRधत कायTमा समRवय गदTछ। 

सामािजक Aवकास शाखाअRतगTत सामािजक Aवकास तथा मAहला, सहकारb तथा 
समावेशीकरणसaबRधी कायTह^ समेAटएका छन।् िशlा, यवुा तथा खेलकुद शाखाले िशlा ू शासन, 

AवBालयसaबRधी कायT, यवुा तथा खेलकुद Aवकासका ग?तAव?ध सiालन र समRवय गदTछ। ःवाःyय 
शाखाले ःथानीय तहमा आधारभतू ःवाःyय सेवा, ःवाःyय कायTबम तथा जनःवाःyयसaबRधी 
कायTह^को kयवःथापन गदTछ। 

Yयसैगरb वन, वातावरण, Aवपz kयवःथापन तथा सरसफाइ शाखाले वातावरण संरlण, Aवपz जोिखम 
Rयूनीकरण तथा kयवःथापन र सरसफाइसaबRधी कायT गदTछ। कृAष Aवकास शाखाले कृAष उYपादन, 

कृAष ूAव?ध तथा कृषकसaबRधी कायTबम सiालनमा सहयोग गदTछ भने पशपुRछ| सेवा शाखाले 
पशपुRछ| Aवकास, पश ुःवाःyय तथा सaबिRधत सेवा ूवाहको िजaमेवारb वहन गदTछ। आRतKरक 
लेखा परblण शाखाले ःथानीय तहका Aव�ीय कारोबार तथा आRतKरक ?नयRऽण ू णालbको परblण 
गरb Aव�ीय अनशुासन र पारदिशTता कायम गनT सहयोग प�ु याउँछ। Yयःतै कानून शाखाले कानूनी 
राय, कानूनी परामशT तथा ःथानीय तहका कानूनी Aवषयमा आवँयक सहजीकरण गदTछ। 

यस संगठन संरचनामा शाखा तथा उपशाखाह^बीच कायTगत सaबRध र अधीनःथता ःपe गKरएको 
छ। यसले िजaमेवारbको दोहोरोपन घटाउने, अ?धकार तथा उ�रदाAयYव ःपe गनs, ?नणTय ू Aबयालाई 
kयविःथत बनाउने र नागKरकलाई Aवषयगत ^पमा ूभावकारb सेवा उपल�ध गराउने आधार तयार 
गदTछ। साथै, Aव?भv शाखाह^बीच समRवय कायम गरb ःथानीय तहका Aवकास ?नमाTण, सामािजक 
सेवा, आ?थTक ूशासन, वातावरण संरlण, कृAष तथा पशपुRछ| Aवकास, िशlा, ःवाःyय र 
सशुासनसaबRधी कायTलाई एकmकृत ^पमा अिघ बढाउन सहयोग प�ुने देिखRछ। 

समममा, ूःततु संगठन संरचना राजनी?तक नेतYृव र ूशास?नक संयRऽबीचको समRवय, कायTको 
ःपe Aवभाजन, Aवषयगत Aवशेष}ता, जवाफदेAहता र ूभावकारb सेवा ूवाहलाई आधार मानी तयार 
गKरएको देिखRछ। ःथानीय तहको अ?धकारlेऽ र कायTबोझका आधारमा शाखा, उपशाखा तथा 
कमTचारbको सं7या र िजaमेवारbलाई समयानकूुल पनुरावलोकन गद� लैजान सकेमा संगठनलाई थप 
चःुत, सlम, उ�रदायी र नागKरकमखुी बनाउन सAकनेछ। 

४.२ ूःता)वत दरब<द= ते?रजको 5या7या 

कैलाश गाउँपा?लकाको सेवा ू वाह, ू शास?नक कायTसaपादन तथा Aवषयगत िजaमेवारbलाई ू भावकारb 
^पमा सiालन गनT आवँयक जनशि�को पAहचान गरb ूःताAवत दरबRदb संरचना तयार गKरएको 
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छ। यस संरचनाले गाउँ कायTपा?लका, वडा कायाTलय, Aवषयगत शाखा तथा ःवाःyय संःथाह^का 
ला?ग आवँयक जनशि�लाई समेटेको छ। 

गाउँपा?लकाको ूशास?नक नेतYृवका ला?ग ूमखु ूशासकmय अ?धकृतको एक दरबRदb ूःताव 
गKरएको छ। उहाँको मातहतमा सामाRय ूशासन, आ?थTक ूशासन, योजना तथा पूवाTधार Aवकास, 

सामािजक Aवकास, िशlा, ःवाःyय, कृAष, पश ु सेवा, वन तथा वातावरण, आRतKरक लेखापरblण र 
कानून लगायतका शाखा तथा उपशाखाह^ रहने kयवःथा गKरएको छ। यसले गाउँपा?लकाका 
ूशास?नक, आ?थTक, सामािजक तथा AवकाससaबRधी कायTलाई Aवषयगत ^पमा kयविःथत गनT 
सहयोग प�ु याउनेछ। 

सामाRय ूशासन शाखामाफT त कमTचारb ूशासन, िजRसी तथा खKरद, दताTÑचलानी र कायाTलय 
सiालनसaबRधी कायT गKरनेछ भने आ?थTक ूशासन शाखाले बजेट, लेखा तथा राजःव kयवःथापन 
गनsछ। योजना, अनगुमन तथा पूवाTधार Aवकास शाखाले योजना ?नमाTण, कायाTRवयन, अनगुमन तथा 
ूाAव?धक पूवाTधारसaबRधी कायT सaहा~नेछ। Yयसैगरb भवन तथा न�सापाससaबRधी कायTका ला?ग 
छु�ै उपशाखाको kयवःथा गKरएको छ। 

सामािजक Aवकास, िशlा, ःवाःyय, कृAष तथा पश ुसेवा शाखाह^ले आÑआ�नो Aवषयगत lेऽको 
सेवा तथा Aवकास कायTबम सiालन गनsछन।् साथै, वन, वातावरण, Aवपz kयवःथापन तथा 
सरसफाइसaबRधी कायTका ला?ग आवँयक ू ाAव?धक जनशि�को kयवःथा गKरएको छ। आRतKरक 
लेखापरblण तथा कानूनी मा?मलाका ला?ग छु�ै जनशि� ूःताव गरb Aव�ीय अनशुासन, पारदिशTता 
तथा कानूनी kयवःथापनलाई समेत ूाथ?मकता �दइएको छ। 

गाउँपा?लकाका १० वटा वडा कायाTलयका ला?ग वडा सिचव तथा सबÑइिRज?नयरको kयवःथा 
ूःताव गKरएको छ। यसले वडा तहबाटै ूशास?नक तथा ूाAव?धक सेवा उपल�ध गराउन सहयोग 
गनsछ। Yयसैगरb ५ वटा ःवाःyय चौकm र ५ वटा आधारभतू ःवाःyय सेवा केRिका ला?ग आवँयक 
ःवाःyयकम�को kयवःथा गरb आधारभतू ःवाःyय सेवा नागKरकको पहुँचमा प�ु याउने उMेँय 
रािखएको छ। 

ूःताAवत संरचनाअनसुार गाउँ कायTपा?लकातफT  ३४, वडा कायाTलयतफT  २०, ःवाःyय चौकmतफT  २५ 
र आधारभतू ःवाःyय सेवा केRितफT  १० गरb ःथायी दरबRदbमा जaमा ८९ पद ूःताव गKरएको 
छ। साथै सेवा करारतफT  ३७ जना जनशि� ूःताव गKरएको हुँदा कुल ूःताAवत जनशि� १२६ 
जना रहेको छ। 

समममा, ूःताAवत दरबRदb संरचनाले गाउँपा?लकाको ूशास?नक तथा Aवषयगत कायT, वडा तहको 
सेवा ूवाह र आधारभतू ःवाःyय सेवाका ला?ग आवँयक जनशि�लाई समेटेको छ। यसले कायT 
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Aवभाजन, िजaमेवारbको ःपeता, सेवा ूवाहको ूभावकाKरता तथा नागKरकमखुी ःथानीय ूशासनलाई 
स�ुढ गनT आधार ूदान गनs देिखRछ। 

 

४.३ )विCय )वँ लेषण 

४.३.१ गाउँपा-लकाको ;वगत ३ वषDको आय ;ववरण  

गाउँपा-लकाबाट ूा� गत तीन आ-थDक वषDको आय ;ववरण -नTन अनसुार देिखएको छ ।  
 

• आ.व. २०८०/०८१ मा  कूल आय G. ४९ करोड १३ लाख ०१ हजार २७५  र 
आBत2रक आय G. ७२ लाख ८९ हजार  ०९७ अथाDत (१.84 ू-तशत) रहेको छ ।  

• आ.व २०८१/०८२ मा कूल आय G. ४६ करोड ८५ लाख ५७ हजार ०७७ सय भएको 
र आBत2रक आय G. 1 करोड 20 लाख ७८ हजार 014 Gपैया अथाDत (२.५७ ू-तशत) 
रहेको छ ।  

• आ.व. २०८२/०८३ मा कूल आय G. ५१ करोड ७० लाख २७ हजार ६ सय ३९ 
भएको छ भने यस आ.व.मा आBत2रक आय तफD  G. 2 करोड 10 लाख 1 हजार 2 सय 
34 Gप�या अथाDत (4.06 ू-तशत) ूा� भएको पाईBछ । सो आ.व.मा आBत2रक आय 
गतवषD भBदा करSब 8९ लाख २3 हजार २ सय 20 Gपैयाँ बढेको छ । जसको ;ववरण 
तलको ता-लकामा समावेश ग2रएको छ । 

आय ता-लका 

आ.ब कुल आय आBत2रक आय 
कुल आयको तलुनामा 
आBत2रक आय ू-तशत 

२०८०/\०८१ ४९१३०१275 7289097 1.84 

२०८1/०८2 468557077       12078014   २.५७ 

२०८2⁄०८3 517027639 २१0०१२३4 ४.०६ 

>f]tM ufpFsfo{kflnsf sfof{no 

४.३.२ गाउँपा-लकाको ;वगत ३ वषDको Yयय ;ववरण 

आ.ब.२०8०/०८१ को  कूल Yयय G.43 करोड 95 लाख 35 हजार 073 म#ये कूल खचD पंूिजगत 
तफD  G. 17 करोड 11 लाख 94 हजार 5 सय ६7 र चालखुचD तफD  G. 26 करोड 83 लाख 40 
हजार ५ सय 06 खचD भएको देिखBछ । 

आय संगसंगै कूल Yययमा प-न बमशः ब;ृ^ हदैु गएको देिखBछ । आ.ब. २०८1/०८2 मा कूल dयय 
G. 4४ करोड 9 लाख ११ हजार 2 सय 28 Gपैया भएकोमा पंूिजगतमा G. 1७ करोड 50 लाख 
51 हजार 097 , चाल ुख§चD G. 26 करोड 58 लाख 60 हजार 1 सय 31 खचD भएको देिखBछ । 
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आ.ब.२०८2/०८3 को कूल खचD G. 45 करोड 83 लाख 10 हजार ८ सय 80 म#ये G. 16 
करोड 76 लाख 56 हजार 5 सय 42 पंूिजगतमा खचD भएको र चाल ुखचDमा G. 29 करोड 65 
लाख 4 हजार 3 सय 37 खचD भएको देिखBछ ।   

;वगत ३ आ.व. को Yयय ;ववरण तलको ता-लकामा �दईएको छ ।  

 

Yयय ता-लका 

आ.व कुल Yयय चाल ुतफD  पजुी तफD  

2080/081 439535073  268340506  171194567 

2081/082 4४0911228  265860131  1७5051097 

2082/083 458310880 290654337  167656542 

>f]tM ufpFsfo{kflnsf sfof{no 
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४.३.३ ूःताAवत दरवRदb अनसुारको खचT अनमुान 

 

ब.सं
. ूःता;वत पद 

दरवBदS 
संkया मा-सक ःकेल 

ूोhसाह
न भiा 

म;ह
ना वा;षDक तलब 

वा;षDक मंहगी 
भiा 

पोषक खचD 
थप जTमा o. 

१ 
ूमखु ूशासक�य अ-धकृत  

1 48058 

 
४८०
५ 

13 ६८७२२९ 60000 10000 ७५७२२९ 

२ 
अ-धकृत सात�/आठ� 

8 53611 
536
1 

13 
613309
8 

480000 80000 6693098 

३ 
सहायकःतर अ-धकृत 
पाँच�/छैठ· ू./ूा. 

19 38203 

382
0 
 
 

13 
103796
81 

1140000 190000 11709681 

४ 
सहायक चौथो/पाँच· 

2 36192 
361
9 

13 
103508
6 

120000 20000 1175086 

५ 
स कTयटुर अपरेटर 

४ 36192 
 

13 
188198
4 

240000 40000 2161984 

 जTमा ३४            22497078 

 वडा कायाDलय तफD  ूाव-ध;क स;हत 

१ 
सहायक पाँचौ ू. 

20 38203 
382
0 

१३ 
109259
80 

1200000 200000 12325980 

  जTमा दरबBदS 20            12325980 

 ःवाःsय चौक� र केBिहG  
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१ 
अ-धकृत छैठ· ू./ूा. 

5 48058 
480
5 

१३ 
343609
5 

300000 50000 3786095 

२ 
सहायक पाँच· ूा./ू. 

1० 38203 
382
0 

१३ 
546299
0 

600000 100000 6162990 

३ 
चौथो 

20 36192 
361
9 

१३ 
103508
60 

1200000 200000 11750860 

  जTमा दरबBदS 35            21699945 

 सेवा करारमा  

१ 
कायाDलय सहयोगी (ःवाःsय 
संःथा तफD समेत) 

26 27172 
 

13 
918413
6 

  260000 9444136 

२ 
हलकुा सवारS चालक  

4 30373 
 

13 
157939
6 

  40000 1619396 

३ 
हे-भ  सवारS चालक 2 32701  13 850226  20000 870226 

४ 
गाउँपा-लका  ूहरS 

४ 29209 
 

13 
151886
8 

  40000 1558868 

५ 
मा-ल/बगैचे 1 27172 

 
13 353236   10000 363236 

  जTमा  37            13855862 

 आयोजना तफD  (सेवा करारमा) 

१ 
उQम ;वकास सहजकताD 2 36192 

 13 940992   20000 960992 

२ 
एम आई एस अपरेटर 1 38203 

 
13 496639   10000 506639 

३ 
;फ�ड  सहायक 1 36192 

 13 470496   10000 480496 
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४ 
रोजगार संयोजक 1 48058 

 
13 624754   10000 634754 

५ 
मनोसामाज;क परामशDकताD 1 38203 

 
13 496639   10000 506639 

६ 
गर-बसंग बि��ेर कायDबम 2 36192 

 
13 940992   20000 960992 

७ 
सूचना ूव-ध अ-धकृत १ 50436  १३ 655668   १०००० 665668 

८ 
Bयाय;क सहजकताD १ 38203 

 
13 496639   10000 506639 

९ 
जनःवाःsय न2रि\क १ 48058 

 13 624754   10000 634754 

१० 
कृषी ःनातक 1 48058  

13 624754   10000 634754 

११ 
पोषण सहजकताD 1 36192  13 470496   10000 480496 

१२ 
एक गाउँ एक ूा;व-धक २ 36192  13 940992  20000 960992 

१३ 
वैध १ 36192  १३ 470496  १०००० 480496 

  जTमा  १6            8414311 

  जTमा 142             

४.४ कायT Aववरण 

कायT Aववरण सaबRधी kयवःथा अनसूुची ५ र ६ मा kयवःथा भए बमोिजम हनेुछ।
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भाग ५ 

५.१ ?नंकषT तथा सझुाव 

?नंकषT: 
ूःताAवत संगठन तथा kयवःथापन (O&M) अGययनबाट गाउँपा?लकाको कायTlेऽ, सेवा ूवाह, 

कायTबोझ तथा AवBमान ूशास?नक संरचनालाई आधार मानी आवँयक संगठनाYमक संरचना र 
जनशि� पAहचान गKरएको छ। ूःताAवत संरचनाले गाउँ कायTपा?लका, वडा कायाTलय, Aवषयगत 
शाखा तथा ःवाःyय संःथाह^लाई समे�दै िजaमेवारb र कायTAवभाजनलाई ःपe बनाउने ूयास 
गरेको छ। यसबाट गाउँपा?लकाको सेवा ूवाहलाई थप kयविःथत, ूभावकारb, उ�रदायी र 
नागKरकमखुी बनाउन सहयोग प�ुने देिखRछ। 

सझुाव: 
ूःताAवत संगठन संरचना तथा दरबRदbलाई गाउँपा?लकाको वाःतAवक कायTबोझ, जनसं7या, 
भौगो?लक अवःथा र उपल�ध ॐोतÑसाधनका आधारमा कायाTRवयन गद� समयÑसमयमा 
पनुरावलोकन गनुTपनs देिखRछ। आवँयकताअनसुार दl तथा Aवषयगत जनशि� kयवःथापन, शाखा 
तथा वडा कायाTलयबीच ूभावकारb समRवय, कमTचारbको lमता Aवकास र सूचना ूAव?धको 
ूयोगलाई ूाथ?मकता �दन उपय�ु हनेुछ। साथै, Aव�ीय ॐोतको स?ुनि�तता र सेवा ूवाहको 
?नय?मत अनगुमनमाफT त ूःताAवत O&M संरचनालाई बमशः ूभावकारb ^पमा कायाTRवयन गद� 
लैजान सझुाव �दइRछ।
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अनसूुचीहo 

अनसूुिच - १ कैलाश गाउँपा-लका ूःता;वत संगठन ता-लका 
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gu/sfo{k
flnsf 

k|d'v 

k|d'v k|zf;sLo 

;fdfGo k|zf;g 
zfvf  

– k|zf;sLo clws[t 

;ftf}+÷cf7f}+ १ 
!शासन ५/६औ १ 

sDKo"6/ ck/]6/-५/६-१ 

स.क.अ. ४/५-२ 

-नगर 0हर2-४ 

 

cfly{s k|zf;g 
zfvf 

– n]vf clws[t -;ftf}÷ 
cf7f}+ ! -k|÷n]_  

– n]vf ;xfos -kfrf}+÷ 

  5}7f}+_ ! -k|÷n]_  

pkk|d'

lhG;L Joj:yfkg 
tyf vl/b 

pkzfvf पाच%-
१

/fhZj 
k|zf;g 
pkzfvf 

– /fh:j 
;xfos 

kfFr/छै
ठौf}+- !  

Goflos, /fhZj k/fdz{ / 
cGo ;ldltx? 

cfly{s, ;fdflhs, k"jf{wf/ ;d]t 
ljifout ;ldltx? 

>f]t cg'dfg tyf jh]6 ;Ldf 
lgwf{/0f ;ldlt 

gu/ ;ef n]vf, ljwfog, ;'zf;g 
tyf  

;fdflhs 
ljsf; zfvf 

:jf:Yo zfvf 

– hg:jf:Yo 
clws[t  

– clws[t -5}7f}+_ ! 

प हे न ५/६-

cfGtl/s 
n]vf 

k/LIf0f 
zfvf 

– cf=n]=k 
५/\६ 

j8f sfof{nox? 

ूशासन ५ औ 10 

सबईि;ज- ५औ 10     

lzIff, o'jf 
tyf v]ns'b 

zfvf 

– lzIff clws[t 
!_  

– k|fljlws 
;xfos 

(पाचP/छौठौ

ejg, 3/ gS;f 
kf; pkzfvf 

– ;j 
O{lGhlgo/l;len÷

cfls{6]S6_ -१ 

,स.ईः ५ औ -१ 

अ,मन ४/ \५ औ-१ 

of]hgf, 
cg'udg tyf 
k"jf{wf/ ljsf; 
zfvf l;len  

O{lGhlgo/   

  -;ftf}+÷cf7f}+÷ !  
– ;j O{lGhlgo/  

  -kf+rf}+÷5}7f}+_ ^ -k|f_ 
१ 

0शासन ५/६-१

btf{÷rnfgL   

स.क.अ ४/५ १ 
1k|_ ! 

s[lif 
ljsf; 
zfvf 

– s[lif ljsf; 

  clws[t -
;ftf}+÷cf7f}+_ 
! -k|f_ 

– k|f=; -
rf}yf]÷kfrf}+
_ # -k|f_ 

dlxnf, ;xsf/L tyf 
;dfj]zL pkzfvf 

– ;=d=lj=lg= -rf}yf]÷ 
kfrf}+_ ! -ljljw_ 

 

kz'k+lIf ;]jf 
zfvf 

–
 k=lj=
÷k=:jf=clws[t  

  -;ftf}+÷cf7f}+_ १ 

-k|f_ 

– k|f=;=-

rf}yf]÷kfrf}+_ ४ -

e]6÷nf=kf]=8]=8]=_  

सामािजक ?वकास 
शाखा 

अ-धकृत ७/८  औ-k|_ 

sfg"g 
zfvf 

–सहायक 
कAयटुर 
अपरेटर 

चौथोkfr
-१

jg, 
jftfj/0f, 

ljkb\ 
Joj:yfkg 

tyf 
;/;kmfO{ 
zfvf 

– ;xfos -
kfrf}+_ !  

-खापासटे-५ 
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ःथा-नय तहमा ःथापना हनेु १० शै¸याको आधारभतु अःपतालको ूःता;वत संगठन संरचना 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मे-डकल सपु2र�टे�डे�ट                          

 - मे-डकल अ-धकृत (आठ· तह) 
-१ जना             

िच;कhस;कय सेवा                            

 

अBतर¥ इकाई  

ःटाफ नसD पाच· /छैठ·/सात· 
तह Ñ 5 

                                   

आकिःमक इकाई                             
हे.अ. पाच· /छैठ·/सात· तह Ñ 

2 जना          

अःपताल फाम[-स 

फाम[सी सहायक पाच· /छैठ·/सात· तह - 1 

ब;हर¥ इकाई  

-मे-डकल अ-धकृत आठ· 
तह - 1 जना              

- हे .अ. पाच· /छैठ·/सात· 
तह Ñ 1               

- नेऽ सहायक पाच· /छैठ· 
तह Ñ १ 

- क;वराज (आयवु[द 
सहायक) 
तह ५/६/७ - १  

 रे-डयोइमेिजङ इकाई 

रे-डयोमाफर पाच· 
/छैठ·/सात· तह - 1 

ूयोगशाला इकाई 

�याव टेिjन-सयन पाच· 
/छैठ·/सात· तह - 1 

कT�यटुर अपरेटर पाच· 
/छैठ·तह - 1                                   
कायाDलय सहयोगी 
ौेिण;व;हन -४                                           
सरसफाईकम¡ 
ौेिण;व;हन-2 
 

ूशासन इकाई -नदानाhमक सेवा 
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ःवाःsय चौक�/सामदुा;यक ःवाःsय केBिको संरचना र ूःता;वत दरवBदS 
 

 
 

 
 

 

सामदुा!यक ःवाः/य के1द Ñ ५ 

दरव1द3 : 
१. अ.हे.व. चौथो   ५ 

२.  अ.न.<म चौथो ५ 

३.  काया>लय सहयोगी  ५ 

 जQमा 1५ जना 

ःवाः/य चौकA Ñ ५ 

दरव1द3 
१. अ<धकृत छैठH (ज.ःवा.नी)   ५ 

2. हे.अ. पाँचH. ५ 

३.  न<स>ङ (अ.न.<म) पाँचH ५ 

४. अ.हे.व. चौथो   ५ 

५. अ.न.मी. चौथो ५ 

६.  काया>लय सहयोगी  ५  

    जQमा  ३० जना 
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अनसूुिच - २ ूःता;वत दरवBदS ;ववरण 

ब.सं.      

पदको नाम तह सेवा समूह 

ूःता-बत 
दरबBदS 

कै;फय
त 

१ ूमखु ूशासक�य अ-धकृत रा.प.त-ृतय ूशासन सा.ूशासन १ 

१. सामाBय ूशासन शाखा  

क ूशासक�य अ-धकृत सात�/आठौ ूशासन सा.ूशासन १ 

ख  ूशासन पाँच�/छैठौ ूशासन सा.ूशासन १ 

 कTयटुर अपरेटर पाँच�/छैठौ ;व;वध  1 

 सहायक कT�यटुर अपरेटर चौथो/पाँच� ;व;वध  2 

(क) िजBसी Yयवःथापन तथा ख2रद उपशाखा  

१.  ूशासन सहायक  पाँचौ/छैठ� ूशासन सा.ू. १ 

(ङ) दताD चलानी तथा सहायता ईकाई 

१. सहायक कT�यटुर अपरेटर 

सहायक 
चौथो/पाच� ूशासन सा.ू. १ 

(छ) वडा कायाDलयहG Ñ १० 

१  वडा सिचव सहायक पाँच� ूशासन सा.ू. 10 

2  सब-इिBज-नयर -स-भल पाचौ/छैठौ -स-भल  10 

    
 

 

    
 

 

 २. आ-थDक ूशासन शाखा 

१. लेखा अ-धकृत सात�/आठ� ूशासन ू./लेखा १ 

२. 
लेखापाल/सहायक लेखा 
अ-धकृत पाँच�/छैठ� ूशासन ू./लेखा १ 

(क)  राजःव ूशासन उपशाखा     

१. ूशासन 

सहायक 
पाँचौ/छैठौ ूशासन राजःव १ 
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३. योजना, अनगुमन तथा पूवाDधार ;वकास शाखा  

१ . -स-भल ईिBज-नयर  सात�/आठ� 
ईिBज-नय2र
ङ -स-भल १ 

२  सवÑईिBज-नयर  पाच�/छैठ� 
ईिBज-नय2र
ङ -स-भल १ 

३ ूशासन  ५/६ ूशासन सा.ू १ 

४ . भवन, घर नjसापास उपशाख 

१. सबÑईिBज-नयर   ५/६ 

ईिBज-नय2र
ङ -स-भल/ 

१ 

आ;कD टेjट २     

२. अमीन 

सहायक 
चौथो/पाच· ूा;व-धक ूा. १ 

५. सामािजक ;वकास शाखा 

(क) 

सामािजक सरु\ा तथा 
पि£करण उपशाखा     

 १. अ-धकृत  ७\८ ूशासन सा. ूशासन १ 

 (ख) 

म;हला, सहकारS तथा समावेशी 
उपशाखा     

 १. सहायक म. ;व. -नरS\क  चौथो/पाच�/छैठौ ;व;वध ;व;वध १ 

७. िश\ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

 १. िश\ा अ-धकृत सात�/आठ� िश\ा ूा. िश.ूशासन १ 

 २. ूा;व-धक सहायक  पाँच�/छटौ िश\ा ूा. िश\ा ू. १ 

८ ःवाःsय 
शाखा      

 १. जनःवाःsय अ-धकृत छैठ�/सातौ ःवा.से. हे.ई. १ 

 ३. प.हे.न. ५/६ ःवा.से.  १ 

९  वन, वातावरण, ;वप� Yयवःथापन तथा सरसफाई शाखा 

१ खा.पा.स.टे ४/५ ईिBज -स-भल १ 

१०  कृ;ष ;वकास शाखा 
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१  कृ;ष अ-धकृत ७/८ कृ;ष कृ;ष १ 

२  ूा;व-धक सहायक  ५/६ औ ूाव-ध;क कृ;ष ३ 

११. पश ुसेवा शाखा     

१ पश ुच;किhसक ८ कृ;ष कृ;ष १ 

२    सहायक पाचौ 
सहायक 
पाँच�/छैठौ कृ. सेवा 

(भेट/ 
ला.पो.ड.ड.) ४ 

१२. आBत2रक लेखापरS\ण शाखा 
  

 १. आBत2रक लेखापरS\क पाँच�/छैठ� ूशासन आ.ले.प. १ 

१३. कानून शाखा 

 काननुी मा-मला इकाई 

सहायक 
चौथो/पाचौ Bयाय कानून १ 

१४. ःवाःsय चौक�  (५ वटा) 

  १.ज.ःवा.नी अ-धकृत छैठ� ःवा.से. 
हे.ई 

५ 

 २. न-सDङ/अ.न.-म ५/६ ःवा.से.  ५ 

 ३.हे.अ. ५/६ ःवा.से 
हे.ई 

५ 
 ४.अ.हे.व ४/५ ःवाःsय 

हे.ई 
५ 

 ५. अ.न.मी ४/५ ःवा.से.  ५ 

१५. आधारभतु ःवाःsय सेवा केBि(५) 

 २. .अ.हे.व. ४/५ ःवा.से. 
हे.ई 

५ 

 ३. .अ.न.मी.ं   ४/५ ःवा.से.  ५ 

 कायDपा-लका    ३४ 

 वडा तफD     20 

 ःवाःsय चौक�     २५ 

 आधारभतु ःवाःsय केBि    १० 

  ःथायी दरवBदSमा जTमा    ८९ 

 सेवा करारमा    ३७ 
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 कुल जTमा    १२६ 
 

सेवा करार तफT  

३. कायाDलय सहयोगी  ;व;वध ;व;वध सेवा करार २६ 

5. मालS/बगैचे   सेवा करार १ 

7. हलकुा सवार चालक (हसचा) ,, ,, सेवा करार ४ 

 हेभी सवारS चालक   सेवा करार २ 

      

10. गाउँपा-लका  ूहरS ;व;वध ;व;वध सेवा करार ४ 

 जTमा    ३7 

 

आयोजनाह^ तफT  

१ सचुना ूव-ध अ-धकृत ७/८ ,, सेवा करार १ 

२ उQम ;वकास सहजकताD   सेवा करार २ 

३ MIS अपरेटर   सेवा करार १ 

४ फ��ड सहायक   सेवा करार १ 

५ रोजगार संयोजक छैठ�  सेवा करार १ 

६ जनःवाःsय अ-धकृत ६/७  सेवा करार १ 

७ 
मनोसामािजक 
परामशDकताD ५  सेवा करार १ 

८ 
गर-ब संग ;व��ेर 
कायDबम ४  सेवा करार 2 

९ Bयाय;क सहजकताD ५  सेवा करार १ 

10 कृषी ःनातक 6/7  सेवा करार 1 

11 पोषण सहजकताD 4/5  सेवा करार 1 

12 एक गाउँ एक ूा;व-धक ४  सेवा करार २ 

१३ वैध ४/५  सेवा करार 1 
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नोट 

• कायाDलय सहयोगी, सफाईकम¡, सवारS चालक, नगर ूहरS, हे�पर र मालS समेतका पदहG ःथायी 
दरवBदS-भऽ आउने छैनन,् ःथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ तथा दरवBदS सजृना 
सTबBधी -नद[ िशका, २०६८ को ूकरण ७ (३) बमोिजम सेवा करारमा रहने छन ्। सेवा करारमा 
रहनेको संkया सेवा स;ुवधाका शतDहGसमेत कायाDलयको आवँयकता र राजःव (आयौोत) को आधारमा 
कायDपा-लकाले नै -नधाDरण गरS सभाबाट ःवीकृत गराई लागगुनD उपयuु हनेुछ।  

• कायDबम तफD का कमDचारS र हाल करारमा रहेका कमDचारSहG दरवBदSमा समावेस ग2रएको छैन । 

• ूःता;वत दरवBदSमा कमDचारS पदपू-तD गदाD हाल भएका ःथायी कमDचारSलाई पद -मलान गरेप-छ माऽ 
बांक� पदमा आवँयकता हेरS बमशः पदपू-तDका ला-ग ूकृया शGु गनुD उपयuु देिखBछ । 
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अनसूुिच - ३ संगठन संरचना तथा दरबBदS सp चालनको लागत ;वँ लेषण (;विiय ;वँ लेषण) 

ब.सं
. ूःता;वत पद 

दरवBदS 
संkया मा-सक ःकेल 

ूोhसाह
न भiा 

म;ह
ना वा;षDक तलब 

वा;षDक मंहगी 
भiा 

पोषक खचD 
थप जTमा o. 

१ 
ूमखु ूशासक�य अ-धकृत  

1 48058 

 
४८०
५ 

13 ६८७२२९ 60000 10000 ७५७२२९ 

२ 
अ-धकृत सात�/आठ� 

8 53611 
536
1 

13 
613309
8 

480000 80000 6693098 

३ 
सहायकःतर अ-धकृत 
पाँच�/छैठ· ू./ूा. 

19 38203 

382
0 
 
 

13 
103796
81 

1140000 190000 11709681 

४ 
सहायक चौथो/पाँच· 

2 36192 
361
9 

13 
103508
6 

120000 20000 1175086 

५ 
स कTयटुर अपरेटर 

४ 36192 
 

13 
188198
4 

240000 40000 2161984 

 जTमा ३४            22497078 

 वडा कायाDलय तफD  ूाव-ध;क स;हत 

१ 
सहायक पाँचौ ू. 

20 38203 
382
0 

१३ 
109259
80 

1200000 200000 12325980 

  जTमा दरबBदS 20            12325980 

 ःवाःsय चौक� र केBिहG  

१ 
अ-धकृत छैठ· ू./ूा. 

5 48058 
480
5 

१३ 
343609
5 

300000 50000 3786095 
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२ 
सहायक पाँच· ूा./ू. 

1० 38203 
382
0 

१३ 
546299
0 

600000 100000 6162990 

३ 
चौथो 

20 36192 
361
9 

१३ 
103508
60 

1200000 200000 11750860 

  जTमा दरबBदS 35            21699945 

 सेवा करारमा  

१ 
कायाDलय सहयोगी (ःवाःsय 
संःथा तफD समेत) 

26 27172 
 

13 
918413
6 

  260000 9444136 

२ 
हलकुा सवारS चालक  

4 30373 
 

13 
157939
6 

  40000 1619396 

३ 
हे-भ  सवारS चालक 2 32701  13 850226  20000 870226 

४ 
गाउँपा-लका  ूहरS 

४ 29209 
 

13 
151886
8 

  40000 1558868 

५ 
मा-ल/बगैचे 1 27172 

 
13 353236   10000 363236 

  जTमा  37            13855862 

 आयोजना तफD  (सेवा करारमा) 

१ 
उQम ;वकास सहजकताD 2 36192 

 13 940992   20000 960992 

२ 
एम आई एस अपरेटर 1 38203 

 
13 496639   10000 506639 

३ 
;फ�ड  सहायक 1 36192 

 13 470496   10000 480496 

४ 
रोजगार संयोजक 1 48058 

 
13 624754   10000 634754 
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५ 
मनोसामाज;क परामशDकताD 1 38203 

 
13 496639   10000 506639 

६ 
गर-बसंग बि��ेर कायDबम 2 36192 

 
13 940992   20000 960992 

७ 
सूचना ूव-ध अ-धकृत १ 50436  १३ 655668   १०००० 665668 

८ 
Bयाय;क सहजकताD १ 38203 

 13 496639   10000 506639 

९ 
जनःवाःsय न2रि\क १ 48058 

 
13 624754   10000 634754 

१० 
कृषी ःनातक 1 48058  13 624754   10000 634754 

११ 
पोषण सहजकताD 1 36192  

13 470496   10000 480496 

१२ 
एक गाउँ एक ूा;व-धक २ 36192  13 940992  20000 960992 

१३ 
वैध १ 36192  १३ 470496  १०००० 480496 

  जTमा  १6            8414311 

  जTमा 142             
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अनसूुिच - ४ शाखा तथा इकाइहGको कायD;ववरण 

१. सामाBय ूशासन शाखा 

• ःथानीय सेवाको Yयवःथापन सTबBधी नी-त, मापद�ड, सेवा शतD, योजना, कायाDBवयन र -नयमन । 

• सं;वधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कमDचारSको Yयवःथापन  

• ःथानीय सेवाको Yयवःथापन सTबBधी अBय कायD । 

• पा-लकाको संगठन ;वकास, स¥ठन संरचना तथा दरबBदS -नधाDरण, जनशिu Yयवःथापन र विृi 
;वकास सTबBधी कायD। 

• ःथानीय सेवाको Yयवःथापनमा सूचना तथा स�ार ू;व-धको उपयोग, ूव D̂न र -नयमन 

• मानव संसाधन ;वकासका ला-ग अ�पकालSन तथा दSघDकालSन योजना तजुDमा । 

• गाउँपा-लकामा सावDज-नक ;वदा, उhसव, जाऽा, उदµ आ�दको Yयवःथापन । 

• ःथानीय शािBत स-म-त सTबBधी कायDहG । 

• संघ तथा ूदेश तहमा सं;वधान तथा काननु बमोिजमको सहभा-गता तथा ू-त-न-धhव । 

• िज�ला समBवय स-म-तसँगको समBवय । 

• वडा तहसँगको सTपकD  र समBवय । 

• पऽाचार, सभा, समारोह, िश�ाचार । 

• कायDपा-लका तथा सभाको बैठक Yयवःथापन । 

• कायDपा-लकाको -नणDयहGको ;वQ-ुतय मा#यमबाट अ-भलेखीकरण तथा ूकाशन । 

• कायDपा-लकाका ;व-भ� स-म-त, उपस-म-त, कायDदलको बैठक Yयवःथापन । 

• ःथानीय चाडपवD, सावDज-नक ;वदा, उhसव, जाऽा, उदµ आ�दको Yयवःथापन । 

• उपाधी तथा ;वभषुण सTवBधी -सफा2रश, अ-भलेख । 

क.  िजBसी Yयवःथापन तथा ख2रद उपशाखा 

• गाँउपा-लकाको योजना तथा कायDबम कायाDBवयनका ला-ग आवँयक -नमाDण साममी, कायाDलय 
सामान तथा परामशD लगायत अBय सेवाको सावDज-नक खरSद गन[ Yयवःथा -मलाउने । 

• ख2रद ग2रएका कायाDलय सामान, औजार, फ-नDचर, सावरSसाधन, भारS उपकरण आदSको आTदानी 
बां#ने, ःटोरबाट सामान -नकासा गदाD मागफारम ःवीकृत गराएर माऽ -नकासा गन[ । 

• कायाDलयको ू hयेक कायDक\मा ू योग भएका वा रािखएका सामान, उपकरण एवं फ-नDचरको ;ववरण 
तयार गरS एक ू-त सTबिBधत कोठामा टांस गन[ र एक ू-त उपशाखाको अ-भलेख फायलमा रा¢ े
। 

• ख2रद ग2रएका सामानहG ख�ने सामान र खचDभएर जाने सामानको अलगै अ-भलेख रा¢ े। 

• ख2रद सTबBधी कायD गदाD ू-तःपधाD र पारदिशDता कायम हनेु गरS सावDज-नक ऐन/-नयमको पूणD 
पालना गन[ गराउने ।   
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• गाँउपा-लकाको नाममा रहेको चलअचल सTपिiको अ-भलेखीकरण र संर\ण गन[ । 

• सावDज-नक, सरकारS, सामदुा;यक सTपिi तथा पूवाDधार (ढल, नाला, पलु, पोखरS, धा-मDक ःथल, पाटS, 
पौवा, घर, कुवा, धारा, इनार, गौचर, पानीघाट, -नकास, चौक, ग�लS, सडक, बाटो र सडकका दाँया-
बायाँका Gख) को संर\ण र Yयवःथापन गन[ । 

• गाँउपा-लकाको आ�नो ःवा-मhवमा रहेको भवन, सडक, पसल, पूवाDधार, उQोग, खानी तथा ख-नज, 

जःता ूाकृ-तक ॐोतको एक�कृत ;ववरण अQाव-धक अ-भलेख रा¢ े। 

• गाँउपा-लकाको आ�नो कोषबाट बनेको, ख2रद भएको वा नेपाल सरकार, ूदेश सरकार वा कुनै 
संःथा वा Yयिuले �दएको सTपिiको संर\ण गन[ । 

• गाँउपा-लकाको आ�नो ःवा-मhवमा रहेको भवन, ज�गा, पाकD , उQान, चौतारो, बग चा, बसपाकD  र अBय 
संरचनाको संर\ण, ममDतसTभार र Yयवःथापन गन[ । 

• रा;�य -नकु£, आर\, -समसार \ेऽ तथा रा;�य वनबाहेक आ�नो \ेऽ-भऽको वन संर\ण र 
Yयवःथापन गन[ । 

• नेपालको सं;वधान र ूच-लत कानून बमोिजम नेपाल सरकार वा ूदेश सरकारले तो;क�दएको 
ूाकृ-तक सTपदा तथा \ेऽको संर\ण, सTभार र Yयवःथापन गन[ । 

• कायाDलयमा आवँयक पन[ कायाDलय सामान तथा उपभोगका सामान र अBय -नमाDण साममी समेत 
खरSदका ला-ग ःवीकृत बा;षDक कायDबम र योजना तथा बजेटको प2र-ध-भऽ रहS बा;षDक खरSद 
योजना तजुDमा गरS ःवीकृ-तका ला-ग पेश गन[ । 

• ःवीकृत खरSद योजनाको आधारमा आवँयक साममी समयमै खरSद गरS कायDबम र कायाDलयलाई 
आवँयक परेका वखत ःवीकृत माग फारामको आधरमा उपलYध गराई अ-भलेख रा¢ े। 

• कायाDलयमा आवँयक उपभो�य सामानहG जःतैः ;पउनेपानी, टे;फोन, ई�टरनेट, सवारS साधन, बiी, 
फ-नDचर आदSको Yयवःथा गन[, फोन, बiी, पानीको महसलु समयमा बझुाउने र सो को अ-भलेख 
रा¢ े।  

• आ-थDक वषD समा� भएको एक म;हना-भऽ िजBसी -नरS\ण गराउने Yयवःथा गन[ । 

ख.  सूचना ू;व-ध उपशाखा 

• संघीय मBऽालय, ूदेश मBऽालय तथा रा;�य सूचना आयोगको सTपकD -बBद ुसTबBधी कायD, 
• सूचनाको अ-धकारको Yयवःथापन गन[ कायD, 
• गाउँपा-लकासँग सTबिBधत software को गणुःतर सTबBधी कायDहG, 

• गाँउपा-लकाको वेबसाइट अ#याव-धक गन[ कायD, 
• गाँउपा-लकाको पऽ सTबBधी कायDहG, 

• गाउँपा-लकामा -नमाDण गन[ ;व-भ� Database तथा Software सTबBधी कायD, 
• गाँउपा-लकाको कायD\ेऽसँग सTबिBधत सूचना तथा तsयांक संकलन, ूशोधन तथा ;वbषेणसTबBधी 

कायD, 
• न-तजामूलक अनगुमन तथा मू�यांकन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सTबBधी 

कायDहG, 
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• गाउँपा-लकाबाट भए गरेका कायDका बारेमा -म-डयाबाट ूकािशत सूचनाको Yयवःथापन सTबBधी 
कायD, 

• सूचना ू;व-ध सTबBधी कायDहG, 

• तsयांक ;वbषेण सTबBधी कायDहG, 

• Yयवःथापन सूचना ूणालS सTबBधी कायDहG, 

• गाउँपा-लकासँग सTबिBधत प2रयोजना ब क -नमाDण सTबBधी कायD, 
• गाउँपा-लका र मातहत -नकायहGको योजना, कायDबम तथा बजेट -नमाDण र  अनगुमन तथा 

मू�यांकनको ला-ग आवँयक तsयांक एवं सूचना स�लन तथा ूशोधन गन[,  

• गाउँपा-लका र मातहत -नकायमा रहेका सूचना तथा तsयांक संकलन, ूशोधन, ;वbषेण, ूकाशन 
एवं भ�डारण गन[,  

• अBतर गाउँपा-लका सूचना तथा तsयांक आदान ूदान र समBवयको कायD गन[,  
• गाउँपा-लकासँग सTबिBधत नी-तगत तथा आवँयक अBय छलफलका ला-ग समय समयमा अनरुोध 

भै आए बमोिजम सूचना तथा तsयांक ;वbषेण सTबBधी कायD गन[ । 

ग.  दताD चलानी तथा सहायता इकाई 

• कायाDलयमा जनसTपकD , सोधपछु वा सहायता क\को ूभावकारS संचालन गन[,  
• ूमखु ूशासक�य अ-धकृत वा ूशासन शाखा ूमखुको आदेशमा उजरुS पेटSकाको मचु�ुका उठाइ 

खो�ने र ूा� उजरुS समयमै ूमखु ूशासक�य अ-धकृत वा ूशासन शाखा ूमखु सम\ पेश गन[,  
• कायाDलयमा ूा� हनेु पऽहGको दताD ;कताबमा दताD गरS सTबिBधत शाखा तथा शाखाहGमा पयुाDउने 

Yयवःथा गन[, 
• अhयBत जGरS वा अ-त गो�य वा गो�य पऽहG ूा� हनुासाथ ूमखु ूशासक�य अ-धकृत सम\ पेश 

गन[, 
• अBय कायाDलय वा -नकायहGमा पठाउनपुन[ पऽहGको चलानी गरS हलुाक वा अBय मा#यम माफD त 

पठाउने Yयवःथा -मलाउने, 

• कायाDलयको छापहGको दGुपयोग हनु नपाउने गरS सरुि\त साथ रा¢ ेYयवःथा -मलाउने, 

• शाखामा दताD गनD �याइएका गाउँपा-लका \ेऽ-भऽका आपसी झगडा सTबBधी ;व-भ� उजरुS 
-नवेदनहG लगायतका -लखतहG ूमखु ूशासक�य अ-धकृत वा ूशासन शाखा ूमखुको आदेशमा 
हेरS जाँची 2रत पगेुको भए दताD गन[ र न-म�ने भए कारण जनाई ूमखु ूशासक�य अ-धकृत वा 
ूशासन शाखा ूमखुलाई जानकारS गराउने, 

• ूमखु ूशासक�य अ-धकृत वा ूशासन शाखा ूमखुको आदेशमा मु̂ ा मा-मला सTबBधी कारवाहS 
शGु गनD बझुन ुपन[ ूमाण वा Yयिuलाई आदेश जारS गनD Tयाद जारS गरS तामेल गन[ गराउने, 

२.  आ-थDक ूशासन शाखा 

• आ-थDक कायD;वधी  काननु, मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमन, आ-थDक ूशासन र Yयवःथापन 

• बजेट सीमा -नधाDरण, बजेट तजूDमा, कायाDBवयन र -नयमन 
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• सि�त कोष तथा आकिःमक कोषको Yयवःथापन 

• लगानी र लाभांशको Yयवःथापन 

• लेखा Yयवःथापन, खचD, राज�, धरौटS, कायDस�ालन कोष तथा अBय सरकारS कोष तथा संपिiको 
एक�कृत ;ववरण 

• सम;�गत आ-थDक अवःथाको ;वbषेण  

• ऋण तथा अनदुानको Yयवःथापन र -नयमन 

• लगानी ू\ेपण सहकारS, सहकारS तथा -नजी (   ;वiीय Yयवःथापन) 

• कारोबारको लेखांकन, -नयBऽण तथा Yयवःथापन 

• राज� तथा Yययको अनमुान 

• आ-थDक ूशासन र Yयबःथापन सTबBधी अBय ;वषय । 

क.  राज� ूशासन उपशाखा 

• राज� सTबBधी नी-त, कानून तजूDमा, कायाDBवयन र -नयमन राजःव चहुावट -नयBऽण समेत सTपिi 
कर, घरबहाल कर, घर ज�गा रिज�ेशन श�ुक, सवारS साधन कर, सेवा श�ुक दःतरु, पयDटन श�ुक, 

;व�ापन कर, Yयवसाय कर, भ-ूमकर मालपोत, द�ड ज2रवाना, मनोर£न कर, बहाल;वटौरS कर, 

घरज�गा कर, मतृ वा मा2रएको जीवजBतकुो हाड, -संग, �वाँख, छालामा कर, ूाकृ-तक ॐोत साधन, 

Yयवसा;यक कर सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, कायाDBवयन, बाँडफाँड, संकलन र -नयमन, अBय आय 
Yयवःथापन। 

• सावDज-नक खचD तथा ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� हनेु रोय�टS सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा 
-नयमन र सोको स�लन तथा बाँडफाँड । 

• आ�नो \ेऽ-भऽ राजःवका दर अBय श�ुक -नधाDरण, संघीय र ूदेश कानून बमोिजम ूाकृ-तक ौोत 
साधन र सेवा श�ुक जःता रोय�टS स�लन, समBवय र -नयमन । 

• ःथानीय पूवाDधार सेवा र उपयोगमा सेवा श�ुक तथा दःतरु नी-त, काननु, मापद�ड, -नयमन, श�ुक 
-नधाDरण, संकलन तथा Yयवःथापन । 

• मालपोत संकलन । 

• काननु बमोिजम ढंुगा, -ग�ी, वालवुा, माटो, ननु, ःलेट, फायरjलेजःता खानी खनीज पदाथDको सव[\ण, 

अBवेषण, उhखनन र सो सTबBधी रोय�टS स�लन । 

• शे;क¥, jयानो-न¥, ब£ी जिTप¥, िजप�लायर, § याि�ट¥ श�ुक । 

• सामदुा;यक वनको स�ालन र Yयवःथापनबाट ूा� रोय�टS स�लन । 

• पानीघ�, कूलो, पैनी जःता सेवा स�ालनबाट ूा� रोय�टS स�लन । 

• ूाकृ-तक ॐोतको उपयोग सTबBधी नी-त -नधाDरण र कायाDBवयन तथा ूदेश र  संघीय मापद�ड 
पालना । 

• ूच-लत काननु बमोिजम द�ड ज2रवाना । 

• राजःव सTभाYयता अ#ययन तथा ;वbणेाhमक कायD ।  

• बाँक� बjयौता रकमको लगत र असलु उपर ।  



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

83 
 

• करदाता िश\ा तथा करदाता ;ववरण अQाव-धक । 

• ;वiीय ॐोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड । 

• आ-थDक साधनको महiम उपयोग तथा प2रचालन । 

• राज� परामशD स-म-त सTबBधी ;वषय । 

• ःथानीय राजःव ूव D̂नका ला-ग ूोhसाहन ।  

• राज�को सTभाYयता अ#ययन । 

• राजःव सूचना तथा तsया�को आदानूदान । 

• संघीय तथा ूदेश कानून बमोिजम बजेट घाटा पू-तDको ॐोत Yयवःथा । 

३. योजना, अनगुमन तथा पूवाDधार ;वकास शाखा 

• ;वकास आयोजना तथा प2रयोजना सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना र -नयमन 

• ःथानीय ;वकास नी-त, अ�पकालSन, म#यकालSन तथा दSघDकालSन ;वकास योजना तजूDमा, अनगुमन 
तथा मू�यांकन 

• आ-थDक, सामािजक, साँःकृ-तक, वातावरणीय, ू;व-ध र पूवाDधारजBय ;वकासका ला-ग आवँयक 
आयोजना तथा प2रयोजनाहoको तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन तथा मू�या�न 

• बा;षDक ;वकास कायDबम, आयोजना तजुDमा, कायाDBवयन 

• ;वकास -नमाDण ूकृयामा ःथानीय जनसहभा-गता अ-भब;ृ^का कायDबम तजुDमा र कायाDBवयन 

• ;वकास योजनाहGको वातावरणीय ूभाव मू�यांकन 

• उपभोuा स-म-तको ;ववरण, \मता ;वकास 

• ;वकासका ूाथ-मकता ूा� \ेऽ -नधाDरण 

• संघीय र ूादेिशक आयोजना, प2रयोजना कायाDBवयनमा समBवय, सहजीकरण र सहयोग 

• ;वकास आयोजना तथा प2रयोजना सTबBधी अBय कायD । 

• ;वकास आयोजनाको अनगुमन, आव-धक ूग-त तथा ू-तफलको समी\ा 
• ;वकास योजनाको अनगुमन तथा मू�यांकनको आधार तथा ू;बया -नधाDरण 

• आयोजनाको अ#ययन, अनसुBधान तथा ूभाव मू�या�न 

• -बषय\ेऽगत नी-तको अनगुमन तथा मू�यांकन 

• ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक तथा यातायात सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा -नयमन 

• ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक, झोल¥ेु पलु, पलेुसा र तटबBधन सTबBधी गGुयोजनाको 
तजुDमा, कायाDBवयन र ःतरो�-तका आयोजनाको प;हचान,  अ#ययन, कायाDBवयन, ममDत, सTभार 

• यातायात सरु\ा Yयवःथापन र -नयमन 

• ःथानीय सावDज-नक यातायातको Gट -नधाDरण, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुःतर, भाडा दर 
-नधाDरण र -नयमन 

• ¬ाjसी सेवा अनमुती, Yयवःथापन र -नयमन 

• शलS बस, शामजःता म#यम \मताका मास शािBजट ूणालSको नी-त, योजना, मापद�ड, कायाDBवयन, 

-नयमन 
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• वातावरणमैऽी, जलवाय ुप2रवतDन अनकूुलन, अपा¥ता र लै;¥गमैऽी यातायात ूणालSको ूव D̂न  

• आधारभतू यातायात सTबBधमा ूदेश सरकारसंग समBवय 

• यातायात \ेऽमा लगानी अ-भब;ृ^ 

• यातायात स;ुवधामा नाग2रकको सरल, सहज र समान पहुँच 

• यातायात \ेऽमा वाताबरणमैऽी ू;व-धलाई ूोhसाहन 

• -नजी यातायात -नयमन Yयवःथापन 

• साना जल;वQतु आयोजना, नवीकरणीय उजाD तथा वैकि�पक ऊजाD सTवBधी सTबBधी नी-त, कानून, 

मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

• वैकि�पक ऊजाD सTबBधी ू;व-ध ;वकास र हःताBतरण, \मता अ-भव;ृ^/ ूव D̂न, 

• ;वQतु ;वतरण ूणालS र सेवाको Yयवःथापन, स�ालन र -नयमन 

• जनसहभा-गतामा आधा2रत ःवदेशी लगानीलाई ूाथ-मकता �ददै जलॐोतको बहउुपयोगी ;वकास 
कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

• ःथानीय ;वQतु ;वतरण ूणालS र सेवाको Yयवःथापन, स�ालन र -नयमन 

• सडक वiीको Yयवःथापन 

• -सँचाई सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड -नधाDरण र -नयमन 

• -सँचाई सTबBधी गGुयोजनाको तजुDमा, कायाDBवयन र ःतरो�-तका आयोजनाको प;हचान,  अ#ययन, 

कायाDBवयन, ममDत, सTभार र -नयमन, 

• ःथानीय साना, सतह तथा भ-ूमगत -सचाई ूणालSको स�ालन -नमाDण, सधुार, ममDत सTभार तथा सेवा 
श�ुकको -नधाDरण र स�लन Yयवःथापन 

• जलउhप� ूकोप -नयBऽण सTवBधी ःथानीय  

• तटबBध, नदS -नयBऽण तथा नदS Yयवःथापन र -नयमन 

• साना जल उपयोग सTबBधी आयोजना तजुDमा, कायाDBवयन र अनगुमन । 

क.  घर, नjसापास उपशाखा  

• शहरSकरण, बःती ;वकास सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा सो सTवBधी योजना तजुDमा, आयोजना 
प;हचान, अ#ययन, कायाDBवयन र -नयमन 

• आधारभतू आवासका योजना तजुDमा र कायाDBवयन 

• गाउँपा-लकामा अYयविःथत बसोबास Yयवःथापन कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

• आधारभतू बसोवास सTबBधमा ूदेश सरकारसँग समBवय 

• योजनाब^ र Yयबिःथत वःती ;वकासका कायDबमको तजुDमा कायाDBवयन 

• एक�कृत बःती ;वकासका ला-ग ज�गाको एक�करण तथा ज�गा ;वकास र Yयबःथापन 

• आ�नो \ेऽको भउूपयोग नी-त, योजना, कायDबम तजुDमा र कायाDBवयन  

• Yयविःथत बःती ;वकासका कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन 

• संघीय र ूदेश काननु बमोिजम ःथानीय तहमा सकुुTवासी प;हचान र अ-भलेख Yयवःथा 
• ःथानीयःतरमा सकुुTवासी सTवBधी जी;वकोपाजDन र वसोवास Yयवःथा 
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• एक�कृत वःती ;वकासका ला-ग ज�गाको एक�करण तथा ज�गा ;वकास र Yयवःथापन । 

• भ-ूमको वग¡करण अनसुारको लगत  

• ज�गाको ;कiाकाट र भमूी लगत नjशा, ॐेःता -नमाDण र संर\ण 

• सरकारS ूयोजनका ला-ग ज�गा ूा-�, मआुdजा -नधाDरण तथा ;वतरणमा समBवय र सहजीकरण 

• ज�गा ;ववाद समाधानमा मेल-मलाप र म#यःथता 
• ःमारक र परुातािhवक महhव लगायत वन, सीमसार \ेऽ, तटवत¡ \ेऽका ज�गा सTबBधी लगत 

• भवन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा सो सTवBधी योजना तजुDमा, आयोजना प;हचान, अ#ययन, 

कायाDBवयन र -नयमन, 

• रा;�य भवन सं;हता तथा मापद�ड बमोिजम भवन -नमाDण अनमु-त र -नयमन 

• भवन -नमाDणको नjशा ःवीकृ-त, संशोधन, -नयमन 

• परुातhव, ूाचीनःमारक र संमहालय संर\ण, सTब D̂न र पनुः-नमाDण, 

• सरकारS भवन, ;वQालय, सामदुा;यक भवन, सभागहृ तथा अBय सावDज-नक भवन तथा संरचना -नमाDण 
र ममDत संभार, 

४.  सामािजक ;वकास शाखा 

• सामािजक सरु\ा सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, -नयमन र अ#ययन अनसुBधान 

• स­ घ तथा ूदेशले -नधाDरण गरेको मापद�ड बमोिजम सामािजक सरु\ा सTबBधी कायDबम 
कायाDBवयन 

• सामािजक सरु\ाको कायाDBवयनको ला-ग स­ घ, ूदेश र ःथानीय स­ घ संःथासँग सTपकD , समBवय 
र सहकायD 

• ःथानीय सामािजक सरु\ा योजना र Yयवःथापन तथा आवँयक तsयांक संकलन एवं Yयवःथापन  

• आध-ुनक ू-ब-धमाफD त Yयिuगत घटना दताD (जBम, मhृय,ु ;ववाह, बसाईसराई, सTवBध ;वªछेद)र 
(धमDपऽु धमDपऽुी) अ-भलेख Yयवःथापन तथा ू-तवेदन 

क.  सामािजक सरु\ा तथा पंिजकरण शाखा 

• पि£करण, नाग2रकता तथा अ-भलेख Yयवःथापन 

• गाउँपा-लकामा Yयिuगत घटनाको ःथानीय तsया� सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन, 

• संघीय कानून र मापद�ड बमोिजम गाउँपा-लकामा Yयिuगत घटना (जBम, मhृय,ु ;वबाह, बसाइ 
सराइ, सTबBध ;वªछेद)र धमDपऽु र धमDपऽुी लगायतको दताD, 

• आध-ुनक ू;व-ध अपनाई Yयिuगत घटनाको अ-भलेख Yयवःथापन र ू-तवेदन, 

• नेपालS नाग2रकताको ूमाणपऽका ला-ग -सफा2रस लगायतका महhवपूणD अ-भलेखको Yयवःथापन, 

• ःथानीय अ-भलेख Yयवःथापन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

• ःथानीय ःतरको अ-भलेख Yयबःथापन । 

• नाता ूमािणत गन[, 
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• नाग2रकता तथा नाग2रकताको ू-त-ल;प -लनका ला-ग -सफा2रस गन[, 
• बहाल करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[,  
• कोठा खो�न रोहबरमा बःने, 

• मोहS लगत क�ाको -सफा2रस गन[, 
• घरज�गा करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[, 
• जBम -म-त ूमािणत गन[, 
• Yयापार Yयवसाय बBद भएको, स�ालन नभएको वा dयापार dयवसाय हुँदै नभएको -सफा2रस गन[, 
• -मलापऽको कागज गराउने -नवेदन दताD गनD -सफा2रस गन[, 
• ;ववाह ूमािणत तथा अ;ववा;हत ूमािणत गन[, 
• -नःश�ुक वा सश�ुक ःवाःsय उपचारको -सफा2रस गन[, 
• अ­मजेी मा#यममा -सफा2रस तथा ूमािणत गन[, 
• घरपाताल ूमािणत गन[, 
• Yयिuगत ;ववरण ूमािणत गन[, 
• पजुाDमा घरकायम गन[ -सफा2रस गन[, 
• फरक, फरक नाम, थर, जBम -म-त तथा ूमािणत दवैु नाम गरेको Yयिu एकै हो भ�े -सफारSश 

गन[, 
• नाम, थर,जBम -म-त संशोधनको -सफा2रस गन[, 
• ज�गा धनीपूजाD हराएको -सफा2रस गन[, 
• कागज र मBजरुSनामा ूमािणत गन[, 
• ;कiाकाट गनD -सफा2रस गन[, 
• संर\क ूमािणत गन[ तथा संःथागत र Yयिuगत संर\क -सफा2रस गन[, 
• जी;वतसँगको नाता ूमािणत गन[, 
• हकवाला वा हकदार ूमािणत गन[, 
• नामसारS गनD -सफा2रस गन[, 
• ज�गाको हक सTबBधमा -सफा2रस गन[, 
• मतृकसँगको नाता ूमािणत तथा सि¤मDन  -सफा2रस गन[, 
• उQोग ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
• जी;वत रहेको -सफा2रस गन[, 
• पूवD ूाथ-मक ;वQालय खो�ने -सफा2रस र अनमु-त �दने, 

• ज�गा मू�या�न -सफा2रस ूमािणत गन[, 
• ;वQालयको क\ा थप गनD  -सफा2रस गन[, 
• पालन पोषणको ला-ग -सफा2रस गन[, 
• वैवा;हक अ;¥कृत नाग2रकता -सफा2रस गन[, 
• आ-थDक अवःथा कमजोर वा -बप�ता ू मािणत गनD वा आ-थDक अवःथा ब-लयो वा सTप�ता ू मािणत  
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• ;वQालय ठाउँ सारS गनD -सफा2रस गन[, 
• धारा तथा ;वQतु जडानको ला-ग -सफा2रस गन[, 
• ूच-लत कानून अनसुार ूhयायोिजत अ-धकार बमोिजमको अBय -सफा2रस वा ूमािणत गन[। 

ख.  म;हला, सहकारS तथा समावेशी उपशाखा  

• म;हला हक सTबBधी नी-त, योजना कायाDBवयन, समBवय र -नयमन 

• म;हलाको आ-थDक ,सामािजकराजनी-तक सशuीकरण, \मता ;वकास 

• लै-गक ;हंसा -नवारणका ला-ग -नरोधाhमक, ूव¹धनाhमक, संर\णाhमक उपाय र पनुःःथापना 
• ल -गक उiरदायी बजेट  

• बालबा-लकाको हकहSत संर\ण सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र 
-नयमन 

• बालबा-लकाको हकहSत संर\ण 

• बालमैऽी शासक�य ूवBध, बाल jलब, बाल संर\ण स-म-त तथा बाल स£ाल 

• बालबा-लकाको हकहSत संर\ण सTबBधमा संघ, ूदेश तथा अBय -नकायसँग सTपकD , समBवय तथा 
सहकायD, 

• बालबा-लका प2रवार सहयोग 

• बैकि�पक ःयाहार प^-तको कायाDBवयन 

• बाल Bयाय 

• बाल गहृ, पनुःःथापना केBि, िशश ुःयाहार केBि र बाल ;वकास केBि Yयवःथापन 

• असहाय बालबा-लकाका, सडक बालबा-लका Yयवःथापन 

• बाल ;हंसा -नयBऽण 

• बालसधुार तथा पनुःःथापना केBि ःथापना, स�ालन अनमुती र -नयमन 

• आपhकालSन बाल उ^ार कोष ःथापना र Yयवःथापन 

• जे* नाग2रकको लगत, प2रचयपऽ, सTमान, ःवाःsय स;ुवधा, सामािजक सरु\ा सTबBधी कायD 
• जे* नाग2रक jलव, �दवा सेवा केBि, भेटघाटःथल, आौय केBिको स�ालन तथा Yयवःथापन 

• स­ घ तथा ू देशसँगको समBवयमा अपा¥ता पनुःःथापना केBि तथा असu ःयाहार केBिको स�ालन 
र Yयवःथापन 

• अपा¥ता भएका Yयिu तथा असहायको लगत अQाव-धक, प2रचयपऽ ;वतरण, सामािजक सरु\ा तथा 
स;ुवधाको Yयवःथापन तथा ;वतरण 

• अपा¥ता भएका Yयिuमैऽी पूवाDधार -नमाDण तथा स�ालन 

• अपा¥ता भएका Yयिu र असuहoको Yयवःथापन सTवBधी अBय कायD । 

• एकल म;हला सTवBधी कायD 
• ःथानीय Yयापार, वािण¤य, वःतकुो माग, आपू-तD Yयबःथापन तथा अनगुमन 

• बजार तथा हाट बजार Yयवःथापन 

• उपभोuा अ-धकार तथा ;हत सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमन 
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• ःथानीय वःतहुoको उhपादन, आपू-तD तथा -नकासी ू\ेपण, मू�य -नधाDरण र अनगुमन 

• ःथानीय Yयापार र वािण¤य सTबBधी पूवाDधार -नमाDण, 

• ःथानीय वःत ुर सेवा Yयापारको मू�य तथा गणुःतरको अनगुमन र -नयमन, 

• उपभोuा सचेतना, लि\त उपभोuाको लगत Yयवःथापन र ःथानीय वःत ुतथा सेवाको गणुःतर 
परS\ण, 

• खाQ पदाथDको गणुःतर -नयBऽण, 

• खानेपानीको गणुःतर -नयBऽण, 

• ःथानीय Yयापार ूव D̂न सहजीकरण र -नयमन, 

• ःथानीय बौ;^क सTपिiको संर\ण, ूव D̂न र अ-भलेखा�न । 

५.  िश\ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

• ूारिTभक बाल िश\ा तथा ;वQालय िश\ा, अनौपचा2रक िश\ा, खलुा तथा वैकि�पक िश\ा (गGुकुल, 

मदरसा, गTुबा आ�द), -नरBतर -सकाइ तथा ;वशेष िश\ा सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको 
-नमाDण, कायाDBवयन, -नयमन ।  

• ूा;व-धक िश\ा तथा Yयावसा;यक ता-लमको योजना तजुDमा, स�ालन, अनमु-त र -नयमन । 

• पा«बम र पा«साममीको ;वतरण तथा कायाDBवयन । 

• ;वQालय िश\क तथा कमDचारS Yयवःथापन । 

• ;वQालयको नjसा�न, अनमु-त, ःवीकृ-त, समायोजन तथा -नयमन । 

• शैि\क पूवाDधार -नमाDण र ममDत सTभार । 

• आधारभतू तह (क\ा ८) को परS\ा Yयवःथापन । 

• ;वQाथ¡ -सकाइ उपलdधीको परS\ण र Yयवःथापन । 

• ;वQाथ¡ ूोhसाहन तथा छाऽविृiको Yयवःथापन । 

• शैि\क परामशD सेवाको अनमु-त तथा -नयमन । 

• ःथानीयःतरको शैि\क �ान, सीप र ू;व-धको संर\ण, ूव D̂न र ःतरSकरण । 

• मा#य-मक तहसTमको शैि\क कायDबमको समBवय र -नयमन । 

• पःुतकालय एवं पऽप-ऽका । 

• ःथानीय पःुतकालय, वाचनालय तथा सामदुा;यक अ#ययन केBि स�ालन तथा Yयवःथापन । 

• नेपाल सरकारबाट िश\ा तफD  ूा� शशतD अनदुानको सTपूणD वजेट तथा कायDबम स�ालन । 

• ःथानीयःतरमा खेलकूद ूशासन तथा स­ घ संःथाको -नयमन र समBवय 

• खेलकुदको संरचनाको पूवाDधार -नमाDण, स�ालन तथा ;वकास 

• खेलकूदको ;वकास र ूव D̂न 

• खेलकूद ू-तयोगीता आयोजना र सहभागीता 
• अ-त2रu ;बयाकलाप सTबBधी ;वषय । 

• यवुा जागरण, सशuीकरण र प2रचालन 

• यवुा सीप, उQमिशलता तथा नेतhृव ;वकास 
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• खेलकुद ;वकास स-म-त गठन Yयवःथापन तथा प2रचालन 

६. ःवाःsय शाखा 

• आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको -नमाDण, कायाDBवयन तथा 
-नयमन । 

• रा;�य तथा ूदेशःतरSय लआय र मापद�ड बमोिजम ःथानीयःतरको ःवाःsय सTबBधी लआय र 
गणुःतर -नधाDरण । 

• रा;�य र ूादेिशक मापद�ड अनGुप जनरल अःपताल, न-सD¥ होम, -नदान केBि तथा अBय ःवाःsय 
संःथाहoको िjल-नक दताD, स�ालन अनमु-त र -नयमन । 

• आधारभतू ःवाःsय सेवाको स�ालन र ूव D̂न । 

• अःपताल र अBय ःवाःsय संःथाको ःथापना तथा स�ालन । 

• ःवाःsय सेवा सTबBधी भौ-तक पूवाDधार ;वकास तथा Yयवःथापन । 

• सरसफाई सचेतनाको अ-भव;ृ^ । 

• रu स�ार सेवा तथा ःथानीय र शहरS ःवाःsय सेवा । 

• औष-ध पसल स�ालन र -नयमन । 

• औष-धजBय वनःप-त, जटSबटुS र अBय औष-धजBय वःतकुो उhपादन, ूशोधन र ;वतरण । 

• ःवाःsय बीमा लगायतका सामािजक सरु\ा कायDबमको Yयवःथापन । 

• औष-ध तथा अBय मे-डकल उhपादनहoको Bयूनतम मू�य -नधाDरण र -नयमन । 

• औष-धको उिचत ूयोग र सूआमजीव -नरोधक ू-तरोध Bयूनीकरण । 

• औष-ध र ःवाःsय उपकरणको खरSद, भ�डाण र ;वतरण । 

• ःवाःsय सूचना ूणालSको Yयवःथापन । 

• जनःवाःsय -नगरानी (पिdलक हे�थ सभ[लेBस) । 

• ूव D̂नाhमक, ू-तकाराhमक,उपचाराhमक, पनुºथापनाhमक र �या-लए;टभ ःवाःsय सेवाको स�ालन 
। 

• ःवःथ जीवनशैलS, पोषण, शारS2रक dयायाम, योग अ±यास, ःवाःsय वiृको पालना, प�कमD लगायतका 
जनःवाःsय सेवाको ूव D̂न । 

• जनुो;टक र क�टजBय रोगको -नयBऽण तथा Yयवःथापन । 

• स-ुतD, म�दरा र लागू पदाथDजBय वःतकुो ूयोग -नयBऽण तथा सचेतना अ-भव;ृ^ । 

• आयवु[�दक, यनुानी, आTची, हो-मयो�या-थक, ूाकृ-तक िच;कhसा लगायतका परTपरागत ःवाःsय 
उपचार सेवाको Yयवःथापन । 

• जनःवाःsय, आपhकालSन ःवाःsय तथा महामारSको -नयBऽण योजना र कायाDBवयन । 

• सGवा तथा नसन[ रोगको -नयBऽण तथा रोकथाम । 

• आकिःमक ःवाःsय सेवा ूवाह । 

• ःथानीय खानेपानी सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन। 

• खानेपानी महसलु -नधाDरण र खानेपानी सेवा Yयवःथापन। 
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• सावDज-नक ःथलमा ;पउने पानी Yयवःथापन। 

• पानी महुानको संर\ण । 

• ःवªछ खानेपानी आपू-तD सTबBधी अBय ;वषय । 

७.  वन, वातावरण, ;वपद Yयवःथापन तथा सरसफाइ शाखा 

• ;वप� Yयवःथापन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड तथा ःथानीयःतरका आयोजनाको कायाDBवयन र 
-नयमन 

• ;वप� पूवD तयारS तथा ू-तकायD योजना, जोिखम Bयूनीकरण कायD योजना 
• ;वप� पूवD तयारS, खोज तथा उ^ार, राहत साममीको पूवD भ�डारण, ;वतरण र समBवय 

• ;वप� जोिखम \ेऽको नjसा�न तथा बःतीहoको प;हचान र ःथानाBतरण 

• ;वप� Yयवःथापनमा स­ घ, ूदेश र ःथानीय समदुाय, संघ संःथा, -नजी\ेऽसँग सहयोग, समBवय र 
सहकायD 

• ;वप� कोषको  ःथापना तथा स�ालन र ॐोत साधनको प2रचालन 

• ;वप� पvात ्ःथानीयःतरको पनुºथापना र पनु-नDमाDण 

• ;वप� सTबBधी तsया� Yयवःथापन र अ#ययन अनसुBधान 

• ूाकृ-तक ूकोपको रोकथाम र पूवD तयारS 
• ;वप� जोिखम Bयूनीकरणका ला-ग पूवD सूचना ूणालS सTबBधी कायDबमको तजुDमा र कायाDBवयन,  

• बाGण यBऽ तथा एTबलेुBसको स�ालन तथा Yयवःथापन 

• ःथानीय आपतकालSन कायD स�ालन ूणालS 
• फोहरमैला स�लन, पनुः उपयोग, ूशोधन, ;वसजDन र सोको सेवा श�ुक -नधाDरण र -नयमन  

• �या�ड;फल साईट Yयवःथापन । 

• सरसफाई तथा ःवाःsयजBय फोहोरमैलाको Yयवःथापन । 

• सावDज-नक शौचालय Yयवःथापन । 

• ःवªछ तथा ःवःथ वातावरण र जलाधार तथा वBययजBतकुो संर\ण Yयवःथापन सTबBधी नी-त, 

कानून, कायDबम तजूDमा, कायाDBवयन र -नयमन। 

• ब\ृारोपण, ह2रयालS तथा ह2रत \ेऽको ूवD̂ न। 

• वाय ुतथा #वनीको ूदूषण -नयBऽण। 

• हा-नकारक पदाथDहoको -नयमन तथा  -नयBऽण।। 

• वातावरणीय जोिखम Bयूनीकरण। 

• Bयून कावDनमखुी तथा वातावरणमैऽी ;वकास अवलTबन। 

• वातावरण संर\ण \ेऽ -नधाDरण र Yयवःथापन। 

• प;हरो -नयBऽण। 

• जलवायू प2रवतDन अनकुुलन कायDबम। 
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८. कृ;ष ;वकास शाखा 

• कृ;ष, कृ;ष ूसार, कृ;ष उhपादन YयवःथापनसTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन 

• कृ;ष बजार सूचना, कृ;ष बजार तथा हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, साना -सँचाई -नमाDण, ता-लम, ू ;व-ध 
ूसार, ूा;व-धक टेवा, कृ;ष सामामी आपू-तD र कृषक \मता ;वकास कायDबमको स�ालन 

• कृ;षजBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण 

• कृ;ष वातावरण संर\ण तथा जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूव D̂न 

• कृ;ष ूसार तथा जनशिuको ू\ेपण, Yयवःथापन र प2रचालन 

• उªच मू�ययuु कृ;षजBय वःतकुो ूव D̂न, ;वकास तथा बजारSकरण 

• कृ;षसTवBधी वीमा र कजाD सहजीकरण 

• शीत भ�डारणको Yयवःथापन 

• कृषकहoको \मता अ-भव;ृ^, ूा;व-धक सेवा, टेवा, सीप ;वकास र सशuीकरण 

• कृ;ष बीउ;वजन, नb, मलखाद र रसायन तथा औष-धहoको आपू-तD, उपयोग र -नयमन 

• कृषक समूह, कृ;ष सहकारS र कृ;ष सTबBधी ःथानीय स­ घ संःथाहoको समBवय, Yयवःथापन र 
-नयमन 

• कृ;ष सTबBधी ू;व-धको संर\ण र हःताBतरण 

• कृ;ष तsया�को Yयवःथापन र सूचना ूणालS तथा कृ;ष सTबBधी सूचनाको ूचारूसार 

• कृ;ष ॐोत केBिको ःथापना र Yयवःथापन 

९.  पशसेुवा शाखा 

• पशपुालन र पश ुःवाःsय सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन 

• पशपुBछ� बजार सूचना, हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, ता-लम, ूा;व-धक टेवा, कृषक \मता ;वकास 
कायDबमको स�ालन र -नयमन 

• पशपुBछ�जBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण 

• पशपुBछ� िच;कhसा सेवाको Yयवःथापन, 

• पशनुb सधुार प^-त ;वकास र Yयबःथापन 

• पशपुBछ� सTबBधी बीमा र कजाD सहजीकरण 

• ःथानीय चरन तथा खकD  ;वकास र Yयवःथापन 

• पश ुआहारको गणुःतर -नयमन 

• ःथानीयःतरमा पशपुBछ� सTबBधी तsया�को Yयवःथापन र सूचना ूणालS 
• पश ुबधशाला र शीत भ�डारणको Yयवःथापन र -नयमन 

• पशपुालन तथा पश ुःवाःsय सTबBधी अBय कायD । 

10. आBतरSक लेखा परS\ण शाखा 

• आBत2रक तथा पूवD लेखापरS\ण 
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• लेखापरS\ण ;ववरण बेGजूको लगत समेत(को अ-भलेख Yयवःथापन  

• अिBतम लेखापरS\ण कायDमा सहयोग, समBवय र सहजीकरण 

• लेखापालनसTवBधी \मता ;वकास कायD 
• बेGजू फ»यौट 

११.  कानून शाखा 

• Bया;यक स-म-तको सिचवालय, Bयाय, कानून, मानव अ-धकार ूव D̂न तथा मेल-मलाप र म#यःथता, 
-नणDय तथा फैसला कायाDBवयन 

• Bया;यक स-म-तको सिचवालय सTवBधी कायD 
• Bयाय तथा कानूनी रा¤यको प2रपालना 
• मानव अ-धकारको संर\ण तथा ूव D̂न 

• Yयिu र समदुायबीच मेल-मलाप र म#यःथताको Yयवःथापन 

• Bया;यक -नणDय तथा फैसला कायाDBवयन 

• कायDपा-लका तथा सभामा पेश गनुDपन[ ;व-भ� नी-त, -नयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन र 
समBवय 

• नी-त, काननुको ूमाणीक ू-तको संर\ण, ूकासन र अ-भलेख 

• ;वधायन सTवBधी अBय कायD । 

वडा कायाDलय 

वडाःतरSय तsया� संकलन तथा अQाव-धक गन[ः 

• आ�नो वडा -भऽको बःतगुत ;ववरण नदSनाला, जै;वक ;व;वधता, ख-नज पदाथD, जनसंkयाको बनोट, 

आ-थDक अवःथा, उQोगधBदा, िश\ा तथा ःवाःsय सTबBधी ;ववरण आ�द  तयार गन[ र अQाव-धक 
गद� लैजाने,  

• -नजी घर तथा घरप2रवारको लगत रा¢,े  

• ऐ-तहा-सक, परुातािhवक, सांःकृ-तक तथा धा-मDक महhवका सTपदा, ूाचीन ःमारक, सावDज-नक तथा 
सामदुा;यक भवन, सावDज-नक, ऐलानी, पत¡ ज�गाको लगत रा¢ ेतथा संर\ण गन[, 

• खलुा \ेऽ, चोक, घाट, पाटS, पौवा, सiल, धमDशाला, मठ, मिBदर, गTुवा, मिःजद, देवःथल, मदरसा, प-तD 
ज�गा, डाँडापाखा, चरन\ेऽ, पानीको मूल, पोखरS, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठु�घर, बाटो, 
सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घ�, -मलको तsया� स�लन गरS अQाव-धक लगत रा¢,े संर\ण 
गन[ र ख�डीकृत तsया� र सूचना स;हतको वडाको पाौविचऽ तयार तथा अQाव-धक गन[ । 

• वडाका ;वकास -नमाDणका योजना तजुDमा, कायाDBवयन, अनगुमन तथा आव-धक ूग-त समी\ा गन[ 
। 

• सहभागीतामूलक योजना तजुDमा ूणालS अनसुार बःती वा टोलःतरबाट योजना तजुDमा ू;बया 
अवलTबन गरS बःती तथा टोलःतरSय योजनाको माग स�लन, ूाथ-मक�करण तथा छनौट गन[ । 
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• टोल ;वकास संःथाको गठन र प2रचालन तथा वडा-भऽ स�ालन हनेु योजनाहoका ला-ग उपभोuा 
स-म-तको गठन तथा सोको अनगुमन गन[ । 

• वडा-भऽका योजना तथा भौ-तक पूबाDधारको संर\ण, ममDत सTभार, रेखदेख तथा Yयवःथापन गन[ । 

वडाका ;वकास -नमाDणका कायDहG गन[ः 

• बालउQानको Yयवःथा गन[ ।  

• अनौपचा2रक िश\ा कायDबम तथा ूारिTभक बाल ;वकास केBि स�ालन र Yयवःथापन गन[ । 

• पःुतकालय, वाचनालय, सामदुा;यक -सकाई केBि, बालjलव तथा बालस£ालको स�ालन र 
Yयवःथापन गन[ । 

• वडा तहको ःवाःsय केBि तथा उप केBिको Yयवःथापन गन[ । 

• बालबा-लकाहoलाई -ब.-स.जी ,पो-लयो, -भटा-मन ए को Yयवःथा गन[ । 

• पोषण कायDबमको स�ालन गन[ । 

• वडा तहमा ःवाःsय जनचेतना ;वकास तथा  ःवाःsय सूचना कायDबमको स�ालन गन[। 

• शहरS तथा मामीण ःवाःsय िjल-नकको स�ालन गन[, गराउने । 

• सावDज-नक शौचालय तथा ःनान गहृको -नमाDण र dयवःथापन गन[, गराउने । 

• वडाःतरSय सामदुा;यक धाराको ू बBध, कुवा, इनार तथा पोखरSको -नमाDण, संर\ण र गणुःतर -नयमन 
गन[ । 

• घरबाट -नकास हनेु फोहरमैलाको स�लन र Yयवःथापन, चोक तथा ग�लSहoको सरसफाई, ढल 
-नकास, मरेका जनावरको Yयवःथापन, सतहS पानीको -नकास तथा पानीको ॐोत संर\ण गन[, गराउने 
। 

• कृ;ष तथा फलफूल नसDरSको ःथापना, समBवय, ूव D̂न र वडाःतरSय अगवुा कृषक ता-लमको 
अ-भमखुीकरण गन[ । 

• कृ;ष मलको माग स�लन गन[ । 

• कृ;षमा ला�ने रोगहoको ;ववरण तयार गन[ । 

• पशपंुछ� ;वकास तथा छाडा चौपायाको Yयवःथापन ।  

• वडा-भऽको चरन \ेऽ संर\ण तथा Yयवःथापन गन[ । 

• ःथानीय समदुायका चाडपवD, भाषा संःकृ-तको ;वकासको ला-ग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 
सांःकृ-तक कायDबम गन[ गराउने । 

• ःथानीय मौ-लकता झि�कने सांःकृ-तक रS-तरSवाजलाई संर\ण तथा ूव D̂न गन[ । 

• वडा-भऽ खेलकुद पूबाDधारको ;वकास गन[ । 

• अBतर ;वQालय तथा वालjलव माफD त खेलकूद कायDबमको स�ालन गन[ गराउने ।  

• वडा \ेऽ-भऽको वाटोघाटो चालू अवःथामा रा¢ ेतथा रा¢ सहयोग गन[,  
• वडा-भऽका सडक अ-धकार\ेऽमा अवरोध र अ-तबमण गनD न�दने,  

• बाटोघाटोको वाढS, प;हरो पBछाउने, 

• घरेल ुउQोगको लगत स�लन तथा सTभाYयता प;हचान गन[, 
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• वडा-भऽ घरेल ुउQोगको ूव D̂न गन[,  
• ूच-लत कानून बमोिजम Yयिuगत घटना दताD, अQाव-धक र सोको अ-भलेख संर\ण गन[,  
• Yयिuगत घटनादताD सTबBधी जनचेतना कायDबम स�ालन गन[, 
• सामािजक सरु\ा भiा ;वतरण तथा अ-भलेख अQाव-धक गन[,  
• वडालाई बालमैऽी बनाउने,  

• वडा-भऽ आ-थDक तथा सामािजक Gपमा प-छ परेका म;हला, बालबा-लका, द-लत, अपा¥ता भएका 
Yयिu, जे* नाग2रक, अ�पसंkयक, सीमाBतकृत समदुायको अ-भलेख राखी सामािजक र आ-थDक 
उhथान सTवBधी काम गन[,  

• ;व-भ� समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहादDता कायम गन[,  
• बाल;ववाह, म;हला ;वG^को ;हँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह-लया ूथा, छाउपडी, कमलरS ूथा, 

बालौम, मानव बेच;वखन, -नर\रता जःता सामािजक कु2रती र अBध;व�ासको अBhय गन[, गराउने,  

• ूच-लत कानूनको अधीनमा रहS मालपोत तथा भ-ूम कर, Yयवसाय कर, वहाल कर, ;व�ापन कर, 

सःश�ुक पा;कD ¥, नयाँ Yयवसाय दताD, -सफा2रस दःतरु, सवारS साधन कर, मनोर£न करको लेखाजोखा 
र स�लन गरS गाउँपा-लकामा ू-तवेदन स;हत रकम  बझुाउने, 

• असu -बरामी भएको बेवा2रस वा असहाय Yयिuलाई निजकको अःपताल वा ःवाःsय केBिमा 
पयुाDइ औषधोपचार गराउने,  

• असहाय वा वेवा2रस Yयिuको मhृय ुभएमा -नजको दाह संःकारको Yयवःथा -मलाउने,  

• सडक बालबा-लकाको उ^ार र पनुःथाDपना गन[, गराउने, 

• वडा-भऽको सामदुा;यक वन, वनजBय सTपदा र जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूव D̂न गन[, 
• वडा, टोल, बःतीःतरमा ह2रयालS \ेऽ -बःतार गन[ गराउने,  

• वडालाई वातावरणमैऽी बनाउने,  

• ूा¥ा2रक कृ;ष, सरुि\त मातhृव, ;वQाथ¡ भनाD, पूणD खोप, खलुा �दशामuु सरसफाई, वातावरणमैऽी तथा 
बालमैऽी शासनजःता ूव D̂नाhमक कायDहo गन[, गराउने । 

• कानून बमोिजमका -नयमन कायD गन[ । 

• वडा-भऽ स�ा-लत ;वकास योजना, आयोजना तथा संल�न उपभोuा स-म-तहoका कायDको -नयमन 
गन[,  

• घर -नमाDण गणुःतर तथा भवन सं;हता र मापद�ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गन[, -सकम¡, 
डकम¡लाई भकूTप ू-तरोधी भवन -नमाDण सTवBधी ता-लम �दने,  

• खाQा�, माछा, मास,ु तरकारS, फलफूल, पेय पदाथD तथा उपभो�य साममीको गणुःतर र मू�यसूची 
अनगुमन गरS उपभोuा ;हत संर\ण गन[, 

• वडा-भऽका उQोग धBदा र Yयवसायको ूव D̂न गरS लगत रा¢,े 

• हाट बजारको Yयवःथापन गन[ गराउने । 

• नाता, नाग2रकता आ�दको -सफा2रस तथा ूमािणत गन[ । 

• आ�नो भौगो-लक \ेऽ -भऽको -नमाDण कायD तथा अBय सेवाको ूयोजनका ला-ग -नमाDण साममी, 
¤याला, भाडा, तथा महशूलको ःथानीय दररेट तोjने । 
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• आ�नो वडा-भऽका उपभोuा स-म-त, सहकारS संःथा, -नजी \ेऽ लगायतका सबै ;वकास 
साझेदारहGसँग ;वकास -नमाDण तथा सावDज-नक सेवा ूवाहमा समBवय गन[ । 

• समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अBय काम गन[ । 

अनसूुिच - ५ कमTचारbह^को पद अनसुारको कायTAववरण 
 

१. सामाBय ूशासन शाखा ूमखु 

सेवा : ूशासन  
तह : अ-धकृत छैठौ/सात�/आठ� 

पदः शाखा ूमखु 

कमDचारSको नाम : ……………………………. 

यस शाखाका ूमखुले देहाय बमोिजमका कायDहG आफू र मातहतका कमDचारSहG�ारा ूभावकारS Gपमा 
कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ ।  

कायD ;ववरणः  

1. कमDचारSहGको अ#याव-धक ;ववरण तयारS, 
2. \मता ;वकास सTबBधी कायDबमहGको ूःताव तयारS र संचालन,  

3. कायDपा-लका, गाउँ सभाको बैठक तथा अBय सभा समारोह Yयवःथापन, 

4. कायDपा-लका तथा गाउँ सभाका -नणDयहG अ-भलेखीकरण, ूकाशन तथा कायाDBवयनका ला-ग सTूषेण, 

5. कायD सTपादन मू�यांकनको अ-भलेख Yयवःथापन, 

6. कमDचारSको Yयवःथापन, सGवा, व;ृ^ ;वकास, द�ड, परुःकारको ला-ग -सफा2रस लगायतका कमDचारS 
ूशासनसँग सTबिBधत कायDहG,  

7. दै-नक हािजरS -नयBऽण, खटन पटन सTबBधी कायD,  
8. सावDज-नक सेवा ूवाह, गनुासो Yयवःथापन सTबBधी कायD,  
9. कानून बमोिजमका पदा-धकारS तथा कमDचारSहGको सTपिi ;ववरण पेश गनD सूिचत गन[, 
10. कायाDलयको दताD चलानी -नयBऽण, Yयवःथापन, 

11. अ#य\,उपा#य\ तथा ूमखु ूशासक�य अ-धकृतको सिचवालय Yयवःथापन सTबBधी कायD, 
12. आफ् नो शाखासँग सTबिBधत परामशD सेवा सTबBधी कामको ला-ग कायDशतD तयारS, 
13. वडा कायाDलय र गाउँपा-लका कायाDलयबीच आपसी समBवय तथा संचार, 

14. संघ तथा ूदेश, िज�ला तहमा सं;वधान तथा कानून बमोिजम समBवय,  
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15. दःतावेज तथा अBय साममी अनवुाद सTबBधी कायD, 
16. भ-गनी सTबBध सTबBधी कायD, अBतDरा;�य संघ संःथाहGसँगको सTपकD , सदःयता, समBवय, 

17. कायDपा-लकाकाको सशुासन तथा संःथागत ;वकास स-म-तको सिचवालयको काम गन[ ।  

18. अBय शाखामा नपरेका सबै कायDहG,  

19. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
। 

20. कायाDलय ूमखु र महाशाख ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG ।  

 

कT�यूटर अपरेटर (ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखा)  

सेवा : ;व;वध, ूा;व-धक 

शाखाः ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखा 
पदः कT�यूटर अपरेटर 

तह : पाँच� 
कमDचारSको नाम : ……………………………. 
यस शाखाका सहायक पाँचौ कT�यूटर अपरेटरले सामाBय ूशासन तथा जनशिu शाखाको शाखा ूमखुको 
ूhय\ -नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG गनुD पन[छ ।  

1. कायाDलयसँग सTबिBधत िचठ�पऽ, सूचना, तsया�, अ-भलेख तथा फाँटवारSहG Yयविःथत र अQाव-धक 
Gपमा कT�यूटरमा रा¢ े।  

2. शाखा ूमखुको -नद[शन बमोिजम कT�यूटर ू;व-धमा आधा2रत रहS कमDचारSको रेकडD Yयवःथापन  

3. ूशासन तथा अBय आवँयक र महhवपूणD तsया�हG Yयविःथत Gपमा कT�यूटरमा रा¢।े  

4. रािखएका तsया� तथा सूचनाहG आदेशानसुार ;ूBट गरS सTबिBधत अ-धकारSलाई उपलdध   गराउने 
।  

5. कT�यूटर मे-सनको ूयोग उ7ेँयमूलक कायDमा कुशल त2रकाबाट -नणDय भए अनसुार माऽ गन[ ।  

6. कT�यूटर, फोटोकपी मे-सनको उिचत सरु\ाको Yयवःथा -मलाउने, ममDतको आवँयकता महशसु हनुा साथ 
शाखा ूमखु माफD त सो बारे जानकारS गराउने र आदेश भए अनसुार गन[ ।  

7. कायDपा-लका तथा गाउँ सभाका -नणDयहG कT�यूट2रकृत गरS अ-भलेखीकरण गन[ ।   

8. वडा कायाDलयहGलाई कT�यूटर, ू;व-ध सTबBधी सहयोग गनुDपरेमा आवँयक सहयोग र सहिजकरण गन[ 
।  

9. शाखासँग सTबिBधत कायDमा आवँयक सहयोग गन[ ।  
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10. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
शाखा ूमखु, शाखा ूमखुको -नद[शन बमोिजमको कायD गन[ ।   

 

कायाDलय सहयोगी 

पदः कायाDलय सहयोगी 
तह : ौेणी ;व;हन  

कमDचारSको नाम : ............................... 
खटाइएको शाखाः ............................... 
 

कायाDलय सहयोगी ौेणी ;व;हन तहको कमDचारSले ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखाबाट खटाइए बमोिजम 
सTबिBधत पदा-धकारS वा शाखा ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा ख;टएको शाखामा देहाय बमोिजमका कायDहG 
ूभावकारS Gपमा गनुDपन[छ ।   

कायाDलय समय अगा-ड कायाDलय खो�ने र कायाDलय समय पvात ्बBद गन[ ।  

1. कायाDलय/शाखाको सरु\ा गन[ ।  

2. बैठक संचालनका ला-ग सहयोग गन[ ।  

3. कायाDलय \ेऽ र कायाDलय/शाखाको खोलS सरसफाइ गन[ ।  

4. िच¼ी पऽको आदान ूदान गन[ ।  

5. तो;कए बमोिजम ब कमा नगद जTमा गन[, चेक साटेर �याउने, भौचर दािखला गन[ ।  

6. कायाDलयका फाइल Yयविःथत गरS रा¢ े।  

7. कायाDलयका फाइलहG एक शाखाबाट अक´ शाखा/शाखामा वा एक इकाइबाट अक´ इकाइमा प§ु याउने 
।  

8. फोटोकपी �याjस संचालन गन[ । 

9. सरकारS संपिiको संर\ण गन[ ।  

10. गाउँपा-लकामा आएका सेवा माहSहGलाई आवँयकतानसुार सहयोग गन[ ।  

11. कायाDलयमा ;पउने पानीको ूबBध गन[ ।  

12. शाखा ूमखु वा अBय कमDचारSहG नभएको समयमा सेवा माहSका करा स�ेु र शाखा ूमखुलाई जानकारS 
गराउने, टे-लफोनको जवाफ �दने ।  

13. अBय भैप2र कायDहG गन[ ।  

14. शाखा ूमखु/कायाDलयले तोकेका अBय कायDहG गन[ ।  
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हलकुा सवारS चालक  

पदः हलकुा सवारS चालक  

तह : ौेणी ;व;हन  

कमDचारSको नाम : ............................. 
सवारS चलाउनका ला-ग खटाइएको पदा-धकारS/कमDचारS :  

1. हलकुा सवारS चालकले ूशासन शाखाबाट खटाइए बमोिजम खटाइएका पदा-धकारS/कमDचारSको ूhय\ 
-नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा गनुDपन[छ ।   

2. आफ् नो िजTमेवारSमा रहेको सवारS साधनको हेरचाह, सरु\ा, ममDत सTभार तथा -नय-मत सरसफाई, संचालन 
गन[ ।  

3. सवारS साधन ूयोग गन[ पदा-धकारSको -नद[शन बमोिजम सवारS साधन चलाउने ।  

4. सवारS साधनको स�ालन लगबकु -नय-मत अQाव-धक गन[ ।  

5. सवारS चालक ूमाणपऽ र सवारS साधनको dलबुकुको न;वकरण गन[ ।  

6. सवारS साधनको तेौो प\ -बमा गराउने ।  

7. सवारS साधन ममDत गनुDपन[ भएमा सोको जानकारS सTबिBधत पदा-धकारS वा कमDचारS र िजBसी शाखा 
ूमखुलाई गराउने ।  

8. िजBसी शाखा ूमखुको -नद[शन बमोिजम सवारS साधनको -नय-मत Gपमा स-भD-स¥ गराउने ।  

9. सवारS साधन ममDत गराउँदा सTबिBधत ःथलमा नै गइ ममDतको कामको -नरS\ण गन[ ।  

10. सवारS साधन स�ालनको सूचना -नय-मत Gपमा आफ् नो शाखा ूमखुलाई �दने,  

11. सवारS साधन ूयोग गन[ पदा-धकारS, ूमखु ूशासक�य अ-धकृतको -नद[शन बमोिजमका अBय कायDहG  
गन[ ।  

 

िजBसी Yयवःथापन तथा ख2रद उपशाखा ूमखु  

सेवाः ूशासन 

तह : सहायक चौथो/पाच� 
कमDचारSको नाम : ............................... 
यस शाखाका शाखा ूमखुले ूशासन देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ु
पन[छ ।  

1. गाँउपा-लकाको ला-ग सावDज-नक ख2रद तथा अBय बBदोबःतीका सामानको आवँयकता प;हचान गरS 
वा;षDक बजेट तथा योजनामा समावेश गन[, 
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2. ;व-भ� ूकारका वःत ुतथा सेवा आपू-तD गनD इªछुक Yयिu, संःथा, कTपनी लगायतको सूिच अ#याव-धक 
गराउने, 

3. हरेक आ-थDक वषDको सGुमै अनमुान ग2रएका आवँयक सामानहGको दररेट माग गरS ःवीकृत गराई 
रा¢,े 

4. ख2रद इकाईको सिचवालयको काम गन[,  
5. गाउँपा-लका -भऽको सरकारS सTपिi, आ�नो ःवा-मhवमा रहेको भवन लगायत िःथर सTपिiको अ-भलेख 

अQाव-धक गन[, 
6. -ललाम गनुDपन[ तथा ममDत गनुDपन[ सामानको ू hयेक वषDको प;हलो चौमा-सकमा ;ववरण तयार गरS -ललाम 

गनुDपन[ -ललाम गन[ ू;बया अिघ बढाउने, ममDत गनुDपन[ सामानको लागत अनमुान तयार गरS ममDतको 
ला-ग पेश गन[, 

7. कायाDलयको नाममा रहेका सTपूणD सवारS साधनको अ#याव-धक ;ववरण तयार गरS ममDत गनुDपन[, -ललाम 
गनुDपन[ देिखएका सवारS साधनको सोहS बमोिजम ू;बया अगा-ड बढाउने, साधनहGको -बमा गराउने,  

8. ख2रद गनुDपन[ देिखएका सामानहG समयमा नै ख2रद गरS कायD स�ालनमा अभाव नहनेु Yयवःथा -मलाउने, 

9. सभा, सTमेलनको आBत2रक Yयवःथापन गन[, अ-तथी Yयवःथापन लगायतका कायDहG 

10. मापद�ड बमोिजम इBधनको Yयवःथापन, सामानहGको ;वतरण गन[,  
11. ूच-लत कानून बमोिजम ूhयेक वषD िजBसी -नरS\ण गराउने, 

12. कायाDलयका ला-ग आवँयक िजBसी सामानको Yयवःथापन, भ�डार दािखला, -नकासी, 
13. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको उपशाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

14. कायाDलय ूमखु र शाखा  ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG ।  

 

 
 

सूचना ू;व-ध उपशाखा  

सूचना ू;व-ध ूमखु 

यस शाखामा आइ ;ट अ;फसर पदमा कायDरत कमDचारSले देहाय बमोिजमका कायDहG आफु र अBय सहायक 
ःतरका कT�यूटर अपरेटर पदका कमDचारSहGसँग समBवय गरS ूभावकारS Gपमा गनुD पन[छ। 

तप-सल 

1. गाउँ कायDपा-लका कायाDलय, वडा कायाDलय, ःवाःsय संःथाहG र गाउँपा-लका का मातहतका -नकायमा 
सूचना ू;व-ध सTबBधी कायDमा आवँयक सहयोग, समBवय, 

2. गाउँपा-लका  -भऽ इBटरनेट सेवा, टे-लसेBटर, केबलु तथा तार;वहSन टे-ल-भजन ूसारणको -नयमन, 
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3. ूच-लत कानून बमोिजम गाँउपा-लकाको कायD\ेऽ -भऽ पन[ एफ.एम./रे-डयो स�ालन अनमु-त, नवीकरण, 

4. सूचना तथा स�ार ू;व-धमा सवDसाधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना ू;व-धको ;वकास र 
;वःतार सTबBधी कायDबम तजुDमा र कायाDBवयन, 

5. सूचना तथा स�ार ू;व-धमा आधा2रत तsया� Yयवःथापन, 

6. गाउँपा-लका  सूचना केBिको ःथापना र स�ालन Yयवःथापन, 

7. ूच-लत कानून बमोिजम शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG, 

8. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG ।  

9. ःवीकृत बा;षDक योजना अनसुार अBय शाखा शाखासँगको समBवयमा योजना कायDबमहGको -नयमन गन[, 
10. सTप� भएका सTपूणD पूवाDधार सTबBधी योजनाहGको अ-भलेख रा¢,े योजना कायDबम हःताBतरण गन[, 
11. संघ तथा ूदेशको िजTमामा परेका बाहेक सबै ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक, पलु, झोल¥ेु 

पलु, क�भटD र तटबBधन सTबBधी योजनाको अ-भलेख रा¢,े 

12. गाउँपा-लकाले सTपादन गरेका कायDहGको -नय-मत ू-तवेदन तयार गन[, 
13. ःथानीय ;वकास नी-त, अ�पकालSन, म#यकालSन तथा दSघDकालSन ;वकास योजना एवं ग◌ुुGयोजना तजूDमा, 

अनगुमन तथा मू�यांकन गन[, 
14. वा;षDक ;वकास योजना तथा योजना तथा कायDबम तजुDमा, अवःथाको अनगुमन, मू�यांकन र प*ृपोषण 

गन[, 
15. ;वकास आयोजनाको अनगुमन, आव-धक ूग-त तथा ू-तफलको समी\ा गन[, 
16. ःथानीय तsया�, अ-भलेख सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन गन[, 
17. गाँउपा-लकाको आधारभतू तsया� स�लन र Yयवःथापन गन[, 
18. जनसािंkयक, ूाकृ-तक, आ-थDक, सामािजक, साँःकृ-तक, भौ-तक पूबाDधार, रोजगारSको अवःथा, कूल माहःsय 

उhपादन, ू-तYयिu आय, मानव ;वकास तथा लै;¥क सशuीकरण सूचका� लगायतका रा;�य तथा 
गाउँपा-लका ःतरSय सूचना ूणालSमा आव^ता र पा�D िचऽ तथा ौोत नjसाको अQाव-धक अ-भलेखन 
गन[, 

19. आ�नो \ेऽ-भऽ सTप� भएका तथा चाल ुयोजनाको ;ववरण र hयःतो योजनाको सTपिiको अQाव-धक 
अ-भलेखन गन[, 

20. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[, 

21. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ । 

 

दताD चलानी तथा सहायता इकाई  
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शाखा ूशासन शाखा 
इकाईः दताD चलानी तथा नाग2रक सहायता इकाई 

सेवा : ूशासन 
तह : सहायकःतर चौथो 
कमDचारSको नाम : ........................... 

 

यस इकाईमा सहायक चौथो ूशासनको पदमा कायDरत कमDचारSले ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखाका 
ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा गनुDपन[छ ।  

तप-सल 

1. गाउँपा-लका कायाDलयमा बा;हरबाट आएका पऽ तथा -नवेदनहG दताD गन[ र सTबिBधत पदा-धकारS, 
शाखा, शाखा, उपशाखा वा इकाइलाई बझुाउने ।  

2. पठाउन ुपन[ पऽहG चलानी गन[, आवँयक छापहG लगाउने, खाम बBदS गन[, सTबिBधत Yयिuले नै बझु ्ने 
भएमा -नयमानसुार बझुाउने, ;पयन बकुबाट बझुाउन ुपन[ भए सोहS अनसुार र बा;हर पठाउन ुपन[ भए 
हलुाक अथवा अBय साधनको ूयोग गरS समय मै सTबिBधत Yयिu/संःथा सम\ प�ुने Yयवःथा -मलाउने 
।  

3. -छटो साधन�ारा पठाउन ुपन[ भएमा सोहS अनसुार पठाउने Yयवःथा गन[ ।  

4. कायाDलय ू-त सTबिBधत शाखा, उपशाखामा बझुाउने ।  

5. चलानी गरS पठाइएका पऽहGको -बल, भरपाई तथा अBय ूमाणहG Yयविःथत र सरुि\त साथ रा¢ े।  

6. पऽहG पठाउँदा आवँयक पन[ रकम -नयमानसुार पेँक� ब¾ुने र समयमै पेँक� फ»यौटका ला-ग 
आवँयक -बल, भरपाई स;हत -नवेदन पेश गन[ ।  

7. दताD चलानी पिुःतका तथा छाप र छापदानी सरुि\त साथ रा¢ े।  

8. ूथम सूचना दताD गन[, आदेशानसुार सTबिBधत शाखामा बझुाउने ।  

9. -नयमानसुार पऽसँग सTबिBधत ;वषयको गोप-नयता कायम गन[ ।  

10. गो�य पऽ सTबBधमा आदेशानसुार गन[ ।  

11. आगBतकुहGले कुनै ;वषयमा टे-लफोनबाट अथवा ःवयं उपिःथत भई जानकारS ूा� गनD खोजेमा 
गोप-नयता कायम गनुD पन[ बाहेक आफूलाई जानकारS भएसTमका कुराहG जानकारS गराउने अथवा 
सTबिBधत शाखामा सTपकD  रा¢ अनरुोध गन[ ।  

12. सेवा माहSहGको स;ुवधाका ला-ग हे�पडेःकको Yयवःथा -मलाउने ।   

13. गाउँपा-लकामा आउने मा-नसलाई गाउँपा-लकको सेवा ूवाह ू;बया, सTव^ पदा-धकारS शाखा, शाखा, 
उपशाखा वा इकाइ बारेको जानकारS िश� र सरल त2रकाले बताउने ।  

14. ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखा ूमखुले बेला बेलामा �दने -नद[शनहG पालना गन[ ।  
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15. शाखा ूमखुको -नद[शनमा भैपरS आउने तथा अBय काम गन[ ।  

 

गाउँपा-लका  ूहरS इBचाजD (सहायक, चौथो) 

शाखा ूशासन शाखा 
इकाईः गाउँपा-लका  ूहरS इकाई 
  

सेवा : ूशासन  
तह : गाउँपा-लका  ूहरS इBचाजD  

कमDचारSको नाम : ............................ 

यस इकाईमा गाउँपा-लका  ूहरS इBचाजD  पदमा कायDरत कमDचारSले ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखा 
ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG आफू र मातहतका गाउँपा-लका  ूहरS प2रचालन गरS 
ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

तप-सल 

1. गाउँपा-लका  ूहरS प2रचालन सTबBधी सTपूणD कायDको नेतhृव गन[, 
2. गाउँपा-लका  ूहरS प2रचालन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, -नणDयहG कायाDBवयनमा सहयोग गन[, 
3. सावDज-नक सTपिiको संर\ण गन[, 
4. गाउँपा-लकामा हनेु सभा समारोह, परTपरा तथा जाऽा चाडपवDको Yयवःथापनमा सहयोग गन[, 
5. ःथानीय वजार, हाट बजार Yयवःथापन तथा पा;कD ¥ ःथलको Yयवःथापनमा सहयोग गन[, 
6. गाउँपा-लका  ूहरS सTबBधी कायDपा-लकाले तोके बमोिजमका नी-त, योजना र कायDबम कायाDBवयन गन[,   
7. गाउँपा-लका  बःती सरसफाई सTबBधी मापद�डको कायाDBवयन र कसूर उपर छान;वन र अनसुBधान 

गन[, 
8. सरसफाई बाहेकका कायाDलयका सवारS साधनको अ-भलेख रा¢,े 

9. सवारS ूयोगको लगबकु -नय-मत Gपमा ूमािणत गराई रा¢,े 

10. ःथानीय Bया;यक स-म-तले गरेका आदेश, फैसला कायाDBवयनमा सहयोग गन[, 
11. कायाDलय प2रसर, सTपदा, सावDज-नक, ऐलानी, प-तD ज�गा, सावDज-नक भवन तथा भौ-तक पूवाDधारको संर\ण 

र सरु\ा गन[, 
12. राज� ूशासन शाखाको समBवयमा अन-धकृत ;व�ापन तथा हो-डङबोडD -नयBऽण गन[, 
13. पश ुसेवा शाखाको समBवयमा छाडा पश ुचौपायाको -नयBऽण गन[ 
14. ;वप� Yयवःथापनमा सहयोग गन[, 
15. अपराध रोकथाम तथा अनसुBधानमा सहयोग गन[, 
16. फूटपाथ Yयवःथापन गन[, 
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17. इ2रjसा, 2रjसा, टेTप ुजःता साना सवारS साधनको अनमु-त, Yयवःथापन र -नयमन सTबBधी कायD गन[,  
18. अन-धकृत -नमाDण तथा सावDज-नक सTपिi अ-तबमण रोकथाम तथा -नयBऽण गन[,  
19. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको इकाईसँग सTबिBधत अBय कायDहG 

र ूशासन तथा जनशिu ;वकास शाखा ूमखुको -नद[शन बमोिजमको कायD गन[  

 
 

 

 

गाउँपा-लका  ूहरS हव�दार  

शाखाः ूशासन शाखा 
इकाईः गाउँपा-लका  ूहरS इकाई 
  

सेवा : ूशासन 
तह : गाउँपा-लका  ूहरS हव�दार  

कमDचारSको नाम : ............................... 

यस इकाईमा गाउँपा-लका  ूहरS हव�दार पदमा कायDरत कमDचारSले गाउँपा-लका  ूहरS इBचाजDको ूhय\ 
-नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ ।  

तप-सल 

1. इBचाजDको -नद[शन बमोिजम गाउँपा-लका  ूहरS प2रचालन सTबBधी कायDको नेतhृव गन[, 
2. गाउँपा-लका  ूहरS प2रचालन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, -नणDयहG कायाDBवयनमा इBचाजDको -नद[शन 

बमोिजम सहयोग गन[, 
3. सावDज-नक सTपिiको संर\ण गन[ कायDमा सहयोग गन[,  
4. गाउँपा-लकामा हनेु सभा समारोह, परTपरा तथा जाऽा चाडपवDको Yयवःथापनमा सहयोग गन[, 
5. इBचाजDको -नद[शन बमोिजम ःथानीय वजार, हाट बजार Yयवःथापन तथा पा;कD ¥ ःथलको Yयवःथापन 

गन[ गराउने,  

6. गाउँपा-लका  ूहरS सTबBधी कायDपा-लकाले तोके बमोिजमका नी-त, योजना र कायDबम कायाDBवयन गन[ 
कायDमा सहयोग गन[,    

7. गाउँपा-लका  बःती सरसफाई सTबBधी मापद�डको कायाDBवयन र कसूर उपर छान;वन र अनसुBधान 
गनD सहयोग गन[,  

8. इBचाजDको -नद[शन बमोिजम सरसफाई बाहेकका कायाDलयका सवारS साधनको अ-भलेख रा¢,े सवारS 
ूयोगको लगबकु -नय-मत Gपमा ूमािणत गराई रा¢,े 

9. ःथानीय Bया;यक स-म-तले गरेका आदेश, फैसला कायाDBवयनमा सहयोग गन[, 
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10. इBचाजDको -नद[शन बमोिजम कायाDलय प2रसर, सTपदा, सावDज-नक, ऐलानी, प-तD ज�गा, सावDज-नक भवन 
तथा भौ-तक पूवाDधारको संर\ण र सरु\ा गन[, 

11. -नद[शन बमोिजम ;व�ापन तथा हो-डङबोडD -नयBऽण, छाडा पश ुचौपायाको -नयBऽण गन[ काममा सहयोग 
गन[,  

12. ;वप� Yयवःथापन, अपराध रोकथाम तथा अनसुBधानमा सहयोग गन[, 
13. फूटपाथ Yयवःथापन गन[, इ2रjसा, 2रjसा, टेTप ुजःता साना सवारS साधनको अनमु-त, Yयवःथापन र 

-नयमन सTबBधी कायDमा सहयोग गन[ ,  

14. अन-धकृत -नमाDण तथा सावDज-नक सTपिi अ-तबमण रोकथाम तथा -नयBऽण गन[,  
15. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको इकाईसँग सTबिBधत अBय कायDहG 

गाउँपा-लका  ूहरS इBचाजDको -नद[शन बमोिजमको कायD गन[ ।   

 

गाउँपा-लका  ूहरS -सपाहS (ौेणी ;व;हन) 

शाखाः ूशासन शाखा  

इकाईः गाउँपा-लका  ूहरS इकाई 
  

सेवा : ूशासन 
तह : गाउँपा-लका  ूहरS -सपाहS  

कमDचारSको नाम : .............................. 

यस इकाईमा गाउँपा-लका  ूहरS -सपाहS (ौेणी ;व;हन) पदमा कायDरत कमDचारSले गाउँपा-लका  ूहरS 
इBचाजD/सह इBचाजDकोको ूhय\ -नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ ।  

तप-सल 

1. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम खटाइएको कायDको नेतhृव गन[, 
2. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम सावDज-नक सTपिiको संर\ण गन[,  
3. गाउँपा-लकामा हनेु सभा समारोह, परTपरा तथा जाऽा चाडपवDको Yयवःथापनमा सहयोग गन[, 
4. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम ःथानीय वजार, हाट बजार Yयवःथापन तथा पा;कD ¥ ःथलको 

Yयवःथापन गन[ गराउने,  

5. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम बःती सरसफाई सTबBधी मापद�डको कायाDBवयन र कसूर 
उपर छान;वन र अनसुBधान गनD सहयोग गन[,   

6. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम ःथानीय Bया;यक स-म-तले गरेका आदेश, फैसला कायाDBवयनमा 
सहयोग गन[, 

7. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम कायाDलय प2रसर, सTपदा, सावDज-नक, ऐलानी, प-तD ज�गा, 
सावDज-नक भवन तथा भौ-तक पूवाDधारको संर\ण र सरु\ा गन[, 
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8. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम ;व�ापन तथा हो-डङबोडD -नयBऽण, छाडा पश ु चौपायाको 
-नयBऽण गन[ काममा सहयोग गन[,  

9. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम ;वप� Yयवःथापन, अपराध रोकथाम तथा अनसुBधानमा सहयोग 
गन[, 

10. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम फूटपाथ Yयवःथापन गन[, इ2रjसा, 2रjसा, टेTप ुजःता साना 
सवारS साधनको अनमु-त, Yयवःथापन र -नयमन सTबBधी कायDमा सहयोग गन[,  

11. इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजम अन-धकृत -नमाDण तथा सावDज-नक सTपिi अ-तबमण रोकथाम 
तथा -नयBऽण गन[,   

12. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको इकाईसँग सTबिBधत अBय कायDहG 
इBचाजD/सह इBचाजDको -नद[शन बमोिजमको कायD गन[ ।   

 

२. आ-थDक ूशासन शाखा ूमखु  

शाखा ूशासन शाखा 
शाखाः आ-थDक ूशासन शाखा 

सेवा : लेखा 
तह : लेखा अ-धकृत सात�/आठ� तह 

कमDचारSको नाम : ................................ 

यस शाखा ू मखुको Gपमा कायDरत कमDचारSले ू मखु ू शासक�य अ-धकृतको ू hय\ -नद[शनमा देहाय बमोिजमका 
कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ ।  

1. आ-थDक कायD;व-ध सTबBधी नी-त, कानून र मापद�डको कायाDBवयन र आ-थDक ूशासन स�ालन, 

2. सि�त कोष तथा आकिःमक कोषको Yयवःथापन गन[ ।  

3. लेखा Yयवःथापन, खचD, राज�, धरौटS, कायD स�ालन कोष तथा अBय सरकारS कोषको स�ालन तथा 
एक�कृत ;ववरण तयारS गन[ ।  

4. सम;�गत आ-थDक अवःथाको ;वbषेण गन[ ।  

5. लगानी ू\ेपण (सरकारS, सहकारS तथा -नजी) र ;वiीय Yयवःथापन गन[ ।  

6. आ-थDक कारोबारको लेखांकन, -नयBऽण तथा Yयवःथापन गन[ ।  

7. आय Yययको अनमुान गन[ ।  

8. बेGजू फ»यौट गन[ ।  

9. आ-थDक ूशासन र Yयवःथापन सTबBधी अBय ;वषय सTपादन गन[ ।  

10. आ-थDक कारोबारको आBत2रक तथा अिBतम लेखा परS\ण गराउने कायD गन[ ।  

11. ऋण, अनदुान तथा जमानतको अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  
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12. धरौटS ःयाहा तथा ;फताD गन[ ।  

13. संघ, ूदेश सरकारबाट ूा� सशDत बजेटको खचD Yयवःथापन गन[ ।  

14. संघ, ूदेश सरकारबाट ूा� रकमको Yयवःथापन गन[ ।  

15. ;व-भ� कोषहGको स�ालन तथा Yयवःथापन गन[ ।  

16. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG  
गन[ ।  

17. कायाDलय ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

आ-थDक ूशासन शाखा सहायक कमDचारS 

शाखा ूशासन शाखा 
शाखाः आ-थDक ूशासन शाखा 
  

सेवा : लेखा 
तहः सहायक पाँचौ/छैठ� 
कमDचारSको नाम : .............................. 

यस शाखामा कायDरत कमDचारSले शाखा ू मखुको ू hय\ -नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG ू भावकारS Gपमा 
गनुDपन[छ ।  

1. आ-थDक कायD;व-ध सTबBधी नी-त, कानून र मापद�डको कायाDBवयन र आ-थDक ूशासन स�ालन गन[ ।  

2. सि�त कोष तथा आकिःमक कोषको Yयवःथापन गन[ ।  

3. लेखा Yयवःथापन, खचD, राज�, धरौटS, कायD स�ालन कोष तथा अBय सरकारS कोषको स�ालन तथा 
एक�कृत ;ववरण तयारS गन[ ।  

4. सम;�गत आ-थDक अवःथाको ;वbषेण गन[ ।  

5. लगानी ू\ेपण (सरकारS, सहकारS तथा -नजी) र ;वiीय Yयवःथापन गन[ ।  

6. आ-थDक कारोबारको लेखांकन, -नयBऽण तथा Yयवःथापन गन[ ।  

7. आय Yययको अनमुान गन[ ।  

8. बेGजू फ»यौट गन[ ।  

9. आ-थDक कारोबारको आBत2रक तथा अिBतम लेखा परS\ण गराउने कायD गन[ ।  

10. ऋण, अनदुान तथा जमानतको अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

11. धरौटS ःयाहा तथा ;फताD गन[ ।  

12. संघ, ूदेश सरकारबाट ूा� सशDत बजेटको खचD Yयवःथापन गन[ ।  

13. संघ, ूदेश सरकारबाट ूा� रकमको Yयवःथापन गन[ ।  
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14. ;व-भ� कोषहGको स�ालन तथा Yयवःथापन गन[ ।  

15. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

16. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

राज� ूशासन उपशाखा  

राज� ूशासन उपशाखा ूमखु 

शाखा ूशासन शाखा 
शाखाः राज� ूशासन शाखा 
  

सेवा : ूशासन 
तहः सहायक चौथो/पाँच� 
कमDचारSको नाम : ............................. 

यस शाखामा अ-धकृत चौथो/पाँच� तहको पदमा कायDरत कमDचारSले राज� ूशासन शाखाको ूमखु भइ देहाय 
बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. राज�को दायरा ;वःतार गन[ \ेऽहGको प;हचान, तsया� संकलन तथा ;वbषेण गन[ ।  

2. सTपूणD करदाताको अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

3. आफ् नो \ेऽ-भऽ राजःवका दर तथा श�ुक -नधाDरण, संघीय र ूदेश कानून बमोिजम ूाकृ-तक ौोत 
साधन र सेवा श�ुक स�लन गन[ ।  

4. ःथानीय पूवाDधार सेवा र उपयोगमा सेवा श�ुक तथा दःतरु असलुS गन[ ।  

5. मालपोत/सTपिi कर संकलन गन[ ।  

6. हाट बजार Yयवःथापन गन[ ।  

7. ूच-लत कानून बमोिजम द�ड ज2रवाना गन[ ।  

8. राज� परामशD स-म-तलाई आवँयक सूचना उपलdध गराउने र सिचवालय सTबBधी कायD गन[ ।  

9. राज� संकलनलाई ूभावकारS बनाउन ूवदनाhमक, उपायहGको अवलTबन गन[ ।  

10. सTबिBधत शाखा तथा -नकायसँग राजःव सूचना तथा तsया�को आदान ूदान गन[ ।  

11. बाँक� बjयौता रकमको लगत र असलु उपर गन[ ।  

12. करदाता िश\ा सTबBधी कायDबम स�ालन गन[ ।  

13. ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� हनु सjने सTभा;वत रोय�टS, श�ुक आदSको ;वbषेण तथा पूवD अनमुान गरS 
अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

14. कानून बमोिजम ढंुगा, -ग�ी, वालवुा, माटो, जःता खानी ख-नज पदाथDको सव[\ण, अBवेषण, उhखनन 
Yयवःथापन र सो सTबBधी श�ुक स�लन गन[ ।  
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15. ूाकृ-तक ॐोतको उपयोग सTबBधी नी-त -नधाDरण र कायाDBवयन तथा ूदेश र संघीय मापद�ड पालना 
गन[ ।  

16. आ-थDक साधनको महiम उपयोग तथा प2रचालन गन[ ।  

17. गाउँ कायDपा-लका, वडा कायाDलय वा गाउँपा-लका�ारा Yयवसा;यक ूयोजनमा लगाएका ःथान, भवनहGको 
वहाल, -लज बमोिजमको राज� असलुS एवं दा;यhव भuुानीको -सफा2रस गन[ ।  

18. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG  
गन[ ।  

19. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

राज� ूशासन शाखाका सहायक कमDचारS 

शाखा ूशासन शाखा 
शाखाः राज� ूशासन शाखा 
  

सेवा : ूशासन 
तहः चौथो 
कमDचारSको नामः ................. 

यस शाखामा कायDरत कमDचारSले शाखा ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा रहS देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS 
Gपमा गनुD पन[छ ।  

1. राज�को दायरा ;वःतार गन[ \ेऽहGको प;हचान, तsया� संकलन तथा ;वbषेणमा सहयोग गन[ ।  

2. सTपूणD करदाताको अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

3. आफ् नो \ेऽ-भऽ राजःवका दर तथा श�ुक -नधाDरण, संघीय र ूदेश कानून बमोिजम ूाकृ-तक ौोत 
साधन र सेवा श�ुक स�लनमा सहयोग गन[ ।  

4. ःथानीय पूवाDधार सेवा र उपयोगमा सेवा श�ुक तथा दःतरु असलुS गन[ ।  

5. मालपोत/सTपिi कर संकलन गन[ ।  

6. हाट बजार Yयवःथापनमा सहयोग गन[ ।  

7. ूच-लत कानून बमोिजम द�ड ज2रवाना गन[ ।  

8. राज� संकलनलाई ूभावकारS बनाउन ूव¹धनाhमक, उपायहGको अवलTबनमा सहयोग गन[  

9. बाँक� बjयौता रकमको लगत र असलु उपर गन[ ।  

10. करदाता िश\ा सTबBधी कायDबम स�ालनमा सहयोग गन[ ।  

11. ूाकृ-तक ॐोतबाट ूा� हनु सjने सTभा;वत रोय�टS, श�ुक आदSको ;वbषेण तथा पूवD अनमुान गरS 
अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  
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12. ूाकृ-तक ॐोतको उपयोग सTबBधी नी-त -नधाDरण र कायाDBवयन तथा ूदेश र संघीय मापद�ड पालना 
गराउन सहयोग गन[ ।  

13. गाउँ कायDपा-लका, वडा कायाDलय वा गाउँपा-लका�ारा Yयवसा;यक ूयोजनमा लगाएका ःथान, भवनहGको 
वहाल, -लज बमोिजमको राज� असलुS एवं दा;यhव भuुानीको -सफा2रसका ला-ग पेश   गन[ ।  

14. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

15. शाखा ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

३. योजना, अनगुमन तथा पूवाDधार ;वकास शाखा ूमखु 

शाखाः योजना तथा अनगुमन शाखा 
  
  

सेवा : ूा;व-धक/ूशासन 
तह : अ-धकृतःतर सात� 
कमDचारSको नाम : ......................... 

यस शाखामा कायDरत कमDचारSले देहाय बमोिजमका कायDहG आफू र मातहतका कमDचारSहG�ारा ूभावकारS 
Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ ।  

1. ःवीकृत बा;षDक योजना अनसुार अBय शाखा शाखासँगको समBवयमा योजना कायDबमहGको -नयमन गन[,  
2. वडाःतरSय योजना स�ालनका ला-ग आवँयक सहिजकरण गन[ 
3. उपभोuा स-म-तका ला-ग ूिश\ण कायDबम स�ालन गन[, 
4. -नमाDण Yयवसायी तथा उपभोuा स-म-तहGको प2रचालन, समBवय र सहजीकरण गन[, 
5. सTप� भएका सTपूणD पूवाDधार सTबBधी योजनाहGको अ-भलेख रा¢,े योजना कायDबम हःताBतरण गन[, 
6. संघ तथा ूदेशको िजTमामा परेका बाहेक सबै ःथानीय सडक, मामीण सडक, कृ;ष सडक, पलु, झोल¥ेु 

पलु, क�भटD र तटबBधन सTबBधी योजनाको अ-भलेख रा¢,े 

7. शाखाहGवाट कायD सTप� पvात ्-सफा2रश भई आएका योजना तथा कायDबमको भuुानीको ला-ग पेश 
गन[, 

8. गाउँपा-लकाले सTपादन गरेका कायDहGको -नय-मत ू-तवेदन गन[    

9. ःथानीय ;वकास नी-त, अ�पकालSन, म#यकालSन तथा दSघDकालSन ;वकास योजना एवं गGुयोजना तजूDमा, 
अनगुमन तथा मू�यांकन, 

10. वा;षDक ;वकास योजना तथा योजना तथा कायDबम तजुDमा, अवःथाको अनगुमन, मू�यांकन र प*ृपोषण, 

11. ;वकास आयोजनाको अनगुमन, आव-धक ूग-त तथा ू-तफलको समी\ा, 
12. आयोजनाको अ#ययन, अनसुBधान तथा ूभाव मू�या�न, 
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13. ःथानीय तsया�, अ-भलेख सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन र -नयमन, 

14. गाँउपा-लकाको आधारभतू तsया� स�लन र Yयवःथापन, 

15. जनसाङkया;कय, ूाकृ-तक, आ-थDक, सामािजक , साँःकृ-तक, भौ-तक पूबाDधार, रोजगारSको अवःथा, कूल 
गाहDःथ उhपादन, ू-तYयिu आय, मानव ;वकास तथा लै;¥क सशuीकरण सूचका� लगायतका रा;�य 
तथा गाउँपा-लका ःतरSय सूचना ूणालSमा आव^ता र पा�D िचऽ तथा ौोत नjसाको अQाव-धक 
अ-भलेखन, 

16. आ�नो \ेऽ-भऽ सTप� भएका तथा चाल ुयोजनाको ;ववरण र hयःतो योजनाको सTपिiको अQाव-धक 
अ-भलेखन, 

17. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

18. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG ।  
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-स-भल जनलर ईिBज-नयर 

शाखाः पूवाDधार ;वकास शाखा 
  

  

सेवा : ईिBज-नय2र¥ 

तह : -स-भल जनलर ईिBज-नयर सात�/आठ� 
कमDचारSको नाम : .......................... 

यस शाखामा कायDरत शाखा ूमखु ईिBज-नयरले देहाय बमोिजमका कायDहG आफू र आफू मातहतका 
कमDचारSहG�ारा ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

तप-सल 

1. सडक, ढल, -संचाइ खानेपानी, सामदुा;यक भवन तथा अBय पूवाDधारको ;वकासको ला-ग आवँयक नी-त, 

कानून, मापद�ड, योजना तजुDमा तथा कायाDBवयन गन[ ।  

2. सावDज;क -नमाDण सTबBधी योजनाको कायाDBवयन गरS तो;कएको समय -भऽ अिBतम भuुानीको ला-ग 
पेश गन[ ।  

3. ःथानीय सडक तथा यातायात सTबBधी मापद�डको कायाDBवयन, -नयमन गन[ ।  

4. ःथानीय सावDज-नक यातायातको Gट -नधाDरण, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुःतर, भाडा दर 
-नधाDरण सTबBधी कायD गन[ ।  

5. पा;कD ¥ ःथलको -नमाDण तथा स�ालन गन[ ।  

6. -नमाDण Yयवसाय दताD, नवीकरण, खारेज गन[ ।  

7. सावDज-नक -नमाDण योजनाहGको ख2रद योजना तयार गरS महाशा ूमखु सम\ पेश गन[ ।   

8. पूवाDधार ;वकास सTबिBधत ;वकास योजनाको ममDत, सTभार सTबBधी कायD गन[, गराउने ।  

9. ;वQतु ूणालS र सेवाको Yयवःथापनमा समBवय गन[ ।  

10. सावDज-नक -नमाDणको गणुःतर कायम गन[, गराउने ।  

11. अBय सावDज-नक -नमाDण सTबBधी कायDहG गन[ गराउने ।  

12. बैकि�पक उजाD सTबBधी कायD गन[ ।  

13. यातायात स;ुवधामा नाग2रकको सरल, सहज र समान पहुँचको Yयवःथा, -नयमन गन[ ।  

14. योजनाको इिःटमेट, डोइ¥, -डजाइन तयारS, योजनाको कायाDBवयन, अनगुमन तथा -नरS\ण गन[ ।  

15. मातहतका कमDचारSहGले सTपादन गरेको कायDको सपु2रवे\ण गन[ ।  

16. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

17. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

112 
 

सहायक कमDचारS (पूवाDधार ;वकास शाखा) 

शाखाः पूवाDधार ;वकास शाखा सेवा : ईिBज-नय2र¥ 

  तह : सव ईिBज-नयर चौथो / पाँचौ 

  कमDचारSको नाम : ............................. 

यस शाखामा सव ईिBज-नयर चौथो/पाँचौ पदमा कायDरत कमDचारSले शाखा ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा देहाय 
बमोिजमका कायDहG गनुD पन[छ । 

तप-सल 

1. सडक, ढल, -संचाइ खानेपानी, सामदुा;यक भवन तथा अBय पूवाDधारको ;वकाससँग सTबिBधत आफूलाई 
तो;कएको वडाःतरSय वा गाउँपा-लका ःतरSय योजनाहGको सइ¥, -डजाइन र इिःटमेट तयार पान[ ।  

2. सावDज-नक -नमाDण सTबBधी योजनाको कायाDBवयनको बममा -नय-मत Gपमा ःथलगत -नरS\ण अनगुमन 
गन[ ।  

3. योजनाहGको तो;कएको समय -भऽ अिBतम भuुानीको ला-ग पेश गन[ ।  

4. तो;कएको समय-भऽ योजना सTप� हनु नसकेमा सोको बारेमा आफूभBदा मा-थ�लो कमDचारSलाई ू -तवेदन 
गन[ ।  

5. गाउँपा-लका  \ेऽको पूवाDधार -नमाDणका ला-ग बा;षDक योजना तयार गनD सहयोग गन[ ।  

6. सावDज-नक -नमाDण योजनाहGको ख2रद योजना तयार गनD सहयोग गन[ ।    

7. पूवाDधार ;वकास सTबिBधत ;वकास योजनाको ममDत, सTभार सTबBधी कायD गन[ ।  

8. सावDज-नक -नमाDणको गणुःतर कायम गन[, गराउने ।  

9. -नमाDण कायDको सावDज-नक परS\ण गराउने ।  

10. योजना सTप� भएप-छ योजना हःताBतरण सTबBधी कायD गन[ ।  

11. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
आफू भBदा मा-थ�लो तहको कमDचारSको आदेश बमोिजम गन[ ।  

12. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

सपुरभाइजर (इलेिjश-सयन/पलिTबङ) 

शाखाः पूवाDधार ;वकास तह : सहायक तेौो (इलेिjश-सयन/पलिTबङ 

  कमDचारSको नाम : ……………………….. 
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यस शाखामा सहायक पाँच� (इलेिjश-सयन) पदमा कायDरत कमDचारSले पूवाDधार ;वकास शाखा ूमखुको ूhय\ 
-नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG ग§नुD पन[छ । 

देहाय  

1. आ�नो -नधाD2रत कायD\ेऽमा -नद[शानसुार सडक बiीको ममDत संभार गन[, गराउने ।  

2. गाउँपा-लका भवन तथा अBय अBतगDतका भवन, सावDज-नक ःथलमा जडान भएका सव-मटरहGको 2र-डङ 
तथा ;वQतु लाईनको ममDत संभार र संचालन गन[, गराउने ।  

3. सडक बiीहGको पोलहGलाई नTब2र¥ गन[ ।  

4. ;वQतु चहुावटमा -नयBऽण गन[ ।  

5. ममDतमा जडान भएका सामान र बाँक� सामामीको रेकडD अ#याव-धक Gपमा रा¢ े।  

6. सडक, बiीसँग सTबिBधत समःया तथा अBय कुराहGको ू-तवेदन -नय-मत Gपमा शाखा ूमखु सम\ 
पेश गन[ ।  

7. ;वQतुसँग सTबिBधत कायDमा ;वQतु कायाDलयसँग समBवय गन[ ।  

8. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

9. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

10. गाउँपा-लका को खानेपानी, ढल सTबBधी योजना तयारS गनD शाखा ूमखु वा आफूभBदा मा-थ�लो तहको 
पदा-धकारS, कमDचारSलाई सहयोग गन[ ।  

11. गाउँ कायDपा-लका कायाDलयमा खानेपानीको ूबBध गन[, धारा जडान गन[, ममDत गन[ लगायत खानेपानी 
सTबBधी सTपूणD कायD गन[ ।  

12. वडा कायाDलयहG र गाउँपा-लकाले तोकेका सावDज-नक भवनहGमा खानेपानीको धारा जडान, ममDत संभार 
सTबBधी कायD गन[।  

13. गाउँपा-लकाबाट संचा-लत खानेपानी सTबBधी योजनाहGको कायाDBवयनमा शाखा ू मखुको -नद[शन बमोिजम 
कायD गन[ ।   

14. खानेपानी सTबBधी योजनाको कायाDBवयनको बममा -नय-मत Gपमा ःथलगत -नरS\ण अनगुमन गन[ ।  

15. खानेपानी योजनाहGको तो;कएको समय -भऽ अिBतम भuुानीको ला-ग पेश गन[ ।  

16. तो;कएको समय-भऽ योजना सTप� हनु नसकेमा सोको बारेमा आफूभBदा मा-थ�लो कमDचारSलाई ू -तवेदन 
गन[ ।  

17. शाखा ूमखुको -नद[शनमा गाउँपा-लका िःथत खानेपानी तथा ढल -नकास कायाDलय, खानेपानी उपभोuा 
समूहहGसँग समBवय, सहयोग गन[।  

18. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको खानेपानीसँग सTबिBधत कायDहG 
आफू भBदा मा-थ�लो तहको कमDचारSको आदेश बमोिजम गन[ ।  
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19. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

  

भवन, घर नjसापास उपशाखा ूमखु  

शाखाः भवन अनमु-त तथा -नयमन शाखा 
  
  

सेवा : ईिBज-न;य2र¥ 
तह : -ब.आकD ./-स-भल ईिBज-नयर पाँच� 
कमDचारSको नाम : ......................... 

यस शाखाका ूमखुले देहाय बमोिजमका कायDहG आफू र मातहतका कमDचारSहG�ारा ूभावकारS Gपमा 
कायाDBवयन गनD पन[छ ।  

1. गाँउपा-लकाको भवन अनमु-त तथा -नयमन शाखाको ूमखु भइ काम गन[ ।  

2. शाखामा कायDरत अBय कमDचारSको कामको बाँडफाँड गरS खटाउने ।  

3. रा;�य भवन सं;हता तथा मापद�ड बमोिजम सरुि\त -नजी, सावDज-नक, सरकारS भवन -नमाDणको अनमु-तको 
ला-ग -सफा2रस, अनगुमन, -नयमन गन[ ।  

4. भवन मापद�ड बमोिजम -नमाDण कायD भएको छ छैन जाँच गन[, गनD लगाउने ।  

5. भवन -नमाDणको ला-ग नjशा ःवीकृ-त तथा संशोधनको ला-ग -सफा2रस गन[ ।  

6. ःवीकृत नjसाको अQाव-धक अ-भलेख रा¢ े।  

7. नjसा ःवीकृत ू;बयालाई Yयविःथत र सरलSकृत गनD अवTलवन गनुDपन[ ;व-भ� उपायहGको ;वक�प 
स;हत ;वbषेण गरS -सफा2रस गन[ ।  

8. भ-ूम ूशासन शाखासँग समBवय गरS गाँउपा-लकाको भोग चलनमा रहेका तथा अBय सावDज-नक, ऐलानी, 
प-तD ज�गाहGको अQाव-धक अ-भलेख रा¢,े संर\णका योजना बनाउने र संर\ण सTबBधी आवँयक 
कायD गन[ ।   

9. भवन मापद�ड सधुार गनD आवँयक अ#ययन अनसुBधान गराउने ।  

10. भकुTप ू-तरोधी भवन -नमाDणका ला-ग -ब-भ� ता-लमहG, सचेतनामूलक कायDबमहG संचालन गन[ ।  

11. गाउँपा-लका का -ब-भ� भवनहGको उपयuु हनेु नमनुा नjसा तयार गन[ ।  

12. कायाDलयको तफD बाट नjसा तयार गन[ गरS भएको Yयवःथाको ूभावकारS कायाDBवयनको ला-ग समयमै 
घर नjसा तयार गन[ ।  

13. भवन, शहरS ;वकास र वःती ;वकास सTबBधी कायD गन[,  
14. सावDज-नक भवन वातावरणमैऽी, अपांगतामैऽी र ल -गकमैऽी तथा स;ुवधायuु बनाउने 

15. अYयविःथत बसोबास गन[हGको लगत संकलन तथा अ-भलेख Yयवःथापन गन[, 
16. भ-ूउपयोग नी-त, योजना, कायDबमको कायाDBवयन गन[, 
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17. सरकारS ूयोजनका ला-ग ज�गा ूा-�, मआुdजा -नधाDरण तथा ;वतरणमा समBवय र सहजीकरण गन[ ।  

18. ःथानीय तहमा अYयविःथत बःतीको प;हचान र अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

19. भौग-भDक नjसा ूकाशन गन[ ।  

20. परुातािhवक महhवका ःथलहG लगायत वन, सीमसार \ेऽ, तटवत¡ \ेऽका ज�गा सTबBधी लगत रा¢ े
।  

21. भ-ूम ूशासन शाखासँग समBवय गरS ज�गाको ;कiाकाट र भ-ूम लगत (नjशा, ॐेःता) -नमाDण र संर\ण 
गन[ ।  

22. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

23. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG सTपादन गन[ ।  

 

अ-मन 

शाखा ूशासन शाखा 
शाखाः भ-ूम ूशासन 
  

सेवा : ूशासन  
तह : अ-मन 

कमDचारSको नाम : ..................... 

यस शाखाका ू मखुको Gपमा कायDरत कमDचारSले देहाय बमोिजमका कायDहG आफू र मातहतका कमDचारSहGसँग 
समBवय गरS ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ ।  

तप-सल 

1. गाउँपा-लका \ेऽ -भऽका सTपूणD ज�गाहGको लगत अQाव-धक गरS रा¢,े  

2. ूच-लत कानून तथा अ-धकार ू hयायोजन भए बमोिजम ज�गाको दताD, रिज�ेशन, ज�गा धनी दताD ू माणपजुाD 
;वतरण, नाप नjसा, ;कiाकाट, हालसा;वक, रिज�ेशन नामसारS तथा दािखल खारेज लगायतका ज�गा 
ूशासनसँग सTबBधी कायD,  

3. ूच-लत कानून बमोिजम गाउँपा-लका \ेऽ -भऽको नापी नjसा अQाव-धक गरS रा¢,े  

4. ूच-लत कानून बमोिजम ज�गा धनी दताD ूमाणपजुाD ;वतरण तथा लगत Yयवःथापन, 

5. भ-ूमको वग¡करण अनसुारको लगत, 

6. भÑूउपयोग नी-त, योजना, कायDबमको अBय शाखासँग समBवय गरS कायाDBवयन गन[, 
7. सावDज-नक ूयोजनका ला-ग ज�गा ूा-�, मआुdजा -नधाDरण तथा ;वतरणमा समBवय र सहजीकरण, 

8. नापी नjसा तथा ज�गाको ःवा-मhव -नधाDरण कायDमा समBवय र सहजीकरण, 

9. ूच-लत कानून बमोिजम गाउँपा-लका \ेऽ -भऽका घरज�गा रोÁा वा फुकुवा गन[,  
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10. भ-ूम ूशासनसँग सTबिBधत ूदेश र संघीय सरकारबाट अ-धकार ूhयायोजन भए बमोिजमका कायDहG 
गन[,  

11. शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG, 

12. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG 

 

४. सामािजक ;वकास शाखा 

सामािजक सरु\ा तथा पि£करण उपशाखा ूमखु 

शाखाः सामािजक सरु\ा तथा पि£करण  

  
  

सेवा : ूशासन 
तह :  पाचौ 
कमDचारSको नाम : ........................... 

यस शाखामा शाखा ूमखु भइ देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. सामािजक सरु\ा सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, -नयमन गन[ ।  

2. ःथानीय सामािजक सरु\ा योजना र कायDBवयन गन[ ।  

3. सामािजक सरु\ाको �दगो Yयवःथापनमा संघ र ूदेशसँग ूभावकारS समBवय गन[ ।  

4. सामािजक सरु\ा भiा पाउनेको ;वQतुीय लगत अQाव-धक तथा सावDज-नक गन[ ।  

5. सामािजक सरु\ा तथा Yयिuगत घटनाको ःथानीय तsया� सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, 
कायाDBवयन र -नयमन गन[ ।  

6. प£ीकरण Yयवःथापनको िजTमेवारS ;कटान भई Yयिuगत घटनाको अ-भलेख Yयवःथापन र ू-तवेदन 
अQाव-धक गन[ ।  

7. ३५ �दन-भऽ Yयिuगत घटना दताD गन[लाई ूोhसाहन हनेु ूणालS ;वकास गरS लागू गन[ ।  

8. सावDज-नक चेतना र अ-भयान स�ालन भई Yयिuगत घटना (जBम, मhृय,ु ;ववाह, वसाइ सराई, सTबBध 
;वªछेद) र धमDपऽु पऽुीको दताD गन[ ।  

9. सबै वडाबाट हनेु Yयिuगत घटना सTबBधी अ-भलेखको Yयवःथापन तथा मा-सक ू-तवेदन तयार गन[ 
।  

10. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

11. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

म;हला, सहकारS तथा समावेशी उपशाखा ूमखु 
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शाखाः म;हला वालबा-लका तथा ¤ये* नागरSक शाखा 
  
  

सेवा : ;व;वध (म;हला ;वकास)/ूशासन 
तह : म;हला ;वकास -न2र\क  

कमDचारSको नाम : ........................ 

यस शाखामा कायDरत कमDचारSले शाखा ूमखु भई देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन 
गनD गराउन ुपन[छ । 

1. म;हला, बालबा-लका, जे* नाग2रक, आ�दवासी, जनजाती, मधेशी लगायतका पछा-ड परेका वगDको हक;हत 
संर\ण सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना,-नमाDण र कायाDBवयन,  

2. म;हला तथा ;वप� वगDको आ-थDक, सामािजक, राजनी-तक सशuीकरण, \मता ;वकाससँग सTबिBधत 
कायDबम स�ालन गन[, 

3. लै-गक ;हंसा -नवारणका ला-ग -नरोधाhमक, ूवDधनाhमक, संर\णाhमक उपाय र पनुःःथापना सTबBधी 
कायD गन[, 

4. बजेटको ल -गक ;हसाबले ;वbषेण गन[ र लै-गंक उiरदायी बजेट -नमाDण गनD सहिजकरण गन[, 
5. ःथानीय ःतरमा समावेिशता र मूल ूवाहSकरण सTबBधी अBय कायDहG गन[, 
6. बालबा-लकाको हक;हत संर\णसँग सTबिBधत कायDहG गन[, 
7. बाल स£ाललाई सब-लकरण, बाल Bयाय ूवDÂन गन[, 
8. असहाय बालबा-लका, सडक बालबा-लका Yयवःथापन गनD ;व-भ� संघ संःथाहGसँग समBवय तथा सहकायD 

गन[, 
9. बाल ;हंसा -नयBऽणका ला-ग ;व-भ� उपायहG अवलTवन गन[, 
10. ¤ये* नाग2रकको लगत, प2रचयपऽ, सTमान, ःवाःsय स;ुवधा, सामािजक सरु\ा सTबBधी कायDमा सहिजकरण 

गन[, 
11. ¤ये* नाग2रक jलव, �दवा सेवा केBि, भेटघाटःथल, आौय केBिको स�ालन तथा Yयवःथापन गन[, 
12. स² तथा ूदेशसँगको समBवयमा अपा¥ता पनुःःथापना केBि तथा असu ःयाहार केBिको स�ालन र 

Yयवःथापनमा सहिजकरण गन[, 
13. अपा¥ता भएका Yयिu तथा असहायको लगत अQाव-धक, प2रचयपऽ ;वतरण, सामािजक सरु\ा तथा 

स;ुवधाको Yयवःथापन तथा ;वतरण सTबBधी कायD गन[, 
14. अपा¥ता भएका Yयिuमैऽी पूवाDधार -नमाDण तथा स�ालन गनD पहलकदमी गन[, 
15. सामािजक सरु\ा कायDबमको Yयवःथापन, स�ालन, अ-भलेख Yयवःथापन र ू-तवेदन,  

16. गाउँपा-लका  \ेऽ -भऽका गैरसरकारS संःथाहGको समBवय, सहकायD र -नयमन सTबBधी कायD 
17. टोल ;वकास संःथा, आमा समूह, jलब जःता सामदुा;यक संःथाहGको संचालन, Yयवःथापन, -नयमन, 
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18. सहयोगापे\ी सडक मानव Yयवःथापन सTबBधी कायD, 
19. सामािजक जागरण, चेतना फैलाउने कायDबमहG 

20. परTपरागत भाषा, संःकृ-त, सा;हhय, सTपदा, ल-लतकला, पवD, जाऽाहG, धा-मDक, सांःकृ-तक सTपदाहGको 
संर\ण कायDबम  

21. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

22. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG ।  

23. लघ,ु घरेल ु तथा साना उQोगको ;वकास र ूवDÂन सTबBधी नी-त, काननु तथा मापद�ड तजुDमा र 
कायाDBवयनमा सहयोग गन[ ।  

24. उQमिशलता ूवDÂन, बजार अनगुमन सTबBधी कायDमा सहयोग गन[ ।  

25. लघ ुघरेल ुतथा साना उQोग, Yयापा2रक फमD, पसलहGको दताD, अनमु-त, नवीकरण, खारेजी र -नयमनमा 
सहयोग गन[ ।  

26. सीप ;वकास सTबBधी कायDको ूवDÂन गन[ ।  

27. ूच-लत कानून बमोिजम लघ,ु घरेल ुतथा साना उQोगको दताD, नवीकरण, खारेजी गन[ ।  

28. प;हचान भएका ग2रब घरप2रवार एवं लि\त समूह सTबBधी आ-थDक ;वकासका योजना तजुDमा र 
कायाDBवयनमा सहयोग गन[ । 

29. ःथानीय सावDज-नकÔ-नजी साझेदारS सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, योजना -नमाDण, कायाDBवयन अनगुमन र 
-नयमनमा सहयोग गन[ ।  

30. ःथानीय ;वकासमा -नजी \ेऽको ूवDÂन गन[ ।  

31. सहकारS संःथा सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�डको -नमाDण, कायाDBवयनमा सहयोग गन[ ।  

32. ःथानीय सहकारS संःथाको समBवय, दताD, अनमु-त, खारेजी र ;वघटनको ला-ग -सफा2रसका ला-ग आवँयक 
तयारS गन[ ।  

33. सहकारS सTबBधी ःथानीय तsया� Yयवःथापन र अ#ययन अनसुBधानमा सहयोग गन[ ।  

34. रोजगार तथा बेरोजगारको तsया� स�लन, ूशोधन र सूचना ूणालSको ःथापना गन[ ।  

35. रोजगार डेjस स�ालन Yयवःथापनमा सहयोग गन[ ।  

36. वैदेिशक रोजगारS सTबBधी कायDबमहG संचालन, Yयवःथापन, समBवय गन[ ।  

37. ग2रबी -नवारण सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, -नयमन  र अ#ययन अनसुBधानमा सहयोग  गन[ 
।  

38. पयDटक�य महhवका ःथल तथा सTपदाको प;हचान, संर\ण र ूवDधन गन[ ।  

39. उपभोuा अ-धकार तथा ;हत सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, कायाDBवयन र -नयमनमा सहयोग गन[ ।  
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40. ःथानीय वःत ुर सेवा Yयापारको मू�य तथा गणुःतरको अनगुमन र -नयमन गन[ ।  

41. उपभोuा सचेतना, लि\त उपभोuाको लगत Yयवःथापन र ःथानीय वःत ुतथा सेवाको गणुःतर परS\णमा 
सहयोग गन[ ।  

42. ःथानीय Yयापार, वािण¤य, वःतकुो माग, आपू-तD Yयवःथापन तथा अनगुमनमा सहयोग गन[ ।  

43. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

44. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

५. िश\ा, यूवा तथा खेलकुद शाखा ूमखु 

शाखाः िश\ा तथा खेलकुद शाखा सेवा : िश\ा 

  तह : अ-धकृतःतर छैठ�/सात�/आठ� 

  कमDचारSको नाम : ................ 

यस शाखामा िश\ा अ-धकृत छैठ�/सात�/आठ�) पदमा कायDरत कमDचारSले देहाय बमोिजमका कायDहG ू भावकारS 
Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. ;वQालय िश\क तथा कमDचारSको अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

2. ;वQालयको नjसा�न, अनमु-त, ःवीकृ-त, समायोजनको ला-ग -सफा2रस, -नयमन गन[ । 

3. शैि\क पूवाDधार -नमाDण र ममDत सTभारको आवँयकता प;हचान गरS -सफा2रस गन[ । 

4. ;वQाथ¡ -सकाइ उपलिdधको परS\ण र Yयवःथापन गन[ ।  

5. ूोhसाहन तथा छाऽविृi पाउने ;वQाथ¡को अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

6. बाल गहृ, पनुःःथापना केBि, िशश ुःयाहार केBि र बाल ;वकास केBि Yयवःथापन गन[ ।  

7. आधारभतू तहसTमको शैि\क कायDबमहGको समBवय र -नयमन गन[ ।  

8. सामदुा;यक, संःथागत, गठु�, सहकारS ;वQालयहGको अनगुमन -नयमन गन[ ।  

9. ;वQालय बाहेकका ःथानीयःतरमा स�ा-लत शैि\क संघ संःथाहGसँगको समBवय, सहिजकरण, अनगुमन, 

-नयमन गन[ ।  

10. पा«बम र पा« साममीको ;वतरण तथा कायाDBवयन गन[ ।  

11. ¬सन, कोिच¥ जःता ;वQालय बा;हर हनेु अ#यापन सेवाको अनमु-त, -नयमन गन[ ।  

12. शैि\क पूवाDधार -नमाDण र ममDत सTभार गन[ ।  

13. शैि\क परामशD सेवाको अनमु-त तथा -नयमन गन[ ।  
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14. िश\क -सकाइ, िश\क र कमDचारS ता-लम तथा \मता ;वकास गन[ ।   

15. ःथानीय ःतरको शैि\क �ान, सीप र ू;व-धको संर\ण, ूवDधन र ःतरSकरण गन[ ।  

16. यूवा सीप, उQमिशलता तथा नेतhृव ;वकास,जागरण, सशिuकरण र प2रचालन गन[ ।  

17. ःथानीयःतरमा खेलकूद ूशासन तथा स² संःथाको -नयमन र समBवय गन[ ।  

18. खेलकूदको ला-ग संरचना पूवाDधार -नमाDण, स�ालन तथा ;वकास गन[ ।  

19. खेलकूदको ;वकास र ूवDÂन गन[ ।  

20. खेलकूद ू-तयो-गता आयोजना र सहभा-गता संचालन गन[ ।  

21. अ-त2रu ;बयाकलाप सTबBधी कायDबम संचालन गन[ ।  

22. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

23. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

सहायक कमDचारS (िश\ा यूवा तथा खेलकुद शाखा)  

शाखाः िश\ा, यूवा तथा खेलकुद शाखा 
  
  

सेवा : िश\ा 
पद/तहः ूा;व-धक सहायक पाँच�/छैठ� 
कमDचारSको नाम : .............................. 

यस शाखामा ूा;व-धक सहायक पाँच�/छैठ� पदमा कायDरत कमDचारSले शाखा ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा देहाय 
बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ ।  

1. ;वQालय िश\क तथा कमDचारSको अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

2. ;वQालयको नjसा�न, अनमु-त, ःवीकृ-त, समायोजनको ला-ग -सफा2रस गन[ । 

3. शैि\क पूवाDधार -नमाDण र ममDत सTभारको आवँयकता प;हचान गरS -सफा2रस गन[ । 

4. ;वQाथ¡ -सकाइ उपलिdधको परS\ण र Yयवःथापन गन[ काममा सहयोग गन[ ।  

5. ूोhसाहन तथा छाऽविृi पाउने ;वQाथ¡को अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

6. बाल गहृ, पनुःःथापना केBि, िशश ुःयाहार केBि र बाल ;वकास केBि Yयवःथापन गन[ कायDमा सहयोग  
गन[ ।  

7. आधारभतू तहसTमको शैि\क कायDबमहGको समBवय र -नयमन गन[ कायDमा सहयोग गन[।  

8. सामदुा;यक, संःथागत, गठु�, सहकारS ;वQालयहGको अनगुमन -नयमन गन[ काममा सहयोग गन[   

9. पा«बम र पा« साममीको ;वतरण गन[ ।  
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10. ¬सन, कोिच¥ जःता ;वQालय बा;हर हनेु अ#यापन सेवाको अनमु-त, -नयमन गन[ ।  

11. शैि\क परामशD सेवाको अनमु-त तथा -नयमन गन[ ।  

12. िश\क -सकाइ, िश\क र कमDचारS ता-लम तथा \मता ;वकास कायDबम संचालन गन[ ।   

13. ःथानीय ःतरको शैि\क �ान, सीप र ू;व-धको संर\ण, ूवDधन र ःतरSकरण गन[ ।  

14. यूवा सीप, उQमिशलता तथा नेतhृव ;वकास,जागरण, सशिuकरण र प2रचालन गन[ ।  

15. ःथानीयःतरमा खेलकूद ूशासन तथा स² संःथाको -नयमन र समBवय गन[ ।  

16. खेलकूदको ला-ग संरचना पूवाDधार -नमाDण, स�ालन तथा ;वकास गन[ ।  

17. खेलकूदको ;वकास र ूवDÂन गन[ ।  

18. खेलकूद ू-तयो-गता आयोजना र सहभा-गता संचालनमा सहयोग गन[ ।  

19. अ-त2रu ;बयाकलाप सTबBधी कायDबम संचालन गन[ ।  

20. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

21. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  
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६. ःवाःsय शाखा 

ःवाःsय शाखा ूमखु 

शाखाः ःवाःsय शाखा ूमखु 

  
  

सेवा : ःवाःsय 
तह : जनःवाःsय अ-धकृत छैठौ/सातौ/आठ� तह 

कमDचारSको नाम : ...................... 

यस शाखामा जनःवाःsय अ-धकृत छैठौरसातौ/आठ� तहको पदमा कायDरत कमDचारSले शाखाको ूमखु भइ 
देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको -नमाDण, कायाDBवयन तथा 
-नयमन, 

2. रा;�य तथा ूदेशःतरSय लआय र मापद�ड बमोिजम ःथानीयःतरको ःवाःsय सTबBधी लआय र गणुःतर 
-नधाDरण, 

3. रा;�य र ूादेिशक मापद�ड अनGुप जनरल अःपताल, न-सD¥ होम, -नदान केBि तथा अBय ःवाःsय 
संःथाहoको िjल-नक दताD, स�ालन अनमु-त र -नयमन, 

4. आधारभतू ःवाःsय सेवाको स�ालन र ूवDÂन, 

5. ःवाःsय सेवा सTबBधी भौ-तक पूवाDधार ;वकास तथा Yयवःथापन, 

6. रu स�ार सेवा तथा ःथानीय र शहरS ःवाःsय सेवा, 
7. औष-धजBय वनःप-त, जडीबटुS र अBय औष-धजBय वःतकुो उhपादन, ूशोधन र ;वतरण, 

8. ःवाःsय बीमा लगायतका सामािजक सरु\ा कायDबमको Yयवःथापन, 

9. औष-ध तथा अBय मे-डकल उhपादनहoको Bयूनतम मू�य -नधाDरण र -नयमन, 

10. औष-ध र ःवाःsय उपकरणको भ�डारण र ;वतरण, 

11. ःवाःsय सूचना ूणालSको Yयवःथापन, 

12. जनःवाःsय -नगरानी (पिdलक हे�थ सभ[लेBस), 

13. ूवDÂननाhमक, ू-तकाराhमक, उपचाराhमक, पनुःथाDपनाhमक र �या-लए;टभ ःवाःsय सेवाको स�ालन, 

14. आयवु[�दक, यनुानी, आTची, हो-मयो�या-थक, ूाकृ-तक िच;कhसा लगायतका परTपरागत ःवाःsय उपचार 
सेवाको Yयवःथापन, 

15. ःवःथ जीवनशैलS, पोषण, शारS2रक Yयायाम, योग अ±यास, ःवाःsय वiृको पालना, प�कमD लगायतका 
जनःवाःsय सेवाको ूवDधन, 

16. जनःवाःsय, आपतकालSन ःवाःsय तथा महामारSको -नयBऽण योजना र कायाDBवयन, 

17. सGवा तथा नसन[ रोगको -नयBऽण तथा रोकथाम, 
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18. योग, #यान केBि, संचालन, ूाकृ-तक िच;कhसा ूब¹धन ।  

19. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

20. कायाDलय ूमखु र शाखा  ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG ।  

 

हे.इ.  

शाखाः ःवाःsय शाखा 
  
  

सेवा : ःवाःsय 
तह : छैठ� 
कमDचारSको नाम : ........................ 

यस शाखामा सहायक पाँचौ/अ-धकृत छैठ� तहको पदमा कायDरत कमDचारSले शाखाको ू मखुको ू hय\ -नद[शनमा 
देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ। 

1. आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको -नमाDण, कायाDBवयन तथा -नयमन 
गन[ ।  

2. रा;�य तथा ूदेशःतरSय लआय र मापद�ड बमोिजम ःथानीयःतरको ःवाःsय सTबBधी लआय र गणुःतर 
-नधाDरण गन[ ।  

3. रा;�य र ूादेिशक मापद�ड अनGुप जनरल अःपताल, न-सD¥ होम, -नदान केBि तथा अBय ःवाःsय 
संःथाहoको िjल-नक दताD, स�ालन अनमु-त र -नयमन गन[ ।  

4. आधारभतू ःवाःsय सेवाको स�ालन र ूव¹घन गन[ ।  

5. अःपताल र अBय ःवाःsय संःथाको ःथापना तथा स�ालन सTबBधी कायD गन[ ।  

6. औष-धजBय वनःप-त, जडीबटुS र औष-धजBय वःतकुो उhपादन, ूशोधन र ;वतरण, -नयमन गन[  

7. ःवाःsय बीमा लगायतका सामािजक सरु\ा कायDबमको Yयवःथापन गन[ ।  

8. औष-ध तथा अBय मे-डकल उhपादनहoको Bयूनतम मू�य -नधाDरण र -नयमन गन[ ।  

9. औष-ध र ःवाःsय उपकरणको भ�डारण र ;वतरण गन[ ।  

10. ःवाःsय सूचना ूणालSको Yयवःथापन, खोप संचालन, Yयवःथापन गन[ ।  

11. जनःवाःsय -नगरानी (पिdलक हे�थ सभ[लेBस) गन[ ।  

12. ूवDÃननाhमक, ू-तकाराhमक, उपचाराhमक, पनुःथाDपनाhमक र �या-लए;टभ ःवाःsय सेवाको स�ालन गन[ 
।  

13. स-ुतD, म�दरा र लागू पदाथDजBय वःतकुो ूयोग -नयBऽण तथा सचेतना अ-भव;ृ^ गन[ ।  

14. आयवु[�दक, यनुानी, आTची, हो-मयो�या-थक, ूाकृ-तक िच;कhसा लगायतका परTपरागत ःवाःsय उपचार 
सेवाको Yयवःथापन गन[ ।  
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15. ःवःथ जीवनशैलS, पोषण, शारS2रक Yयायाम, योग अ±यास, ःवाःsय वiृको पालना, प�कमD लगायतका 
जनःवाःsय सेवाको ूवDधन गन[ ।  

16. जनःवाःsय, आपतकालSन ःवाःsय तथा महामारSको -नयBऽण योजना र कायाDBवयन गन[ ।  

17. सGवा तथा नसन[ रोगको -नयBऽण तथा रोकथाम गन[ ।  

18. योग, #यान केBि, संचालन, ूाकृ-तक िच;कhसा ूव¹धन गन[ ।  

19. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

20. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

  

क.न./ज.न. 

शाखाः जनःवाःsय ूवधDन शाखा 
  

सेवा : ःवाःsय 
तह : पाँचौ/छैठौ (क.न./ज.न.) 
कमDचारSको नाम : ............................. 

यस शाखामा पाँचौ/छैठ� तह (क.न./ज.न.) पदमा कायDरत कमDचारSले शाखा ूमखुको ूhय\ -नद[शनमा देहाय 
बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. आधारभतू ःवाःsय र सरसफाई सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको -नमाDण, कायाDBवयन तथा -नयमन 
गन[ कायDमा सहयोग गन[ ।  

2. रा;�य तथा ूदेशःतरSय लआय र मापद�ड बमोिजम ःथानीयःतरको ःवाःsय सTबBधी लआय र गणुःतर 
-नधाDरण गन[ कायDमा सहयोग गन[ ।  

3. रा;�य र ूादेिशक मापद�ड अनGुप जनरल अःपताल, न-सD¥ होम, -नदान केBि तथा अBय ःवाःsय 
संःथाहoको िjल-नक दताD, स�ालन अनमु-त र -नयमन गन[ कायDमा सहयोग गन[  

4. आधारभतू ःवाःsय सेवाको स�ालन र ूव¹घन गन[ ।  

5. अःपताल र अBय ःवाःsय संःथाको ःथापना तथा स�ालन सTबBधी कायDमा सहयोग गन[ ।  

6. ःवाःsय बीमा लगायतका सामािजक सरु\ा कायDबमको Yयवःथापन गन[ ।  

7. औष-ध तथा अBय मे-डकल उhपादनहoको Bयूनतम मू�य -नधाDरण र -नयमन गन[ ।  

8. औष-ध र ःवाःsय उपकरणको भ�डारण र ;वतरण गन[ ।  

9. ःवाःsय सूचना ूणालSको Yयवःथापनमा सहयोग गन[ ।   

10. जनःवाःsय -नगरानी (पिdलक हे�थ सभ[लेBस) सTबBधी कायDमा सहयोग गन[ ।  
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11. ूव¹घनाhमक, ू-तकाराhमक, उपचाराhमक, पनुःथाDपनाhमक र �या-लए;टभ ःवाःsय सेवाको स�ालन गन[ 
।  

12. स-ुतD, म�दरा र लागू पदाथDजBय वःतकुो ूयोग -नयBऽण तथा सचेतना अ-भव;ृ^ गन[ ।  

13. ःवःथ जीवनशैलS, पोषण, शारS2रक Yयायाम, योग अ±यास, ःवाःsय वiृको पालना, प�कमD लगायतका 
जनःवाःsय सेवाको ूवDधन गन[ ।  

14. जनःवाःsय, आपतकालSन ःवाःsय तथा महामारSको -नयBऽण योजना र कायाDBवयनमा सहयोग गन[ ।  

15. सGवा तथा नसन[ रोगको -नयBऽण तथा रोकथाम गन[ ।  

16. योग, #यान केBि, संचालन, ूाकृ-तक िच;कhसा ूव¹धन गन[ ।  

17. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG  
गन[ ।  

18. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

७. वन, वातावरण, ;वप� Yयवःथापन तथा सरसफाई शाखा ूमखु  

शाखाः वन, वातावरण, ;वप� Yयवःथापन तथा सरसफाई 

  
  

सेवा : ूशासन 
तह : सहायक पाँच�(ूशासन)  

कमDचारSको नाम : ......................... 

यस शाखामा कायDरत कमDचारSले देहाय बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ ।  

1. ;वप�, वातावरण तथा सरसफाइ सTबBधी योजना तजुDमा गनD आवँयक सूचना संकलन गरS शाखा ूमखु 
सम\ पेश गन[ ।  

2. ःथानीय सरकारS तथा गैरसरकारS संःथाहGसँग समBवय गरS वातावरण संर\ण, ;वप� Yयवःथापनका 
;वषयमा आवँयक जनचेतना अ-भव;ृ^ गन[ कायDबम संचालन गन[ ।  

3. नदS ;कनार, नदS उकास, दहiर, वहiर, नहर ;कनार तथा सडक ;कनारमा व\ृारोपण, सTभार, उपयोग र 
Yयवःथापन गन[ ।  

4. बग�चा ःथापना, Yयवःथापन र ूवDÂन गन[ ।  

5. गाउँपा-लका  \ेऽ -भऽका पाकD , ह2रयालS \ेऽको संर\ण, संव¹धन गन[ ।  

6. जै;वक ;व;वधताको अ-भलेख, ताल, तलैया, पोखरSको संर\ण गन[ ।  

7. भ-ूम, जल, वाय ुतथा #व-नको ूदूषण -नयBऽण गन[ ।  

8. वातावरणीय जोिखम Bयूनीकरण, जलवायू प2रवतDन अनकुुलन कायDबम संचालन गन[ ।  
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9. सरसफाई तथा फोहर Yयवःथापन सTबBधी नी-त, कानून, मापद�ड, योजनाको कायाDBवयन गन[ काममा 
सहयोग गन[ ।   

10. फोहरलाई ॐोतमै व-गDकरण गरS Yयवःथापन गन[ उपायहGको अवलTबलन गन[ ।  

11. फोहरमैला स�लन, पनुः उपयोग, ूशोधन, ;वसजDन र सोको सेवा श�ुक -नधाDरण र -नयमन गन[ ।  

12. ःवाःsय शाखासँगको समBवयमा ःवाःsयजBय फोहरमैला Yयवःथापनको मापद�ड -नधाDरण, Yयवःथापन 
तथा -नयमन गन[ ।  

13. सावDज-नक शौचालय Yयवःथापन गन[ गराउने ।  

14. वातावरणमैऽी ःथानीय शासन सTबBधी कायDबमहG संचालन गन[ ।  

15. बेवा2रसे लासको दाह संःकार गन[, गराउने ।   

16. ;वप� पूवD तयारS तथा ू-तकायD योजना, जोिखम Bयूनीकरण कायD योजना कायाDBवयन गन[।  

17. ;वप� जोिखम \ेऽको नjसा�न तथा बःतीहoको प;हचान र ःथानाBतरण गन[ ।  

18. ;वप� कोषको ःथापना तथा स�ालन र ॐोत साधनको प2रचालनका कायDबम संचालन गनD शाखा 
ूमखुलाई सहयोग गन[ ।  

19. ूाकृ-तक ूकोपको रोकथाम र पूवD तयारS गन[ ।  

20. बाGणयBऽको सTपूणD स�ालन तथा Yयवःथापन गन[ ।  

21. ःथानीय आपतका-लन कायD स�ालन गन[ ।  

22. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ ।  

23. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 
  

८. कृ;ष ;वकास शाखा ूमखु  

शाखाः कृ;ष ;वकास शाखा 
  
  

सेवा : ूा;व-धक (कृ;ष) 
तह : कृ;ष ;वकास अ-धकृत सातौ/आठ� 
कमDचारSको नाम : ............................. 

यस शाखाको शाखा ूमखुको Gपमा कृ;ष ;वकास अ-धकृत छैठ�/सात�/आठ� पदमा कायDरत कमDचारSले देहाय 
बमोिजमका कायDहG ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. कृ;ष, कृ;ष ूसार, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना तयारS तथा 
कायाDBवयन गन[ । 
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2. कृ;ष बजार सूचना, कृ;ष बजार तथा हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, साना -सँचाई, ता-लम, ू;व-ध ूसार, 

ूा;व-धक टेवा, कृ;ष साममी आपू-तD र कृषक \मता ;वकास कायDबमको स�ालन गन[ ।  

3. कृ;षजBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण गन[ । 

4. कृ;ष वातावरण संर\ण तथा जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूव¹घन गन[ । 

5. कृ;ष ूसार तथा जनशिuको ू\ेपण, Yयवःथापन र प2रचालन गन[ । 

6. उªच मू�ययuु कृ;षजBय वःतकुो ूव¹घन, ;वकास तथा बजारSकरण गन[ । 

7. शीत भ�डारणको Yयवःथापन गन[ । 

8. कृषकहoको \मता अ-भव;ृ^, ूा;व-धक सेवा, टेवा, सीप ;वकास र सशuीकरण गन[ । 

9. कृ;ष बीउ;वजन, नb, मलखाद र रसायन तथा औष-धहoको आपू-तD, उपयोग र -नयमन गन[  

10. कृषक समूह, कृ;ष सहकारS र कृ;ष सTबBधी ःथानीय स² संःथाहoको समBवय, Yयवःथापन र -नयमन 
गन[ । 

11. कृ;ष तsया�को Yयवःथापन र सूचना ूणालS तथा कृ;ष सTबBधी सूचनाको ूचारूसार गन[ । 

12. कृ;ष थोक बजार केBिको स�ालन Yयवःथापन गन[ । 

13. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ । 

14. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

कृ;ष ;वकास शाखा सहायक कमDचारS   

शाखाः कृ;ष ;वकास शाखा सेवा : ूा;व-धक (कृ;ष) 

  तह : ूा;व-धक सहायक (ूा.स.) पाँच� 

  कमDचारSको नाम : ............................. 

यस शाखाको ू ा;व-धक सहायक (ूा.स.) चौथो/पाँचौ पदमा कायDरत कमDचारSले शाखा ू मखुको ू hय\ -नद[शनमा 
देहाय बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ ।  

1. कृ;ष, कृ;ष ूसार, कृ;ष उhपादन Yयवःथापन सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना तयारS तथा 
कायाDBवयनमा सहयोग गन[ ।  

2. शाखा ू मखुको समBवयमा कृ;ष बजार सूचना, कृ;ष बजार तथा हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, साना -सँचाई, 

ता-लम, ू;व-ध ूसार, ूा;व-धक टेवा, कृ;ष साममी आपू-तD र कृषक \मता ;वकास कायDबमको स�ालन 
गन[ ।  

3. कृ;षजBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण गन[ । 
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4. कृ;ष वातावरण संर\ण तथा जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूव¹घन गन[ । 

5. उªच मू�ययuु कृ;षजBय वःतकुो ूवDÂन, ;वकास तथा बजारSकरण गन[ । 

6. शीत भ�डारणको Yयवःथापनमा सहयोग गन[ । 

7. कृषकहoको \मता अ-भव;ृ^, ूा;व-धक सेवा, टेवा, सीप ;वकास र सशuीकरण गन[ । 

8. कृ;ष बीउ;वजन, नb, मलखाद र रसायन तथा औष-धहoको आपू-तD, उपयोग र -नयमन गन[ । 

9. कृषक समूह, कृ;ष सहकारS र कृ;ष सTबBधी ःथानीय स² संःथाहoको समBवय, Yयवःथापन र -नयमन 
गन[ । 

10. कृ;ष तsया�को Yयवःथापन र सूचना ूणालS तथा कृ;ष सTबBधी सूचनाको ूचारूसार गन[ । 

11. कृ;ष थोक बजार केBिको स�ालन Yयवःथापनमा सहयोग गन[ । 

12. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ । 

13. कायाDलय ूमखु र शाखा ूमखु र शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

 

 

९. पश ुसेवा शाखा ूमखु 

शाखा : 
  पशसेुवा शाखा 

सेवा : ूा;व-धक (पश)ु 

  तह : पश ु;वकास अ-धकृत वा पश ुिच;कhसकआठ� 

  :कमDचारSको नाम : …………… 

यस शाखाको शाखा ूमखुको Gपमा कायDरत पश ु ;वकास अ-धकृतले देहाय बमोिजमका कायDहG ूभावकारS 
Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छ । 

1. पशपुालन, पश ुःवाःsय, मhःय ;वकास सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयन गन[, 
2. पशपुBछ� बजार सूचना, हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, ता-लम, ूा;व-धक टेवा, कृषक \मता ;वकास 

कायDबमको स�ालन र -नयमन सTबBधी आवँयक कायD गन[, 
3. पशपुBछ�जBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण गन[, 
4. पशपुBछ� िच;कhसा सेवाको Yयवःथापन गन[, 
5. पशनुb सधुार प^-त ;वकास र Yयबःथापन गन[, 
6. पशपुBछ� सTबBधी बीमा र कजाD सहजीकरणको ला-ग आवँयक कायD गन[, 
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7. ःथानीय चरन तथा खकD  ;वकास र Yयवःथापनको योजना तथा कायाDBवयन गन[, 
8. पश ुआहारको गणुःतर -नयमन सTबBधी आवँयक कायD गन[, 
9. ःथानीयःतरमा पशपुBछ� सTबBधी तsया�को Yयवःथापन र सूचना ूणालS, 
10. पश ुबधशाला र शीत भ�डारणको Yयवःथापन र -नयमन गन[, 
11. पशपुालन तथा पश ुःवाःsय सTबBधी अBय कायD, 
12. छाडा चौपाया -नयBऽण गन[, 
13. काBजी हाउस स�ालन, Yयवःथापन गन[, 
14. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 

गन[ । 

15. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 
 

पशपुBछ� ;वकास शाखा सहायक कमDचारS 

शाखाः पशपुBछ� ;वकास शाखा सेवा : ूा;व-धक (पश)ु 

  तहः ूा;व-धक सहायक (ूा.स.),पाँच� 

  कमDचारSको नाम : ………………… 

यस शाखमा ूा;व-धक सहायक (ूा.स.), चौथो/पाँच�/छैठ� पदमा कायDरत कमDचारSले शाखा ूमखुको ूhय\ 
-नद[शनमा देहाय बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ ।  

1. पशपुालन, पश ु ःवाःsय, मhःय ;वकास सTबBधी ःथानीय नी-त, कानून, मापद�ड, योजना, कायाDBवयनमा 
सहयोग गन[ ।  

2. पशपुBछ� बजार सूचना, हाटबजारको पूवाDधार -नमाDण, ता-लम, ूा;व-धक टेवा, कृषक \मता ;वकास 
कायDबमको स�ालन र -नयमन सTबBधी आवँयक कायDमा सहयोग गन[, 

3. पशपुBछ�जBय ूाकृ-तक ूकोप तथा महामारS रोगको -नयBऽण गन[, 
4. पशपुBछ� िच;कhसा सेवाको Yयवःथापनमा सहयोग गन[, 
5. पशनुb सधुार प^-त ;वकास र Yयबःथापन गन[, 
6. पशपुBछ� सTबBधी बीमा र कजाD सहजीकरणको ला-ग आवँयक कायD गन[, 
7. ःथानीय चरन तथा खकD  ;वकास र Yयवःथापनको योजना तथा कायाDBवयन गन[, 
8. पश ुआहारको गणुःतर -नयमन सTबBधी आवँयक कायD गन[, 
9. ःथानीयःतरमा पशपुBछ� सTबBधी तsया�को Yयवःथापन र सूचना ूणालS संचालन गन[ ।  
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10. पश ुबधशाला र शीत भ�डारणको Yयवःथापन र -नयमनमा सहयोग गन[, 
11. पशपुालन तथा पश ुःवाःsय सTबBधी अBय कायD गन[ ।  

12. छाडा चौपाया -नयBऽण गन[ ।  

13. काBजी हाउस स�ालन, Yयवःथापन गन[ ।  

14. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
गन[ । 

15. शाखा ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 
 

 

१०. आBत2रक लेखा परS\ण शाखा ूमखु  

आBत2रक लेखा परS\ण शाखा सेवा : लेखा परS\ण 

  तहः अ-धकृत पाँच�/छैठौ 

  कमDचारSको नाम : ......................... 

यस शाखामा आBत2रक लेखाप2र\क अ-धकृत पाँच�/छैठौ पदमा कायDरत कमDचारSले ूमखु ूशासक�य 
अ-धकृतको ू hय\ -नद[शनमा रहS देहाय बमोिजमका कायDहG ू भावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ु  पन[छ 
। 

1. आBत2रक तथा पूवD लेखापरS\ण गन[ ।  

2. लेखापरS\ण ;ववरण (बेGजूको लगत समेत) को अ-भलेख Yयवःथापन गन[ ।  

3. अिBतम लेखापरS\ण कायDमा सहयोग, समBवय र सहजीकरण गन[ ।  

4. लेखापालन सTवBधी \मता ;वकास कायD गन[ ।  

5. सामदुा;यक ;वQालयहGको आBत2रक लेखा परS\ण र अिBतम लेखा परS\णमा सहिजकरण र समBवय 
गन[ ।  

6. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG  
गन[ ।  

7. कायाDलय ूमखुले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

११. कानून शाखा ूमखु  

पदः कानून अ-धकृत 



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

131 
 

तह : अ-धकृत पाँच�/छैठौ 
कमDचारSको नाम : ............................. 
यस शाखाका अ-धकृत ःतर (काननु) पाँच�/छैठौ पदमा कायDरत कमDचारSले देहाय बमोिजमका कायDहG 
ूभावकारS Gपमा कायाDBवयन गनD गराउन ुपन[छः 
1. गाँउपा-लकाको काननु अ-धकृतको Gपमा गाँउपा-लकाको कानूनसँग सTबिBधत \ेऽको सTपूणD कायDको 

संयोजन गन[, 
2. गाउँपा-लका कायDपा-लकाले तयार गन[ ;वधेयक, -नयमावलS, कायD;व-ध, -नद[ िशका जःता काननुी दःतावेजको 

मःयौदा तयार पान[ र ःवीकृत पvात राजपऽमा ूकािशत गनD तयारS गन[, 
3. Bयाय, कानून, मानव अ-धकार तथा मेल-मलाप र म#यःथता, -नणDय तथा फैसला कायाDBवयन 

4. गाँउपा-लकाको Bया;यक स-म-तको सिचवालयसँग सTबिBधत सTपूणD कायD गन[, 
5. आदेशानसुार ;व-भ� म7ुा मा-मला र अBय कायDहGमा ू-त-न-ध तथा सा\ी बःने कायDहG गन[,  
6. म7ुा मा-मलासँग सTबिBधत -म-सल तथा कागजातहG सरुि\त साथ रा¢,े 

7. गाउँपा-लका वादS अथवा ू-तवादS भई अदालतमा चलेको म7ुामा -नयमानसुार तारेख -लने, 

8. -सफा2रश सTबBधी पऽहG तयार गरS पेश गन[ र ःवीकृ-त पvात -नयमानसुार सTबिBधत Yयिuलाई 
उपलdध गराउने र अ;फस कपी सरुि\त साथ फाइ-ल¥ गरS रा¢,े 

9. मानव अ-धकारको संर\ण तथा ूवDधन सTबBधी कायD, 
10. Yयिu र समदुायबीच मेल-मलाप र म#यःथताको अ-भलेख Yयवःथापन, 

11. Bया;यक स-म-तको -नणDय तथा फैसला कायाDBवयन, 

12. Bया;यक ू-तर\ा एवं पूवDप\सँग सTबिBधत कायDको Yयवःथापन र सहिजकरण, 

13. नी-त, कानूनको ूमािणक ू-तको संर\ण, ूकाशन र अ-भलेख, 

14. कायाDलयको कामको सBदभDमा कानूनी राय तथा परामशD सTबBधी कायDहG, 

15. ऐन, -नयम, कायD;व-ध, आदेश, -नद[शन, मापद�डको ूमािणकरण Yयवःथापन, राजपऽ ूकाशन र अ-भलेख 
Yयवःथापन,  

16. ;वधायन सम-तको सिचवालयको काम गन[ ।  

17. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय कायDहG 
ूमखु ूशासक�य अ-धकृत र शाखाको -नद[शन बमोिजमको कायD गन[ ।   

 
  



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

132 
 

वडा सिचव र सहायक कमDचारS 

१. वडा सिचवको कायD ;ववरण 

वडा कायाDलयः सेवा : ूशासन 

  तहः सहायक पाँचौ (ू.) 

  कमDचारSको नाम : ............................. 

वडा सिचवको Gपमा अ-धकृत छैठौ/सहायक पाँचौ (ू.) पदमा कायDरत कमDचारSले ूशासन तथा जनशिu 
;वकास शाखा ू मखुसँगको समBवय र वडा#य\को ू hय\ -नद[शनमा रहS देहाय बमोिजमका कायDहG ू भावकारS 
Gपमा कायाDBवयन गनरु,् गराउन ुपन[छ । 

क. वडा-भऽका योजना तजुDमा, कायाDBवयन तथा अनगुमन, 

(१) सहभ-गतामूलक योजना तजुDमा ूणालS अनसुार बःती वा टोलःतरबाट योजना तजुDमा ू;बया 
अवलTबन गरS बःती तथा टोलःतरSय योजनाको माग स�लन, ूाथ-मक�करण तथा छनौट गनD 
वडा स-म-तलाई सहयोग गन[, 

(२) टोल ;वकास संःथाको गठन र प2रचालन तथा वडा-भऽ स�ालन हनेु योजनाहoका ला-ग उपभोuा 
स-म-तको गठन तथा सोको अनगुमन गन[, 

(३) वडा-भऽका योजना तथा भौ-तक पूबाDधारको संर\ण, ममDत सTभार, रेखदेख तथा Yयवःथापन गन[, 
ख. तsया� अQाव-धक तथा संर\ण  

(१) -नजी घर तथा घर प2रवारको लगत राk ने,  

(२) ऐ-तहा-सक, परुातािÄवक, सांःकृ-तक तथा धा-मDक महÄवका सTपदा, ूाचीन ःमारक, सावDज-नक तथा 
सामदुा;यक भवन, सावDज-नक, ऐलानी, पत¡ ज�गाको लगत रा¢ ेतथा संर\ण गन[, 

(३) खलुा \ेऽ, चोक, घाट, पाटS, पौवा, सiल, धमDशाला, धा-मDक तथा सांःकृ-तक ःथल,  डाँडापाखा, 
चरन\ेऽ, पानीको मूल, पोखरS, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठु�घर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, 
कुलो नहर, पानी घ�, -मलको तsया� स�लन गरS अQाव-धक लगत रा¢,े संर\ण गन[ र ख�डीकृत 
तsया� र सूचना स;हतको वडाको पा�Dिचऽ तयार तथा अQाव-धक गन[, 

ग. ;वकास कायD 

(१) बाल उQानको Yयवःथा गन[,  
(२) अनौपचा2रक िश\ा कायDबम, िशश ु ःयाहार तथा ूारिTभक बाल ;वकास केBि स�ालन र 

Yयवःथापन गन[,  
(३) पःुतकालय, वाचनालय, सामदुा;यक -सकाई केBि, बालjलव तथा बालस£ालको स�ालन र 

Yयवःथापन गन[, 
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(४) वडा तहको ःवाःsय संःथा तथा सेवाको Yयवःथापन गन[, 
(५) खोप सेवा कायDबमको स�ालन, Yयवःथापन तथा समBवय गन[,  
(६) पोषण कायDबमको स�ालन तथा समBवय गन[,  
(७) वडा तहमा ःवाःsय जनचेतना ;वकास तथा  ःवाःsय सूचना कायDबमको स�ालन गन[,  
(८) शहरS तथा मामीण ःवाःsय िjल-नकको स�ालन गन[ गराउने,  

(९) सावDज-नक शौचालय, ःनान गहृ तथा ू-त\ालयको -नमाDण र dयवःथापन गन[, गराउने,  

(१०) वडाःतरSय सामदुा;यक धाराको ूबBध, कुवा, इनार तथा पोखरSको -नमाDण, संर\ण र  गणुःतर 
-नयमन गन[,  

(११) घरबाट -नकास हनेु फोहरमैलाको स�लन र Yयवःथापन, चोक तथा ग�लSहoको सरसफाई, ढल 
-नकास, मरेका जनावरको Yयवःथापन, सतहS पानीको -नकास तथा  पानीको ॐोत संर\ण गन[ 
गराउने,  

(१२) कृ;ष तथा फलफूल नसDरSको ःथापना, समBवय र ू व� Dधन तथा वडाःतरSय अगवुा कृषक ता-लमको 
अ-भमखुीकरण गन[, 

(१३) कृ;ष बीउ ;वजन, मल  तथा औषधीको माग स�लन गन[,  
(१४) कृ;षमा ला�ने रोगहoको ;ववरण स�लन गन[,  
(१५) पशपंुछ� ;वकास तथा छाडा चौपायाको Yयवःथापन,  

(१६) वडा-भऽको चरन \ेऽ संर\ण तथा Yयवःथापन गन[, 
(१७) ःथानीय समदुायका चाडपवD, भाषा संःकृ-तको ;वकासको ला-ग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 

सांःकृ-तक कायDबम गन[ गराउने, 

(१८) ःथानीय मौ-लकता झि�कने साँःकृ-तक रS-तरSवाजलाई संर\ण तथा ूव� Dधन गन[, 
(१९) वडा-भऽ खेलकुद पूबाDधारको ;वकास गन[,  
(२०) अBतर ;वQालय तथा jलव माफD त खेलकूद कायDबमको स�ालन गन[ गराउने,  

(२१) वडा \ेऽ-भऽको वाटोघाटो चाल ुअवःथामा रा¢ ेतथा रा¢ सहयोग गन[,  
(२२) वडा-भऽका सडक अ-धकार\ेऽमा अवरोध र अ-तबमण गनD न�दने,  

(२३) बाटोघाटोमा बाढS, प;हरो, हरुS तथा ूाकृ-तक ूकोपबाट उhप� अवरोध पBछाउने, 

(२४) घरेल ुउQोगको लगत स�लन तथा  सTभाYयता प;हचान गन[, 
(२५) वडा-भऽ घरेल ुउQोगको ूवDÂन गन[,  
(२६) ूच-लत कानून बमोिजम Yयिuगत घटना दताD, अQाव-धक तथा सो को अ-भलेख स�लन तथा 

संर\ण गन[,  
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(२७) Yयिuगत घटना दताD सTबBधी जनचेतना कायDबम स�ालन गन[, 
(२८) सामािजक सरु\ा भiा ;वतरण तथा  अ-भलेख अQाव-धक गन[,  
(२९) वडालाई बालमैऽी बनाउने। 

(३०) वडा-भऽ आ-थDक तथा सामािजक Gपमा प-छ परेका म;हला, बालबा-लका, द-लत, अपा¥ता भएका 
Yयिu, जे* नाग2रक, अ�पसंkयक, सीमाBतकृत समदुायको अ-भलेख राखी सामािजक र आ-थDक 
उhथान सTवBधी काम गन[,। 

(३१) ;व-भ� समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहादDता कायम गन[।  

(३२) बाल;ववाह, बह;ुववाह, लै;¥क ;हंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह-लया ूथा, छाउपडी, कमलरS 
ूथा, बालौम, मानव बेच;वखन जःता सामािजक कुरS-त र अBध;व�ासको अBhय गन[ गराउने। 

(३३) ूच-लत कानूनको अधीनमा रहS मालपोत तथा भ-ूम कर, Yयवसाय कर, वहाल कर, ;व�ापन कर, 

सःश�ुक पा;कD ¥, नयाँ Yयवसाय दताD, -सफा2रस दःतरु, सवारS साधन कर, मनोर£न करको 
लेखाजोखा र स�लन गरS सTबिBधत गाउँपा-लकामा ू-तवेदन स;हत रकम  बझुाउने। 

(३४) असu -बरामी भएको बेवा2रस वा असहाय Yयिuलाई निजकको अःपताल वा ःवाःsय केBिमा 
प§ु याई औष-धपोचार गराउने।   

(३५) असहाय वा वेवा2रस Yयिuको मhृय ुभएमा -नजको दाह संःकारको Yयवःथा -मलाउने,  

(३६) सडक बालबा-लकाको उ^ार र पनुस ्Dथापनाको ला-ग लगत स�लन गन[, 
(३७) वडा-भऽको सामदुा;यक वन, वनजBय सTपदा र जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूव� Dधन गन[, 
(३८) वडा, टोल, बःतीःतरमा ह2रयालS \ेऽ -बःतार गन[ गराउने,  

(३९) वडालाई वातावरणमैऽी बनाउने,  

(४०) ूा¥ा2रक कृ;ष, सरुि\त मातhृव, ;वQाथ¡ भनाD, पूणD खोप, खलुा �दशामuु सरसफाई, वातावरणमैऽी  
तथा बालमैऽी शासनजःता ूव� Dधनाhमक कायDहo गन[  गराउने। 

(४१) वडा-भऽ घरबास पयDटन (होम ःटे) कायDबम ूवDÂन गन[ । 

घ. -नयमन कायD 

(१) वडा-भऽ स�ा-लत ;वकास योजना, आयोजना तथा संल�न उपभोuा स-म-तहoका कायDको अनगुमन 
तथा -नयमन गन[।  

(२) -सकम¡, डकम¡लाई भकूTप ू-तरोधी भवन -नमाDण सTवBधी ता-लम �दने।  

(३) खाQा�, माछा, मास ु,तरकारS, फलफूल, पेय पदाथD तथा उपभो�य साममीको गणुःतर र मू�यसूची 
अनगुमन गरS उपभोuा ;हत संर\ण गन[। 

(४) वडा-भऽका उQोग धBदा र Yयवसायको ूवDÂन गरS लगत रा¢।े 

(५) हाट बजारको Yयवःथापन गन[ गराउने। 
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(६) ;वQतु चहुावट तथा चोरS -नयBऽणमा सहयोग गन[ । 

ङ. -सफा2रस तथा ूमािणत गन[ सTबBधी कायDमा सहयोग  

(१) नाता ूमािणत गन[, 
(२) नाग2रकता तथा नाग2रकताको ू-त-ल;प -लनका ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३) बहाल करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[,  
(४) बBद घर तथा कोठा खो�न रोहबरमा बःने, 

(५) मोहS लगत क�ाको -सफा2रस गन[, 
(६) घर ज�गा करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[, 
(७) जBम -म-त ूमािणत गन[, 
(८) Yयापार Yयवसाय बBद भएको, स�ालन नभएको वा dयापार dयवसाय हुँदै नभएको -सफा2रस गन[, 
(९) ;ववाह ूमािणत तथा अ;ववा;हत ूमािणत गन[, 
(१०) -नःश�ुक वा सश�ुक ःवाःsय उपचारको -सफा2रस गन[, 
(११) वडाबाट जारS हनेु -सफा2रस तथा अBय कागजलाई अ­मजेी भाषामा समेत -सफा2रस तथा ू मािणत 

गन[, 
(१२) घर पाताल ूमािणत गन[, 
(१३) Yयिuगत ;ववरण ूमािणत गन[, 
(१४) ज�गा धनी दताD ूमाण पजुाDमा घर कायम गन[ -सफा2रस गन[, 
(१५) कुनै Yयिuको नाम, थर, जBम -म-त तथा वतन फरक फरक भएको भए सो Yयिu एकै हो भ�े 

-सफा2रस गन[, 
(१६) नाम, थर,जBम -म-त संशोधनको -सफा2रस गन[, 
(१७) ज�गा धनी दताD ूमाण पजुाD हराएको -सफा2रस गन[, 
(१८) ;कiाकाट गनD -सफा2रस गन[, 
(१९) संर\क ूमािणत गन[ तथा संःथागत र Yयिuगत संर\क -सफा2रस गन[, 
(२०) जी;वतसँगको नाता ूमािणत गन[, 
(२१) मतृकसँगको नाता ूमािणत तथा  सज ्Dि◌मन  -सफा2रस गन[, 
(२२) जी;वत रहेको -सफा2रस गन[, 
(२३) हकवाला वा हकदार ूमािणत गन[, 
(२४) नामसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(२५) ज�गाको हक सTबBधमा -सफा2रस गन[, 
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(२६) उQोग ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(२७) आधारभतू ;वQालय खो�न -सफा2रस गन[, 
(२८) ज�गा मू�या�न -सफा2रस गन[, 
(२९) ;वQालयको क\ा थप गनD  -सफा2रस गन[, 
(३०) अशu, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३१) वैवा;हक अ¥ीकृत नाग2रकता -सफा2रस गन[, 
(३२) आ-थDक अवःथा कमजोर वा सTप� रहेको सTबBधी -सफा2रस गन[, 
(३३) ;वQालय ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(३४) धारा तथा ;वQतु जडानको ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३५) जातीय प;हचान र जातीय -सफा2रसको कायD गन[, 
(३६) ूच-लत कानून अनसुार ूhयायोिजत अ-धकार बमोिजमको अBय -सफा2रस वा ूमािणत गन[ । 

 

(च) अBय कायDहG  

1. वडा \ेऽ-भऽका Yयिuगत घटना दताD सTबBधी कायD गन[ ।  

2. वडा -भऽको सामािजक सरु\ा सTबBधी कायDमा सहयोग गन[ ।  

3. राज� संकलन सTबBधी कायD गन[ ।  

4. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको वडासँग सTबिBधत अBय 
कायDहG गन[ ।  

5. कायाDलय ूमखु र वडा अ#य\ले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  

 

२. वडा सहायकको कायD ;ववरण 

वडा कायाDलयः 
  
  

सेवा : ूशासन 
तहः सहायक चौथो  

कमDचारSको नाम : ............................. 

सबै वडा कायाDलयमा वडा सहायकको Gपमा सहायक पाँचौ/चौथो पदमा कायDरत कमDचारSले वडा सिचवको 
ूhय\ -नद[शनमा रहS देहाय बमोिजमका कायDहG गनुDपन[छ । 

क. वडा-भऽका योजना तजुDमा, कायाDBवयन तथा अनगुमन सTबBधी कायDमा सहयोग गन[  
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(१) सहभ-गतामूलक योजना तजुDमा ूणालS अनसुार बःती वा टोलःतरबाट योजना तजुDमा ू;बया 
अवलTबन गरS बःती तथा टोलःतरSय योजनाको माग स�लन, ूाथ-मक�करण तथा छनौट गनD 
वडा स-म-तलाई सहयोग गन[, 

(२) टोल ;वकास संःथाको गठन र प2रचालन तथा वडा-भऽ स�ालन हनेु योजनाहoका ला-ग उपभोuा 
स-म-तको गठन तथा सोको अनगुमन गन[, 

(३) वडा-भऽका योजना तथा भौ-तक पूबाDधारको संर\ण, ममDत सTभार, रेखदेख तथा Yयवःथापन गन[, 
ख. तsया� अQाव-धक तथा संर\ण सTबBधी कायDमा सहयोग गन[ ।  

(१) -नजी घर तथा घर प2रवारको लगत राk ने,  

(२) ऐ-तहा-सक, परुातािÄवक, सांःकृ-तक तथा धा-मDक महÄवका सTपदा, ूाचीन ःमारक, सावDज-नक तथा 
सामदुा;यक भवन, सावDज-नक, ऐलानी, पत¡ ज�गाको लगत रा¢ ेतथा संर\ण गन[, 

(३) खलुा \ेऽ, चोक, घाट, पाटS, पौवा, सiल, धमDशाला, धा-मDक तथा सांःकृ-तक ःथल,  डाँडापाखा, 
चरन\ेऽ, पानीको मूल, पोखरS, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठु�घर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, 
कुलो नहर, पानी घ�, -मलको तsया� स�लन गरS अQाव-धक लगत रा¢,े संर\ण गन[ र ख�डीकृत 
तsया� र सूचना स;हतको वडाको पाौविचऽ तयार तथा अQाव-धक गन[, 

ग. ;वकास कायDमा सहयोग गन[ ।  

(१) बाल उQानको Yयवःथा गन[,  
(२) अनौपचा2रक िश\ा कायDबम, िशश ु ःयाहार तथा ूारिTभक बाल ;वकास केBि स�ालन र 

Yयवःथापन गन[,  
(३) पःुतकालय, वाचनालय, सामदुा;यक -सकाई केBि, बालjलव तथा बालस£ालको स�ालन र 

Yयवःथापन गन[, 
(४) वडा तहको ःवाःsय संःथा तथा सेवाको Yयवःथापन गन[, 
(५) खोप सेवा कायDबमको स�ालन, Yयवःथापन तथा समBवय गन[,  
(६) पोषण कायDबमको स�ालन तथा समBवय गन[,  
(७) वडा तहमा ःवाःsय जनचेतना ;वकास तथा  ःवाःsय सूचना कायDबमको स�ालन गन[,  
(८) शहरS तथा मामीण ःवाःsय िjल-नकको स�ालन गन[, गराउने,  

(९) सावDज-नक शौचालय, ःनान गहृ तथा ू-त\ालयको -नमाDण र dयवःथापन गन[, गराउने,  

(१०) वडाःतरSय सामदुा;यक धाराको ूबBध, कुवा, इनार तथा पोखरSको -नमाDण, संर\ण र  गणुःतर 
-नयमन गन[,  
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(११) घरबाट -नकास हनेु फोहरमैलाको स�लन र Yयवःथापन, चोक तथा ग�लSहoको सरसफाई, 

ढल -नकास, मरेका जनावरको Yयवःथापन, सतहS पानीको -नकास तथा  पानीको ॐोत संर\ण 
गन[  गराउने,  

(१२) कृ;ष तथा फलफूल नसDरSको ःथापना, समBवय र ूव� Dधन तथा वडाःतरSय अगवुा कृषक 
ता-लमको अ-भमखुीकरण गन[, 

(१३) कृ;ष बीउ ;वजन, मल  तथा औषधीको माग स�लन गन[,  
(१४) कृ;षमा ला�ने रोगहoको ;ववरण स�लन गन[,  
(१५) पशपंुछ� ;वकास तथा छाडा चौपायाको Yयवःथापन,  

(१६) वडा-भऽको चरन \ेऽ संर\ण तथा Yयवःथापन गन[, 
(१७) ःथानीय समदुायका चाडपवD, भाषा संःकृ-तको ;वकासको ला-ग कला, नाटक, जनचेतनामूलक 

तथा सांःकृ-तक कायDबम गन[ गराउने, 

(१८) ःथानीय मौ-लकता झि�कने साँःकृ-तक रS-तरSवाजलाई संर\ण तथा ूव� Dधन गन[, 
(१९) वडा-भऽ खेलकुद पूबाDधारको ;वकास गन[,  
(२०) अBतर ;वQालय तथा jलव माफD त खेलकूद कायDबमको स�ालन गन[ गराउने,  

(२१) वडा \ेऽ-भऽको वाटोघाटो चाल ुअवःथामा रा¢ ेतथा रा¢ सहयोग गन[,  
(२२) वडा-भऽका सडक अ-धकार\ेऽमा अवरोध र अ-तबमण गनD न�दने,  

(२३) बाटोघाटोमा बाढS, प;हरो, हरुS तथा ूाकृ-तक ूकोपबाट उhप� अवरोध पBछाउने, 

(२४) घरेल ुउQोगको लगत स�लन तथा  सTभाYयता प;हचान गन[, 
(२५) वडा-भऽ घरेल ुउQोगको ूव� Dधन गन[,  
(२६) ूच-लत कानून बमोिजम Yयिuगत घटना दताD, अQाव-धक तथा सो को अ-भलेख स�लन तथा 

संर\ण गन[,  
(२७) Yयिuगत घटना दताD सTबBधी जनचेतना कायDबम स�ालन गन[, 
(२८) सामािजक सरु\ा भiा ;वतरण तथा  अ-भलेख अQाव-धक गन[,  
(२९) वडालाई बालमैऽी बनाउने,  

(३०) वडा-भऽ आ-थDक तथा सामािजक Gपमा प-छ परेका म;हला, बालबा-लका, द-लत, अपा¥ता भएका 
Yयिu, जे* नाग2रक, अ�पसंkयक, सीमाBतकृत समदुायको अ-भलेख राखी सामािजक र आ-थDक 
उhथान सTवBधी काम गन[,  

(३१) ;व-भ� समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहादDता कायम गन[,  
(३२) बाल;ववाह, बह;ुववाह, लै;¥क ;हंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह-लया ूथा, छाउपडी, कमलरS 

ूथा, बालौम, मानव बेच;वखन जःता सामािजक कुरS-त र अBध;व�ासको अBhय गन[  गराउने,  



ख"डः7) मकवानपरु, असार 1० गते, २०८3 साल (सं7याः1१ 

 

139 
 

(३३) ूच-लत कानूनको अधीनमा रहS मालपोत तथा भ-ूम कर, Yयवसाय कर, वहाल कर, ;व�ापन 
कर, सःश�ुक पा;कD ¥, नयाँ Yयवसाय दताD, -सफा2रस दःतरु, सवारS साधन कर, मनोर£न करको 
लेखाजोखा र स�लन गरS सTबिBधत गाउँपा-लकामा ू-तवेदन स;हत रकम  बझुाउने। 

(३४) असu -बरामी भएको बेवा2रस वा असहाय Yयिuलाई निजकको अःपताल वा ःवाःsय केBिमा 
प§ु याई औष-धपोचार गराउने,  

(३५) असहाय वा वेवा2रस Yयिuको मhृय ुभएमा -नजको दाह संःकारको Yयवःथा -मलाउने,  

(३६) सडक बालबा-लकाको उ^ार र पनु:थापनाको ला-ग लगत स�लन गन[, 
(३७) वडा-भऽको सामदुा;यक वन, वनजBय सTपदा र जै;वक ;व;वधताको संर\ण र ूव� Dधन गन[, 
(३८) वडा, टोल, बःतीःतरमा ह2रयालS \ेऽ -बःतार गन[ गराउने,  

(३९) वडालाई वातावरणमैऽी बनाउने,  

(४०) ूा¥ा2रक कृ;ष, सरुि\त मातhृव, ;वQाथ¡ भनाD, पूणD खोप, खलुा �दशामuु सरसफाई, वातावरणमैऽी  
तथा बालमैऽी शासनजःता ूव� Dधनाhमक कायDहo गन[ल गराउने, 

(४१) वडा-भऽ घरबास पयDटन (होम ःटे) कायDबम ूब� Dधन गन[ । 

घ. -नयमन कायDमा सहयोग गन[ ।  

(१) वडा-भऽ स�ा-लत ;वकास योजना, आयोजना तथा संल�न उपभोuा स-म-तहoका कायDको 
अनगुमन तथा -नयमन गन[,  

(२) -सकम¡, डकम¡लाई भकूTप ू-तरोधी भवन -नमाDण सTवBधी ता-लम �दने,  

(३) खाQा�, माछा, मास,ु तरकारS, फलफूल, पेय पदाथD तथा उपभो�य साममीको गणुःतर र मू�यसूची 
अनगुमन गरS उपभोuा ;हत संर\ण गन[, 

(४) वडा-भऽका उQोग धBदा र Yयवसायको ूब� Dधन गरS लगत रा¢,े 

(५) हाट बजारको Yयवःथापन गन[ गराउने, 

(६) ;वQतु चहुावट तथा चोरS -नयBऽणमा सहयोग गन[ । 

ङ. -सफा2रस तथा ूमािणत गन[ सTबBधी कायD आवँयक कागजात तयारS गरS पेश गन[ ।  

(१) नाता ूमािणत गन[, 
(२) नाग2रकता तथा नाग2रकताको ू-त-ल;प -लनका ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३) बहाल करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[,  
(४) बBद घर तथा कोठा खो�न रोहबरमा बःने, 

(५) मोहS लगत क�ाको -सफा2रस गन[, 
(६) घर ज�गा करको लेखाजोखा -सफा2रस गन[, 
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(७) जBम -म-त ूमािणत गन[, 
(८) Yयापार Yयवसाय बBद भएको, स�ालन नभएको वा dयापार dयवसाय हुँदै नभएको -सफा2रस 

गन[, 
(९) ;ववाह ूमािणत तथा अ;ववा;हत ूमािणत गन[, 
(१०) -नःश�ुक वा सश�ुक ःवाःsय उपचारको -सफा2रस गन[, 
(११) वडाबाट जारS हनेु -सफा2रस तथा अBय कागजलाई अ­मजेी भाषामा समेत -सफा2रस तथा 

ूमािणत गन[, 
(१२) घर पाताल ूमािणत गन[, 
(१३) Yयिuगत ;ववरण ूमािणत गन[, 
(१४) ज�गा धनी दताD ूमाण पजुाDमा घर कायम गन[ -सफा2रस गन[, 
(१५) कुनै Yयिuको नाम, थर, जBम -म-त तथा वतन फरक(फरक भएको भए सो Yयिu एकै हो 

भ�े -सफा2रस गन[, 
(१६) नाम, थर,जBम -म-त संशोधनको -सफा2रस गन[, 
(१७) ज�गा धनी दताD ूमाण पजुाD हराएको -सफा2रस गन[, 
(१८) ;कiाकाट गनD -सफा2रस गन[, 
(१९) संर\क ूमािणत गन[ तथा संःथागत र Yयिuगत संर\क -सफा2रस गन[, 
(२०) जी;वतसँगको नाता ूमािणत गन[, 
(२१) मतृकसँगको नाता ूमािणत तथा  सज ्Dि◌मन  -सफा2रस गन[, 
(२२) जी;वत रहेको -सफा2रस गन[, 
(२३) हकवाला वा हकदार ूमािणत गन[, 
(२४) नामसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(२५) ज�गाको हक सTबBधमा -सफा2रस गन[, 
(२६) उQोग ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(२७) आधारभतू ;वQालय खो�न -सफा2रस गन[, 
(२८) ज�गा मू�या�न -सफा2रस गन[, 
(२९) ;वQालयको क\ा थप गनD  -सफा2रस गन[, 
(३०) अशu, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३१) वैवा;हक अ¥ीकृत नाग2रकता -सफा2रस गन[, 
(३२) आ-थDक अवःथा कमजोर वा सTप� रहेको सTबBधी -सफा2रस गन[, 
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(३३) ;वQालय ठाउँसारS गनD -सफा2रस गन[, 
(३४) धारा तथा ;वQतु जडानको ला-ग -सफा2रस गन[, 
(३५) जातीय प;हचान र जातीय -सफा2रसको कायD गन[, 
(३६) ूच-लत कानून अनसुार ूhयायोिजत अ-धकार बमोिजमको अBय -सफा2रस वा ूमािणत गन[  

(च) आ-थDक Yयवःथापन सTबBधी कायDहG गन[ । 

1. वडाको आ-थDक कायD;व-ध सTबBधी नी-त, कानून र मापद�डको कायाDBवयन र आ-थDक ूशासन 
स�ालन गन[ ।  

2. वडाको सि�त कोष तथा आकिःमक कोषको Yयवःथापन गन[ ।  

3. वडाको लेखा Yयवःथापन, खचD, राज�, धरौटS, कायD स�ालन कोष तथा अBय सरकारS कोषको 
स�ालन तथा एक�कृत ;ववरण तयारS गन[ ।  

4. वडाको सम;�गत आ-थDक अवःथाको ;वbषेण गन[ ।  

5. वडाको लगानी ू\ेपण (सरकारS, सहकारS तथा -नजी) र ;वiीय Yयवःथापन गन[ ।  

6. वडाको आ-थDक कारोबारको लेखांकन, -नयBऽण तथा Yयवःथापन गन[ ।  

7. वडाको आय Yययको अनमुान गन[ ।  

8. बेGजू फ»यौट गन[ ।  

9. वडाको आ-थDक कारोबारको आBत2रक तथा अिBतम लेखा परS\ण गराउने कायD गन[।  

10. धरौटS ःयाहा तथा ;फताD गन[ ।  

11. ;व-भ� कोषहGको स�ालन तथा Yयवःथापन गन[ ।  

12. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको शाखासँग सTबिBधत अBय 
कायDहG गन[ ।  

13. कायाDलय ूमखु, शाखा ूमखु र वडा सिचवले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ । 

(छ) अ1य काय>हS गनT ।  

1. वडा \ेऽ-भऽका Yयिuगत घटना दताD सTबBधी कायDमा वडा सिचवलाई सहयोग गन[।  

2. वडा -भऽको सामािजक सरु\ा सTबBधी कायDमा वडा सिचवलाई सहयोग गन[ ।  

3. राजःव संकलन सTबBधी कायD गन[ ।  

4. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको वडासँग सTबिBधत अBय 
कायDहG गन[ ।  

5. वडा अ#य\ र वडा सिचवले तो;क�दएका अBय कायDहG गन[ ।  
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6. सडक, ढल, -संचाइ खानेपानी, सामदुा;यक भवन तथा अBय पूवाDधारको आफूलाई तो;कएको 
वडाःतरSय वा गाउँपा-लका ःतरSय योजनाहGको सइ¥, -डजाइन र इिःटमेट तयार गरS पेश गन[ 
।  

7. वडामा सावDज-नक -नमाDण सTबBधी योजनाको कायाDBवयनको बममा -नय-मत Gपमा ःथलगत 
-नरS\ण अनगुमन गन[ ।  

8. योजनाहGको तो;कएको समय -भऽ अिBतम भuुानीको ला-ग पेश गन[ ।  

9. तो;कएको समय-भऽ योजना सTप� हनु नसकेमा सोको बारेमा आफूभBदा मा-थ�लो पदा-धकारS 
वा कमDचारSलाई ू-तवेदन गन[ ।  

10. वडाको पूवाDधार -नमाDणका ला-ग बा;षDक योजना तयार गन[ ।     

11. सावDज-नक -नमाDणको गणुःतर कायम गन[, गराउने ।  

12. -नमाDण कायDको सावDज-नक परS\ण गराउने तथा योजना सTप� भएप-छ योजना हःताBतरण 
सTबBधी कायD गन[ ।  

13. गाउँपा-लका को कायDयोजना बमोिजम वडामा रा;�य भवन सं;हता तथा मापद�ड बमोिजम सरुि\त 
भवन -नमाDणको अनमु-तको ला-ग -सफा2रस, अनगुमन, -नयमन गन[ कायDमा सहयोग गन[ ।  

14. भवन मापद�ड बमोिजम -नमाDण कायD भएको छ छैन जाँच गरS पेश गन[ ।   

15. भवन -नमाDणको ला-ग नjशा ःवीकृ-त तथा संशोधनको ला-ग पेश गन[ ।  

16. वडामा ःवीकृत नjसाको अQाव-धक अ-भलेख रा¢ े।  

17. गाँउपा-लकाको भोग चलनमा रहेका तथा अBय सावDज-नक, ऐलानी, प-तD ज�गाहGको वडाको 
अQाव-धक अ-भलेख रा¢,े संर\णका योजना बनाउने र संर\ण सTबBधी आवँयक कायD गन[ ।  

18. वडामा भकुTप ू-तरोधी भवन -नमाDणका ला-ग -ब-भ� ता-लमहG, सचेतनामूलक कायDबमहG 
संचालन गनD सहयोग गन[ ।  

19. वडामा ज�गा ;ववाद समाधानमा मेल-मलाप र म#यःथता गन[, गनD लगाउने ।  

20. आफूले गरेको कामको -नय-मत Gपमा वडा सिचवलाई ू-तवेदनमा सहयोग गन[ ।  

21. ःथानीय सरकार स�ालन ऐन तथा अBय ूच-लत कानूनले तोकेको वडासँग सTबिBधत अBय 
कायDहG गन[ । 
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अनसूुिच - ६ आधारभूत अःपतालको मkुय मkुय कायD;ववरण 

 

१. योजना तजुDमा  

• ःवाःsय संःथा ूोफाईल तयार गन[ र -नय-मत Gपमा अQाव-धक गरS रा¢ े।          

• रा;�य कायDनी-त र -नद[शन अनसुार आ�नो कायD\ेऽको आब-धक तथा वा;षDक योजना तयार गरS 
सTबिBधत -नकायमा पेश गन[ ।         

• ःवीकृत भई आएका कायDबमहG कायाDBवयनको ला-ग मातहतका -नकाय तथा YयिuहGमा काम 
र लआयको बाँडफाँड गन[ ।          

• कायDयोजना र कायD ता-लका बनाउने र कायDबम कायाDBवयन गन[ ।          
२.  प2रवार -नयोजन कायDबम  

• कायD\ेऽ-भऽ प2रवार -नयोजन सेवा �दनपुन[ लि\त समूहका दTपतीहGको लगत तयार गन[ र 
अQाव-धक गरS रा¢ े।         

• प2रवार -नयोजनको आवँयकता, महhव र फाईदाबारे लि\त समूह, जनसमदुायलाई जनचेतना 
फैलाउने ।          

• प2रवार -नयोजनको सेवा तथा परामशD सेवा उपलdध गराउने ।          

• बB#याकरण िश;वर माग गन[ र स�ालनमा सघाउ पयुाDउने ।          

• प2रवार -नयोजनका साधन अपनाउनेहGको अनगुमन गरS -नरBतरता कायम गन[ ।        

• प2रवार -नयोजनका साधनहGको पयाD� मौ¤दात कायम रा¢ े।          

३.  सरुि\त मातhृव  

• ूhयेक गभDवती म;हलाको ;ववरण रा¢ े। 

• गभDवती म;हलाहGलाई किTतमा ४ पटक परS\ण गरS सेवा र परामशD �दने ।          

• ःवाःsय संःथामा सरुि\त ूशतुी सेवा ूदान गन[ ।  

• जटSल अवःथाका गभDवती तथा ूसतुीलाई ूषेणको Yयवःथा -मलाउने ।         

• सhुकेरS प-छ आमा र िशशलुाई कुनै प-न समःया परे नपरेको जानकारS -लई आवँयक परेकालाई 
घरैमा गई सेवा ूदान गन[ ।         

• सरुि\त मातhृवको महhवबारे ःवाःsय िश\ा �दने, सरुि\त मातhृव सTबBधी उपलdध सेवाबारे 
बताउने ।          

• ;फ�डमा कायDरत ःवाःsयकम¡हGले . म;हला ःवाःsय ःवयं से;वकाहGको सहयोग -लई मात ृतथा 
नविशश ुमhृयकुो कारणहGको  ;ववरण बनाई रा¢ े।          

४. खोप  

• खोपको महhवबारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• खोप लगाउन ुपन[ बªचा तथा म;हलाहGको लगत तयार गन[ र अQाव-धक रा¢ े।          
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• खोप िjल-नक स�ालनको ला-ग आवँयक साममीहGको आपू-तD गन[ ।         

• को�डचेन कायम राखी ±यािjसन आपू-तD गन[ ।        

• खोप िjल-नक स�ालन गन[ ।          

• खोप �दनपुन[ बाँक� संkया पiा लगाउने र सआुम योजना तयार गरS परुा खोप �दने Yयवःथा 
-मलाउने।           

५. पोषण  

• पोषणको महhवबारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• ३ वषD म-ुनका बªचाहGको ब;ृ^ अनगुमन गन[ ।          

• कुपोषण भई आएका बªचा तथा गभDवती म;हलालाई उपचार गन[ ।         

• कडा खालको कुपो;षत Yयिuलाई ूषेण गरS         

• -भटा-मन ए तथा आइरन कम भई आएका बªचा तथा गभDवती म;हलालाई -भटा-मन ए र आइरन 
चÁी ;वतरण गन[ ।          

• आयो-डनयuु ननुको ूयोगको ूवD�न गन[ ।          

• सBत-ुलत भोजनबारे सवै प2रवारसTम चेतना पयुाDउन ःवाःsय संःथाहGमा -नय-मत छलफल गन[ 
गराउने ।          

६. झाडापखाला  

• झाडापखाला रोकथामबारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• ओ.आर.टS. कनDर ःथापना गरS स�ालन गन[ ।         

• झाडापखालाबाट म-सत -बरामीको लेखाजोखा गरS जल;वयोजनको िःथ-त अनसुार उपचार ता-लका 
अपनाई उपचार गन[ ।          

• झाडापखाला ूकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पनुजDलSय उपचार सामामीहGको मौ¤दात िःथती 
अ#ययन गरS सोको खाँचो नहनेु Yयवःथा -मलाउने ।          

७. �ास ू�ास  

• �ास ू�ास रोगको रोकथाम बारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• आएका �ासू�ास रोगीको लेखाजोखा गरS तhकालै ःतरSय उपचार प^-त अपनाई उपचार गन[  

• उपचार हनु नसकेका ;वरामीलाई तhकालै ूषेण गरS पठाउने र पठाउँदा बाटोमा ला�ने समयको 
ला-ग आवँयक औष-ध उपलdध गराउने ।           

• �ास ू�ास रोगको उपचारका ला-ग आवँयक औष-धको कमी नहनेु Yयवःथा -मलाउने ।          

८. औलो तथा कालाजार  

• औलो रोग तथा कालाजार ूभा;वत \ेऽमा बªने उपायबारे जनचेतना जगाउने ।          

• औलो रोग तथा कालाजार ूभा;वत \ेऽमा ¤वरो आएको Yयिuको रu नमनुा संकलन कायDलाई 
Yयविःथत गन[ ।         
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• औलो रोग तथा कालाजार श�ा ग2रएका Yयिuको रu नमूना -लने, ू योगशालामा जाँच गनD पठाउने 
र -नद[ िशका अनसुार उपचार गन[ ।         

• औलो रोग तथा कालाजार -नयBऽण तथा उपचार गनD आवँयक औष-ध -नय-मत आपू-तD हनेु 
Yयवःथा -मलाउने (माग गन[/;वतरण गन[)         

• ूभा;वत \ेऽमा -सफा2रश ग2रएको क�टनासक औष-ध छकD ने र झूल -बतरण कायD स�ालन गन[ 
।          

९. \यरोग -नयBऽण  

• \यरोग रोकथामको ला-ग ःवाःsय िश\ा कायDबम स�ालन गन[ ।          

• शंकाःपद रोगीहGको खकार नमूना संकलन गरS ूयोगशालामा पठाउने ।         

• ूमािणत भएका रोगीको DOTS ;व-ध अनसुार उपचार गन[ ।         

• दताD भएका तर उपचारमा नआउने ;वरामीको खोजी गरS उपचार -नय-मत गराउने ।          

• \यरोगको उपचारको ला-ग औष-धको कमी नहनेु Yयवःथा -मलाउने ।         

१०. कु*रोग -नयBऽण  

• कु*रोगको रोकथाम, -नय-मत उपचार तथा पनुDःथापना बारे जनचेतना जगाउने ।          

• कु*रोगबाट ूभा;वतहGको ला-ग -नय-मत िjल-नक स�ालन गन[ ।          

• कु* रोगको उपचार र औष-धको ू-त;बयाबारे परामशD �दने ।         

• -नय-मत उपचारमा नआउनेको खोजी गरS -नय-मत उपचार गराउने ।          

• कु*रोग -नयBऽणको ला-ग आवँयक औष-ध अटुट गन[ Yयवःथा -मलाउने ।         

• कु*रोगको रोकथाम तथा कु*रोगू-तको जनभावनामा प2रवतDन �याउन ःवाःsय िश\ा �दने/ःवाःsय 
िश\ा कायDबम स�ालन गन[ ।  

११. ए¶स/यौनरोग  

• एच.आई.भी./ए¶स/यौनरोग रोकथाम सTबBधी ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• यौनरोग को उपचार गन[ र शंकाःपद Yयिuलाई परामशD तथा आवँयक परS\णका ला-ग रेफर 
गरS पठाउने ।         

१२. महामारS -नयBऽण तथा ूाकृ-तक ूकोप  

• आ�नो कायD\ेऽमा कुनै प-न महामारS फै-लएमा तhकाल -नयBऽण कायD सGु गन[ र महामारSको 
बारेमा ःवाःsय संःथाहGमा ;वःततृ छलफल गराई समदुायलाई सचेत गराउनकुा साथै सोबारे 
मा-थ�लो -नकायलाई जानकारS गराउने ।          

• ूाकृ-तक ू कोपको अवःथामा आर.आर.टS.संग समBवय गरS तhकालै ू भा;वत \ेऽमा गई आवँयक 
सेवा ूदान गन[ ।  
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१३. वातावरणीय सरसफाई  

• आ�नो ःवाःsय संःथाबाट -नःकेको फोहोरमैलाको उिचत Yयवःथापन गन[ र वरपरकोवाताबरण 
सरसफाई रा¢ े।          

• कायाDलय प2रसर, सईु, मलहमÑप�ी लगायत ःवाःsय सेवा क\हG सफा बनाई रा¢ े 

• चप¡को महhव बझुाई सोको ूयोग बढाउन समदुायलाई ूोhसा;हत गन[ ।          

• खानेपानी महुान सफा रा¢ जनसहभा-गता जटुाउने ।          

१४. ःवाःsय िश\ा  

• शैि\क सामामी उपलdध गन[, सTभार गन[ र ःथानीय संचार मा#यमको उिचत ूयोग गन[ ।          

• पोषण, खोप, प2रवार -नयोजन, सरुि\त मातhृव, झाडापखाला, �ास ू�ास, औलो, \य, कु*, कालाजार, 

ए¶स/यौनरोग, Yयिuगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लै;¥क भेदभाव हटाउने आ�द ;वषयमा -नय-मत 
ःवाःsय िश\ा �दने ।  

१५. गाउँघर िjल-नक कायDबम  

• ूाथ-मक ःवाःsय सेवा गाउँघर िjल-नक स�ालन हनेु ःथान -निvत गराउने ।           

• कायDबम सTबBधी वडाःतरSय प2रचयाhमक गो*ीहG स�ालन गन[ ।         

• गाउँघर िjल-नक Yयवःथापन स-म-तको गठन तथा स�ालन गन[ ।          

• आवँयक पन[ औष-ध तथा सTपूणD आवँयक सामामीहGको आपू-तD Yयवःथा -मलाउने ।          

• सरुि\त मातhृव, प2रवार -नयोजन लगायतका अBय -नधाD2रत सेवाहG ूदान गन[ ।          

• सआुम योजना अनसुार गाउँघर िjल-नक स�ालन भएको छ वा पयाD� संkयामा सेवा ूदान ग2रएको 
छ भ�े कुरा य;कन गन[ ।           

१६. म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वका  

• जनसंkया/कायD\ेऽको आधारमा छनौट भएका म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वकाहGका ला-ग कायDबम 
संचालन गन[ ।         

• लआय अनसुार आधारभतू ता-लम -नय-मत Gपमा स�ालन गन[ ।         

• कायDबमको अधDवा;षDक स-म\ा र 2रृेसर ता-लम स�ालन गन[ ।         

• म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वकाहGसंग -नय-मत भेटघाट गन[ तथा आमा समहुको बैठकमा -नय-मत 
भाग -लने ।          

• म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वकाहGलाई क�डम, ;प�स, पनुजDलSय झोल �याकेट, आईरन चÁी, िजBक, 

-सटामोल, -भटा-मन ए, ूाथ-मक उपचार, शैि\क साममी तथा अBय सामानको आपू-तD Yयवःथा 
-मलाउने ।         

१७. उपचार सेवा  

• -नयमानसुार १० देिख ५ बजेसTम -नय-मत Gपमा ब;हर¥ सेवा स�ालन गन[ ।          

• गाउँपा-लकाले तोकेका ;वशेष� सेवा उपलdध गराउने  
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• उपचारको ला-ग आएका -बरामीलाई अःपतालको संरचना, उपकरण, ;वशेष� सेवा नभएको वा अBय 
कुनै उपयuु कारणले उपचार ूदान गनD नस;कने अवःथा भएमा अःपतालमा उपलdध हनेु सेवा 
ूदान गरS थप उपचारको ला-ग hयःतो -बरामीलाई उपचार ूदान गनD सjने ःवाःsय संःथामा ूषेण 
गन[ 

• अःपतालमा भनाD भई उपचार गराएको -बरामीलाई -डःचाजD सारांश उपलdध गराउने 

• अःपतालमा आएका -बरामीलाई सामाBयतया देहायका सेवा उपलdध गराउने 

(क) आकिःमक सेवा, 
(ख)  ब;हरंग सेवा, 
(ग)  अBतरग सेवा,  

(घ)  -नदानाhमक सेवा (ूयोगशाला, रे-डयो ईमेिजङ आ�द), 
(ङ)  श�य;बया सेवा, 
(च)  सघन उपचार सेवा, 
(छ)  ूबधDनाhमक तथा ू-तरोधाhमक सेवा, 
(ज)  ;वशेष� सेवा, 
(झ)  फाम[सी सेवा, 
(ञ)  रu स�ार सेवा, 
(ट)  ;फिजयोथेरापी सेवा, 
(ठ)  शवगहृ Yयवःथा, 
(ड)  अःपताल Yयवःथापन, 

(ढ)  वातावरण Yयवःथापन, 

(ण)  ःवाःsय संःथाबाट -नंकािशत फोहरमैला Yयवःथापन । 

• ब;हरंग ;वभागमा आउने ;वरामीको चापका आधारमा -बमी दताD, ;वशेष� परामशD, -नदानाhमक सेवाहG 
र औषधी क\मा -छटो छ2रतो सेवा �दने Yयवःथा -मलाउने 

• अःपतालमा नेपाल सरकारले -नधाDरण गरेको मापद�ड बमोिजम संबमण -नयBऽण (Infection 

Prevention) को Yयवःथा -मलाउने र सो को -नय-मत र ूभावकारS अनगुमन गन[। 

• नेपाल सरकारवाट संचा-लत सेवा वा कायDबम संचालन गदाD नेपाल सरकारले तोकेको ूोटोकल, 

मापद�ड, -नद[ िशकाको पालना गन[  

• २४ सै घ�टा िच;कhसक तथा द\ ःवाःsयकम¡बाट आकिःमक सेवा �दने 

• मान-सक रोग सTबBधी सेवा ूदान गन[ 
• जे* नाग2रक ःवाःsय सTबBधी सेवा ूदान गन[ 
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• उपचारको ला-ग आएका -बरामी जाँच गरS औषधोपचार गन[ र आवँयकता अनसुार ूषेण गन[ 
।           

• आधारभतू आकिःमक उपचार सेवा ूदान गन[ ।        

• अBतर¥ उपचार सेवा �दने      

• रuचाप परS\ण, ध¶कन/नाडी चेक गन[, ¤वरो नाप, �ासू�ास ब;ृ^ -बकास, तौल उचाई परS\ण 
सTबBधी सेवा �दने ।          

• बेहोस, जिBडस, रuअ�पता, -लTफनोड,सिु�एको, -नलोपन, jल;व¥, छाती, मटुु सTबBधी उपचार सेवा 
�दने ।        

• नसा सTबBधी जांच, सेनसोरS, मान-सक, टाउको र गदDन सTबBधी उपचार सेवा �दने ।      

• पेट सTबBधी, यौना¥ परS\ण, ःपाईनल परS\ण, -लTबस ्परS\ण गन[ ।       

• नसन[ रोगहG जःतै, मटुु सTबBधी, दSघD �ास ू�ास सTबBधी रोग, मधमेुह र उªच रuचापको 
-नदान, उपचार, -नयBऽण तथा रोकथाम सTबBधी ;बयाकलापहGमा सहयोग गन[ ।          

• ¤वरो, टाउको दखेुको, जीउ दखेुको, खोक� लागेको, पाँच वषD मनुीको बªचा -बरामी, Bयून �ासू�ास, 

छाती पोलेको, पेट सTबBधी, झाडापखाला, बाBता, किdजयत, �दसामा रगत, ;पसाबमा रगत, उªच 
रuचाप, िच-न रोग, मलेरSया  सTबBधी उपचार र Yयवःथापन गन[ ।  

• गाउँपा-लकाले ःथानीय राजपऽमा सूचना जारS गरS तोकेका अBय सेवा ूदान गन[ । 

१८. मे-डको -लगल केश  

• घाउचोट, लागपुदाथD सेवन, बलाhकार आ�द प-ुलस केश जाच ँगरS ूमािणत गन[ ।    

• लास जाँच गरS ूमािणत गन[ ।       

१९. फाम[सी सेवा 

• अःपतालमा आउने -बरामीको संkया तथा रोगको आधारमा औष-धको माग आप-ुतD सBतलुनको 
dयवःथा -मलाउने  

• Tयाद नाघेका औष-धको सूिच तयार पार -नय-मत oपमा धलुाउने dयवःथा -मलाउने 

• औष-ध -बब� क\, भ�डारण क\ वा कोठाको तापबम र आिDता उhपादकले तोके बमोिजम कायम 
रा¢ े  

• औष-ध -बब� क\, भ�डारण क\ वा कोठा सफास�ुघर रा¢ े

• अःपतालबाट ूवाह हनेु सेवा एवं उपचार हनेु रोगको ूकृ-त अनसुार आवँयक पन[ औष-ध तथा 
औष-धजBय साममी तथा पदाथDहo र औष-धको माऽा सTबBधी सूची स;हतको फमुDलरS अ#याव-धक 
गरS रा¢ े।  

• फमुDलरSमा Bयूनतम जानकारSका oपमा औष-धको सूची, माऽा, बनावट तथा \मता साथै स�य 
सTबBधी -नद[शन उ�लेख गन[ 

• औष-धको ूयोग गनD -स;कने वा नस;कने अवःथा, औष-धको नकाराhमक ूभाव, औष-ध सेवन गदाD 
अपनाउनपुन[ सावधानी, औष-धको तलुनाhमक म�ुय जःता ;ववरण उ�लेख गन[  
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• फाम[सीमा नेपाल सरकारले अhयावँयक औष-धको oपमा रा;�य सूचीमा समावेश भएका 
औष-धहoलाई ूाथ-मकताका साथ उपलdध हनेु Yयवःथा -मलाउने  

• अ-त ;वप�, असहाय ;वरामीलाई कूल औष-ध ;व;बको दश ू-तशतले हनेु रकम बराबरको औष-ध 
-नश�ुक उपलdध गराउने । 

• औष-धको ;व;ब म�ुय ख2रद म�ुयको २० ू-तशत भBदा बढS नहनेु गरS उपलdध गराउने। 

• औष-ध ूयोग Tयाद ःप� खलेुको र Tयाद स;कएका औष-धहo कुनै प-न अवःथामा ;व;ब नग2रने 
Yयवःथा स�टवेयर समेतको ूयोग गरS स-ुनिvत गन[  

• लागू पदाथDको oपमा ू योग हनेु औष-ध ;व;बमा ;वशेष सावधानी अपनाई दूGपयोग नहनेु Yयवःथाको 
सू-निvत गन[  

• ;वप�को अवःथामा सहज oपमा औष-ध उपलdध गराउने  

• औष-धको माग गदाD Pull System मा आधा2रत माग ूणालS अपनाउने 

• औष-धको माग आपू-तD गदाD समदुायमा हनु सjने माहामारS रोग -नयBऽणलाई समेत #यान प§ु याउने 
। 

• Tयाद नाघी धलुाएको औष-धलाई बातावरण ू-तकूल नरहने ग2र न� गन[  

• खचD भएर जाने र नजाने िजBसी रिज�रको लगत रा¢ ुपन[छ। 

• औष-ध तथा िजBसी सामानको रेकडD राखी dयवथापन स-म-त सम\ वा;षDक ू-तवेदन पेश गन[ 
२०. अनगुमन  

• लआय, ूगती, सेवाको कभरेज, मkुय रोग र ःवाःsय समःया सTबBधी चाटD माफ बनाई -डः�ले गन[ 
।           

• ूा� ू-तवेदनलाई ;वbषेण गरS ूhयेक कायDबम तथा ग-त;व-धको लेखाजोखा गनD मा-सक Gपमा 
ःटाफ बैठक गन[ र समी\ाको आधारमा सTबिBधत -नकायहGलाई ;फडdयाक �दने ।         

• मा-थ�ला -नकायबाट ूा� ;फडdयाकलाई ःटाफ बैठक राखी छलफल गन[ र -नद[शानसुार कायDवाहS 
गन[ ।          

२१. ूशास-नक कायD  

• आएका सTपूणD िचठ�पऽहG दताD गन[ र ;वषयगत फाइल खडा गरS रा¢ े।          

• पठाउन ुपन[ पऽहG चलानी गन[ र ;वषयगत फाईल खडा गरS ू-त-लपी रा¢ े।          

• ूा� पऽहGमा आवँयकतानसुार कायDवाहS गन[ ।         

• कमDचारSको हािजरS, ;वदा लगायत सTपूणD Yयिuगत रेकडD रा¢ े।          

• आगBतकु तथा सपुरSवे\ण पिुःतका बनाई सपुरSवे\णमा आउनेको राय मBतYय लेखाई रा¢ े।          

• मातहतका कमDचारSहGले आ�नो कायD ;ववरण अनसुार कायD गराईरहेका छBभ�े कुराको य;कन 
गन[।         

• स�ालक स-म-त, प2रष�हG र इकाईहGको अ-भलेख अQाव-धक रा¢ े।          
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२२. अ-भलेख तथा ू-तवेदन  

• Yयवःथापन सूचना ूणालSले लाग ुगरेका फमD, काडDको ूयोग गरS सTपूणD ःवाःsय कायDबम तथा 
ग-त;व-धहGको अ-भलेख रा¢ ेतथा -नधाD2रत -म-त-भऽ सTबिBधत -नकायमा ू-तवेदन पठाउने ।          

• आवँयक पन[ फमD, रिज�र, काडDहG कमसेकम ३ म;हनाको ला-ग ःटक बाँक� हुँदैमा माग गन[ 
।           

२३. अBय  

• ःथानीय ॐोत प2रचालन गरS ःवाःsय सधुारका कायDबमहG स�ालन गन[ ।          

• कृ;ष र वातावरणको \ेऽमा अBय सरोकारवाला प\सँग सहकायD गरS सBत-ुलत भोजनको पयाD�ता, 
सफा खानेपानी र ःवªछ वातावरण -नमाDणको ला-ग आवँयक कायDबम -नमाDण र कायाDBवयन गन[, 
गराउने कायDमा सहयोग गन[ । 

  

अनसूुिच - ७ ःवाःsय सेवा केBिहGको कायD;ववरण 

१. योजना तजुDमा  

• ःवाःsय संःथा ूोफाईल तयार गन[ र -नय-मत Gपमा अQाव-धक गरS रा¢ े।          

• रा;�य कायDनी-त र -नद[शन अनसुार आ�नो कायD\ेऽको आब-धक तथा वा;षDक योजना तयार गरS 
सTबिBधत -नकायमा पेश गन[ ।         

• ःवीकृत भई आएका कायDबमहG कायाDBवयनको ला-ग मातहतका -नकाय तथा YयिuहGमा काम 
र लआयको बाँडफाँड गन[ ।          

• कायDयोजना र कायD ता-लका बनाउने र कायDबम कायाDBवयन गन[ ।          
२. प2रवार -नयोजन कायDबम  

• कायD\ेऽ-भऽ प2रवार -नयोजन सेवा �दनपुन[ लि\त समूहका दTपतीहGको लगत तयार गन[ र 
अQाव-धक गरS रा¢ े।         

• प2रवार -नयोजनको आवँयकता, महhव र फाईदाबारे लि\त समूह, जनसमदुायलाई जनचेतना 
फैलाउने ।          

• प2रवार -नयोजनको सेवा तथा परामशD सेवा उपलdध गराउने ।          

• बB#याकरण िश;वर माग गन[ र स�ालनमा सघाउ पयुाDउने ।          

• प2रवार -नयोजनका साधन अपनाउनेहGको अनगुमन गरS -नरBतरता कायम गन[ ।    

• प2रवार -नयोजनका साधनहGको पयाD� मौ¤दात कायम रा¢ े।          

३. सरुि\त मातhृव  

• ूhयेक गभDवती म;हलाको ;ववरण रा¢ े। 

• गभDवती म;हलाहGलाई किTतमा ४ पटक परS\ण गरS सेवा र परामशD �दने ।          
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• ःवाःsय संःथामा सरुि\त ूशतुी सेवा ूदान गन[ ।  

• जटSल अवःथाका गभDवती तथा ूशतुीलाई ूषेणको Yयवःथा -मलाउने ।         

• सhुकेरS प-छ आमा र िशशलुाई कुनै प-न समःया परे नपरेको जानकारS -लई आवँयक परेकालाई 
घरैमा गई सेवा ूदान गन[ ।         

• सरुि\त मातhृवको महhवबारे ःवाःsय िश\ा �दन, सरुि\त मातhृव सTबBधी उपलdध सेवाबारे 
बताउने ।          

• ;फ�डमा कायDरत ःवाःsयकम¡हGले म;हला ःवाःsय ःवयं से;वकाहGको सहयोग -लई मात ृतथा 
नविशश ुमhृयकुो कारणहGको ;ववरण बनाई रा¢ े।          

४. खोप  

• खोपको महhवबारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• खोप लगाउन ुपन[ बªचा तथा म;हलाहGको लगत तयार गन[ र अQाव-धक रा¢ े।          

• खोप िjल-नक स�ालनको ला-ग आवँयक साममीहGको आपू-तD गन[ ।         

• को�डचेन कायम राखी ±यािjसन आपू-तD गन[ ।        

• खोप िjल-नक स�ालन गन[ ।          

• खोप �दनपुन[ बा“क�  संkया  पiा  लगाउनेर  सआुम  योजना  तयार  गरS  परुा  खोप  �दने  Yयवःथा 
-मलाउने।           

५. पोषण  

• पोषणको महhवबारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• ३ वषD म-ुनका बªचाहGको ब;ृ^ अनगुमन गन[ ।          

• कुपोषण भई आएका बªचा तथा गभDवती म;हलालाई उपचार गन[ ।         

• कडा खालको कुपो;षत Yयिuलाई ूषेण गरS         

• -भटा-मन ए तथा आइरन कम भई आएका बªचा तथा गभDवती म;हलालाई -भटा-मन ए र आइरन 
चÁी ;वतरण गन[ ।          

• आयो-डनयuु ननुको ूयोगको ूव¹धन गन[ ।          

• सBत-ुलत भोजनबारे सवै प2रवारसTम चेतना प¥ुयाउन ःवाःsय संःथाहGमा -नय-मत छलफल गन[ 
गराउने ।          

६. झाडापखाला  

• झाडापखाला रोकथामबारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• ओ.आर.टS. कनDर ःथापना गरS स�ालन गन[ ।         

• झाडापखालाबाट म-सत -बरामीको लेखाजोखा गरS जल;वयोजनको िःथ-त अनसुार उपचार ता-लका 
अपनाई उपचार गन[ ।          

• झाडापखाला ूकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पनुजDलSय उपचार सामामीहGको मौ¤दात िःथती 
अ#ययन गरS सोको खाँचो नहनेु Yयवःथा -मलाउने ।          
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७. �ास ू�ास  

• �ासू�ास रोगको रोकथाम बारे ःवाःsय िश\ा �दने ।          

• आएका �ासू�ास रोगीको लेखाजोखा गरS तhकालै ःतरSय उपचार प^-त अपनाई उपचार गन[ ।          

• उपचार हनु नसकेका ;वरामीलाई तhकालै ूषेण गरS पठाउने र पठाउँदा बाटोमा ला�ने समयको 
ला-ग आवँयक औष-ध उपलdध गराउने ।          

• �ास ू�ास रोगको उपचारका ला-ग आवँयक औष-धको कमी नहनेुYयवःथा -मलाउने ।          

८. औलो तथा कालाजार  

•  औलो रोग तथा कालाजार ूभा;वत \ेऽमा बªने उपायबारे जनचेतना जगाउने ।          

• औलो रोग तथा कालाजार ूभा;वत \ेऽमा ¤वरो आएको Yयिuको रu नमनुा संकलन कायDलाई 
Yयविःथत गन[ ।         

• औलो रोग तथा कालाजार श�ा ग2रएका Yयिuको रu नमूना -लने, ूयोगशालामा जा“च गनD 
पठाउने र -नद[ िशका अनसुार उपचार गन[ ।         

• औलो रोग तथा कालाजार -नयBऽण तथा उपचार गनD आवँयक औष-ध -नय-मत आपू-तD हनेु 
Yयवःथा -मलाउने (माग गन[/;वतरण गन[)         

• ूभा;वत \ेऽमा -सफा2रश ग2रएको क�टनासक औष-ध छकD ने र झूल -बतरण कायD स�ालन गन[ 
।          

९. \यरोग -नयBऽण  

• \यरोग रोकथामको ला-ग ःवाःsय िश\ा कायDबम स�ालन गन[ ।          

• शंकाःपद रोगीहGको खकार नमूना संकलन गरS ूयोगशालामा पठाउने ।         

• ूमािणत भएका रोगीको DOTS ;व-ध अनसुार उपचार गन[ ।         

• दताD भएका तर उपचारमा नआउने ;वरामीको खोजी गरS उपचार -नय-मत गराउने ।          

• \यरोगको उपचारको ला-ग औष-धको कमी नहनेु Yयवःथा -मलाउने ।         

१०. कु*रोग -नयBऽण  

• कु*रोगको रोकथाम, -नय-मत उपचार तथा पनुDःथापना बारे जनचेतना जगाउने ।          

• कु*रोगबाट ूभा;वतहGको ला-ग -नय-मत िjल-नक स�ालन गन[ ।         

• कु* रोगको उपचार र औष-धको ू-त;बयाबारे परामशD �दने ।         

• -नय-मत उपचारमा नआउनेको खोजी गरS -नय-मत उपचार गराउने ।          

• कु*रोग -नयBऽणको ला-ग आवँयक औष-ध अटुट गन[ Yयवःथा -मलाउने ।         

• कु*रोगको रोकथाम तथा कु*रोगू-तको जनभावनामा प2रवतDन �याउन ःवाःsय िश\ा �दने/ःवाःsय 
िश\ा कायDबम स�ालन गन[ ।  

११. ए¶स/यौनरोग  

• एच.आई.भी./ए¶स/यौनरोग रोकथाम सTबBधी ःवाःsय िश\ा �दने ।          
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• यौनरोग को उपचार गन[ र शंकाःपद Yयिuलाई परामशD तथा आवँयक परS\णका ला-ग रेफर 
गरS पठाउने ।         

१२. महामारS -नयBऽण तथा ूाकृ-तक ूकोप  

• आ�नो कायD\ेऽमा कुनै प-न महामारS फै-लएमा तhकाल -नयBऽण कायD सGु गन[ र महामारSको 
बारेमा ःवाःsय संःथाहGमा ;वःततृ छलफल गराई समदुायलाई सचेत गराउनकुा साथै सोबारे 
मा-थ�लो -नकायलाई जानकारS गराउने ।          

• ूाकृ-तक ू कोपको अवःथामा आर.आर.टS.संग समBवय गरS तhकालै ू भा;वत \ेऽमा गई आवँयक 
सेवा ूदान गन[ ।          

१३. वातावरणीय सरसफाई  

• आ�नो ःवाःsय संःथाबाट -नःकेको फोहोरमैलाको उिचत Yयवःथापन गन[ र वरपरको वाताबरण 
सरसफाई रा¢ े।          

• कायाDलय प2रसर, सईु, मलहम-प�ी लगायत ःवाःsय सेवा क\हG सफा बनाई रा¢ े         

• चप¡को महhव बझुाई सोको ूयोग बढाउन समदुायलाई ूोhसा;हत गन[ ।          

• खानेपानी महुान सफा रा¢ जनसहभा-गता जटुाउने ।          

१४. ःवाःsय िश\ा  

• शैि\क सामामी उपलdध गन[, सTभार गन[ र ःथानीय संचार मा#यमको उिचत ूयोग गन[ ।          

• पोषण, खोप, प2रवार -नयोजन, सरुि\त मातhृव, झाडापखाला, �ास ू�ास, औलो, \य, कु*, कालाजार, 

ए¶स/यौनरोग, Yयिuगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लै;¥क भेदभाव हटाउने आ�द ;वषयमा -नय-मत 
ःवाःsय िश\ा �दने ।  

१५. गाउँघर िjल-नक कायDबम  

• ूाथ-मक ःवाःsय सेवा गाउँघर िjल-नक स�ालन हनेु ःथान -निvत गराउने । 

• कायDबम सTबBधी वडाःतरSय प2रचयाhमक गो*ीहG स�ालन गन[ ।         

• गाउँघर िjल-नक Yयवःथापन स-म-तको गठन तथा स�ालन गन[ ।          

• आवँयक पन[ औष-ध तथा सTपूणD आवँयक सामामीहGको आपू-तD Yयवःथा -मलाउने।  

• सरुि\त मातhृव, प2रवार -नयोजन लगायतका अBय -नधाD2रत सेवाहG ूदान गन[ ।          

• सआुम योजना अनसुार गाउँघर िjल-नक स�ालन भएको छ वा पयाD� संkयामा सेवा ूदान ग2रएको 
छ भ�े कुरा य;कन गन[ ।           

१६. म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वका  

• जनसंkया/कायD\ेऽको आधारमा छनौट भएका म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वकाहGका ला-ग कायDबम 
संचालन गन[ ।         

• लआय अनसुार आधारभतू ता-लम -नय-मत Gपमा स�ालन गन[ ।         

• कायDबमको अधDवा;षDक स-म\ा र 2रृेसर ता-लम स�ालन गन[ ।         
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• म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वकाहGसंग -नय-मत भेटघाट गन[ तथा आमा समहुको बैठकमा -नय-मत 
भाग -लने ।          

• म;हला ःवाःsय ःवयंसे;वकाहGलाई क�डम, ;प�स, पनुजDलSय झोल �याकेट, आईरन चÁी, िजBक, 

-सटामोल, -भटा-मन ए, ूाथ-मक उपचार, शैि\क साममी तथा अBय सामानको आपू-तD Yयवःथा 
-मलाउने ।         

१७. उपचार सेवा  

• -नयमानसुार १० देिख ५ बजेसTम -नय-मत Gपमा ब;हर¥ सेवा स�ालन गन[ ।          

• उपचारको ला-ग आएका -बरामी जाँच गरS औषधोपचार गन[ र आवँयकता अनसुार ूषेण गन[ 
।           

• आधारभतू आकिःमक उपचार सेवा ूदान गन[ ।        

• अBतर¥ उपचार सेवा �दने      

• रuचाप परS\ण, ध¶कन/नाडी चेक गन[, ¤वरो नाप, �ासू�ास ब;ृ^ -बकास, तौल उचाई परS\ण 
सTबBधी सेवा �दने ।          

• नसन[ रोगहG जःतै, मटुु सTबBधी, दSघD �ास ू�ास सTबBधी रोग, मधमेुह र उªच रuचापको 
-नदान, उपचार, -नयBऽण तथा रोकथाम सTबBधी ;बयाकलापहGमा सहयोग गन[ ।          

• ¤वरो, टाउको दखेुको, जीउ दखेुको, खोक� लागेको, पाँच वषD मनुीको बªचा -बरामी, Bयून �ासू�ास, 

छाती पोलेको, पेट सTबBधी, झाडापखाला, बाBता, किdजयत, �दसामा रगत, ;पसाबमा रगत, उªच 
रuचाप, िच-न रोग, मलेरSया  सTबBधी उपचार र Yयवःथापन गन[ ।  

१८. अनगुमन  

• लआय, ूगती, सेवाको कभरेज, मkुय रोग र ःवाःsय समःया सTबBधी चाटD माफ बनाई -डः�ले गन[ 
।           

• ूा� ू-तवेदनलाई ;वbषेण गरS ूhयेक कायDबम तथा ग-त;व-धको लेखाजोखा गनD मा-सक Gपमा 
ःटाफ बैठक गन[ र समी\ाको आधारमा सTबिBधत -नकायहGलाई ;फडdयाक �दने ।         

• मा-थ�ला -नकायबाट ूा� ;फडdयाकलाई ःटाफ बैठक राखी छलफल गन[ र -नद[शानसुार कायDवाहS 
गन[ ।          

१९. ूशास-नक कायD  

• आएका सTपूणD िचठ�पऽहG दताD गन[ र ;वषयगत फाइल खडा गरS रा¢ े।          

• पठाउन ुपन[ पऽहG चलानी गन[ र ;वषयगत फाईल खडा गरS ू-त-लपी रा¢ े।          

• ूा� पऽहGमा आवँयकतानसुार कायDवाहS गन[ ।         

• कमDचारSको हािजरS, ;वदा लगायत सTपूणD Yयिuगत रेकडD रा¢ े।          

• आगBतकु तथा सपुरSवे\ण पिुःतका बनाई सपुरSवे\णमा आउनेको राय मBतYय लेखाई रा¢ े।          

• मातहतका कमDचारSहGले आ�नो कायD ;ववरण अनसुार कायD गराईरहेका छन भB�े कुराको य;कन 
गन[।         
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• स�ालक स-म-त, प2रष�हG र इकाईहGको अ-भलेख अQाव-धक रा¢ े।          
२०. अ-भलेख तथा ू-तवेदन  

• Yयवःथापन सूचना ूणालSले लाग ुगरेका फमD, काडDको ूयोग गरS सTपूणD ःवाःsय कायDबम तथा 
ग-त;व-धहGको अ-भलेख रा¢ ेतथा -नधाD2रत -म-त-भऽ सTबिBधत -नकायमा ू-तवेदन पठाउने ।          

• आवँयक पन[ फमD, रिज�र, काडDहG कमसेकम ३ म;हनाको ला-ग ःटक बाँक� हुँदैमा माग गन[ 
।           

२१. अBय  

• कृ;ष र वातावरणको \ेऽमा अBय सरोकारवाला प\सँग सहकायD गरS सBत-ुलत भोजनको पयाD�ता, 
सफा खानेपानी र ःवªछ वातावरण -नमाDणको ला-ग आवँयक कायDबम -नमाDण र कायाDBवयन गन[, 
गराउने कायDमा सहयोग गन[ । 
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आ�ाले, 

-सता कुमारS खऽी 
ूमखु ूशासक�य अ-धकृत 


