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कैलाश गाउँपाललकाद्वारा प्रकाशशत 
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भाग - २ 

स्थानी् सरकार 

काललकाटार, मकवानपरु, बागमती प्रदेश, नेपाल 

कैलाश गाउँपाललकाको कमिचारी प्रोत्साहन मापदण्ड, २०८० 

कैलाश गाउँ का्िपाललकाले बनाएको तल लेशखए बमोशजमको मापदण् ड स्थानी् 
सरकार सञ् चालन ,न, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) बमोशजम 
सविसाधारणको जानकारीको लालग प्रकाशन गररएको छ। 
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प्रस्तावनाः 
गाउँपाललकाको का्िक्षेत्र लभत्र पने काम, कतिव्् र अलधकारको कानून 

बमोशजम प्रभावकारी उप्ोग गरी साविजलनक प्रशासनलाई स्वच्छ, सक्षम, 

पारदशी, भ्रष्टाचारमकु्त, जनउत्तरदा्ी एवं जनसहभालगतामूलक बनाउँदै 
गाउँपाललकाबाट प्रदान गररने सबै प्रकारका सेवा र ववकास लनमािणका सबै 
चरणमा नागररक पहुँच सलुनशित गरी समग्र सशुासन का्म गनि कमिचारीलाई 
उच्च मनोवल एवं प्रोत्साहन गरी का्ािल्मा कुशल संगठनात्मक व््वहार र 
संस्कृलतको मूल्् स्थापना गनि वाञ्छनी् भएकोले,  

कैलाश गाउँपाललकाको प्रशासकी् का्िववलध (लन्लमत गने) ,न, 

२०७५ को दफा ४ को उपदफा (१)  ले ददएको अलधकार प्र्ोग गरी ्ो 
लनदेशशका बनाएको छ।  

पररच्छेद-१ 

संशक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भः 
(क) ्ो मामदण्डको नाम “कैलाश गाउँपाललकाको कमिचारी प्रोत्साहन 

मापदण्ड ,२०८०” रहेको छ।  

(ख) ्ो लनदेशशका स्थानी् राजपत्रमा प्रकाशशत भएको लमलतदेशख लाग ु
हनुेछ।  

२. पररभाषा र व््ाख्ाः ववष् वा प्रसंगले अको अथि नलागेमा ्स 
लनदेशशकामाः- 

(क) "कमिचारी" भन्नाले गाउँ का्िपाललकाको का्ािल्, मातहतका 
शाखा तथा वडा का्ािल्मा का्िरत कमिचारीलाई जनाउँछ।  

(ख) "कमिचारी सवुवधा" भन्नाले मापदण्डको दफा ३ देशख ७ सम्म 
उपलब्ध गराउने सवुवधालाई जनाउँछ ।  

(ग) "प्रमखु प्रशासकी् अलधकृत" भन्नाले कैलाश गाउँपाललकाको 
प्रमखु प्रशासकी् अलधकृतलाई सम्झन ुपदिछ।   

(घ) "मापदण्ड" भन्नाले कैलाश गाउँपाललकाको कमिचारी प्रोत्साहन 
मापदण्ड, २०८० सम्झन ुपदिछ। 

(ङ) "गाउँपाललका" भन्नाले कैलाश गाउँपाललकालाई सम्झन ुपदिछ। 
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पररच्छेद-२ 

सवारी साधन, इन्धन तथा ममित सवुवधा सम्बन्धी व््वस्था 
 

३. सवारी साधनको सवुवधाः (१) का्ािल्मा उपलब्ध सवारी साधन 
कमिचारीको शजम्मेवारी र लनजहरुले सम्पादन गनुिपने का्ि चापको 
आधारमा समन््ाव्क रुपमा उपलब्ध गराउने शजम्मेवारी प्रमखु 
प्रशासकी् अलधकृतको हनुेछ।प्रमखु प्रशासकी् अलधकृतले का्ािल्को 
नाममा रहेको तथा भाडामा ललई वा अन्् कुनै तररकाले का्ािल्ले 
प्र्ोगमा ल््ाएको सवारी साधन सरकारी कामको लालग मात्र प्र्ोगमा 
ल््ाउने व््वस्था लमलाउन ुपनेछ। 

(२) का्ािल्ले प्रमखु प्रशासकी् अलधकृतलाई का्ािल्को 
कामको प्र्ोजनको लालग उपलब्ध भए सम्म एक चारपाङ्ग ग्र ेसवारी साधन 
उपलव्ध गराउने छ। 

(३) का्ािल्मा सवारी साधनको उपलव्धता नभएमा आलथिक 
वषिको प्रारम्भमै मापदण्ड त् गरी का्ािल्ले न््ूनतम मूल््मा 
शजप /कार भाडामा ललन सक्नेछ।  

(४) उपदफा (३) बमोशजम लन्लमत रुपमा का्ािल्ले सवारी 
साधन भाडामा ललदा का्ािल्लाई आलथिक भार पने देशखएमा आवश््क 
परेको खण्डमा का्ािल् प्र्ोजनका लालग जनुसकैु बेला सवारी साधन 
भाडामा ललई प्र्ोग गनि सक्नेछ।   

(५) का्ािल्ले का्ािल्का शाखा प्रमखु, वडा सशचव तथा 
अन्् कमिचारीलाई का्ािल्बाट उपलब्ध भएसम्म वढीमा १५० लसलसको 
मोटरसाइकलको व््वस्था गनि सक्नेछ। 

(६) कुनै पलन कमिचारीले सरकारी सवारी साधन का्ािल्को 
काम बाहेक अन्् प्र्ोजनमा प्र्ोग गनि पाइने छैन। सरकारी सवारी 
साधनको वहफाजत गरी सरुशक्षत रानु  ुसम्वशन्धत सवारी साधन बझुी ललन े
कमिचारीको शजम्मेवारी हनुेछ।साविजलनक ववदाको ददन का्ािल्बाट 
उपलब्ध गराइएको सवारी पास लबना का्ािल्को सवारी साधन सञ् चालन 
गनि पाइने छैन।  
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(७) का्ािल्ले काननु बमोशजम सवारी साधनको राजस्व 
लतने,  लबमा गने, प्रदूषण जाँच गरी सवारी साधन चसु्त दरुुस्त रानु  ेव््वस्था 
लमलाउनेछ। 

(८) सरकारी सवारी साधनमा लनजी नम्वर प्लेट राख न पाइने 
छैन। 

४. इन्धन सवुवधाः (१) सरकारी तथा लनजी सवारी साधन प्र्ोग गरी लन्लमत 
रुपमा का्ािल्मा आउन ेकमिचारीलाई अनसूुची-१ बमोशजमको इन्धन 
सवुवधा उपलब्ध हनुेछ। 

(२) लनजी सवारी साधन प्र्ोग गने ]{  कमिचारीहरुले इन्धन 
सवुवधा ललन चाहेमा आफुले प्र्ोग गरेको सवारी साधनको ब्लू बकुको 
छा्ाँप्रलत र सवारी चालक अनमुलतपत्र प्रलतललवप अलनवा्ि रुपमा 
का्ािल्मा पेश गनुि पनेछ।ब्लू बकुको र सम्बशन्धत कमिचारीको नाममा 
रहेको सवारी चालक अनमुलतपत्रको छा्ाँप्रलत पेश नगरे सम्म इन्धन 
वापतको सवुवधा उपलब्ध गराइने छैन।  

(३) का्ािल्ले इन्धन सवुवधा ववतरणको अलभलेख 
अद्यावलधक गरी रानु  ुपनेछ। 

५. सवारी साधनको ममित सवुवधाः (१) का्ािल्ले वफल्डमा खवटने प्राववलधक 
र अन्् कमिचारीहरुको लालग मोटरसाइकल/स्कुटर ममित संभार वापत 
मालसक क्रमशः रु ३ हजार र रु २ हजार उपलब्ध गराउन सक्नेछ। 

(२) का्ािल्ले पा्क पने स्थानमा कुनै वकि सपसँग वावषिक 
सम्झौता गरी मोटरसाइकल/स्कुटर ममित संभार गने व््वस्था लमलाउन 
सक्नेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजमको व््वस्था का्ािल्ले नगरेको 
अवस्थामा आफूलाई पा्क पने वकि सपमा सवारी साधनको ममित संभार 
गरी सामान फेरेको भए सोको फोटो सवहत वील ववजक पेश गनुिपनेछ। 

(४) कुनै पलन कमिचारीले आफ्नो सवारी साधन ममित गनुि 
अशघ प्रमखु प्रशासकी् अलधकृतबाट ममित आदेश स्वीकृत गरी अलनवा्ि 
रुपमा ललन ुपनेछ। 
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(५) उपदफा (४) बमोशजम ममित आदेश स्वीकृत नगरी ममित 
गररने सवारी साधनको वील भकु्तानीको शजम्मेवारी स्व्म कमिचारी 
हनुेछ। 

(६) सवारी साधनको ममित गदाि उपदफा (१) मा उल्लेशखत 
सीमा भन्दा बढी खचि भएको खण्डमा वावषिक वहसाव गरी सो वहसावमा 
लमलान गररनेछ तर ममित खचि वापत वावषिक रुपमा हनु आउने जम्मा 
खचि भन्दा बढी सवुवधा वा वील का्ािल्ले भकु्तानी गने छैन। 

(७) कमिचारीको सवारी साधनहरुको ममित खचिको अलभलेख 
आलथिक प्रशासन शाखाले अनसूुची-२ मा तोवकएको ढाँचा बमोशजम 
रानु पुनेछ।  

 

पररच्छेद-३ 

सञ् चार, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व््वस्था 
६. सञ् चार सवुवधा :(१) गाउँ का्िपाललकाको का्ािल्का प्रमखु प्रशासकी् 

अलधकृत तथा शाखा एवं वडाहरुमा का्िरत कमिचारीहरुलाई अनसूुची-३ 
बमोशजम मालसक रुपमा सञ्चार सवुवधा उपलब्ध गराउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम उपलब्ध गराईने सञ्चार सवुवधा 
का्ािल्ले लसधै तोवकएका कमिचारीको मोवाइलमा ररचाजि गनि सक्नेछ। 

(३) का्ािल्ले ररचाजि नगरेमा सो सवुवधा प्राप्त गनि सक्ने 
कमिचारी आफैले आफ्नो मोवाइल ररचाजि गरी तोवकएको सीमा बमोशजम 
सञ्चार शलु्कको वील पेश गनि सक्नेछ। 

७. प्रोत्साहन भत्ताः (१) गाउँपाललकाको प्रमखु प्रशासकी् अलधकृत, आलथिक 
प्रशासन शाखा प्रमखु र अलधकृतस्तरका स्था्ी कमिचारीहरुलाई खाइपाई 
आएको शरुु तलबस्केलको क्रमशः ५० र ४५ प्रलतशत प्रोत्साहन भत्ता 
उपलब्ध गराउन सक्नेछ। 

(२) गाउँ का्िपाललकाको का्ािल् तथा वडा का्ािल्मा 
का्िरत प्राववलधक कमिचारी (इशन्जलन्र, सव इशन्जलन्र, अलसस्टेन्ट सव 
इशन्जलन्र, अलमन) लाई खाइपाई आएको शरुु तलव स्केलको ४५ 
प्रलतशत वफल्ड भत्ता उपलब्ध गराउन सक्नेछ। 
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(३) दफा (२) बमोशजम  वफल्ड भत्ता प्राप्त गने प्राववलधक 
कमिचारीहरुले मालसक रुपमा कशम्तमा पाँच पटक वफल्डमा खटी का्ि 
गरेको हनुपुनेछ।्सरी वफल्डमा खटी का्ि गरेको पषु्ट्याई हनुे फोटा, 
सम्पाददत का्िहरुको ववस्ततृ वववरण अनसूुची-४ बमोशजमको ढाँचामा 
आवश््क कागजात सवहत वडाका प्राववलधकको हकमा सम्बशन्धत वडा 
अध््क्ष र गाउँपाललकाको प्राववलधकको हकमा प्रमखु प्रशासकी् 
अलधकृतबाट प्रमाशणत गरी पेश गनुिपनेछ। 

(४) गाउँ का्िपाललकाको का्ािल्मा का्िरत सहा्कस्तर, 

स्वास््् संस्थामा का्िरत स्था्ी कमिचारी तथा वडामा वडा सशचवको 
रुपमा का्िरत वडा सशचवलाई का्ािल्ले खाइपाई आएको शरुु तलव 
स्केलको देहा् बमोशजम प्रोत्साहन भत्ता उपलब्ध गराउन सक्नेछ। 

तर गाउँपाललकाको का्ािल्मा सेवा करारमा का्िरत 
अलधकृत तथा सहा्कस्तरका कुनै पलन कमिचारीको का्िबोझलाई 
मध््नजर गरी का्ािल्ले प्रोत्साहन भत्ता ददन आवश््क देखेमा खाइपाई 
आएको शरुु तलव स्केलको २५ देशख ४५ प्रलतशत सम्म प्रोत्साहन भत्ता 
ददन सक्नेछ। 

लस.नं. का्ािल्/ वडा प्रलतशत 

१ गाउँपाललकाको का्ािल् ३० प्रलतशत 

२ वडा नं. १, २,४, ५ र ६ ३० प्रलतशत 

५ वडा नं. ३, ७, ८, ९ र १० २५ प्रलतशत 

 

(६) प्रोत्साहन तथा वफल्ड भत्ता प्राप्त गने कमिचारीहरुले 
संघी्, प्रादेशशक वा मातहतका लनका्बाट तालीम, गोष्ठी, का्ािशालामा 
सहभागी हनु भनी गरेको पररपत्र बमोशजम सहभागी हनु गाउँपाललका 
बावहर जाने बाहेक अन्् अवस्थामा का्ािल्ले दैलनक भ्रमण भत्ता सवुवधा 
उपलब्ध गराउन सक्ने छैन। 

(७) प्रोत्साहन तथा वफल्ड भत्ता उपलब्ध गराए वापत सो 
भत्ता रकममा १५ प्रलतशत लन्मानसुार कर कट्टा गनुिपनेछ। 
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(८) अन््त्र जेसकैु लेशखएको भएतापलन प्रोत्साहन भत्ता पाउने 
कमिचारीहरुको मालसक कुल का्ािल् ददनको कशम्तमा ८० प्रलतशत 
अलनवा्ि का्ािल्मा ववद्यतुी् हाशजरी भएको हनुपुनेछ।  

(९) उपदफा (८) मा तोवकए बमोशजम का्ािल्मा हाशजरी 
नभएको खण्डमा अनपुशस्थत ददनलाई प्रलतशत मालन तोवकएको प्रोत्साहन 
भत्ता रकमबाट घटाई भकु्तानी गनुिपनेछ।तर कुल का्ािल् ददनमा ५० 
प्रलतशत पलन ववद्यतुी् हाशजरी नहनुे कमिचारीलाई प्रोत्साहन भत्ता उपलब्ध 
गराईनेछैन। 

स्पष्टीकरणः ्स उपदफाको प्र्ोजनका लालग ददनलाई 
प्रलतशत मालन भन्नाले १ ददन अनपुशस्थत भएमा सो लाई १ प्रलतशत 
का्म गरी गणना गनुिपनेछ। 

(१०) प्रत््ेक मवहना व््लतत भै सकेपिात अको मवहनाको 
१० देशख १५ गते लभत्र प्रशासन शाखाले आलथिक प्रशासन शाखाको 
समन्व्मा मालसक ववद्यतुी् हाशजरी तथा प्रोत्साहन भत्ताको वववरण 
अनसूुची - ५ बमोशजमको ढाँचामा त्ार गरी प्रमखु प्रशासकी् अलधकृत 
समक्ष पेश गनुिपनेछ।  

(११) कमिचारीको का्ि सम्पादनस्तर सन्तोषजनक नपाईएमा 
एवं तोवकएको सम्मा वावषिक स्वीकृत ्ोजना तथा का्िक्रमहरु 
लगा्तका का्िहरुको प्रगलत प्रलतवेदन पेश हनु नआएमा प्रमखु 
प्रशासकी् अलधकृतले सोको एकीन गरी त््स्ता कमिचारीको प्रोत्साहन 
भत्ता रोक्न सक्नेछ। 

(१२) प्रोत्साहन भत्ताको लालग ववद्यतुी् हाशजरी प्रणालीलाई 
अलनवा्ि गररनेछ।ववद्यतुी् हाशजरी प्रणाली जडान नगररएका 
का्ािल्हरुमा ्थाशशघ्र ववद्यतुी् हाशजरी प्रणाली जडान गरी 
का्ािन्व्नमा ल््ाउन ुपनेछ। 
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पररच्छेद-४ 

ववववध 

८. संशोधन वा हेरफेरः का्िपाललकाले ववद्यान सलमलतसँगको परामशिमा ्स 
मापदण्डमा आवश््कता अनसुार संशोधन वा हेरफेर गनि सक्नेछ। 

९. ्सै बमोशजम हनुःे ्स का्िववलध स्वीकृत भै लागू हनु ुभन्दा अशघ देशखनै 
व््वस्था गररएको कमिचारी सवुवधा, प्रोत्साहन तथा वफल्ड भत्ता लगा्तका 
अन्् सवुवधाको हकमा समेत ्सै का्िववलध बमोशजम हनुेछ। 

तर सम्वत ्२०८० श्रावण १ देशख ्स मापदण्ड जारी भै 
राजपत्रमा प्रकाशन हुँदा सम्म कुनै प्रोत्साहन सवुवधा नललएका कमिचारीलाई 
सो सम् देशख गाउँपाललकाले ्सै मापदण्ड बमोशजमको सवुवधा उपलब्ध 
गराउन कुनै बाधा पने छैन। 

१०. बाधा अड्काउ फुकाऊः ्स का्िववलध का्ािन्व्नको क्रममा कुनै वाधा 
उत्पन्न भएमा का्िपाललकाले वाधा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ। 

११. खारेजीः कमिचारीलाई प्रोत्साहन स्वरुप भत्ता उपलब्ध गराउने (का्िववलध 
सम्बन्धी) ,न, २०७७ खारेज गररएको छ। 
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अनसूुची – १ 

दफा ४ को उपदफा (१) सँग सम्बशन्धत 
कमिचारीको लालग मालसक इन्धन सवुवधा 

 

लस.न. तह  /पद  इन्धन 

१ प्राववलधक कमिचारी  १५ ललटर 
२ अन्् कमिचारी  १० ललटर 

इन्धन सवुवधा पाउन ेआधारहरुः 
१. कमिचारीको लालग का्ािल्ले उपलब्ध गराएको वा आफ्नै 

मोटरसाइकल/स्कुटर हनुपुनेछ। 

२. मवहना भरी ववदामा रहेको अवस्थामा सो मवहनाको इन्धन उपलब्ध 
गराइने छैन। 

३. मालसक कोटा इन्धन सोही मवहना लभत्र नलगेमा अको मवहना थप 
हनुे छैन। 

४. प्राववलधक कमिचारीको हकमा वफल्डमा गएको एकीन हनुे कागजात 
पेश गनुिपनेछ। 
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अनसूुची - २ 

दफा ५ को उपदफा (७) सँग सम्बशन्धत 

मोटरसाइकल ममित संभार खचि अलभलेख 

कमिचारीको नाम, थरः 
शाखाः 
सवारी साधन नं.:      

लस.नं. मवहना खचि रकम कैवफ्त 
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अनसूुची - ३ 

दफा ६ को उपदफा (१) सँग सम्बशन्धत 

मालसक सञ्चार सवुवधा 
 

लस.नं. पद सञ्चार सवुवधा 

१ प्रमखु प्रशासकी् अलधकृत रु १५००/- 

२ शाखा प्रमखु रु १०००/- 

३ वडा सशचव रु ५००/- 
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अनसूुची -४ 

दफा ७ को उपदफा (४) सँग सम्बशन्धत 

प्राववलधक कमिचारीहरुले वफल्डमा खटी काम गरेवापत पेश गने का्ि वववरण 
ढाचँा 

कमिचारीको नाम, थरः 
पदः 
शाखा/वडाः 
लस.नं. ्ोजना/ 

का्िक्रमको 
नाम 

वडा नं. सम्पाददत का्ि 
वववरण 

लमलत कैवफ्त 

      

 

      

 

      

 

 

पेश गनेको        प्रमाशणत गनेको 

दस्तखतः       दस्तखतः 

नाम, थरः      नाम, थरः 

पदः        पदः 

 

पेश गनुिपने कागजातहरुः 
१.  अनसूुची – २ बमोशजमको का्िवववरण 

२. सम्पाददत का्िसँग सम्बशन्धत फोटाहरु 

३. मालसक हाशजरी वववरणको प्रलतललवप 

४. अन्् सान्दलभिक कागजात। 
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प्रमाशणकरण लमलतः २०८० कालतिक २४ 

आज्ञाले 

    ववनोद रोका 
                             प्रमखु प्रशासकी् अलधकृत 

 

अनसूुची -५ 

दफा ७ को उपदफा (१०) सँग सम्बशन्धत 

ववद्यतुी् हाशजरी तथा प्रोत्साहन भत्ता वववरण 

लस.नं. कमिचारीको 
नाम, थर 

पद कुल 
का्ािल् 
ददन 

का्ािल् 
अनउुपशस्थत जम्मा 
ददन 

का्ािल् 
उपशस्थत जम्मा 
ददन 

शरुु तलव 
स्केल 

प्रोत्साहन 
भत्ता प्रलतशत 

प्रोतसाहन 
भत्ता रकम 

१ ददन बराबर १ 
प्रलतशतका दरले 
कट्टी रकम  

जम्मा रकम 

(मापदण्ड 
बमोशजम कटौती 
पिात) 

१५% कर 
कट्टी 

खदु पाउन े
रकम 

      

 

       

      

 

       

      

 

       

त्ार गनेको        लसफाररस गनेको     प्रमाशणत गनेको 

दस्तखतः       दस्तखतः      दस्तखतः 

नाम, थरः      नाम, थरः      नाम, थरः 

पदः        पदः       पदः 
 


